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2011. évi CXII. torvény az informacios dnrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol

2002/58/EK iranyelv (2002. julius 12.) az elektronikus hirk6zlési dgazatban a személyes adatok
kezelésérol, feldolgozasardl és a maganélet védelmérdl ( “Elektronikus hirkozlési adatvédelmi
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PREAMBULUM

A Sziluett Klinika ( tovdbbiakban: Intézmény vagy Sziluett Klinika ) intézetvezetdje az Alaptorvény, a
Polgari Torvénykonyvrdl szolo 2013. évi V. térvény, az informacids onrendelkezési jogrol és az
informacioszabadsagrol sz616 2011. évi CXII. torvény ( tovabbiakban: Info tv. ), a nemzeti felsGoktatasrol
sz0l6 2011. évi CCIV. torvény ( tovabbiakban: Nftv. ), az egészségligyrdl szo6ld6 1997. CLIV. térvény (
tovabbiakban: Eiitv. ), az egészségligyi ¢és a hozzdjuk kapcsolodd személyes adatok kezelésérdl és
védelmérdl sz616 1997. évi XLVIL torvény ( tovabbiakban: Eiiak. ), a kdzalkalmazottak jogallasarol szolo
1992. évi XXXIII. torvény, valamint az egészségiigyi és a hozzajuk kapcsolddd személyes adatok
kezelésének egyes kérdéseirdl szolo 62/1997. ( XII. 21. ) NM rendelet ( tovabbiakban: Eiinr. ) alapjan a
Sziluett Klinika altal kezelt adatok védelmének, valamint a kozérdekii adatok megismerésére iranyuld
igények teljesitésének, tovabba a kdtelezden kozzéteendd adatok nyilvanossagra hozatalanak rendjét az
alabbiak szerint allapitja meg.

ALTALANOS RENDELKEZESEK

Szabalyzat célja

[y

E szabalyzat célja, hogy meghatdrozza a Sziluett Klinika szervezeti egységeiben vezetett
nyilvantartdsok miikodésének térvényes rendjét, valamint biztositsa az adatvédelem alkotmanyos
elveinek és az adatbiztonsag kovetelményeinek érvényesiilését.

2. A vonatkozo jogszabalyoknak megfelelden ¢és azokkal egyiittesen, biztositsa az intézmény altal kezelt
egészségiigyi €s személyazonositd adatok biztonsagat, az ellatottakkal kapcsolatos adatok kezelésének
feltételeit. A tarsadalom és az ellatott személy érdekeinek megfeleléen védje az ellatdsa soran
keletkezett adatokat a karosoddstol, a megvaltoztatasatél, a megsemmisiiléstl, a jogosulatlan
hozzaféréstdl, a nyilvanossagra keriiléstdl, az illetéktelen hozzaféréstdl, ill. segitséget nyljtson az
orvosi titoktartas és az adatvédelmi eldirdsok megsértésének megeldzéséhez.

3. Az Adatvédelmi ¢és adatkezelési szabdlyzat a Sziluett Klinika minden dolgozoja és betege eldtt nyitott,

az Intézmény honlapjan mindig és mindenki szdmara hozzaférhetévé az érvényben levd szabélyzat.

Szabalyzat hatalya

1. Szabalyzat személyi hatalya Kkiterjed

1.1. az intézmény egész teriiletére, valamennyi dolgozdjara ( fiiggetleniil f6- és mellékfoglalkozast,
hatarozott vagy hatarozatlan idejli, megbizési, illetve egyéb jogviszonytdl ), és a korhdzzal
kapcsolatba kertilt, vagy keriild, illetve annak szolgaltatasait igénybe vevé minden természetes
személyre ( tovabbiakban: érintett ), valamint az érintettekre vonatkozd egészségligyi ¢€s
személyazonosito adatokra.

1.2. a Sziluett Klinika Osszes szervezeti egységére, ahol személyes adatok kezelése torténik ( székhely,
telephelyek és egyéb szervezeti egységek ),

1.3. minden személyre, aki személyes adatot kezel vagy a Sziluett Klinikaval folytatott tevékenysége
soran személyes adatot ismer meg,

1.4. az adatkezeléssel kapcsolatba keriilt vagy keriil6 kiilsé szolgaltatokra, amelyek a Sziluett Klinika
illetékessége ald tartozd személyes adatot kezelnek vagy azzal kapcsolatba keriilnek,

1.5. a kozérdekli és kozérdekbdl nyilvanos adatokat kezeld szervezeti egységekre, valamint a
betegazonositd rendszer adatkezeldire és adataira.

1.6. vonatkozik tovabba a szabalyzat minden az Intézettel szerzdésben all6 és/vagy az Intézet teriiletén
mitkddd egyéb tarsasagra ( szervezetre ),

2. Szabalyzat targyi hatalya Kkiterjed

2.1. minden, az egészségligyi és a hozzajuk kapcsolddo személyes adatok kezelésérdl és védelmérol
sz0l6 1997. évi XLVIIL. toérvény ( tovabbiakban: Eiiak.tv. ) el6irdsai szerint kezelt, az érintettre
vonatkoz6 egészségiigyi és személyazonositéd adatra,
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2.2. A védelmet €lvezd adatok teljes korére ( egészségligyi adat, kiilonleges adat, személyes adat ),
felmeriilésiik és feldolgozasi helyiiktdl, idejiiktdl és az adatok fizikai megjelenési formédjatol
fiiggetlentil.

2.3. A fentieken feliil az Intézmény tulajdondban levd valamennyi egészségiigyi és személyes adatra.

Az altala bérelt valamennyi szdmitastechnikai berendezésre.

A kozhiteles nyilvantartasba torténo és a torvényben szabalyozott kotelezé adatszolgaltatas

esetén az adatszolgaltatasok kotelezdek és ingyenesek.

Fogalmak

Adatallomany: az egy nyilvantartasban kezelt adatok osszessége.

Adatfeldolgozas: az adatkezelési miiveletekhez kapcsolédd technikai miiveletek elvégzése,
fliggetlentiil a miiveletek végrehajtasahoz alkalmazott modszertdl és eszkdztdl, valamint az alkalmazas
helyétol.

Adatfeldolgozod: az a természetes vagy jogi személy, jogi személyiséggel nem rendelkezd szervezet,
aki vagy amely az adatkezelé megbizdsabol, szerzddés alapjan — beleértve a jogszabaly rendelkezése
alapjan torténé megbizast is — a személyes adatok feldolgozasat végzi.

Adatfelelés: az a kozfeladatot ellatdé szerv, amely az elektronikus Uton kdotelezden kozzéteendd
kozérdekli adatot eldallitotta, illetve amelynek a miikddése sordn ez az adat keletkezett; az egyes
kozzéteendd adatok tekintetében a szabalyzat 4/a - 4/d. szamu mellékleteiben megjelolt szervezeti
egységvezetd, illetve az altala kijeldlt személy, aki eldallitja, illetve az intézetvezetOnek tovabbitja a
kozzéteendd adatot.

Adathordozo6: minden olyan anyag vagy eszkoz, amely adatok felvételére, elektronikus tovabbitasara,
lejegyzésére, tarolasara, a tarolt adatok megjelenitésére vagy megvaltoztatasara és visszaolvasasara
alkalmas.

Adatkezel6: minden betegellatasban résztvevd, ill. az intézményvezetd, a betegadatot kezeld személy,
az adatvédelmi felelds, illetve az adatkezeléssel altalunk megbizott egyéb személy, a tolmacs és a
jeltolmacs, valamint a kiilon térvény alapjan adatkezelésre felhatalmazott személy vagy szerv vezetdje.
Adatkezelés: az alkalmazott eljarastol fiiggetleniil a személyes adatokon végzett barmely miivelet vagy
a muveletek 0Osszessége, ( pl. gytljtés, felvétel, rogzités, rendszerezés, tarolds, megvaltoztatds,
felhasznalas, tovabbités, nyilvanossagra hozatal, 6sszehangolés vagy 6sszekapcsolds, zarolas, torlés és
megsemmisités, valamint az adatok tovabbi felhasznalasanak megakadalyozéasa ). Adatkezelésnek
szamit a fénykép-, hang- vagy képfelvétel készitése, valamint a személy azonositasara alkalmas fizikai
jellemzdk ( pl. ujjlenyomat, DNS-minta, iriszkép ) rogzitése is.

Adatkozlé: az intézetvezetd, illetve az altala kijelolt személy, aki a kozzéteendd adatoknak az
Intézmény honlaprendszerében torténd kozzétételéért felelds, az a kozfeladatot ellatd szerv, amely - ha
az adatfelelds nem maga teszi k6zz¢ az adatot - az adatfelelds altal hozza eljuttatott adatait honlapon
kozzéteszi.

Adatmegjelolés: az adat azonosito jelzéssel ellatdsa annak megkiilonboztetése céljabol.

. Adatmegsemmisités / Adattorlés: az adatok felismerhetetlenné tétele oly moddon, hogy a

helyreallitasuk tobbé nem lehetséges.
Adattovabbitas: ha az adatot meghatarozott harmadik személy szamara hozzaférhetévé teszik.
Adatzarolas: az adat azonosito jelzéssel ellatasa tovabbi kezelésének végleges vagy meghatarozott
iddre torténd korlatozasa céljabol.
Betegellato: a kezelést végzd orvos, az egészségiigyi szakdolgozo, az érintett gydgykezelésével
kapcsolatos tevékenységet végzd egyéb személy és a gydgyszerész.
Biiniigyi személyes adat: a biintetdeljaras sordn vagy azt megelézden a bilincselekménnyel vagy a
biintetdeljarassal Osszefliggésben, a biintetdeljaras lefolytatdsara, illetve a bilincselekmények
felderitésére jogosult szerveknél, tovabba a biintetés-végrehajtas szervezeténél keletkezett, az érintettel
kapcsolatba hozhatd, valamint a biintetett el6¢letre vonatkozo6 személyes adat.
Cselekvoképesség esetei: minden 18-ik életévét betoltott személy ( felndtt ) cselekvoképesnek
tekintendo, az alabbi kivételekkel:
15.1. Korlatozottan cselekvoképes:

15.1.1. az a 14-ik ¢letévét betoltott, de 18-ik évét még nem elért kiskort, aki nem cselekvéképtelen,

Adatvédelmi_szabalyzat Amed 02.docx - 6 Nyomtatas datuma : 2019. majus 20.



16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

24.

25.

26.

27.
28.

29.

30.

31.

Sziluett Klinika — Adatvédelmi szabalyzat

15.1.2. az a nagykoru, akit a birosag ilyen hatallyal gondnoksag ala helyezett.
15.2. Cselekvoképtelen:

15.2.1. a 14-ik évet még nem elért gyermek,

15.2.2. az a nagykort, akit a birdésag cselekvoképességet teljesen korlatozd gondnoksag ala

helyezett.

Cselekviképtelen allapot: semmis annak a személynek a jognyilatkozata, aki a jognyilatkozat
megtételekor olyan allapotban van, hogy az iligyei viteléhez sziikséges beldtasi képessége teljesen
hidnyzik.
Egészségiigyi adatok: a beteg testi, értelmi, lelki allapotara, koros szenvedélyére, szexualis szokasaira,
a megbetegedésére illetve az elhaldlozas koriilményeire vonatkozd adatok; altala vagy rola mas személy
altal kozolt, illetve az egészségiigyi ellatd halozat altal észlelt, vizsgalt, mért, leképzett vagy
szdrmaztatott adat; tovabba az eldzdkkel kapcsolatba hozhat6, az azokat befolydsold6 mindennemii adat
( pl.: magatartés, kornyezet, foglalkozés );
Egészségiigyi dokumenticio: a gyogykezelés soran a betegellatd tudomasara jutott egészségiigyi €s
személyazonosité adatokat tartalmazo feljegyzés, nyilvantartas vagy barmilyen mas modon rogzitett
adat, fliggetleniil annak hordoz6jatol vagy formajatol.
Egészségiigyi dolgoz6: az orvos, a fogorvos, a gyogyszerész, az egyéb felsdéfokll egészségiigyi
szakképesitéssel rendelkezd személy, az egészségiigyi szakképesitéssel rendelkezd személy, tovabba
az egészségligyi tevékenységben kozremiikodd egészségiigyi szakképesitéssel nem rendelkezd
személy.
Egészségiigyi ellatohalozat: egészségiigyi ellatast nyujtd, valamint szakmai feliigyeletét, ellendrzését
végzb szervezet €s természetes személy.
Erintett: minden, az adatkezel szervvel kapcsolatba keriilt vagy keriild, illetve annak szolgaltatasait
igénybe vevo természetes személy, fiiggetleniil attol, hogy beteg-e vagy egészséges.
Gyogykezelés: minden olyan tevékenység, amely az egészség megdrzésére, tovabba a megbetegedések
megeldzése, korai felismerése, megallapitasa, gyogyitasa, a megbetegedés kovetkeztében kialakult
allapotromlds szinten tartdsa vagy javitdsa céljabol az érintett kdzvetlen vizsgalatara, kezelésére,
apolasara, orvosi rehabilitacigjara, illetve mindezek érdekében az érintett vizsgalati anyagainak
feldolgozasara irdnyul, ideértve a gyogyszerek, gyogyaszati segédeszkozok, gyogyfiirddellatasok
kiszolgalasat, a mentést és betegszallitast.
Harmadik személy: olyan természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd
szervezet, aki vagy amely nem azonos az érintettel, az adatkezeldvel vagy az adatfeldolgozoval.
Hozzajarulas: az érintett akaratdnak Onkéntes és hatarozott kinyilvanitdsa, amely megfeleld
tajékoztatason alapul, és amellyel félreérthetetlen beleegyezését adja a ra vonatkoz6 személyes adatok
- teljes korti vagy egyes miiveletekre kiterjedd — kezeléséhez.
Hozzatartozo: a kozeli hozzatartozokon tul az egyenesagbeli rokon hazastarsa, a jegyes, a hazastars
egyenesagbeli rokona és testvére, valamint a testvér hazastarsa.
Iddszeriitlenné valt adat: az a kozzétett adat, amely a kozzététel idejében pontos és megbizhatd
inform4ciot tartalmazott, azonban egy id6kozben bekovetkezett esemény miatt a jelenre nézve mar nem
bir relevans — valtoz6 adat esetén az aktualis idéallapot szerinti megismeréshez sziikséges —
informéciotartalommal.
Intézményvezetd: az egészségiigyi intézmény szakmai vezetdje, a személyi jog jogosultja.
Intézmény honlaprendszere: a Sziluett Klinika hivatalos honlapjainak dsszessége, amelyben barmely
szervezeti egységnek lehet sajat alhonlapja.
Kozeli hozzatartozé: a hazastars, az egyenesagbeli rokon, az 6rokbe fogadott, a mostoha- ¢és nevelt
gyermek, az 6rokbe fogadd, a mostoha- és neveldsziild, valamint a testvér és az €lettars.
Ko6zérdekbdl nyilvanos adat: a kozérdekii adat fogalma ald nem tartozé minden olyan adat, amelynek
nyilvanossagra hozatalat, megismerhetdségét vagy hozzaférhetéveé tételét torvény kozérdekbdl
elrendeli.
Kozérdekii adat: az dllami vagy helyi 6nkormanyzati feladatot, valamint jogszabalyban meghatarozott
egyeb kozfeladatot ellatd szerv vagy személy kezelésében 1évo és tevékenységére vonatkozd vagy
kozfeladatanak ellatasaval Osszefiiggésben keletkezett, a személyes adat fogalma ala nem eso,
barmilyen mdodon vagy formaban rogzitett informécio vagy ismeret, fliggetleniil kezelésének maodjatol,
onallo vagy gylijteményes jellegétol, igy kiillondsen a hataskorre, illetékességre, szervezeti felépitésre,
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szakmai tevékenységre, annak eredményességére is kiterjedo értékelésére, a birtokolt adatfajtakra és a
mitkddést szabalyozo jogszabalyokra, valamint a gazdalkodasra, a megkotott szerzodésekre vonatkozo
adat; Kozérdeki adatnak mindsiilnek az intézet szabalyzatai, ill. a munkavallaloival kapcsolatban: név,
szakképesités, és ennek adatai, tovabbképzések adatai, nyelvismeret, alkalmassagi korlatozottsag,
munkavégzés helye. Az egészségligyi ellatas finanszirozassal kapcsolatos nem személyes és nem titkos
adatai.

Kozzéteend6 adat: az altalanos kozzétételi listdban, a kiilonds kozzétételi listdban és az egyedi
kozzétételi listaban szerepld adat, amely jelen szabalyzat mellékletében van felsorolva.

Kozzététel: a kozzéteendd adatok az Intézmény honlaprendszerében, digitalis formaban, barki
szdmara, személyazonositds nélkiil, korlatozastdl mentesen, kinyomtathaté ¢és részleteiben is
adatvesztés és adattorzulas nélkiil kimasolhaté modon, a betekintés, a letoltés, a nyomtatas, a kimasolas
¢és a halozati adatatvitel szempontjabol is dijmentesen torténd hozzaférhet6vé tétele, ideértve a pontatlan
vagy téves adat helyesbitését, a mar kozzétett, azonban iddszeriitlenné valt adatok modositasat,
kicserélését, valamint az adatok eltavolitasat is.

Kiilonleges adat: az egyén egészségi allapotira, koros szenvedélyeire és szexudlis szokasaira
vonatkoz6 adatok kiilonleges adatoknak mindsiilnek, ezért kezelésiikre kiilonleges szabalyok
vonatkoznak.

Nyilvanossagra hozatal: az adat barki szdmara torténd hozzaférhet6vé tétele.

Orvosi titok: a gydgykezelés soran az adatkezeld tudomasara jutott egészségligyi és személyes adat,
tovabba a sziikséges vagy folyamatban 1évd, illetve befejezett gydgykezelésre vonatkozo, valamint a
gyogykezeléssel kapcsolatban megismert egyéb adat.

Orvosi titoktartas: az adatkezelOre vonatkozik az orvosi titok megdrzésének a szabalya, mely alol
csak a beteg irdsos hozzajarulasa adhat felmentést, illetve a torvény alapjan kotelezé adattovabbitas
jelent kivételt.

Siirgés sziikség: az egészségi 4allapotdban hirtelen bekovetkezett olyan valtozas, amelynek
kovetkeztében azonnali egészségligyi ellatds hidnyaban az érintett kdzvetlen életveszélybe kertilne,
illetve sulyos vagy maradandé egészségkarosodast szenvedne.

Személyes adat: barmely meghatarozott ( azonositott vagy azonosithato ) természetes személlyel (
tovabbiakban: érintett ) kapcsolatba hozhato adat, az adatbol levonhat6, az érintettre vonatkozo
kovetkeztetés. A személyes adat az adatkezelés soran mindaddig megdrzi e mindségét, amig kapcsolata
az érintettel helyreallithato. A személy kiilondsen akkor tekinthetd azonosithatonak, ha 6t — kdzvetleniil
vagy kozvetve — név, azonosito jel, illetdleg egy vagy tobb, fizikai, fizioldgiai, mentalis, gazdasagi,
kulturélis vagy szocialis azonossagara jellemzd tényez6 alapjan azonositani lehet. Kiilondsen az érintett
csaladi- és utoneve; sziiletési neve, anyja csaladi- és utoneve, sziiletési neve; sziiletési helye €s ideje;
lakohelyének, illetve tartdzkodasi helyének cime; mesterségesen létrehozott azonositd adatok, melyek
matematikai és mas algoritmus szerint generdltak és a természetes személyhez egyénileg és
kizarolagosan hozzarendelhetdk, ilyenek kiilondsen a személyi azonositd kdod, a tarsadalombiztositasi
azonosito jel ( TAJ ), az adoéazonositod jel, a személyi igazolvany szdma, az utlevél szama, az egyetemi
hallgat6i azonositd kod, a felsGoktatasi informacids rendszer mitkodéséért felelds szerv altal kiadott
oktatoi, illetve hallgatéi azonositd szdm. Mindezek egyiittvéve, vagy ezek koziil barmelyik,
amennyiben alkalmas lehet az érintett azonositasara. Személyazonositd adatnak mindsiil a személyrdl
késziilt all16 vagy mozgokeép is.

Tiltakozas: az érintett nyilatkozata, amellyel személyes adatainak kezelését kifogasolja, az adatkezelés
megsziintetését, illetve a kezelt adatok torlését kéri.

VIP beteg: az Erintett egészségiigyi ellatasanak biztositasara az Intézmény és Erintett kozott 1étrejott
kiilon szolgaltatasi szerzddés alapjan kezelt beteg.

Adatkezelés jogalapja, célja és elvei

Személyes adat csak torvényben meghatirozott célbol, jog gyakorldsa és kotelezettség teljesitése
érdekében kezelhetd; vagy oOnkéntes adatszolgaltatas alapjan elére meghatarozott célbol, a cél
eléréséhez sziikséges minimalis mértékben és ideig ( az adatkezelés célhoz kotottsége és ardnyossaga
). Vagyis csak annyi és olyan egészségiigyi, illetve személyazonosité adat kezelhetd, amely az
adatkezelési cél megvaldsitasahoz elengedhetetleniil sziikséges.
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2. Az egészségligyi és személyazonosito adat kezelésének fobb céljai

2.1. az egészség megdrzésének, javitdsanak és fenntartdsdnak eldémozditésa,

2.2. a betegellaté eredményes gyogykezelési tevékenységének eldsegitése, ideértve a szakfeliigyeleti
tevékenységet is,

2.3. az ¢érintett egészségi allapotanak nyomon kovetése,

2.4. a népegészségligyi, a kozegészségiigyi és jarvanyiigyi érdekbdl sziikségessé valo intézkedések
megtétele,

2.5. a betegjogok érvényesitése.

3. Egészségiigyi és személyazonositd adatot a fentieken tul — a szabalyzatban meghatarozott esetekben —
az alabbi célokbol lehet még kezelni:

3.1. Az egészségiigyi ellato rendszer miikddtetése érdekében és népegészségiigyi okokbdl a sziikséges
mértékig ( pl. Egészségligyi szakember - képzés, szakmai, és statisztikai elemzések, tudomanyos
kutatas, hatosagi ellendrzések, szocidlis ellatasok, az egészségligyi ellatas tervezése szervezése,
koltségek tervezése gyogyszerkiprobalasok, sziirések, stb. ).

3.2. Az egészségligyi adatot kezeld szerv vagy személy hatdsagi vagy torvényességi ellendrzését,
szakmai vagy tOrvényességi feliigyeletét végzd szervezetek munkajanak eldsegitése, ha az
ellendrzés célja mas moédon nem érhetd el, valamint az egészségiigyi ellatasokat finanszirozo
szervezetek feladatainak ellatésa.

3.3. Az egészségiigyi ellatasokra jogosultak részére a kotelezd egészségbiztositas terhére igénybe
vehetd szolgaltatdsok rendelésének és nyujtasanak, valamint a gazdasagos gyogyszer-, gyogyaszati
segédeszkoz- €s gyogyaszati ellatas rendelési szabalyai betartasanak a vizsgalata, tovabba a kiilon
jogszabaly szerinti szerz0dés alapjan a jogosultak részére nyujtott ellatdsok finanszirozasa, illetve
az artamogatas elszamolasa.

3.4. Hatosagi eljarasokban ( pl.: renddrségi, nemzetbiztonsagi, kdzigazgatasi, birdsagi eljarasok, stb. ).

3.5. Az ¢érintett érdekében ( pl.: szocialis elhelyezés, munkaalkalmassdg megallapitasa, munkanélkiili
ellatas megallapitésa, stb. ).

3.6. Az egészségligyi ellatdsokra jogosultak részére vényen rendelt gyogyszer, gydgyaszati
segédeszkoz és gyogyaszati ellatds folyamatos és biztonsagos kiszolgéltatdsa, illetve nyujtasa
érdekében.

3.7. A munkabalesetek, foglalkozasi megbetegedések - ideértve a fokozott expozicios eseteket is -
kivizsgalasa, nyilvantartasa ¢s a sziikséges munkavédelmi intézkedések megtétele.

3.8. Az egészségligyi dolgozdokkal szemben lefolytatott etikai eljaras.

3.9. Eredményesség alapti tamogatasban részesild gyodgyszerek, gydgyaszati segédeszkozok
eredményességének, tamogatdsanak megéllapitasa és ezen gyogyszerekkel kezelt korképek
finanszirozasi eljarasrendjének alkotésa.

3.10. Betegut-szervezés.

3.11. Az egészségiigyi szolgaltatdsok mindségének értékelése és fejlesztése, az egészségiigyi
szolgaltatasok értékelési szempontjainak rendszeres feliilvizsgalata és fejlesztése.

3.12. Az egészségiigyi rendszer teljesitményének ellendrzése, mérése €s értékelése.

3.13. Az egészségligyi ellatasokra jogosult részére a hatdsos és biztonsagos gyogyszerelés
elésegitése, valamint a koltséghatékony gydgyszeres terapia kialakitasa érdekében.

3.14. Az Eurépai Union beliili hatdron atnyuld egészségiigyi ellatashoz kapcsolodd jogok
érvényesitése.

4. Minden mas esetben csak az érintett ( torvényes képviseld ) — megfeleld tajékoztatdson alapuld —
irasbeli hozzéjaruldsaval lehet csak egészségligyi €s személyazonosito adatot egyiittesen kezelni.
5. Személyes adat csak akkor kezelhetd, ha
5.1. ahhoz az érintett hozzajarulasat adta, vagy
5.2. azt torvény elrendeli, vagy
5.3. az Intézmény rendeltetésszerli miikodésének, a munkaltatoi jogok gyakorlasanak, a képzés, kutatas
megszervezésének biztositdsdhoz nélkiilozhetetlen, vagy
5.4. a jelentkezdk, hallgatok, oktatok, kutatok, dolgozok jogainak gyakorldsdhoz és kotelezettségeinek
teljesitéséhez, a kedvezményekre vald jogosultsdg megallapitdsdhoz, -elbirdldsdhoz ¢és
igazolasahoz, vagy
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5.5.az Intézmény egykori hallgatéival, dolgozoival valé kapcsolatfenntartdshoz, valamint
palyakovetéséhez sziikséges.
6. Kiilonleges adat akkor kezelhetd, ha
6.1. az adatkezeléshez az érintett irasban hozzajarul, vagy
6.2. nemzetkdzi szerz6dés végrehajtasahoz sziikséges vagy azt az Alaptdrvényben biztositott alapvetd
jog érvényesitése, tovabba a nemzetbiztonsdg, a bilincselekmények megeldzése vagy iildozése
érdekében vagy honvédelmi érdekbdl torvény elrendeli, vagy
6.3. a torvény szabdlyozza ( gyogykezelés céljabol torténd adatkezelés ) vagy kozérdeken alapuld
célbol elrendeli.
7. Az érintettel az adat felvétele eldtt kozolni kell az adatkezelés céljat, valamint azt, hogy az
adatszolgaltatds Onkéntes vagy kotelezd. Kotelezd adatszolgaltatds esetén meg kell jeldlni az
adatkezelést elrendeld jogszabalyt.

Tajékozodasi, tajékoztatasi jog és kotelezettség

1. A beteg joga a tajékoztatashoz

1.1. A betegellatas megkezdése eldtt a beteget tdjékoztatni kell az Intézmény adatvédelmi rendjérdl. A
beteg tdjékoztatasa az adatvédelemrdl a felvevd, illetve a kezelést végzd orvos kotelessége. A
tajékoztatds megadasat a beteg alairdsaval igazolja (1. sz. melléklet ). Az alairt tdjékoztatdt a beteg
esetleges korlatozo nyilatkozatat (2 — 3. sz. melléklet ) is.

1.2. Az érintett jogosult tajékoztatast kapni a gyogykezeléssel Osszefiiggésben torténd adatkezelésrol,
a ra vonatkozd egészségiigyi ¢és személyazonositd adatokat megismerheti, az egészségiligyi
dokumentécioba betekinthet, valamint azokrdl - sajat koltségére - mésolatot kaphat.

1.3. A gybgykezelt személy gydgykezelésével kapcsolatos tajékoztatdst a beteg kezeldorvosa,
kezelését végzd orvos vagy a betegellatd osztily vezetdje adja meg. A beteg gydgykezelésének
apolasi vonatkozasairdl az 6t ellatd diplomas apolo, rehabilitdciés vonatkozasairdl az 6t ellato
féiskolai végzettségli gydgytornasz is felvilagositast adhat. Szakdolgozo, illetve més dolgozo a
beteg gydgykezelésérdl tajékoztatast nem adhat, kivéve, ha a beteg kezelését végzd orvos erre az
adott beteg esetében felhatalmazta. A tdjékoztatds személyesen torténik a birtokolt, ill. kapott
kompetencidnak megfelelden.

1.4. Telefonon, telefaxon vagy elektronikusan az Eiiak.tv. 11. § (1) alapjan a beteg gydgykezelésérol
érdemi tdjékoztatds nem adhatd. A kezelést végzd orvos, az osztdly mas orvosa, illetve
egészségiigyi dolgozo a beteg intézményben torténd kezelésének tényét a beteg ellenkezd értelmi
nyilatkozata hidnyéaban (' 3. sz. melléklet ) — megerdsitheti.

1.5. Az egészségiigyi adatok sziikség esetén tovabbithatd
1.5.1. postai uton lezart boritékban, tértivevényesen, vagy
1.5.2. abeteg kérésnek megfelelden (24 sz. melléklet ) elektronikusan, ill.

1.5.3. a renddrségre kiildendd postai kiildeményeken fel kell tlintetni az ,,Egészségiigyi adatot
tartalmaz” feliratot.

1.6. A pszichiatriai beteg esetében kivételesen korlatozhat6 a betegnek az egészségligyi dokumentacio
megismerés¢hez vald joga, ha alapos okkal feltételezhetd, hogy a beteg gyodgyulasat
nagymértékben veszélyeztetné, vagy mas személy személyiségi jogait sértené az egészségiigyi
dokumentaciéo megismerése. A korlatozas elrendelésére kizarolag orvos jogosult. A korlatozas
elrendelésérdl a betegjogi képviseldt és a beteg torvényes vagy meghatalmazott képviseldjét
haladéktalanul értesiteni kell. Az e bekezdésben foglalt betegjogi korlatozasokat részletesen
dokumentalni és indokolni kell (' 13. sz. melléklet ).

2. Hozzatartozo és mas személy tajékoztatasa

2.1. A beteg az intézménybe tortént felvételkor vagy késébb rendelkezhet arrol, hogy betegségérdl,
annak varhato kimenetelérdl, egészségi allapotdnak valtozasarol mely személyeknek adhato
részleges vagy teljes felvilagositas, illetve ebbdl kik zaranddk ki. A beteget a rendelkezés
lehetdségérdl tajékoztatni kell ( 1. sz. melléklet ) a beteg szamdra elérhetd helyen kihelyezett
tajékoztatoval. A beteg az adataival kapcsolatos esetleges tiltd vagy korlatozo rendelkezését a
betegdokumentacié meghatarozott helyén rogziteni kell.
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3. Az egészségiigyi dokumentacio megismerésének joga

3.1. A beteg, ill. torvényes képviseldje jogosult tajékoztatast kapni a rd vonatkozo személyazonosito €s
egészségiigyi adatokrol, betekinthet az egészségiigyi dokumentéacioba, illetve azokrdl sajat
koltségére masolatot kérhet az e szabalyzatban meghatarozott specialis esetek kivételével.

3.2. Fekvdbeteg gyogyintézetbdl torténd elbocsataskor a beteg jogosult zardjelentést kapni.

3.3. Egészségligyi adatair6l indokolt célra — sajat koltségére — jogosult dsszefoglald vagy kivonatos
irasos véleményt kapni.

3.4. A beteg ¢lhet azon jogaval, hogy az egészségiigyi dokumenticid megismerésének jogat mas
személy szamara megengedje vagy megtiltsa. A tiltas érvényesitésétdl csak gondozasa érdekében
kozeli hozzétartoz6 vagy a gondozasra koteles személy kérésére lehet eltekinteni.

3.5. A felhatalmazast a gyogykezelés ideje alatt irdsban lehet megtenni (' 3. sz. melléklet ), azon kiviil
teljes bizonyitd erejli maganokirat formajaban.

3.6. Megkezdett, de még be nem fejezett ellatas esetén a tajékoztatast az adott ellatassal kapcsolatban
a kezelést végz6 orvos adja meg. Folyamatban 1évd ellatas esetén a beteg a dokumentéaciorol
masolatot sajat koltségére kaphat az adatfeldolgozast végzd dolgozo altal.

3.7. A gyogykezelt személy halala esetén a halal okaval Gsszefiiggésbe hozhatd, tovabba a halal
bekovetkeztét megeldz6 gydgykezeléssel kapcsolatos adatokat megismerheti az elhunyt

3.7.1. torvényes képviseldje,

3.7.2. kozeli hozzatartozoja,

3.7.3. 0rdkdse, a jogcim hiteles igazoldsa utan.

3.7.4. A megjelolt személyek a fenti adatokrol — sajat koltségiikre — masolatot kaphatnak. A
masolat kiadasa az Intézményvezetd vagy az adatvédelmi feleldse jovahagyasaval torténhet.

Orvosi titoktartas

1. A Sziluett Klinika szervezeti egységeinél adatkezelést végzd alkalmazottak kotelesek az altaluk
megismert személyes adatokat titokként megdrizni, ilyen munkakorben csak az foglalkoztathato, aki
titoktartasi nyilatkozatot tett.

2. Az egészségligyi dolgozot, valamint az egészségiligyi szolgaltatoval munkavégzésre iranyulod
jogviszonyban all6 barmely mas személyt minden, a beteg egészségi allapotaval kapcsolatos, valamint
az egészségligyi szolgaltatds nyljtasa sordn tudomasara jutott adat és egyéb tény vonatkozasaban,
idobeli korlatozas nélkiil titoktartasi kotelezettség terhel, fliggetleniil attol, hogy az adatokat
kozvetleniil a betegtdl, vizsgalata vagy gyogykezelése sordn, illetve kozvetetten az egészségiigyi
dokumentéaciobol vagy barmely mas modon ismerte meg. A titoktartdsi kotelezettség az intézmény
minden dolgozojat koti és fiiggetlen az adatokat megismerésének maodjatol.

3. A betegellatot — az érintett valasztott haziorvosa, valamint az igazsagiigyi szakértd kivételével — a
titoktartasi kotelezettség azzal a betegellatoval szemben is koti, aki az orvosi vizsgéalatban, a kdrisme
megallapitasaban, illetve a gydgykezelésben vagy miitétnél nem mitkodott kozre, kivéve, ha az adatok
kozlése a kérisme megallapitasa vagy az érintett tovabbi gyogykezelése érdekében sziikséges.

4. Kozolni lehet az érintett beteg hozzdjarulasa nélkiil is a beteg tovabbi apolasat, gondozasat végzo
személlyel azokat az egészségiigyi adatokat, amelyek ismeretének hianya a beteg egészségi allapotanak
karosodasahoz vezethet.

5. Azorvosi titok védelme érdekében sziikséges, hogy az intézmény valamennyi dolgozoja kotelezettséget
vallaljon az orvosi titok megtartasara. Az egészségiigyi ellatasban résztvevok titoktartasi nyilatkozatot
nem tesznek, a titoktartasi kotelezettség munkakori leirasukban kertil rogzitésre, illetve ahhoz csatolni
kell. A hallgatok eskiitételét kovetden az eskiit tettek névsorat a hallgatokkal alairatva a hallgatoi
dokumentacio részeként meg kell érizni.

6. Az egészségligyi ellatast kovetden az érintett ( torvényes képviseld ) jogosult tdjékoztatast kapni a
gyogykezeléssel 0Osszefiiggésben torténd adatkezelésrdl, a r4 vonatkozd egészségiigyi ¢és
személyazonositd adatokat megismerheti, az orvosi dokumentacidba téritésmentesen betekinthet,
valamint az azokrol — sajat koltségére — masolatot kaphat, ilyenek: részletes zarojelentés, a intézményi
bentfekvést igazold szelvény, jard betegként részletes ambulans vizsgalati lelet, valamint minden
alkalommal a megjelenését bizonyitd igazolds. Fentiek potlasa, vagy barmilyen nem egészségiigyi
célokat szolgdlo orvosi igazolés csak koltségtérités ellenében lehetséges.
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N

A titoktartési kotelezettség alol irdsban felmentést adhat a beteg vagy a jogszabalyi kotelezettség.

8. Az adatkezeld mentesiil a titoktartasi kdtelezettség alol:

8.1. ha az egészségiigyi és személyazonosito adat tovabbitasara az érintett, illetve torvényes képviseldje
irasban hozzajarult, az abban foglalt korlatozasokon beliil,

8.2. ha az egészségiigyi ¢és személyazonositd adat tovabbitasa torvény szerint kotelezd.

Nem kozvetleniil a betegellatast szolgalo adatkezelés céljai és az adatnyilvantartasok

1. Az Intézmény az adatkezelés eltérd célja alapjan iigyviteli €s nyilvantartasi célu adatkezelést is végez.
1.1. Az tgyviteli célu adatkezelés az iigy nyilvantartdsahoz ( iktatdsdhoz ), feldolgozéasédhoz
kapcsolodik. Alapvetd célja az adott ligy megvizsgalasahoz, kérelem elbiradldsdhoz, az iigy
lezarasahoz sziikséges adatok biztositasa. Az ligyviteli célu adatkezelés soran a személyes adatok
kizarolag az adott ligy irataiban és tigyviteli segédleteiben szerepelnek, kezelésiik ebbdl a célbol

csak az alapul szolgél¢ irat selejtezéséig lehetséges.

1.2. A nyilvantartasi célii adatkezelés az Nftv., tovabbd mas jogszabalyokban elére meghatarozott
adatkorok alapjan gytijtott adatfajtdkbol allo adatallomanyt hoz 1étre, az adatkezelés idOtartama
alatt biztositva az adatok kiilonbozé jellemzOk alapjan torténd visszakereshetdségét,
lekérdezhetOségét.

2. A nyilvantartasi célu adatallomanyt kezeld szervezeti egység vezetdje az 0j adatdllomany kialakitasat
a tevékenység megkezdése eldtt 15 nappal bejelenti az intézetvezetOnek vagy az adatvédelmi
feleldsnek, aki azt bejegyzi az altala vezetett intézményi adatvédelmi nyilvantartasba, valamint sziikség
szerint az Info tv. eldirdsa alapjan elOkésziti a nyilvantartdsba vételi kotelezettség ald tartozd
adatallomanyokrdl a Nemzeti Adatvédelmi és Informaciévédelmi Hatoésagnak ( tovabbiakban: NAIH )
cimzett, az adatvédelmi nyilvantartasba torténd bejelentésre iranyuld, az intézetvezetd altali kérelmet.

3. Az Intézmény adatvédelmi nyilvantartasba vétele az Adatkezelési Dokumentacios Lap ( ADL ) alapjan
torténik. (6. sz. melléklet ). Ezt a lapot az Intézmény adatvédelmi felelse késziti el és Orzi, mivel a
Sziluett Klinika az ADL szempontjabol egy szervezeti egységnek mindsiil.

4. Az Adatkezelési Dokumentacids Lap a kovetkezd adatokat tartalmazza:

4.1. szervezeti egység neve,

4.2. adatkezelés jogszabalyi alapja,

4.3, adatvédelmi felelds,

4.4. hozzaférésre jogosult személyek neve €s beosztasa,

4.5. érintettek kore és szama,

4.6. a nyilvantartott adatok kore ( azonosit6 adatok, leir6 adatok ),

4.7. adatok forrasa ( azonosit6 adatok, leiré adatok ),

4.8. adatfeldolgozas modszere ( kézi, gépi, vegyes, leirés ),

4.9. adatkezelés helye ( ha kiilonbozik a felelds szervezeti egységtdl ),

4.10. adatkezelési miiveletek ( gytjtés, felvétel, tarolas, rendszerezés, valogatds, tovabbitas,
nyilvanossagra hozatal, torlés, egyéb miivelet ),

4.11. rendszeres adatszolgaltatas ( kinek, adatok ),

4.12. adatbiztonsagi rendszabalyok, intézkedések,

4.13. archivalas modja és gyakorisaga,

4.14. adatok torlésének, selejtezésének ideje, helye ( nem tordlhetd jelzés ),

4.15. adatkezelés ellenOrzése,

4.16. intézetvezeto és az adatvédelmi felelds alirésa.

INTEZMENY ADATVEDELMI RENDSZERE
Intézetvezeto feladatai az adatvédelemmel kapcsolatban
1. kijeloli az Intézmény
1.1. adatvédelmi feleldsét és ellendrzi annak tevékenységét,

1.2. 6nallo egészségligyi adatkezelési rendszereit,
2. gondoskodik az intézmény
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2.1. adatvédelmi szabalyzatanak elkészitésérdl és karbantartasarol,

2.2. az intézmény iratkezelésérol,

2.3. az adatvédelmi szabalyok betartdsarol;

2.4. az adatkezeléssel foglalkozo személyek adatkezelési oktatasarol;

ellendrzi az adatkezeléssel megbizott személyek adatkezeléssel 0sszefiiggd tevékenységét;
dont a kotelezd nyilvantartasi id6t kdvetden a nyilvantartott adatok tovabbi tarolasardl vagy

megsemmisitésérol,

1.

2.

3.

Adatvédelem és Betegjogok tobb szervezeti egység vagy telephely esetén

Az Adatvédelmet és Betegjogokat tobb szervezeti egység vagy tobb telephely esetén is a Sziluett

Klinika intézetvezetdje és az Intézmény adatvédelmi feleldse irdnyit, ill. koordinal.

A szabdlyzat elkészitéséért, karbantartdsaért a korhdz adatvédelmi feleldse, mikddtetéséért az

intézetvezetd a felelds.

Kiemelt feladatok, melyek csak az Intézményvezetd tudtaval és beleegyezesével lehetségesek.

3.1. Minden az Intézményhez vagy barmely szervezeti egységeihez érkezd

3.1.1. belsd és kiils6, adatvédelmet érinté megkeresések megvalaszolésa, e valaszok nyilvantartasa
( adatkiadas ),

3.1.2. adatvédelmet, illetve betegjogot érintd betegpanaszok kivizsgaldsa és megvalaszoldsa (
kozponti panaszkezelés ),

3.1.3. adatvédelmet, illetve betegjogot érintd panaszok megvalaszolasaban kérésre
segitségnyjtas, illetve e panaszok mas szervezeti egységek altal torténd megvalaszoldsanak
nyilvantartdsa ( szervezeti szintli panaszkezelés ).

3.2. A mindségbiztositasi elveknek megfelelden irdnymutatasok készitése az adatvédelem és a
betegjogokkal dsszefliggd intézményen beliili, ill. kiillonb6z6 szervezeti egységek kozotti eljarasok
gyakorlatardl ( panaszkezelés, adatkiadas, dokumentacio vezetése ).

3.3. Kapcsolattartas az Intézmény betegjogi képviseldjével.

3.4. A felelds ligyvédi iroda munkdjanak segitése a peren kiviili megegyezések elémozditasa,
megoldasa céljabol, valamint a peres eljarasok pernyertességének elémozditasaban.

Intézmény adatvédelmi felelose

Az intézmény adatvédelmi feleldsét az intézetvezetd bizza meg és menti fel, igy az adatvédelmi felels

felett egyéb munkaltatdi jogokat is az intézetvezetd gyakorolja.

1.1. Adatvédelmi felelds megbizatasa hatarozatlan idére szol. Megbizatas megsziinhet:

1.1.1. lemondéssal, melyet irdsban az intézetvezetonek kell benyujtani;

1.1.2. felmentéssel, amennyiben a megbizott vagy felelds a munkdjat nem megfelelden latja el. A
felmentést irasban meg kell indokolni, az indoklasnak tényszertinek kell lennie, ettdl
érvényesen eltérni nem lehet.

Az Intézmény adatvédelmi feleldse az intézetvezetd iranyitdsa mellett

2.1. elkésziti a belsé adatvédelmi és adatbiztonsdgi szabalyzatot és gondoskodik az intézményi
adatkezelési szabdlyzat naprakészségérdl, illetve mas, sajatos adatkezeléssel kapcsolatos
szabalyokat is tartalmaz6 szabdlyzatok adatvédelmi részeinek a naprakészségérol,

2.2. vezeti az Intézmény adatvédelmi nyilvantartasait és elokésziti az adatvédelmi nyilvantartasba vételi
kotelezettség alda tartozd adatallomanyokrol a Nemzeti Adatvédelmi és Informéciovédelmi
Hatosagnak ( tovabbiakban: NAIH ) cimzett, az intézetvezetd altali kérelmet

2.3. a hataskorébe tartozd adatvédelmi tevékenység folyamatos és tervszerli ellendrzése, mely
alkalmaval ellendrzi az adatkezel6k és adatfeldolgozok adatkezeléssel, illetve adatfeldolgozéssal
Osszefliggd tevékenységét,

2.4. tudomanyos kutatas esetén engedélyezi az egészségiligyi dokumentacidba valo betekintést,

2.5. vezeti a manudlisan kezelt dokumenticioba bejegyzést tenni jogosultak aldirdsi mintajanak
nyilvantartasat (19 - 20. sz. melléklet ),

2.6. kozremiikddik az elektronikusan kezelt adatokhoz ( ideértve a betegadatokat is ) torténd hozzaférés
szabalyozasaban és meghatdrozza a jogosultsagi rendszer kialakitasanak elemeit,
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2.7. az intézetvezetd részére jelentést készit
2.7.1. az adatvédelemmel ¢és az adatkezeléssel kapcsolatos kapcsolatos problémakrdl,
felmerilésiikkor,
2.7.2. évente julius 31-ig jelentést készit
2.7.2.1. azigyek szamarol, az ligyek jellegérodl és a megtett intézkedés tipusarol,
2.7.2.2.  akozérdekii adatigényléseirdl,
2.7.2.3.  javaslatot tesz az egyedi kozzétételi lista kiegészitésére,
2.7.3. évente janudr 15-ig el6késziti az elutasitott kozérdekli adatigénylési kérelmekrdl, valamint
az elutasitasok indokairdl sz616 NAIH tajékoztatast,
2.8. Evente egyszer attekinti az Intézmény egységes adatkezelési, valamint adatvédelem oktatési
gyakorlatat és sziikség esetén javaslatot tesz a modositasokra,
2.9. Kezdeményezi az adatvédelem, illetve az adatbiztonsag teriiletén kifejlesztett ) technologiak és
eszkozok alkalmazasat.

2.10. részt vesz a tevékenységi korébe tartozo engedélyeztetési €s jovahagyasi eljarasokban,

2.11. elokésziti a kiilonleges — jelen Szabalyzatban nem meghatdrozott — adatkezeléssel
kapcsolatos igények engedélyezését,

2.12. kivizsgalja a hozza érkezett bejelentéseket, jogosulatlan adatkezelés észlelése esetén annak
megsziintetésére hivja fel az adatkezeldt vagy az adatfeldolgozot,

2.13. koordindlja a kozérdekii adatkérések megvalaszolasat és a kozzétételi listak feliilvizsgalatat,

2.14. segitséget nyujt egyéb ( oktatasi, munkatigyi, kutatési ) adatkezeléssel kapcsolatos panaszok
kivizsgalasaban,

2.15. egészségiigyi adat sériilésérdl és potlasarol jegyzokonyvet vesz fel.

Az Intézmény adatvédelmi feleldsének jogai:

3.1. Engedélyeztetési, jovahagyasi eljardsok kezdeményezése és megszervezése. Ennek kapcsan
elokésziti az érintettek adatbetekintésre, adattorlésre, adatkezelés tiltasara vonatkozo kérelmeit és
azokat az intézetvezetd elé terjeszti. Az e tevékenységgel kapcsolatos nyilvantartasokat vezeti.

3.2. Az adatvédelmi felelds tajékoztatast kérhet és megvizsgalhatja az adatkezelés gyakorlatat, valamint
betekinthet az adatvédelemmel kapcsolatos barmely iratba és dokumentacidba, ideértve az
elektronikusan tarolt betegadatokat is.

3.3. Tandcskozési és jovahagyasi joggal részt vesz minden olyan forumon, ahol a hataskorébe tartozo
témak szerepelnek a napirenden.

3.4. Vitas kérdésekben, vagy ha a jogszabdlyi, illetve jelen Szabdlyzatban eldirt kovetelmények
megsértését, vagy veszélyeztetését észleli €s kozvetlen intézkedése nem jart eredménnyel, jelentés
utjan tajékoztatja az intézetvezetot.

A fenti célokra csak annyi és olyan egészségiigyi, illetve személyazonositd adat kezelhetd, amely az

adatkezelési cél megvalodsitasahoz elengedhetetleniil sziikséges.

Adatkezelok

Adatkezel6knek ismerniiik kell az adatkezelés szabalyait.

Gondoskodniuk kell arrdl, hogy az altaluk kezelt adatokhoz és adathordozokhoz illetéktelenek ne
juthassanak hozza.

Munkdjuk soran tudomasukra jutott egészségiigyi informaciokat a jogosultak kivételével senkivel nem
kozolhetik.

Titoktartasi kotelezettség munkaviszony megsziinése utan is fennmarad.

Az adatkezel6k csoportositasa adatkorok szerint

5.1. A betegellato egységek altal ellatottak nyilvantartasai.

5.1.1. Intézmény 4&ltal ellatottak ( betegek, tigyfelek ) személyi és egészségiigyi adatait az
egészségiigyi dolgozdk ( orvosok, szakdolgozok, adminisztratorok ) koziil azok kezelik, akik
az adott beteg ellatasaban vagy adataik feldolgozasaban részt vesznek.

5.1.2. A korhdzon beliil az egészségiigyi és személyazonositd adat kezelésére jogosultak az
intézménnyel munkaviszonyban 4ll6 személyek koziil:

5.1.2.1.  abeteget ellatd személyek,
5.1.2.2.  abetegadatokat kezel6 személyek,
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5.1.2.3. az adatvédelmi felelds, valamint
5.1.2.4.  azintézetvezetd vagy az adatvédelmi felelds altal megbizott személy( ek ).
5.2. A betegellatokon kiviili adatkezeldk altal kezelt ellatottak adatai
5.3. Az Intézmény személyzeti nyilvantartasa, bér- munkaiigyi nyilvantartasa,
5.4. Személyi adatokat ( kozalkalmazottak és egyéb szerzddéses jogiszonyban allok, orvosok,
asszisztensek stb. adatai ) a Sziluett Klinika és az Intézménnyel szerzddéses viszonyban allo
konyveldi iroda kezeli.

Kiilso adatkezelok

1. A Sziluett Klinika a folyamatos ¢és gordiilékeny miikodésének biztositdsa, valamint a felhasznaloi
¢lmény javitasa érdekében kapcsolatot tart kiilsd szolgaltatokkal. Az Intézetiinkkel szerzddéses
kapcsolatban levd minden cégre kotelezden érvényes a titoktartdsi fogadalom. Intézetiink mindent
elkovet, hogy személyes adatok ne keriiljenek illetéktelen kezekbe, ill. folyamatosan kovetjiik és
fejlesztjiik elektronikus adatvédelmiinket. Fiiggetleniil a fentebb leirtaktdl eléfordulhat, hogy
szolgaltatasok iizemeltetésé¢hez technikailag valamilyen formédban kapcsolodd szolgaltatd a
szolgaltatasaink igénybevételének alkalmaval toliink fliggetleniil az Intézetiink t4jékoztatasa nélkiil a
honlapok valamelyikén adatkezelési tevékenységet folytat. Az elektronikus kapcsolattartas esetén ( pl.:
honlap, email, felhd alapt szolgaltatas, kozosségi portalok, stb. ) eléfordulhat, hogy ezen cégek
hozzaférhetnek a személyes adatokhoz, ill. akar kezelhetik is a személyes adatokat valamilyen célbol.
Ilyen kiegészitd szolgaltatasi kategoriadk lehetnek :

1.1. Regisztraciot vagy belépést konnyitd Kiilsé szolgaltatok ( pl.: Google, Facebook, stb. )
1.2. Webanalitikai és hirdetéskiszolgalo Kiilsd szolgaltatok

1.3. Térhelyszolgaltatas biztositasa esetén

1.4. Egyéb Kiils6 szolgaltatok

2. Az ilyen tevékenység nem mindsiil az Intézetiink altal folytatott adatkezelésnek, mivel minden tdliink
telhetdt megtesziink az ilyen adatkezelések megakadalyozasa és kisziirése érdekében.

3. Felhivjuk a felhaszndlo figyelmét, hogy Intézetiink, mint a ,,www.sziluett-klinika.hu” honlap
tulajdonosa a gyakorlatban nem ismerjiik pontosan a nagy kozdsségi, ill. egyéb oldalak altal hasznalt
plugin-ok altal atvitt adatok tartalmat, valamint azt, hogy ezeket a Google, Facebook vagy egyéb
szolgéltaté miként hasznalja fel. Erre vonatkozo6 tovéabbi informaciokat a Google, Facebook és egyéb
szolgaltato sajat adatvédelmi nyilatkozataban taldlja meg.

4. Intézményiink és annak minden tagja kifejezetten kizar minden felelosséget az ilyen modon
tovabbitott illetéktelen adathozzaféréssel keletkezett barmely karért ( pl.: az informacio
felhasznalasabol vagy az arra vald hivatkozasbdl eredo ).

Adatkezelo azonositasa

1. A manualis dokumentacids rendszerben az adminisztrativ tevékenységet a munkakdri leirds hatarozza
meg. A dolgozok alairds mintajat nyilvantartasban kell rogziteni, melyért az adatvédelmi feleldse felel.
A dolgozé belépésekor illetve a jogviszony megszlinésekor végrehajtandd hivatalos eljaras része az
ellenjegyeztetés az Intézmény adatvédelmi feleldsével, aki ennek alapjan aktualizélja az aldirds
mintakat az egészségiigyi adatkezeldi nyilvantartasban. Manudlis adatkezelés esetén az adatkezeld,
vagy modosité személy azonositasa az aldirdsnak a nyilvantartdsban rogzitett aldiras mintaval valo
Osszevetésével torténik. Ennek eredeti példanyat az egység irattaraban kell elhelyezni.
adatvédelmi felelds adja meg. Az — megfelelé adatkezelési szintre vonatkozd — engedély csak az
elektronikus adatkezelési rendszer kezelését ismertetd tanfolyam sikeres elvégzése utan adhato ki. Az
alairast az elektronikus felhasznalo név-jelszo paros helyettesiti. A nyilvantartas vezetéséért, illetve a
belépési jogosultsag engedélyezéséért az Intézmény adatvédelmi feleldse felel. A jelszo titkosan torténd
kezeléséért, azzal torténd barmilyen visszaélésért a jelszo tulajdonosa felel. Csak olyan elektronikus
rendszert szabad alkalmazni, amely képes a jelszavak titkos kezelését biztositani, beleértve ebbe a
,rendszergazdat” is. A dolgozd jogviszonyanak megsziinésekor intézkedni kell a hozzaférési
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jogosultsag megsziintetésérdl és amint a hozzaférési jogosultsag megsziinik azt az adatvédelmi felelds
a tavozasi adatlapon ellenjegyzésével hitelesiti.

3. Az oktatasuk sordn jelenlévé orvostanhallgatok és szakorvos-jeloltek nyilvantartdsat a munkaltatoi
jogokat gyakorl6 személy a felelds.

4. Az egészségligyi ellatd halozaton belill az egészségiigyi €s személyazonosito adat kezelésére jogosult
az Intézmény:
4.1. betegellatoja,
4.2. intézetvezetdje,
4.3. szervezetébe tartozo szervezeti egységek,
4.4. adatvédelmi feleldse.

Adatvédelmi képzés szabalyozasa

1. Az 1j, belépé dolgozok adatkezeléssel és adatvédelemmel kapcsolatos felkészitését az intézeti
adatvédelmi felelése végzi, annak modjat maga valaszthatja meg. Az alapismeretek oktatasat és a
tudomasul vételt irdsban rogziteni kell. Ennek dokumentalasa az 0 belépdk oktatdsi lapjan torténik,
utdlagos oktatas esetén a jelenléti iv aldirasaval torténik.

2. Sziikség szerint soron kiviil is oktatast tart az Intézményhez tartoz6 egészségiigyi ellatasban részt vevo
( megel6zd, gyodgyito, rehabilitacios tevékenység ), de akar attol fliggetlen barmely személy vagy
szervezet esetében, ha felmeriil, hogy személyes- vagy egészségiigyi adatokra ralathatnak munkajukkal
kapcsolatban.

3. Jogszabalyi valtozasok esetén a valtozas jellegétdl, terjedelmétdl fiiggden korlevél vagy szervezett
tajékoztatds alkalmazand6. Ennek koordinalasa, szervezése az egészségiigyi adatvédelmi felelds
feladata.

EGESZSEGUGYI ADATKEZELESI SZABALYOK
Adatfelvétel
1. A beteget felvételekor tajékoztatni kell a Sziluett Klinika ( tovabbiakban: Intézmény ) adatkezelési és
adatvédelmi rendjérdl, amelyet jelen fejezet tartalmaz ( egészségligyi adatkezelési szabalyok ).

2. A beteg tajékoztatdsa az adatvédelemrdl a felvevd, illetve a kezelést végzd orvos kotelessége. A
tajékoztatds megtorténtét a beteg alairdsaval igazolja. Az egészségligyi adatok felvétele a gyogykezelés

része.
3. Az egészségiigyi €és a személyazonositd adatoknak a gydgykezelt személy ( torvényes képviseldje )
részeérdl torténd szolgaltatdsa — az egészségligyi ellatds igénybevételéhez kotelezden eldirt

személyazonositd adatok és torvényben ( 1997. évi XLVIL. torvény ) foglaltak kivételével — 6nkéntes.

Abban az esetben, ha a gyogykezelt személy onként fordul az intézményhez, a gyogykezeléssel

osszefiiggd egészségiigyi és személyazonositéo adatainak kezelésére szolgaldo hozzajarulasat —

ellenkez6 nyilatkozat hianyaban — megadottnak kell tekinteni, és errél az érintettet ( torvényes
képviselgjét ) tajékoztatni kell.

4. Siirgo6s sziikség, valamint a gydgykezelt személy belatasi képességének hidnya esetén az 6nkéntességet
vélelmezni kell.

5. A gyogykezelés alatt az egészségligyi dokumentacidban rogziteni kell a szakmai szabalyoknak
megfeleld adatokat, igy az egészségiigyi adatok felvétele a gyogykezelés szoros része.

6. Felveendd adatnak szamit a betegrdl késziilt fényképdokumentécio is. A késziilt fotdédokumentaci6 az
adatvédelmi szabalyoknak megfelelden keriil felhasznalasra, tarolasra és megorzésre.

6.1. A betegrdl késziilt fényképek a betegség, ill. allapot dokumentacidjat és a kezelés
nyomonkodvetését, ellendrzését segitik. Az eldtte és utdna képek megtekintése segiti a beteget a
korrekt allapot megallapitasaban és a lehetséges kezelési terv elkészitésében, ill. megfeleld dontés
meghozataldban mind a beteget, mind a betegellatot.

6.2. A képek nyilvanos felhasznaladsa a beteg beazonositdsanak lehetdsége nélkiil ( minden egyedi
azonositd kitakardsa, az arc eltakardsa a felismerhetetlenségig ) korlatlan, a beteg ellentétes
nyilatkozata nélkiil.
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6.3. A beteg beazonositasara, felismerésére alkalmas képek nyilvanos felhasznéldsa csak a beteg irdsos
beleegyezésével lehetséges.

6.4. Ezen képek képezhetik alapjat a betegtdjékoztatasnak, oktatas vagy eldadas céljabol késziilt
prezentacionak, ill. reklam célokat ( elektronikus vagy papir alapt rekldmhordozd, pl.: honlap,
brossura ) is szolgéalhatnak.

7. A kezelést végzd orvos donti el, hogy a szakmai szabdlyoknak megfelelden - a kotelezden felveendd
adatokon kiviil - mely egészségligyi adat felvétele sziikséges.

8. Az adatokat felvevd egészségiigyi személyzetnek — a lehetdségeihez képest — meg kell gy6zddni a
felvenni kivant adatok helyességérdl, valodisagarol. Nyilvanvaléan hamis, rossz adatot rogziteni nem
szabad.

9. Az adatok eltitkolasabol vagy hamis adatok kozlésébdl eredd kovetkezményekért a feleldsség az
érintettet vagy torvényes képviseldjét terheli.

10. Az érintett gyogykezelésével kapcsolatos tevékenységet végzo egyéb személy a kezelést végzd orvos
utasitdsanak megfelelden, illetve a feladatai ellatasahoz sziikséges mértékben vehet fel egészségiigyi
adatot.

11. A beteg vizsgélatdval és gydgykezelésével kapcsolatos adatokat az egészségiigyi dokumentaciod
tartalmazza. Az egészségligyi dokumentaciot ugy kell vezetni, hogy az a valésagnak megfeleléen
tilkrozze az ellatas folyamatat.

12. Azon adatoknak a korlapba vald felvételére, amelyek kozvetlenlil nem kapcsolatosak a beteg
gyogykezelésével, csak akkor keriilhet sor, ha azok a beteg ellatdsaban relevansak.

13. A kozegészségligyi-jarvanyiigyi kozérdekbdl torténd adatkezelés esetén az érintett kezelését végzd
orvos, valamint az ANTSZ illetékese jogosult az egészségiigyi és személyazonositd adatot — a fert6z6
betegség jellegére tekintettel — a fertdézés veszélyének Kkitett, az érintettel kapcsolatban allo vagy
kapcsolatba keriilt személyektdl folvenni és kezelni.

14. Az érintett ( torvényes képviseldje ) torvény szerinti kitelezettsége onként, ill. a betegellato felhivasara
feltétleniil minden olyan egészségligyi adatot atadni, ahol az érintett elldtdsdban résztvevok sériilhetnek
vagy fert6zddhetnek vagy a fertdzes veszélye fennallhat, ha
14.1. valdsziniisithetd vagy beigazolddott, hogy a jogszabalyban felsorolt (8. sz. mellékletben )

valamely betegség korokozoja altal fert6zodott ( pl.: HIV/AIDS pozitiv eredmény esetén ), vagy
fertdzéses eredetli mérgezésben, illetve fertéz0 betegségben szenved, kivéve az Eiiak. 68. § (3)
bekezdése szerinti esetet,

14.2. arra a jogszabalyban felsorolt sziird- ¢s alkalmassagi vizsgéalatok elvégzéséhez van sziikség,

14.3. valdsziniisithetd vagy beigazolodott heveny mérgezés esetén,

14.4. valdsziniisithetd, hogy az érintett a jogszabalyban felsorolt ( /0. sz. melléklet ) foglalkozasi
eredetli megbetegedésben szenved,

14.5. az adatszolgéltatasra a magzat, illetve a kiskord gyermek gyogykezelése, egészségi
allapotanak megdrzése vagy védelme érdekében van sziikség,

14.6. a biliniildozés, blinmegeldzés céljabol, tovabba iigyészségi, birdsagi eljaras, illetve
szabalysértési vagy kozigazgatasi hatdsagi eljaras soran az illetékes szerv a vizsgalatot elrendelte,

14.7. az adatszolgaltatdsra a nemzetbiztonsagi szolgalatokrol szo6l6 torvény szerinti ellendrzés

céljabol van sziikség.

15. Az adatfelvétel soran az egészségiigyi dokumentéacioban rogziteni kell az adatfelvétel idépontjat és az
adatfelvevd személyét. Adminisztrativ adat esetén jelezni kell, ha az informacio a beteg, a hozzatartozé
vagy egyéb személy elmondéasabol szarmazik, igy nem ellendrizhetd.

16. Az intézet vegyes részben papir, részben elektronikus alapt adatrogzitést hasznal az adatkezeléshez. A
papir alapu és az elektronikus adatkezelés egyiittesen képviseli az adatkezelést a intézetben.

17. A beteg dokumenticiojaban tortént minden feljegyzést, beirdst aldirassal vagy kézjeggyel, és ha
sziikséges, datummal ellatva kell hitelesiteni, illetve elektronikus adatkezelés esetén a bejegyzést végzo
egyértelmil azonositasat a rendszernek biztositania kell.

18. Az Intézet kiilonbozd telephelyeinek eltérd adottsagai és miikodési rendje miatt a konkrét helyi
szabalyozas specialis részét és annak rogzitését a intézeti adatvédelmi feleldsnek kell — az intézetvezetd
jovahagyasaval — feliigyeleti korén beliil megvalositania, figyelembe véve a jelen szabalyzatban
megadott irdnyelveket, ha sziikséges. A helyi szabalyozas leirdsat — e szabalyzat mellékleteként — a
szervezeti egységekben hozzaférhetd helyen kell elhelyezni.
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19. Az egészségiigyi dokumentécioban fel kell tiintetni

19.1. a beteg személyazonosito adatait,

19.2. cselekvOképes beteg esetén az értesitendd személy,

19.3. kiskoru, illetve gondnoksag alatt 4116 beteg esetében a térvényes képviseld nevét, lakcimét,
elérhetdségét,

19.4. a koreldzményt, a kortorténetet,

19.5. az elsd vizsgalat eredményét,

19.6. a diagnozist és a gyogykezelési tervet megalapozo vizsgalati eredményeket,

19.7. a vizsgalatok elvégzésének idOpontjat,

19.8. az ellatast indokold betegség megnevezeését, a kialakuldsdnak alapjaul szolgalo betegséget,
a kisérobetegségeket ¢és szovodményeket,

19.9. egyéb, az ellatast kozvetleniil nem indokld betegség, illetve a kockazati tényezdk
megnevezEeset,

19.10. az elvégzett beavatkozasok idejét és azok eredményét,

19.11. a gyogyszeres €s egy¢éb terdpiat, annak eredményét,

19.12. a beteg gyogyszer-tilérzékenységére vonatkozo adatokat,

19.13. a betegnek, illetdleg tdjékoztatasra jogosult mds személynek nyujtott tajékoztatas
tartalmanak rogzitését,

19.14. a beleegyezés, illetve visszautasitas tényét, valamint ezek idépontjat,

19.15. minden olyan egyéb adatot és tényt, amely a beteg gyogyulasara befolyassal lehet.
VIP betegekre vonatkozo szabalyozas

Jelen fejezet az Intézményben kezelt beteg és a Sziluett Klinika ( tovabbiakban: Felek ) kozott megkotott
szolgaltatasi szerzOdésen alapul, mely szerzddést a Felek a kiemelt orvos — beteg kapcsolatra épitve
kototték  egymdssal a  szerzédésben foglalt beteg egészségligyi elldtdsdnak  biztositasara.
A ,VIP kartya” alapjan a ,,VIP beteg” fogalom meghatarozasban felsoroltakon kiviil is lehetdség van
specidlis szolgaltatasok igénybevételére. A VIP kartya birtoklasdnak szabalyait — hozzajutas, hozzaférés,
nyilvantartds — az orvosszakmai ¢és finanszirozasi el6készitést kdvetden az intézetvezetd altal kiadott
utasitas szabalyozza, mely az Intézet adatvédelmi szabalyzataban van rogzitve.

1. A fejezet alapjan VIP betegek, akik szerzddést kotottek a Sziluett Klinikaval és elfogadtak a ,,VIP
kartya” birtoklasdnak feltételeit. A ,,VIP kartya” egy virtudlis fogalom, mely csak a megkotott és
érvényes szerzodés meglétét feltételezi.

2. VIP betegek részére a Sziluett Klinika a mitkkddése folyaméan az aktudlis telephelyeken biztositja a
folyamatos ¢és kiemelt egészségligyi ellatasokat, fiiggden a telephely személyi és targyi feltételeitdl, ill.
a VIP beteg kérésétol, amennyiben az nem hatraltatja vagy karositja a VIP beteg egészségligyi ellatasat.
Az egészségligyi ellatasok kozé tartoznak kiilonosen a sziirévizsgalatok, a folyamatos, féleg 24 6ranal
rovidebb, de sziikség esetén akar 24 6rat meghalado orvosi vagy apoldi feliigyelet, tovabba a kiilonféle
miitétek.

3. Az ellatasra jogosultak részére igazolas késziil ( tovabbiakban: VIP kértya ), melyet a Sziluett Klinika
allit ki. Az ellatasra jogosultsag megsziinése esetén a Sziluett Klinika a VIP kartyat bevonja.

4. A Sziluett Klinika a VIP ellatasra jogosultakrdl nyilvantartast vezet és azt minden VIP tagsagi valtozas
esetén frissit. A VIP betegek adatait nyilvantartd rendszerben a VIP-betegek neve és lakcime is
szerepel. A VIP beteg nevéhez és mas személyes adataihoz kizardlag az arra kiilon feljogositott személy
férhet hozza.

5. A VIP betegek kezelésre torténd bejelentkezése nem a Sziluett Klinika szokasos betegiranyit6janal
torténik, hanem az intézetvezetdvel, ill. az altala megnevezett személynél eldre egyeztett modon az
Intézmény jarobeteg szakellatdsanak elkiilonitett részén ( pl.: rendeld, betegszoba ) torténik.

6. A VIP betegekkel foglalkozé orvosokat, apoldkat, valamint a VIP betegek adataihoz hozzaférési
jogosultsaggal rendelkezé személyeket az Intézmény kiilon nyilvantartdsban tart szdmon (/9. sz.
melléklet ).

7. A VIP betegek felvétele, adataik taroldsa mas betegek kartonjatol mind manudlisan, mind
elektronikusan elkiilonitve torténik.
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A VIP betegekrdl felvett adatokhoz, egészségiigyi dokumentaciokhoz csak a ( 19. sz. melléklet )
nyilvantartasban szereplé személyek férhetnek hozza.

A Nemzeti Egészségbiztositasi Alapkezeld ( tovabbiakban: NEAK ) felé finanszirozas céljabol a
betegek nevét, sziiletési adatait, lakcimét ( irdnyitoszdmmal ) és TAJ-szdmat kell megkiildeni. A VIP
betegek kotelesek ezen adataik NEAK felé torténd tovabbitasdhoz hozzéjarulni.

A VIP kartya altal biztositott el6jogok csak az Intézményen beliil, de az Intézmény barmely telephelyén
¢s a Sziluett Klinika altal végzett vagy biztositott vizsgalatok, beavatkozasok esetén érvényesek.

Gyogykezelés soran jelen 1évo személyek

A vizsgélatra behivaskor a beteg keresztnevével vagy a beteg kérésének megfeleléen anonim mddon

torténik.

A betegnek joga van ahhoz, hogy vizsgalatara és kezelésére olyan koriilmények kozott keriiljon sor,

hogy azt beleegyezése nélkiil masok ne lathassdk, illetve ne hallhassék, kivéve, ha a siirgds sziikség ¢és

a veszélyeztetd allapot esetén ez elkeriilhetetlen. A beteg emberi jogait és méltosagat azonban ilyenkor

is tiszteletben kell tartani.

A gybgykezelés soran a kezelést végzd orvos és a betegellatasban részt vevé mas személyek lehetnek

jelen, valamint akinek jelenlétéhez a beteg hozzajarult.

Jelen lehet a beteg hozzajarulasa nélkil:

4.1. mas személy, ha a gyogykezelés rendje tobb beteg egyidejli ellatasat igényli ( Ilyen eset példaul az
intenziv osztalyokon torténd kezelés, vagy mas olyan osztalyokon, ahol a beteg vagy a betegtarsak
mobilizélasa allapotromlés veszélyével jarhat ),

4.2. fogva tartott vagy szabadsagelvondssal biintetett személy esetében a renddrség hivatasos
allomanyu tagja vagy a biintetés-végrehajtasi szervezet jogviszonyban 4ll6 tagja, amennyiben a
gyogykezelésre olyan személy esetében keriil sor, aki a biintetés-végrehajtasi intézetben
szabadsagelvonassal jaro biintetését tolti, és a gyogykezelést végzo betegellatod biztonsaga, illetve
szokés megakadalyozasa céljabol erre sziikség van; vagy a beteg személyi biztonsaga ezt indokoltta
teszi, és a beteg nyilatkozattételre képtelen allapotban van.

A fentieken tul jelen lehet az érintett hozzédjaruldsa nélkiil is - ha ez ellen az érintett ( torvényes

képviseldje ) kifejezetten nem tiltakozik:

5.1. aki a beteget az adott betegség miatt mar kezelte,

5.2. akinek az intézetvezetd szakmai ok miatt engedélyt adott,

Az egészségiigyi szakemberképzés céljabol jelen lehet:

6.1. orvos, orvostanhallgatd,

6.2. egészségiigyi szakdolgozo,

6.3. egészségiigyi felsdoktatasi intézmény, szakkdzépiskola vagy szakiskola hallgatoja, vagy tanuloja,
feltéve, hogy a megjelolt személy képzésére az Intézmény ki van jeldlve, vagy az adott személy
képzésérdl az Intézmény megéllapodast kotott. Ebben az esetben a gydgykezelt személy
hozzajarulaséara nincs sziikség, de a betegtdjékoztatoban a Sziluett Klinika oktato jellegérdl és a
szakemberképzésrol a gyogykezelteket tajékoztatni kell.

A hozzéjéarulést a gydgykezelt személy szoban is megadhatja a kezelést végzd orvosnak.

A gyogykezelt személy kifejezett tiltakozdsdnak ebben az esetben helyt kell adni, hogy a

betegellatasban kdzvetleniil részt vevokon kiviil mas személyek is jelen legyenek a gyogykezelés soran.

Egészségiigyi dokumentacio tarolasa

A papir alapt egészségiigyi dokumentdci6 taroldsanak és meglérzésének rendjére az Intézmény

Adatvédelmi Szabélyzatanak az eldirasait kell alkalmazni.

Az egészségiligyi dokumentacid tarolasi rendszerét a jogszabalyok rendelkezése szerint, a gyogyito-

megel6z6 munkahoz és a szervezeti egységben kialakult munkarendhez kell illeszteni.

A gyogykezelés soran a dokumentéaciohoz, illetve a beteg személyes adataihoz kizarolag az érintett

személy gyogykezelését végzok férhetnek hozza, ennek érdekében:

3.1. A lazlapok nem tarthatok a betegdgy végén vagy madsutt a korteremben, illetve szabadon
hozzaférhetéen nem tarolhatdk, kivéve a vizit idejét.
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3.2. A betegek nevét nem szabad a kortermek ajtajanal kifliggeszteni.

3.3. A korlapokat, lazlapokat gy kell tarolni, hogy a személyazonositd adatok a helyiségben
tartdzkodo, a beteg ellatdsaban részt nem vevd személyek altal ne legyenek hozzaférhetdk.

4. Napi tevékenységgel kapcsolatos dokumentumtarolas

4.1. Célja a napi betegellatassal ¢és kapcsolodd tevékenységekkel Osszefliggd dokumentumok
biztonsagos és konnyen kezelhetd taroldsanak és a hozzaférésnek a biztositdsa az ellatasi
helyszinhez kozel.

4.2. F6 funkciok
4.2.1. dokumentumok rendszerezett elhelyezése,
4.2.2. egyedi dokumentumok nyilvéantartasa,
4.2.3. lezéarult betegellatast kdvetden a betegek dokumentumainak kivélasztdsa és archivéalasra

elokészitése
4.2.4. egyéb adminisztrativ miiveletek.
5. Napi tevékenységhez nem sziikséges dokumentumtarolas

5.1. Célja a napi betegellatashoz nem sziikséges dokumentumok biztonsagos ¢és konnyen
visszakereshetd taroldsanak és a hozzaférésének a biztositasa ésszerli idéhataron beliil.

5.2. Javasolt helye az Intézetben kialakitott Irattér.

5.3. F6 funkcidk:
5.3.1. adokumentumok rendszerezett elhelyezése,
5.3.2. adokumentumok kivételének nyilvantartasa és kovethetdsége,
5.3.3. Akar hosszu id6tartamu archiv tarolas is a torvény altal meghatarozott ideig
5.3.4. Egyéb adminisztrativ miiveletek.

crer

rrrrr

szerepld személyek férhetnek hozza.

7. A kiemelt dokumentumokrdl nyilvantartast kell vezetni, melynek tartalmaznia kell:

7.1. kiemelt dokumentum azonositasra alkalmas adatokat,

7.2. kiemelés id6pontjat,

7.3. kiemeld személy azonositasara alkalmas adatokat,

7.4. dokumentaciot atvevo személy azonositasara alkalmas adatokat.

8. A tarolt adatokhoz vald hozzaférés
8.1. A tarolt adatokhoz val6 a hozzaférés azzal a kitétellel, hogy az adatokrol személyazonositasra
alkalmas masolat nem készithetd. Az adatkezelés az alabbi személyeknek engedélyezett:
8.1.1. Korlatlanul
8.1.1.1.  azintézetvezetOnek,
8.1.1.2.  abeteg érdekében a kezelését végzd szakszemélyzetnek,
8.1.1.3.  az adatvédelmi feleldsnek.
8.1.2. Korlatozottan, elézetesen irasban indokolt cél érdekében, annak az eléréséig;
8.1.2.1.  a gazdasagi és az lizemeltetési feladatokért feleldsnek,
8.1.2.2.  a mindségbiztositasi feleldsnek,
8.1.2.3.  illetve mas olyan személy részére, akit az intézetvezetd vagy az adatvédelmi felelds
e célbdl irasban megbiz. A megbizasok csak a megadott ideig érvényesek.
8.1.3. A fentiekben meghatarozott engedélyezések és megbizasok alapjan végzett adatkezelésekrol
nyilvantartast kell vezetni.

8.2. Az egészségligyi ellatds finanszirozasdhoz sziikséges adatok / adatlapok elkészitése érdekében az
ellatast végzd és szervezd orvosok jogosultak az érintettnek az Intézményben torténd
gyogykezelésével kapcsolatos valamennyi tarolt adatba — idébeni korlatozas nélkiil — betekinteni.
Az adatokrdl masolat nem készithetd.

9. Altalanos megfontolasok

9.1. Valamennyi téarolasi helyen a dokumentumok védelmét az adatvédelmi szabdlyzat szerint

biztositani kell.
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9.2. Az Irattarban Orzott betegellatdsi dokumentdcidkat érintd betekintés, madsolatkiadas és
iratkdlcsonzés esetében kiilonds gonddal kell eljarni, hogy az adatokhoz térténd hozzaférés csak a
jelen szabalyzatban meghatarozott esetekben és az arra jogosultak részére keriilhessen biztositasra.

9.3. A tarolasi rendszerben a dokumentumok kivételekor egyszerii, de a kovetést biztositd jelzd és
nyilvantart6 rendszert kell alkalmazni, ha mas telephelyre kertil. Ennek kotelezd alapadatai:

9.3.1. dokumentum azonosito, ha van

9.3.2. beteg neve,

9.3.3. egyértelmii betegazonositd ( pl.: TAJ szadma )
9.3.4. melyik egységre,

9.3.5. kiadas kelte,

9.3.6. kivétel célja,

9.3.7. ki kérte.

Egészségiigyi és személyes adatok archivalas és megsemmisitése

1. A nyilvantartott adatokrdl, az egészségiigyi dokumentaciorol az adatkezeld hiteles masolatot készit, ha
ezt az adatbiztonsdg vagy a tarolt adatok fizikai védelme, illetve az e szabalyzatban eldirt adatkdzlési
kotelezettség sziikségessé teszi.

2. Az egészségiigyi dokumentéciot ( a korlapot és tartozékait: egyes vizsgalatokrol késziilt leleteket,
gyogykezelés és a konzilium sordn keletkezett iratokat ) - a képalkotd diagnosztikai eljarassal késziilt
felvételek, az arrol készitett leletek kivételével az adatfelvételtdl szamitott legalabb 30 évig, a
zardjelentést legalabb 50 évig kell megdrizni.

3. Képalkoto diagnosztikai eljardssal késziilt felvételt az annak készitésétdl szamitott 10 évig, valamint a
felvételrdl készitett leletet - a felvétel készitésétdl szamitott 30 évig kell megdrizni.

4. A kotelez6 nyilvantartasi idot kdvetden
4.1. a gyogykezelés vagy tudomanyos kutatas érdekében — amennyiben indokolt — az adatok tovabbra

is nyilvantarthatok, ha az az érintett egyéb, 30 évnél nem régebbi egészségiigyi adatkezelésével
kapcsolatba hozhatd, valamint

4.1.1. abetegség természete,

4.1.2. akezelés jellege,

4.1.3. az érintett személy, vagy

4.1.4. altalanos tudomany- és kultirtorténeti okok miatt annak tudoményos jelentdsége van;

4.2. amennyiben az egészségligyi dokumentdcionak tudoményos jelentdsége van, a kotelezd
nyilvantartasi id6t kovetden at kell adni a Semmelweis Orvostorténeti Mizeum, Konyvtar és
Levéltar részére.

4.3. Ha a fenti feltételek nem teljesiilnek, a nyilvantartast meg kell semmisiteni.

5. Amennyiben a korhaz jogutod nélkiil megsziinik, de az 4ltala korabban ellatott feladatokat mas szerv
latja el, az egészségiigyi dokumentéciot e szerv részére kell atadni. Ha ilyen szerv nincs,

5.1. a tudomanyos jelentdségli egészségiigyi dokumentaciét Semmelweis Orvostorténeti Mizeum,
Konyvtar és Levéltarnak.

5.2. az egyéb egészségiigyi dokumentaciot az ANTSZ — a megsziind egészségiigyi intézmény székhelye
szerint teriiletileg illetékes — varosi intézetének kell 4tadni.

6. Manualisan kezelt adatok archivalasanak a menete:

6.1. Az egészségligyi dokumentécio atadas — atvétel, selejtezés €s a megsemmisités meneténél mindig
az Intézmény adatvédelmi szabalyzatéban leirtak az iranyadok.

7. Elektronikus adatkezelés esetén az archivalas menete:

7.1. Elektronikus adatkezelés esetén az adatok biztonsdgos és gyors rendelkezésre allasa érdekében
szlikséges az adatok kezelt és archivalt allapota kozott elhelyezkedd kozbensd allapot, a mentett
adat allapot.

7.2. Az archivalast évente egyszer, egy digitalis adathordozora ( fizikai vagy felhd alapu ) kell
elvégezni. Tarolasuknal elsddleges szempont, hogy az eredeti adattarold sériilése esetén az adatok
helyreallitasa a legrovidebb idon beliil megtorténhessen és biztonsaga megfeleljen az Intézmény
adatvédelmi szabalyzatdban szerepld elvarasoknak.

7.2.1. Mentés / archivalas alapelvei:
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7.2.1.1. A mentést az adatok taroladsdnak helyétdl eltérd fizikai helyen 1évo taroloegységen
kell torténnie

7.2.1.2. Az archivélast, hordozhato tarolora kell elvégezni

7.2.1.3. A mentés / archivalas visszatdlthetdségérdl meg kell gy6zddni.

7.2.1.4. Az adathordozokon fel kell tiintetni:

7.2.1.4.1. egyedi azonositot
7.2.1.4.2. eredeti adathordozo eszk6z nevét
7.2.1.4.3. mentés datumat, idépontjat

7.3. Ellendrzésekkel, rendkiviili eseményekkel és a selejtezéssel kapcsolatos bejegyzéseket, az
adathordozokhoz torténd minden hozzaférést rogziteni kell, az alabbiak szerint:

7.3.1. engedélyezd neve és aldirdsa

7.3.2. felhasznald neve

7.3.3. felhasznalas célja

7.3.4. felhasznalas idépontja

Az irattarban elhelyezett barmelyik iratot, dokumentaciot csak iratselejtezés utjan szabad az irattarbol

megsemmisités céljabol kiemelni.

8.1. Az irattar anyagat otévenként legalabb egyszer a selejtezés szempontjabdl feliil kell vizsgélni.
Ennek sordn ki kell valasztani azokat az iratokat, dokumentacidkat, amelyeknek tudomanyos
értékiik nincs és az Orzési idejiik lejart.

8.2. Az iratselejtezés alkalméval az intézeti adatvédelmi felelds és az intézetvezetd egyiittes
engedélyével lehet elvégezni altal aldirt, és az Intézmény bélyegzdjének lenyomatdval ellatott
selejtezési jegyzOkonyvet kell felvenni. A selejtezési jegyzokonyvnek (' 18. sz. melléklet )
tartalmaznia kell:

8.2.1. a selejtezési jegyzOkonyv felvételének idejét,

8.2.2. aklinika / intézet nevét, amelynek iratanyag-selejtezésérdl a jegyzokonyv késziilt,

8.2.3. aselejtezés ald vont iratanyag, dokumentacid pontos leirasat és évkorének megjeldlését,

8.2.4. akiselejtezett tételekbdl esetleg visszatartott iratok, dokumentéacio egyedi megnevezését,

8.2.5. aselejtezést végzo és ellendrzd személyek nevét.

8.2.6. A selejtezési jegyzokonyvet iktatni kell az irattarban. A Sziluett Klinika az irattdrnak a
megsemmisitést a sziikséges ellendrzés utan a selejtezési jegyzokonyv visszakiildott
példanyara irt zdradékkal engedélyezi.

8.2.7. A kiselejtezett iratok, dokumentaciok megsemmisitése csak a Sziluett Klinika és az irattar
visszakiildott selejtezési jegyzOkonyvre vezetett hozzajaruldsa utan és alapjan torténhet.

Nem selejtezhetdk a ,,Nem selejtezheté”-nek mindsitett dokumentaciok, iratok.

. Az elektronikus adathordozon 1évoé dokumentaciok, iratok selejtezése €s megsemmisitése az iratkezelés

altalanos szabalyai szerint torténik, a sajatos technikai feltételeknek megfeleléen.
Adat modositasa és torlése

A tévesen felvett, vagy a rendszerben rogzitetthez képest megvaltozott személyes, ill. az egészségiigyi

dokumentécioban szerepld hibas egészségiigyi adatot — az adatfelvételt kovetden — ugy kell kijavitani,

vagy tor6lni, hogy az eredetileg felvett adat megallapithato legyen.

Hagyomanyos ( manualis ) adatkezelés esetén a modositast kézjeggyel kell ellatni és az adatkezeld vagy

modositd személy azonositdsa az aldirdsnak a nyilvantartadsban rogzitett aldirds mintaval vald

Osszevetésével torténik. Elektronikus adatkezelés esetén a bejegyzést végzo egyértelmil azonositasat és

a beavatkozas tény¢ét a rendszernek napldznia kell.

Személyes adatot to6rolni csak az érintett irdsos kérelme alapjan lehet. A torlés soran be kell tartani az

adatvédelmi el6irasokat kiilonds tekintettel a jogosulatlan hozzaférésre.

Az érintettet a torlés kovetkezményeirdl és veszélyeirdl a torlés elott tajékoztatni kell. A tajékoztatst

irasba kell foglalni és azt az érintettel aldiratva a kérelemmel egyiitt meg kell Orizni.

A megsemmisités modja:

5.1. A torlés soran be kell tartani az adatvédelmi eldirdsokat kiilonos tekintettel a jogosulatlan
hozzéférésre.

5.2. A torlés soran
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5.2.1. a manualisan kezelt adatokat fizikailag meg kell semmisiteni vagy olyan aprora kell zuzni,
hogy abbol adat visszanyerés lehetetlen legyen;
5.2.2. az elektronikusan tarolt adatok esetében azokat helyrehozhatatlanul meg kell valtoztatni.

5.3. Az Intézmény miikodése soran keletkezd dokumentumok, feljegyzések megsemmisitése zart
dobozokban gytijtve torténhet helyben, sajat er6bdl vagy nagyobb mennyiség esetén kiilsd céggel,
szerzOdés alapjan torténik.

5.4. A megdrzésre nem kotelezett dokumentumok, feljegyzések, hibasan kinyomtatott dokumentumok,
barmilyen személyes adatot, egészségligyi adatot tartalmazhatnak, ezért megsemmisitésiik zart
dobozokban, zart technoldgiaval torténik, illetve Gijrahasznositjak azokat.

5.5. A megtelt és lezart dobozokat, az Intézmény intézetvezetdjével és adatfeleldsével, a tiizvédelmi
szabalyzatnak megfeleléen és elére egyeztetett modon és idében a kijelolt gytijtéhelyre kell
szallitani, ahol a megsemmisités torténik.

5.6. Az Adatvédelmi szabalyzat alapjan leselejtezett dokumentumokat is a fentiek szerint elkiilonitetten
kell tarolni az Irattarban, majd az elszallittatast az intézetvezetd utasitidsa alapjan az adatvédelmi
felelds intézi.

ADATBIZTONSAG
Altalanos adatbiztonsagi rendelkezések

Az egészségligyi dokumentacié a gyogyitasi folyamat soran mindazon helyeken jelen van, ahol az
ellatassal kapcsolatos gydgyito-, apolési-, ezekhez tarsuld kapcsolt-, illetve kiegészitd tevékenység
zajlik ( pl. betegszallitas, esetdokumentacid, finanszirozas ).

Minden az Intézetben keletkezett, az Intézetben felhasznalt és/vagy tarolt adat ( egészségiigyi adat,
személyazonositd adat, minden egyéb adat ) védelméért, a nyilvantartds megdrzéséért, biztonsagaért
mint az adatot kezeld intézmény vezetdje, az intézetvezetd a felelds. Az intézetvezetd sziikség esetén
az adatvédelmi felel6si tevékenység ellatasara adatvédelmi feleldst vagy feleldsoket jeldl ki. Az Intézet
adatvédelmi feladatait ( koordinacids, ellendrzési, szabalyozasi, védelmi és egyéb kapcsolodo feladatok
) az adatvédelmi felelds(0k) latjak el, az intézetvezetd 0sszehangolasaval.

Minden az Intézetben dolgozé munkavallalo, minden az Intézettel szerzédéses jogviszonyban all6 cég
( szervezet ) alkalmazottja és vezetdje felel0sséggel tartozik a tudomadsara jutott egészségligyi,
személyazonosito és egyéb nem nyilvanos adat szakszerti és jogszeri kezeléséért, védelméért.

Az adatok, dokumentumok esetében a sériilés, elvesztés vonatkozasaban a f6 hangsuly ezek
megelézésén van. Ezek biztositdsara a szabalyzatban foglaltak betartdsa, betartatasa, és azok
ellendrzése egyarant fontos.

Az adatkezeld, illetéleg tevékenységi korében az adatfeldolgozd koteles gondoskodni, az adatok
biztonsagarodl, koteles tovabba megtenni azokat a technikai és szervezési intézkedéseket és kialakitani
azokat az eljarasi szabalyokat, amelyek az Informacios torvény onrendelkezési jogrol és az
informacioszabadsagrol szold térvény, valamint az egyéb adat- és titokvédelmi szabélyok érvényre
juttatasahoz sziikségesek.

Az egészségligyi és személyazonositd adatokat a kezelésiik soran biztositani, ill. védeni kell a véletlen
vagy szandékos sériiléssel, megsemmisitéssel, megsemmisiiléssel, megvaltoztatassal, karosodassal,
nyilvanossagra keriiléssel szemben, tovabba, hogy azokhoz illetéktelen személy ne férjen hozza.

A személyes adatok technikai védelmének biztositasa érdekében kiilon védelmi intézkedéseket kell
tennie az adatkezelOnek, az adatfeldolgozonak, illetéleg a tavkozlési vagy informatikai eszkoz
iizemeltetdjének, ha a személyes adatok tovabbitasa halézaton, vagy egyéb informatikai eszkoz utjan
torténik.

Az adatkezelonek ¢és az adatfeldolgozonak az adatok biztonsdgat szolgald intézkedések
meghatarozasakor és alkalmazasakor tekintettel kell lenni a technika mindenkori fejlettségére. Tobb
lehetséges adatkezelési megoldas koziil azt kell valasztani, amely a személyes adatok magasabb szintii
védelmét biztositja, kivéve, ha az aranytalan nehézséget jelentene az adatkezeldnek.

Az eltulajdonitas megeldzése érdekében az alabbi rendelkezések betartasa kotelezo:
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9.1. Az ellatas alatti, illetve az azzal kapcsolatos dokumentalast kovetden az egészségiigyi
dokumentaciot el kell zarni, vagy olyan helyen kell tartani, ahol az egészségligyi dolgozdok
folyamatos jelenléte altal a feliigyelet biztositott.

9.2. A beteg szallitasa, mas intézményben torténd vizsgalata sordn az egészségiigyi dokumentaciot
személy szerint a vizsgalatért, vagy beavatkozasért felelds, vagy az atvételt intézd egészségligyi
dolgozonak kell atadni. Az atvétel tényét az idépont megadasdval az atvevd altal aldirva a beteg

9.3. Az egészségiigyi dokumentaciok megfeleld biztonsagos tarolasanak targyi feltételeit, az Intézmény
mikddtetésért felelds vezetdje biztositja.

9.4. Jogosulatlan  adatkezelés, igy kiilondsen az egészségligyi dokumentdciok, adatok
eltulajdonitdsanak gyanuja esetén az intézetvezetdt tdjékoztatni kell, aki a bejelentést és az arra
okot add koriilményeket, informaciot — lehetdség szerint irasbeli és képi formdban is —
dokumentalja az adatvédelmi feleldssel.

9.5. Barki, akinek jogosulatlan adatkezelés, igy kiilondsen dokumentaciok, adatok eltulajdonitasa jut
tudomasara, koteles az adatvédelmi felelést vagy az intézetvezetét haladéktalanul irdsban
tajékoztatni az eseményrol.

9.6. Az adattarolas szabalyszerliségét az Intézmény adatvédelmi feleldse évente ellendrzi.

Manualisan kezelt adatok biztonsaga

1. A beteg személyes és egészségiigyi adatait tartalmazd egészségiigyi dokumentéacid célja, hogy
tdmogassa a gyogyito-megel6z0 munkat, annak felligyeletét és a betegek jogainak érvényesitését.

2. Az adatokat keletkezésiikkor megfelelé mindségli ( hagyomanyos papir, formanyomtatvany )
adathordozora kell rogziteni.

3. Az adatok olvashatosagaért az azokat felvevd, illetve rogzitd ( leird ) személy felel.

4. Az adatokat az ellatds idOtartama alatt rendezett, visszakereshetd formdban, zarhat6 koriilmények
kozott kell tarolni.

5. Az adatok visszakereshetdségét olyan megoldassal kell biztositani, hogy az ellatashoz sziikséges
optimalis id6n beliil, illetve egyéni igény esetén elfogadhato hataridével megvalosithato legyen.

Elektronikusan tarolt adatok biztonsaga

1. Az elektronikusan tarolt adatok esetében a kdzponti szerverek és az adatok archivalasa soran hasznalt
adathordozok védelme az Intézmény Adatvédelmi szabélyzatdban foglaltak szerint torténik.
kezelhet. Hozzaférési jogot csak az Intézmény alkalmazottai, illetve szerzddéses partnerei kaphatnak,
a szerzOdés hatalyossaganak iddtartamara. Az adatkezeldnek egyéni, titkos jelszoval kell bejelentkeznie
a rendszerbe. Az adatkezelés befejeztével a rendszerbdl ki kell 1épni. A rendszerbe tortént, jelszoval
védett adatkezelésért az adatkezeld felel. Az esetleges visszaélések elkeriilése érdekében az adatkezeld
kotelessége, hogy egyéni jelszava titkossagat biztositsa.

3. A rendszer fejlesztése az adatkezelés aktualis adatait tarold és miikodtetd egységeitdl elkiilonitetten
kell, hogy megtorténjen. A fejlesztés sordn a fejlesztd koteles egyiittmiikddni az adatvédelmi feleldssel
az adatvédelmet érint6 kérdésekben.

4. A halozati rendszerek esetén a szerverekben biztonsagi adattarolast és mentést kell alkalmazni.

Adatok kornyezetének védelme

1. Manualis adatok kornyezetének védelme
1.1. Személyes adatokat tartalmazd hagyomanyos adathordozé kezelésében csak a korhazzal
munkavégzésre iranyuld jogviszonyban 4116 dolgozo vehet részt.
1.2. Azokban a helyiségekben, amelyekben személyes adatok kezelése torténik, csak az aldbbi
személyek tartozkodhatnak:
1.2.1. Munkavégzés, oktatas vagy tanulds céljabol jelen 1év6 személy,
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1.2.2. Az ¢érintett vagy torvényes képviseldje, valamint az érintett altal irasban felhatalmazott
személyek.

1.3. Az ellatas alatti, illetve az azzal kapcsolatos manudlisan kezelt dokumentaciot el6éfordulasi
helyeiken dokumentéalast kovetden el kell zarni, illetve olyan helyen kell tartani, ahol az
egészségiigyi dolgozok folyamatos jelenléte altal a feliigyelet biztositott.

1.4. A beteg szallitdsa, mas intézményben torténd vizsgalata soran a betegdokumentéaciot személy
szerint a vizsgalatért, vagy beavatkozasért felelds, vagy az atvételt intéz6 egészségligyi dolgozonak
kell atadni. Az atvétel tényét az id6pont megadasdval az atvevd altal aldirva a beteg

1.5. Kommunalis térben torténd kényszertarolds esetében a tarolok zarhatosagat és a zards tényét az
Intézmény adatvédelmi feleldse koteles rendszeresen ellendrizni. Mindemellett torekedni kell arra,
hogy ilyen helyiségekben dokumentacid ne keriiljon tarolasra.

1.6. Nagy mennyiségli adat tarolasara szolgald helyiségek biztonsagi zarhatosagarol, a tliz- ¢és
vizbetorés elleni védelemrdl gondoskodni kell. Ugyanakkor kertilni kell a biztonsagi berendezések
tulzott és kihivo alkalmazésat.

Az elektronikusan tarolt adatok kornyezetének védelme

2.1. A hélozati rendszerek esetén a szervereket 6nallo gépteremben keriilnek elhelyezésre. A megfeleld
hémeérséklet klimaberendezéssel biztositott.

2.2. A gépterem szamitastechnikai eszkdzeinek aramellatdsa sziinetmentes dramforrassal legyen
biztositott.

2.3. Barmilyen nem informatikai karbantartds vagy szerelés a gépteremben csak az adatvédelmi
felelosének engedélyével és feliigyelete mellett torténhet. A takaritoszemélyzetet a takaritds soran
kovetendd specidlis eljarasokra is ki kell oktatni. Az oktatds az adatvédelmi felelésének feladata.

2.4. Jogosulatlan tartdzkodas elleni védelem: gépteremben csak az intézetvezetd vagy az adatvédelmi
felelos engedélyével lehet tartdzkodni.

2.5. Halozati elemek védelme: szamitégépes halozaton kezeldszervvel ellatott részegység csak
megfeleld fizikai védelemmel ( zartan ) helyezhet6 el. A koziizemi héldzaton torténd karbantartés
vagy szerelés esetén kiilonds gondot kell forditani a szamitogépes halozat vezetékének épségére.

2.6. A munkadllomasokat, kiilondsen az adatok sajat adathordozén torténd taroldsa esetén az
eltulajdonitas ellen fizikai eszkdzokkel is védeni kell
2.6.1. ahelységekben folyamatos személyes jelenlétet kell biztositani,

2.6.2. ennek hidnyaban azokat zarva kell tartani.

Eljaras az adatok sériilése esetén

Az adatok, dokumentumok sériilése, elvesztése vonatkozasaban a f6 hangsuly a megel6zésen van.

Ennek biztositdsdra a Szabdlyzatban foglaltak betartasa, azok ellendrzése egyarant fontos. A

kovetkezmények felszamolasa vonatkozasaban a lehetdségek az irdnyadd és a hatart megszabo

tényezok.

Az egészségiigyi €s személyes adatokat ért sériilés vagy megsemmisiilés esetén a rendelkezésre allo

egy¢éb adatforrasokbol meg kell kisérelni a lehetséges mértékig a kdrosodott adatok potlasat.

A sériilt adatok potlasaért a kezeldorvos, az adatvédelmi felelds és az intézetvezetd felelds.

Az egészségligyi adatpotlasba be kell vonni azon betegellatd egységeket is, ahol a beteget kezelték és

a kezelésbdl fakadodan az adatok megsériiltek vagy fellelhetdk. A potolt adatokon a pétlés tényét fel kell

tiintetni. Az egészségiigyi adat sériilésérdl és potlasardl/visszaallitasarol az adatvédelmi feleldst értesiti

kell, aki jegyzokonyvet vesz fel, amit aldirdsaval hitelesit és az intézetvezetonek benyjt.

Az elektronikusan tarolt adatok sériilése esetén a mentési-archivalasi eljards soran alkalmazott

adathordozok adatait felhasznalva kell az adatok helyreéllitasat végrehajtani és az incidenst jelenteni.

A manudlisan kezelt adatok esetén:

6.1. a hagyomanyos adathordozok tarolasakor az adatok visszakereshetdségének érdekében megdrzés
biztositasara az Intézmény Adatvédelmi szabalyzata szerint kell eljarni,

6.2. a kovetkezmények felszdmolasakor a visszaallitas érdekében minden lehetd és ésszerl intézkedést
el kell kovetni, felhasznalva a barmely szervezeti egységben, vagy a betegnél fennmaradt hiteles
dokumentumot,
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6.3. a visszaallitast és annak mértékét az adatvédelmi felelds egyetértésével az intézetvezetd irdsban
rendeli el. Amennyiben a visszadllitds nem, vagy csak részben valosithatd meg, arr6l a kdzos
adatvédelmi feleldse iktatott, irasos jelentést készit az intézetvezetonek.

A potolt adatokon a pétlas idejét és tényét fel kell tiintetni.

Adatkezelési rendszer sériilése, illetve karosodasa esetére tervezett intézkedések

A beteggel kapcsolatos dokumentaciok, adatok eltulajdonitdsanak gyantja esetén az adatvédelmi
feleldst, tavollétében az intézetvezetdt értesiteni. Tényleges adat eltulajdonitaskor jegyzokonyvet kell
felvenni

Manudlis adatkezelés esetén:

2.1. a dokumentumokat a tarol6 hely sériilésének elharitasa idejéig sziikség esetén biztonsagos helyre
kell szallitani,

2.2. az adatok védelmének ¢és integritdsanak biztonsagat veszélyeztetd allapot elharitasat azonnal meg
kell kezdeni, az elharités idejére folyamatos feliigyeletet kell biztositani, vagy a dokumentumokat
zarhat6 helyre kell szallitani.

Elektronikus adatkezelés esetén:

3.1. haldzat esetén a kdzponti egységek ( szerverek ) sériilésekor azok helyettesitésérél gondoskodni
kell,

3.2. a rendszer muikodésképtelensége alatt az adatokat manualis médszerekkel kell rogziteni, és a
helyreallitast kdvetden azokat a rendszerbe potlolag felvenni.

ADATTOVABBITAS
Adattovabbitas altalanos rendelkezései

Az Intézeten és az egészségligyi ellatd haldzaton beliil az egészségiigyi és személyazonositdé adatok
tovabbithatok, illetve 0sszekapcsolhatok. A  kiilonb6z6 forrasbol szdrmazod egészségiigyi és
személyazonosito adatokat csak addig az idOpontig és olyan mértékig lehet 6sszekapcsolni, ameddig az
a megeldzés, a gyogykezelés, a kozegészségligyi-jarvanyligyi intézkedések megtétele érdekében
feltétleniil sziikséges.

Az Intézeten beliil torténd adattovabbitas sordn az adatokat atado és az azokat atvevo szervezeti egység
kozott specidlis adatfeldolgozéi viszony jon létre, mely alapjan az atvevd szervezeti egység
adatfeldolgozast végz6 munkatdrsai az atvett adatok megismerése és feldolgozasa tekintetében teljes
korli személyi €s anyagi feleldsséggel tartoznak a vonatkozd jogszabalyok és az Intézmény
Adatvédelmi szabalyzat rendelkezéseinek maradéktalan betartasaért.

Az érintettrdl felvett, a gyogykezelés érdekében sziikséges egészségiigyi és személyazonositd adatot,
valamint azok tovabbitasat nyilvan kell tartani. Az adattovabbitasrdl szolo feljegyzésnek tartalmaznia
kell az adattovabbitas cimzettjét, modjat, idOpontjat, valamint a tovabbitott adatok korét.

Nem szamit adattovabbitasnak az azonos rendszerben kezelt adatok megtekintése és az adatrogzités
kiilonboz6 szervezeti egységekben.

A nyilvantartas eszkoze lehet minden olyan adattarold eszkoz, amely biztositja az adatok szandékos
megsemmisitéssel, megsemmisiiléssel, megvaltoztatassal, karosoddssal, nyilvanossagra keriiléssel
szembeni védelmét, valamint azt, hogy azokhoz illetéktelen személy ne férhessen hozza.

Az egészségligyi adatok kezelése soran maximadlisan be kell tartani az adatvédelmi szabdlyzat
utasitasait.

Adattovabbitas intézményen beliil

Adatkezelés esetén az érintett betegségével kapcsolatba hozhaté minden olyan egészségiligyi adat
tovabbithato, amely a gydgykezelés érdekében fontos, kivéve, ha ezt az érintett irasban kifejezetten
megtiltja. Ennek lehetdségérdl a tovabbitas eldtt az érintettet tdjékoztatni kell. A tdjékoztatasért az
érintettet ellatd orvos a felelds. A torvényben meghatarozott esetekben az érintett tiltdsa ellenére is
tovabbitani kell az egészségligyi és személyazonosito adatot.
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2. AzIntézmény eredményes gyogykezelési tevékenységének eldsegitése, az ellatas tervezése, szervezése,
a koltségek tervezése céljabol meghatarozott személyek a tarolt egészségiigyi adatokhoz
hozzaférhetnek.

Adattovabbitas haziorvos részére

1. A kezelést végzé orvos az altala megallapitott, a betegre vonatkozé adatokat kiilon kérésre —
amennyiben a beteg ezt kifejezetten nem tiltotta meg — tovabbitja a beteg haziorvosanak. A tiltas
lehetdségérdl, annak kdvetkezményeirdl a beteget a kezelés megkezdése elott tajékoztatni kell. ( /-2
sz. melléklet ).

2. A haziorvos a hozzé bejelentkezett biztositott adatait ismerheti meg.

Adattovabbitas az egészségiigyi ellatas érdekében

1. Az egészségiigyi €s személyazonositod adatot a szabalyzatban eldirt feltételek fennéllasa esetén:

1.1. az intézetvezeto,
1.2. a kezelést végzd orvos,
1.3. valamint az &ltaluk megbizott személy tovabbithat.

2. Adatkezelés esetén az érintett betegségével kapcsolatba hozhaté minden olyan egészségligyi adat
tovabbithato, amely a gyogykezelés érdekében fontos, kivéve, ha ezt az érintett irasban kifejezetten
megtiltja. Ennek lehetdségérdl a tovabbitas eldtt az érintettet tajékoztatni kell.

3. Siirgds sziikség esetén a kezelést végzd orvos altal ismert, a gyogykezeléssel dsszefliggésbe hozhato
minden egészségiigyi és személyazonositod adat tovabbithatd az érintett hozzdjarulasa nélkiil is.

Elektronikus Egészségiigyi Szolgaltatasi Tér ( tovabbiakban: EESZT )
Lasd ugyanilyen néven az ELEKTRONIKUS EGESZSEGUGYI ADATKEZELES cimii fejezetben.
Kozponti implantatumregiszter

1. Az egészségiigyrol sz6lo 1997. évi CLIV. torvény 101/C. § (1) bekezdése szerinti adatokat tartalmazo
nyilvantartds adatainak az implantatum beiiltetésével, kivételével és cseréjével kapcsolatos
beavatkozason atesett érintett tovabbi gyogykezelése, egészségi allapotanak nyomon kdvetése, varatlan
esemény gyors elharitdsa, valamint a beiiltethetd orvostechnikai eszkozok megfeleléségének
ellendrzése céljabol vezetett kozponti implantdtumregiszter részére torténd tovabbitasat kovetden a
kozponti implantatumregisztert miikddtetd egészségbiztositasi szerv a személyazonositd adatok
tekintetében kapcsolati kodot képez. A kapcsolati kodot az egészségbiztositdsi szerv minden
személyazonositod adat tekintetében azonos kodképzési mddszer alapjan hozza létre tigy, hogy az a
személyes adatokra torténd visszafejtést ne tegye lehetdvé és ugyanazon beteg tekintetében valamennyi
adattovabbitas - fliggetleniil a beavatkozast végzd egészségiigyi szolgaltatotdl - azonos kapcsolati
kodhoz kapcesolddjon.

2. A betegellato a kozponti implantdtumregiszterrel kapcsolatban az Etiak.tv. 22/B.§-ban meghatarozottak
szerint jar el.

Kotelez6 jellegii adattovabbitas teriiletei az egészségiigyi ellato rendszeren beliil

1. A betegellato haladéktalanul tovabbitja az egészségiigyi dllamigazgatasi szervnek az egészségiigyi és
személyazonositd adatot, ha a 8. sz. melléklet A. pontja szerinti fert6z6 betegséget, mérgezést észlel,
vagy annak gyantja meril fel , ill. a 8. szdmu mellékletben nem szerepld, fert6zd, illetve annak B)
pontjaban felsorolt betegségek eldforduldsa esetén a betegellatdé személyazonositd adatok nélkiil csak
az egészségiigyl adatokat jelentheti az egészségligyi allamigazgatdsi szervnek. Egészségiigyi
allamigazgatasi szerv kozegészségligyi vagy jarvanyligyi kozérdekre hivatkozva - az anonim
szlirdvizsgalat keretében vizsgalt HIV fertézott és AIDS beteg kivételével - kérheti az érintett
személyazonosito adatait.
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Jelentendo:
2.1. Fert6z6 betegségek
2.2. Mérgezések

Népegészségiigyi célbol torténo adatkezelés

A vonatkoz6 jogszabalyban meghatarozott céllal az egészségiigyért felelés miniszter és az iranyitasa
ala tartozo orszdgos szervek és intézmények, a térségi betegut-szervezésért felelds szerv, tovabba az
egészségiigyl allamigazgatdsi szerv — sajat szakteriiletén, a feladata ellatdsdhoz sziikséges ideig és
mértékben — kezelheti az érintett egészségiigyi adatait, valamint — mas személyazonosito adattal torténd
Osszekapcsolas nélkiil — az érintett TAJ-at, nemét, életkorat és postai iranyitdszamat.

A betegellato haladéktalan adatszolgaltatasi kotelezettségét a Eliat.15. §-a részletesen leirja.

Az Intézmény adatvédelmi feleldse a betegellato jelentése nyoman nyilvantartja a fert6z6 betegségben
szenvedd vagy arra gyanus érintetteket. (1997. évi XLVIL. tv. 1. melléklet)

Daganatos eredetii betegség észlelése esetén a gyogykezelt személy egészségiigyi és személyazonositd
adatait a Nemzeti Rékregiszternek kell tovabbitani. A Nemzeti Rékregisztert az Orszagos Onkologiai
Intézet vezeti.

A lakossagi célzott szlirdvizsgalatok, a népegészségiigyi sziirdvizsgalatok, valamint a népegészségiigyi
szlir@vizsgalatok korébe is tartozd sziirést végzd egészségligyi szolgaltatok szlirdvizsgélatai (
tovabbiakban egyiitt: sziirdvizsgalat ) eredményeinek értékelése, monitorozasa érdekében a feladat
ellatdsdhoz sziikséges mértékben ¢s ideig az egészségiigyi allamigazgatdsi szerv értékeléssel,
monitorozassal megbizott munkatarsa kezelheti a sziirévizsgalaton részt vevo személyek egészségiigyi
¢s személyazonosito adatait.

Az adatokat az ott meghatdrozott célbol az egészségiigyi ellatd halozat, illetve az egészségiigyi
allamigazgatasi szerv tovabbitja a felsorolt szervek részére.

A betegellatd népegészségiigyi célbol torténd adatkezelések sordn az Eiiak.tv. 16.§ (1)- (12),a 16/A§
(2)-(3) és a 16/B§ (3)-(5) bekezdésekben meghatarozottak szerint jar el.

Az adattovabbitast az intézetvezetd altal erre felhatalmazott személy végzi.

Jelentendd

9.1. Foglalkozési eredetii megbetegedés észlelése,

9.2. Velesziiletett rendellenességek,

9.3. Daganatos eredetli betegségek

9.4. Elvesziiletés és halalozési statisztikai adatok

9.5. Intézményi teljesitmény elszamolas érdekében — GYOGYINFOK

9.6. Nyugdijbiztositas, és egészségbiztositas ( TB igazgatas ) szervei

Epidemiologiai vizsgalatok, elemzések az egészségiigyi ellatas tervezése, szervezése, minoség- és
teljesitményértékelés

A szakmai mindségértékelésért felelds szerv jogosult az egészségligyi szolgaltatdsok mindségének
értékeléséhez és fejlesztéséhez, az egészségligyi szolgaltatasok értékelési szempontjainak rendszeres
feliilvizsgalatdhoz és fejlesztéséhez sziikséges egészségiigyi adatok, valamint - mas személyazonositd
adattal torténd dsszekapcsoléas nélkiil - az ahhoz kapcsolddd TAJ szdm, nem, sziiletési datum és postai
iranyitoszam kezelésére. Az egészségiigyi ellatohalozat, illetve az egészségbiztositdsi szerv a szakmai
mindségértékelésért felelds szerv megkeresésére atadja ezen adatokat a szakmai mindségértékelésért
felelds szerv részére, illetve gondoskodik az adatokhoz torténd hozzaférésrol.

A betegellatd a szakmai mindségértékelési célbdl torténd adatkezelések sordn az Eiiak.tv. 18.§ (1)-(5)
bekezdésekben meghatarozottak szerint jar el.

A teljesitményértékelésért felelds szerv jelen szabalyzat 4. § (2) bekezdés y) pontja szerinti célbol
kezelheti az érintett egészségiigyi adatait, valamint az érintett TAJ szamat, nemét, sziiletési daitumat és
postai irdnyitészamat az adatok ataddsa, az adatkezelés és a kapcsolati kod képzése tekintetében az
Etiak.tv. 18. § (1)-(4) bekezdésében foglaltak szerint.

Az egészségiigyért felelds allamtitkar ( tovabbiakban: dllamtitkér ) és az irdnyitasa ald tartozo orszagos
szervek ¢és intézetek, a térségi betegut-szervezésért felelds szerv, tovabba az egészségiigyi
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allamigazgatasi szerv - sajat szakteriiletén, a feladata ellatdsahoz sziikséges ideig és mértékben -
kezelheti az érintett egészségiligyi adatait, valamint - mas személyazonositd adattal torténd
osszekapcsolas nélkiil - az érintett TAJ-szamat, nemét, életkorat €s postai irdnyitoszamat.

A fenti pontokban megjelolt adatokat az ott meghatarozott célbol az egészségiigyi ellatohaldzat, illetve
az egészségligyi allamigazgatasi szerv tovabbitja a megjelolt szervek részére.

Statisztikai célu adatkezelés

Az egészségligyi adatok statisztikai célra, személyazonositasra alkalmatlan modon korlatlanul
kezelhetdk.

Az érintett egészségiigyi és személyazonositd adata statisztikai célu felhasznélésra személyazonositasra
alkalmas médon az érintett irasbeli hozzajarulasaval adhato at.

Az egészségiligyi ellatd halozat a statisztikardl szolé torvényben meghatarozott adatgyiijtéssel
kapcsolatos feladatai teljesitése céljabol kezeli a népmozgalmi adatszolgaltatas korébe tartozo adatokat.

Tudomanyos kutatas céljabol torténo adatkezelés

Tudomanyos kutatds céljabdl az intézmény vezetdjéhez benyujtott irdsbeli kutatasi kérelem alapjan a
tarolt adatokba be lehet tekinteni, azonban tudomdnyos koézleményben nem szerepelhetnek
egészségligyl ¢és személyazonositd adatok oly moddon, hogy az érintett személyazonossaga
megallapithato legyen.

A kutatési kérelemben meg kell hatarozni a megismerni kivant adatok korét és a kutatas céljat. A
kutatasra az engedélyt minden esetben irasban adja meg az intézetvezetd.

A kutatasi kérelmekrél ¢és a megadott engedély alapjan adatokhoz hozzajutott személyekrol
nyilvantartast kell vezetni, melyet 10 évig meg kell Orizni. A nyilvantartast az adatvédelmi felelds
vezeti.

Tudomanyos kutatds soran a tarolt adatokrdl nem készithetd személyazonositd adatokat is tartalmazé
masolat.

A kutatdsi kérelem megtagadasat irdsban meg kell indokolni. A kérelmezé a megtagadas esetén
birdsadghoz fordulhat. E tekintetben az Infotdrvény szabalyai az irdnyadoak.

Az Intézetben miikodd kutatds alkalméval a betegek egészségligyi adatait, személyazonositd adatait,
tevékenységlik ) soran felhasznalhatjak.

A kutatast végzoknek a kutatasi tevékenységeinek végzésekor az Egészségiigyrol szo16 1997. évi CLIV.
torvény VIIL. fejezetében (157§-164§) ¢és a 2008.évi XXI. torvényben foglaltaknak megfelelden kell,
hogy eljarjanak.

Tudomanyos kutatds céljara felvett vagy tarolt személyes adat csak tudomanyos kutatds céljara
hasznalhat6 fel.

A személyes adatot — mihelyt a kutatasi cél megengedi — anonimizélni kell. Addig is kiilon kell tarolni
azokat az adatokat, amelyek meghatarozott, vagy meghatarozhat6 természetes személy azonositasara
alkalmasak. Ezek az adatok egyéb adatokkal csak akkor kapcsolhatok Ossze, ha az kutatds céljara
sziikséges.

A tudomanyos kutatast végzd szerv vagy személy személyes adatot csak akkor hozhat nyilvanossagra,
ha az érintett abba beleegyezett.

Kutataskor a beteg kutatasba beleegyezd nyilatkozatat az egészségiigyi dokumentacid részeként kell
kezelni. A nyilatkozat meglétéért, a betegek részére sziikséges — torvényben meghatarozott -
tajékoztatas megadasaért a kutatasban részt vevo orvos ( betegellato ) a felelds.

A tudomanyos kutatasi tevékenységet adatvédelmi és adatkezelési szempontbol az adatvédelmi felelds
ellendrizheti.

Tarsadalombiztositasi igazgatasi szervek adatkezelése

A tarsadalombiztositasi igazgatdsi szervek részére abban az esetben tovabbithatd egészségiigyi és
személyazonosito adat, amennyiben:
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1.1. arra az érintettnek jard tarsadalombiztositdsi ellatdsok megallapitasa, folydsitasa céljabol van
szlikség ¢és az egészségi allapot alapjan torténik, valamint,

1.2. a tarsadalombiztositdsi alapok kezeldi gazdalkodasanak, tovabba a tarsadalombiztositési ellatasok
folyositasanak ellenérzése céljabol indokolt.

2. A tarsadalombiztositasi igazgatdsi szervek altal lefolytatott ellendrzés soran a tarsadalombiztositas
szerveinek csak orvos, illetve gyogyszerész végzettségli alkalmazottja ismerheti meg a gydgykezelt
személy Osszekapcsolt egészségiigyi €s személyazonosito adatait.

3. A kotelezd egészségbiztositas ellatasairol szolo 1997. évi LXXXIII. torvény felhatalmazasa alapjan a
43/1999. (III. 3.) kormanyrendeletben foglalt kotelezettségek teljesitése érdekében az Eiiat 4 .§ (2)
bekezdés b) és f) pontjaban, valamint a meghatdrozott célok érdekében a finanszirozasi adatokra
vonatkozoan adatkezelést végezhetnek a kozpontilag az intézetvezetd, valamint az egyes betegellatast
végz0 szervezeti egységekben €s az egyéb teriileten dolgozé az intézetvezetd altal erre felhatalmazott
személyek.

Adattovabbitas az egészségiigyi ellato halozaton kiviili szerv megkeresésére

[y

A személyazonositasra alkalmatlan egészségiigyi adat id6beli és tertileti korlat nélkiil tovabbithato.

2. A megkeresésének tartalmaznia kell az adatkezelés céljat, és fel kell tiintetni a megismerni kivant
egészségiigyi és személyazonositd adatokat. Csak annyi és olyan adat tovabbithat6, mely az
adatkezelési cél megvaldsulasdhoz elengedhetetleniil sziikséges.

3. A kovetkezd szervek irdsbeli megkeresésére a kezelést végzd orvos az érintett egészségiigyi €s

személyazonosito adatait atadja a megkeresd szervnek. Megkereso szervek:

3.1. Biintetdligyben a nyomozd hatdsag, az ligyészség, a birdsag, az igazsagiigyi orvos szakértd, polgari
¢és kozigazgatasi ligyben az ligyészség, a birdsag, az igazsagiigyi orvos szakértd.

3.2. A kezelést végzb orvos a nyomoz6 hatosagot a ,,halaszthatatlan intézkedés™ jelzéssel ellatott, kiilon
jogszabalyban eldirt ligyészi jovahagyast nélkiil6z6 megkeresésére is koteles tajékoztatni az altala
kezelt, az adott liggyel 6sszefliggd egészségiigyi és személyazonositd adatokrol.

3.3. Szabalysértési eljaras soran az eljarast lefolytato szervek.

3.4. Hadkoteles személy esetén az illetékes jegyz0, a hadkiegészitd parancsnoksag, illetve a katonai
egészségiigyi alkalmassagot megallapitod bizottsag.

3.5. A nemzetbiztonsagi szolgéalatok, a nemzetbiztonsagi szolgalatokrol szolo 1995. évi CXXV.
torvényben meghatarozott feladatok ellatasa érdekében, az abban kapott felhatalmazas korében.

3.6. Az egészségiigyi dolgozoval szemben folytatott etikai eljards soran az eljaras lefolytatasara
hatéaskorrel rendelkez6 kamarai szerv.

3.7. Kozigazgatdsi hatdsagi ligyben a tényallas tisztdzasahoz sziikséges mértékben az
Egészségbiztositasi Feliigyelet.

3.8. A kezelést végzd orvos a gydgykezelt személy elsd ellatdsa sordn a rendérségnek haladéktalanul
bejelenti a gyogykezelt személy személyes adatait, ha a gyogykezelt személy 8 napon til gydgyuld

sériilést szenvedett és a sériilés feltehetden blincselekmény kovetkezménye.

3.9. Kiskoru érintett elsd izben torténd ellatasa esetén, amennyiben feltételezhetd, hogy sériilése vagy
betegsége bantalmazas, vagy elhanyagolds kovetkezménye, illetve az ellatds soran erre utald
kortilményekrdl szerez tudomdst, a kezelést végzd orvos koteles értesiteni az illetékes
gyermekjoléti szolgalatot.

3.10. A bejelentéshez a gyogykezelt személy hozzajarulasa nem sziikséges. A bejelentés az elsd
ellato orvos altal torténik, telefonon. A jelentés tényét az egészségiigyi dokumentéacioban rogziteni
kell.

4. Az egészségiigyi dokumentdcid, személyazonositd adat, egészségiigyi adat Utjanak nyomon
kovethetének kell lennie. Egészségiigyi dokumentacid, személyazonositd adat, egészségiigyi adat
mozgasakor ( pl.: osztalyok kozt ) az adatokat tartalmaz6 iratokat at kell venni — at kell adni, s ezt
irasban rogziteni kell. A nyilvantartast 10 évig meg kell érizni. A nyilvantartasnak tartalmaznia kell:
4.1. Az atado és az atvevl intézmény nevét;

4.2. az atado és az atvevo osztaly nevét;
4.3. az atado és az atvevd személy nevét;
4.4. a dokumentum szamat ( iktatdszam, dossziészam, stb. );
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4.5. az atadas — atvétel idépontjat;
4.6. az atado és az atvevo alairasat;

Adattovabbitas mas személy érintettsége esetén

Amennyiben az ¢érintett egészségiigyi adatai mas személyt is érintenek, az egészségiigyi ¢és
személyazonositd adatok tovabbitdsdhoz e harmadik személy ( torvényes képviseldje ) irasbeli
hozzajarulasat be kell szerezni.

Nincs sziikség a hozzajarulasra az Eiiak.tv. 13. § (8 - 10. sz. mellékletben ) felsorolt fertdzo betegség,
szrd ¢és alkalmassagi vizsgalatok, mérgezés, foglalkozasi eredeti megbetegedés, gyermek
gyogykezelése, biiniildozés, blinmegeldzés, nemzetbiztonsag ), 20. § (3) bekezdése ( €lve sziiletés és
halalozas ) és 24. § (1)—(3) bekezdés ( az érintett elsd izben torténd orvosi ellatasakor, ha az érintett 8
napon tal gyogyuld sériilést szenvedett és a sériilés feltehetden biincselekmény kovetkezménye )
szerinti esetekben azzal, hogy polgari peres eljaras sordn a harmadik személyt érinté szexualis Gton
terjedd fert6z6 betegségre vonatkozo6 egészségligyi adat nem adhato ki.

Adatszolgaltatasi nyilvantartas

Az adatkezeld és kozérdekii adatszolgaltatas esetén az adattovabbitds jogszerliségének ellendrzése,
valamint az érintett tdjékoztatasa céljabol az Intézmény adatvédelmi felelése, meghatarozott minta
alapjan adatszolgaltatasi nyilvantartast vezet, amely tartalmazza az 4ltala kezelt adatok tovabbitasanak
idépontjat, az adattovabbitds jogalapjat és cimzettjét, a tovabbitott adatok kdrének meghatarozasat,
valamint az adatkezelést eldird jogszabalyban meghatarozott egyéb adatokat.

Az adattovabbitast, illetve az adatszolgéltatds megtagadasat az intézetvezetd és az adatvédelmi felelds
rogziti az adatszolgaltatasi nyilvantartasban.

A nyilvantartas tartalmazza:

3.1. az érintett személyazonositd adatait,

3.2. a kiadast kérelmez6 személyazonositd adatait és jogcimét,

3.3. az érintett szervezeti egység nevét,

3.4. a kiadast engedélyez6 személy nevét,

3.5. a kiadott mésolat targyat ( pl.: zardjelentés, lelet ),

3.6. a masolatok terjedelmét,

3.7. az adathordoz6 megnevezését,

3.8. a masolatért fizetendd koltség dsszegét,

3.9. a kiadas datumat,

3.10. a nyilvantartas sorszamat.

AZ EGESZSEGUGYI DOKUMENTACIOBA BETEKINTES ES MASOLATA KIADASANAK

RENDJE
Altalanos rendelkezések

A betekintés igényének jelzése, valamint masolat kérése a beteg, ill. mas személy részérdl az
egészségiigyi dokumentaciordl csak irdsban torténhet, az erre a célra rendszeresitett kérdlapon az
ott megdrizni.

Az irat-betekintéssel, masolat kiadasaval kapcsolatos kérelmek intézése korében felmeriilé kérdésekkel
az adatvédelmi felel6shoz vagy az intézetvezetdhoz lehet fordulni.

Amennyiben a kérelmet nem az arra jogosult terjeszti eld, vagy jogosultsdgat nem igazolja, vagy olyan
adatok megismerését kivanja, melyekhez joga nincs, Ggy a kérelmet el kell utasitani. Az elutasitasrol a
kérelmezdt az adatvédelmi feleldse irasban tajékoztatja.

A kérelem beadédsa személyesen vagy postai uton torténhet az intézetvezetdnek, ill. az adatvédelmi
felelosnek. Elektronikus uton érkezett kérelem esetén a kérelmez6t a mellékletben szerepld
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formanyomtatvany megkiildésével az adatvédelmi felelds tdjékoztatja a kérelem benytjtasanak

szabalyairol.

A kérelmekrdl és az intézkedésekrdl ( adatszolgaltatas vagy annak megtagadéasa ) nyilvantartast kell

vezetni az adatvédelmi feleldsnek. A nyilvantartdst évente vagy kiilon kérésre meg kell kiildeni az

intézetvezetdnek.

A kérelmet az adatvédelmi felelds vagy az intézetvezetd koteles atvenni a kérelmez6tdl, és tajékoztatni

a kérelmez6t a masolat kiadas modjardl, koltségérdl és a masolatok kiadasanak vagy megkiildésének

varhato idejérdl. Ha a kérelmezd vallalja a masolati koltségek megfizetését, koteles azt az Intézmény

altal megallapitott, legalabb 8 napos hataridon beliil megfizetni. A mésolatok téritési dijat a Téritési Dij

Szabalyzat hatdrozza meg ( 7. sz. melléklet ). A masolatokat a koltségtérités megfizetését kovetden,

vagy legkordbban a megfizetést/atutaldst igazold bizonylat ( készpénzatutaldsi megbizasi

csekkszelvénye, vagy az atutaldst hitelt érdemldéen bizonyitd dokumentum — 4tutaldsi bizonylat,

szervezeti egység altal kidllitott igazolds ) bemutatasat kvetden kell teljesiteni.

Atutalas esetén a kozlemény rovatban ,,eii-i masolat XXX kifejezést fel kell tiintetni, ahol az ,,XXX”

a masolati kérelem iktatdszama.

A jogosultsag igazolasat a kérelmezOnek személyazonositasra alkalmas ( fényképes ) igazolvannyal és

a jogosultsagat igazold okirattal kell megtenni ( pl.: személyazonositasra alkalmas igazolvany,

anyakonyvi kivonat, hagyatékatadd végzés bemutatdsa, stb. ). A hagyatékatadd végzés bemutatasa

esetén arrol csak az adatkezelés céljanak eléréséhez elegendd tartalmi masolatot szabad késziteni.

Amennyiben az adatszolgéltatast nem az érintett kérelmezi, ugy a kérelmezd — jogszabalyon alapul6

adatkérelem kivételével - koteles igazolni személyazonossagat és jogosultsagat:

9.1. az érintett személy sajat keziileg irt és alairt felhatalmazéasaval, vagy

9.2. elektronikus eszkdzon megirt, szerkesztett, kinyomtatott és sajat kezlileg alairt felhatalmazassal,
melyet két tant hitelesitett, vagy

9.3. az érintett teljes bizonyito erejii maganokiratba foglalt felhatalmazéaséaval.

9.4. Ezekben az esetekben a jogosultsagot igazolo okiratot a kérelemhez kell csatolni.

9.5. A beteg haziorvosanak irasbeli kérését.

A kérelmezd vagy a meghatalmazott személyazonositasra alkalmas igazolvanyanak szamat és a

kérelem benyujtasanak datumat a kérelmet atvevd személy a kérelemre ravezeti ¢és alairasaval ellatja.

A kérelmezd szdmara kiadott papiralapti mésolat minden oldaldt a szervezeti egység pecsétjével és

datummal kell ellatni. Masolatkészitésnek mindsiil az elektronikus tuton, adathordozora késziilt masolat

is ( ideértve: fényképfelvétel készitése, vagy szkennelés ).

Az Intézmény vezetdje hitelesitést és aldirast kovetden a madsolatot az érintettnek, vagy — ha

felhatalmazasa a dokumentacio atvételére is kiterjed — a meghatalmazottnak — kérése szerint — postai

uton konyvelt kiildeményként kell megkiildeni vagy a kérelem benyujtdsdnak helyén személyesen

atadni. A masolatot a kérelmez6nek — amennyiben ennek nincs akadalya — a kérelmében meghatarozott

modon kell tovabbitani. Személyes atadas esetén a kérelmezd alairasaval igazolja a masolatok atvételét

¢és annak idejét.

Adatszolgaltatas az érintett sajat adatairol

Az egészségiigyi dokumentacidval az egészségiigyi szolgaltato, az abban szerepld adatokkal a beteg
rendelkezik.

Az ¢érintett jogosult tajékoztatast kapni a gyogykezelésével kapcsolatos adatai kezelésérdl, a red
vonatkoz6 egészségiigyi és személyazonositd adatokat megismerheti, az egészségiigyi dokumentacidoba
betekinthet, valamint azokrdl madsolatot készithet, vagy — sajat koltségére — masolatot kaphat (
adatigénylési jog ).

A beteg kezdeményezheti az altala pontatlannak vagy hidnyosnak vélt - r4 vonatkozod - egészségiigyi
dokumentéacio kiegészitését, kijavitasat. A beteg altal kozolt informaciot (javitds, kiegészités,
modositds, valtoztatds) a kezeldorvos, illetve mas adatkezel6 a dokumentacidoba sajat szakmai
véleményének feltiintetésével jegyez be. A hibas egészségiigyi adatot az adatfelvételt kdvetden tordlni
nem lehet, azt ugy kell kijavitani, hogy az eredetileg felvett adat megéllapithato6 legyen.
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A beteg a dokumentacidban 1év6 adatok vagy leletek megsemmisitését nem kérheti, de zarojelentésén
vagy korrajz kivonatdban nem szerepelhetnek azok az adatok, melyek tovabbitasat irasban megtiltotta.
A tilto nyilatkozatot a kortorténetben meg kell 6rizni.

A Kkérelmet az 4/a. szamu mellékletben foglalt adattartalommal kell felvenni. A dokumentécio
atadasahoz a 4/c. szamu mellékletet ( iratkisérd lapot ) kell 2 példanyban hasznalni.

Az ¢rintett ellatdsanak idGtartama alatt az adatigénylési jog gyakorldsa az érintetten és torvényes
képviseldjén kiviil az altala irasban felhatalmazott személyt is megilleti.

Az érintett ellatasanak befejezését kovetden az adatigénylési jog gyakorldsa az érintetten €s torvényes
képviseldjén kiviil az altala teljes bizonyitd erejii maganokiratban felhatalmazott személyt is megilleti.

Egészségiigyi dokumentacionak megismerési jogosultsaga

A dokumentacioba betekinteni és bejegyezni az egészségiigyi szolgaltatast nyajtok kozil is csak az
jogosult, aki a beteg kozvetlen ellatdsdban személyesen részt vesz és az ellatast végzd szervezeti egység
miikddési rendje erre 6t feljogositja.
A cselekviképes ¢€s a korlatozottan cselekvoképes beteg jogosult
2.1. megismerni a rola késziilt egészségiigyi dokumenticidban szerepld adatait, az egészségligyi
dokumentécioba betekinteni, valamint azokrol sajat koltségére masolatot kapni.
2.2. A beteg fenti jogaival az egészségiigyi ellatas soran vagy korabbi gyogykezelésével kapcsolatosan
utdlagosan is barmikor élhet.
jogosultak:
3.1. a beteg torvényes képviseldje, ennek hianyaban
3.2. a beteggel kozds haztartasban €16, cselekvoképes
3.2.1. hazastarsa vagy élettarsa, ennek hianyaban
3.2.2. gyermeke, ennek hianyaban
3.2.3. sziildje, ennek hidnyaban
3.2.4. testvére, ennek hidnyaban
3.2.5. nagysziil¢je, ennek hidnyaban
3.2.6. unokdja;
3.3.a 3.2. pontban megjeldlt hozzatartozoja hianyaban a beteggel k6zds héaztartdsban nem ¢l6,
cselekvoképes
3.3.1. gyermeke, ennek hianyaban
3.3.2. sziil6je, ennek hidnyaban
3.3.3. testvére, ennek hidnyaban
3.3.4. nagysziil6je, ennek hidnyaban
3.3.5. unokdja.
A pszichiatriai beteg esetében kivételesen korlatozhatd a betegnek az egészségiigyi dokumentécio
megismeréséhez valod joga, ha alapos okkal feltételezhetd, hogy a beteg gydgyuldsat nagymértékben
veszélyeztetné vagy mas személy személyiségi jogait sértené az egészségiigyi dokumentacid
megismerése. A korlatozas elrendelésére kizarolag orvos jogosult. A korlatozas elrendelésérdl a
betegjogi képviseldt és a beteg torvényes vagy meghatalmazott képviseldjét haladéktalanul értesiteni
kell.
Amennyiben a betegrol késziilt egészségiigyi dokumentacidé mas személy magantitok védelméhez valo
jogat érinté adatokat is tartalmaz, annak csak a betegre vonatkozd része tekintetében gyakorolhato a
betekintési, illetve a javitas kérésének jogosultsaga.
A beteg jogosult az adott betegségével kapcsolatos egészségiigyi ellatdsanak ideje alatt az altala
meghatdrozott személyt irdsban felhatalmazni a rd vonatkoz6 egészségiigyi dokumentacioba vald
betekintésre, illetve arra, hogy azokrdl masolatot készittessen.
A beteg a tajékoztatasra jogosultak korébdl barkit kizarhat. A tiltast irdsos nyilatkozatba kell foglalni.
A tiltds érvényesitésétdl csak gondozasa érdekében kozeli hozzatartozd vagy gondozasra koteles
személy kérésére lehet eltekinteni.
A beteg a fenti jogait a korabbi kezeléseivel kapcsolatosan is barmikor gyakorolhatja. Az eljaras
megegyezik az eldzékben leirtakkal.

Adatvédelmi_szabéalyzat Amed 02.docx - 33 Nyomtatas datuma : 2019. majus 20.



9.

N

o=

Sziluett Klinika — Adatvédelmi szabalyzat

Mas személy csak a beteg altal adott teljes bizonyito erével rendelkezd magéanokirat birtokéban jogosult
az egészségligyi dokumentacioba valo betekintésre €s arrdl masolat készitésére.

Hozzatartozo elhunyt személy halalanak okaval osszefiiggé vagy a halal bekovetkezését megel6zo

gyogykezeléssel kapcsolatos egészségiigyi adatok megismerése

Az ¢érintett haldla esetén torvényes képviseldje, kozeli hozzatartozdja, valamint 6rokdse — irasos

kérelme alapjan — jogosult:

1.1. a halal okéval 6sszefiiggd vagy Osszefiiggésbe hozhato, tovabba

1.2. a halal bekdvetkezését megeldzd gyogykezeléssel kapcsolatos egészségiigyi adatokat megismerni,
az egészségiigyi dokumentacidba betekinteni, valamint azokr6l masolatot késziteni, vagy — sajat
koltségére — masolatot kapni.

1.3. A kérelmet a 4/b. szamu mellékletben foglalt adattartalommal kell felvenni.

Hozzatartozok életét befolyasolo ok feltarasa, egészségiigyi ellatasukkal osszefiiggd adatok
megismerése a beteg életében, illetéleg halalat kovetoen

A beteg ¢életében, illetéleg halalat kdvetden az érintett hazastarsa, egyenesagbeli rokona, testvére,
orokose, valamint élettarsa — irasbeli kérelme alapjdn — akkor is jogosult az adatigénylési jog
gyakorldsara, ha az egészségiigyi adatra

1.1. a hazastars, az egyenesagbeli rokon, a testvér, illetve az élettars, valamint leszarmazoik életét,
egészségét befolyasold ok feltarasa, illetve

1.2. az 1.1 pont szerinti személyek egészségiigyi ellatasa céljabol van sziikség, és

1.3. az egészségligyi adat mas modon valdé megismerése, illetve az arra vald kovetkeztetés nem
lehetséges.

1.4. Ez esetben csak azoknak az egészségligyi adatoknak a megismerése lehetséges, amelyek 1.1. és
1.2. pontban leirt okokkal kozvetleniil Osszefliggésbe hozhatok. Az egészségiigyi adatokra
vonatkoz6 tajékoztatast a beteg kezelGorvosa, az illetékes kezeld orvos, illetve az intézetvezetd
adhatja meg, az orvosi tajékoztatdsra vonatkozd -eldirasoknak megfelelden, a kérelmezd
kezeldorvosaval valo szakmai konzultacio vagy a haziorvos irasos kérelme alapjan.

1.5. az intézetvezetd igazolja, hogy a kérelmezett dokumentacidé masolatok kizardlag a halal okaval
Osszefiiggd vagy Osszefiiggésbe hozhatd, tovabbd a haldl bekovetkezését megeldzo
gyogykezeléssel kapcsolatos, vagy

1.6. a kérelemben foglalt, jogszabalyban meghatarozott okkal kozvetleniil 0sszefiiggésbe hozhatd
egészségiigyi adatokat tartalmazzak.

Az adatszolgaltatdshoz a 4/c. szamu mellékletet ( iratkisérd lapot ) kell 2 példanyban hasznélni.

Amennyiben a hozzatartozd csak betekintést kér a dokumentacidba, ezt a jogat az intézetvezetd

biztositja a fenti korlatozasokkal, aki a sziikséges tajékoztatast is megadja részére. A dokumentacidba

valé betekintést dokumentéalni kell ( a betekintés iddpontjanak, a betekintd személy adatainak a

feltlintetésével és a betekintést engedélyezd/feliigyelonek az aldirasaval ).

BETEGAZONOSITASI RENDSZER HASZNALATANAK SZABALYAI

Az Gjsziilottek és elhunyt személyek azonositasara nem terjednek ki ezen szabalyok.

A betegazonositd hasznalatara a beteg kérelmére kertilhet sor.

A betegazonositds csuklora rogzitheté betegazonosité szalaggal torténik, melynek kiilsé oldalan
elényomtatva szerepel, hogy Sziluett Klinika és vizhatlan filctollal ra kell irni a beteg sziiletési datumat
€és nevet.

A betegazonositod szalag nem tartalmazhat mas egyéb modon - pl.: szin, forma - sem utalast az egyes
betegek kiilonleges adataira ( pl.: a beteg betegségi allapotaval kapcsolatban ) nézve.

Amennyiben a betegazonosité csuklora rogzitése barmely okbdl nem lehetséges, tigy azt a beteg
bokajan kell elhelyezni.

Stirgds sziikség vagy cselekvoképtelenség esetén minden esetben el kell latni betegazonositoval a
beteget. Siirgds sziikségnek mindsiil, ha a betegtdl fizikai, szellemi allapota miatt nem varhato el, hogy
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a személyes adatai kezeléséhez hozzdjarulasat adja, de a sajat érdekeinek védelmében adatainak
kezelése a szabalyzatban leirt modon, a sziikséges mértékben indokolt. Siirgds sziikségnek kell
tekinteni, kiilondsen ha:

6.1. a beteg dntudatlan, vagy nem beszamithatd allapotban van, illetve,

6.2. kommunikacidoban akadalyoztatott, vagy arra tartosan képtelen.

Kiskoruak esetében a térvényes képviseld irdsbeli kérése utan a kiskoru beteget karszalaggal el kell
latni.

Az Intézmény alternativ megoldasként barmilyen betegazonositd hasznalatara is jogosult, amennyiben
az a beteget biztosan és egyértelmiien azonosithatdva teszik.

A betegazonosito rendszerrdl a beteget felvételekor tajékoztatni kell, és a betegnek irdsban nyilatkoznia
kell arrdl, hogy a tdjékoztatds megtortént, illetve hogy a betegazonosité szalag felhelyezését —
amennyiben e fejezet alapjan annak hasznalata nem sziikséges — kéri-e.

KOZERDEKU ADATSZOLGALATAS RENDJEROL
Kozérdekii adatok

Az Intézet kozfeladatot ellatod tevékenysége miatt a miikodésére vonatkozd nem titkos iratok kozérdeki
adatnak mindsiilnek, ezeket barki megismerheti.

A kozzéteendd adatok tételes felsorolasat, tovabbd — az egyes adatok vonatkozdsaban —az adatok
kozzétételének, modositasanak szabalyait az adatvédelmi szabalyzat 5. sz. melléklet Hsszefoglaldan
tartalmazzék ( altalanos kozzétételi lista ).

. Az adatvédelmi felelds a kozzéteendd adatok kozzétételét a szabdlyzat 5. sz. mellékletében

meghatarozott id6kdzonként egyezteti az intézetvezetdvel.
A kozzéteendd adatokat a szabalyzat 5. sz. mellékletében meghatarozott szerkezetben kell megadni.
A szolgaltatott kdzzéteendd adatok teljeskdrliségéért és valosagnak megfeleld tartalmaért az adatfelelds
felel.
Az intézetvezetd gondoskodik a kdzzéteendd adat kdzzétételéért a Sziluett Klinika honlaprendszerén (
tovabbiakban: honlap ) és a kozzététel megtorténtérdl elektronikus levélben értesiti az adatfeleldst.
A tévesen vagy pontatlanul kdzzétett adatok helyesbitését, kicserélését az adatvédelmi felelds a hiba
tudomasara jutasat kovetden azonnal kezdeményezi az intézetvezetonél.
Intézeti kozérdekii adatok
8.1. Munkavallaloi adat:
8.1.1. dolgozo neve;
8.1.2. megszerzett szakképesités, szakiranyu szakképesités megnevezése, az errdl kiallitott oklevél
szama, a kiallitas helye és idOpontja, tovabba a kiallité intézmény megnevezése;
8.1.3. jogszabaly éltal eldirt tovabbképzés(ek) elvégzésének iddpontja(i);
8.1.4. nyelvismeretrdl kidllitott oklevél szama, a kiallitds helye ¢és ideje, a kiallitd szerv
megnevezeEse;
8.1.5. korlatozott alkalmassag ( 1997. évi CLIV. térvény 114. § (1) bekezdés );
8.1.6. munkahely
8.2. Intézmény szabalyzatai,
8.3. Az egészségligyi ellatds finanszirozassal kapcsolatos nem személyes és nem titkos adatai
kozérdekil adatoknak mindsiilnek.
A Sziluett Klinikara kozérdekii adat vagy kdzérdekbdl nyilvanos adat ( tovabbiakban egytitt: kozérdek
adat ) megismerése iranti igényt szoban, irasban vagy elektronikus uton barki benyujthat a holnapon
kozzétételre keriild tajékoztatoban foglaltak szerint.
A kozérdekii adatszolgaltatast az adatvédelmi felelds végzi.
A kozérdekii adatszolgaltatasi igénynek a beérkezését kovetd legrovidebb ido alatt, legfeljebb azonban
15 napon beliil eleget kell tenni vagy indokolt esetben az adatigénylést elutasitani.
Ha az adatigénylés jelentds terjedelmi, illetve nagyszamu adatra vonatkozik, vagy az adatigénylés
teljesitése a kozfeladatot ellatd szerv alaptevékenységének ellatasahoz sziikséges munkaerdforras
aranytalan mértékili igénybevételével jar a 15 napos hatdridd egy alkalommal 15 nappal
meghosszabbithato.
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Munkavallalok adatainak kezelése

1. Munkavallaloknak az Intézményen beliil is biztositani kell az informacids onrendelkezési jogot.
2. Jelentkezés intézeti munkahelyre
2.1. A munkaviszony megkezdését megeldzéen, a meghirdetett alldsokra  beérkezd
palyazatok/Onéletrajzok is személyes adatnak mindsiilnek. Felvételi eljards soran keletkezd
személyes adatokat is tartalmaz6 iratokba csak a felvételi eljarasban résztvevok tekinthetnek be. A
palyazot tajékoztatni kell az adatszolgéltatds onkéntességérol, kérésére ismertetni kell vele a rola
késziilt dokumentaciot, tdjékoztatni kell az iratok sorsarol és arrdl, hogy ki tekinthet be az iratokba.

2.2. Intézeti munkahelyre torténd palyazatkor, felvételi eljaraskor, jelentkezdk kivalasztasakor csak
olyan személyes adat kezelhetd, mely a felvételi eljarashoz feltétleniil sziikséges. Az
adatszolgaltatas Onkéntes, kezelésekor be kell tartani a kiilonleges, személyazonositdé adatok
kezelésére vonatkozo éaltalanos szabalyokat.

2.3. A felvételt nyert dolgozé palyéazati anyaga a sajat munkaiigyi tasakjaban keriil meg6rzésre.

2.4. Felvételi eljaras befejeztével, a munkakort el nem nyert palyazok esetében vagy ha mar az adatok
tarolasa nincs célhoz kotve az adatokat meg kell semmisiteni vagy a palyazonak vissza kell kiildeni.

3. Személyzeti nyilvantartasban szerepeltetheté adatok:

3.1. név, sziiletési hely és 1d6, allampolgérsag,
3.2. allando és ideiglenes lakcim, telefonszam,;
3.3. munkaviszonyra, kdzalkalmazotti jogviszonyra vonatkozé adatok, igy kiilondsen
3.3.1. iskolai végzettség, szakképesités, alkalmazasi feltételek,
3.3.2. képesitési feltételek aloli mentesités,
3.3.3. tovabbképzés, szakiranyt tovabbképzés, tovabbképzésben szerzett szakképesités,
3.3.4. tudomanyos fokozatok, cimek,
3.3.5. idegen nyelv tudésa,
3.3.6. kinevezési okmany, munkakor, munkakori leiras, vezetéi megbizasok,
3.3.7. gyakornoki idd, vizsga, prébaidd,
3.3.8. biintetés, felmentés, kartéritésre kotelezés, fizetési fokozat,
3.3.9. tudomanyos kutatas ( publikacio ), miivészeti alkotoi tevékenység, tudomanyos kapcsolatok,
3.3.10. munkédban toltott id6, kozalkalmazotti jogviszonyba beszamithaté idd, besoroléssal
kapcsolatos adatok,
3.3.11. dolgoz¢ altal kapott kitlintetések, dijak és mas elismerések, cimek,
3.3.12. munkakdr, munkakdrbe nem tartozo6 feladatra torténd megbizas, munkavégzésre iranyulo
tovabbi jogviszony,
3.3.13. munkavégzés ideje, tulmunka ideje, alapilletmény, potlékok, illetménykiegészités,
megbizasi dij, tovabba az azokat terheld tartozas és annak jogosultja,
3.3.14. szabadsag, kiadott szabadsag,
3.3.15. dolgozo részére torténd kifizetések és azok jogcimei,
3.3.16. a dolgoz6 részére adott juttatasok és azok jogcimei,
3.3.17. a dolgoz6 munkaltatdéval szemben fennallo tartozésai, azok jogcimei,
3.3.18. a tobbi adat az érintett hozzajarulasaval

4. Munkavallal6i adatok kezelése soran biztositani kell az adatok biztonsagat véletlen vagy szandékos
megsemmisitéssel, megsemmisiiléssel, megvaltoztatassal, kdrosodassal, nyilvanossagra keriiléssel
szemben, tovabbd, hogy azokhoz illetéktelen személy ne férjen hozza.

5. Az Intézetben munkavallalok személyes adatait csak olyan mértékben és addig az ideig szabad
nyilvantartani, amig erre sziikkség van. A mar fel nem hasznalhat6 adatokat — amennyiben mas eldiras
nincs - meg kell semmisiteni.

6. A munkavallalonak joga van betekintést nyerni a réla nyilvantartott adatokba, joga van az adatok
helyesbitését kérni, joga van masolatot kapni a réla nyilvantartott adatokbdl.
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Adatigénylés teljesitésének rendje

1. Az adatvédelmi felelds az igény kézhezvételét kovetden megvizsgalja a beérkezd igényt, és dont arrol,
hogy:

1.1. a megkeresés kozérdekli adatigénylésnek mindsiil-e, valamint

1.2. az igény teljesitésének, vagy a teljesités korlatozasanak van-e jogszabalyi vagy egyéb akadalya.

2. Az adatigénylésnek az Intézmény nem koteles eleget tenni:

2.1. ha kozérdekbdl nyilvanos adatnak nem mindsiil6 személyes adatokra vonatkozik,

2.2. ha a mindsitett adat védelmérdl szol6 térvény szerinti mindsitett adatokra vonatkozik,

2.3. ha dontés megalapozasat szolgald adatra vonatkozik,

2.4. ha atfogd szamlaszintli, illetve tételes ellendrzésre feljogositott szervek hatdskorébe tartozo
szamlaszint(i adatokra vonatkozik,

2.5. ha nem 4ll rendelkezésre az adott adat,

2.6. abban a részben, amelyben az azonos adatigényld altal egy éven beliil benytjtott, azonos adatkorre
iranyuld adatigényléssel megegyezik, feltéve, hogy az azonos adatkorbe tartozo adatokban valtozas
nem allt be,

2.7. ha az adatigényl6 nem adja meg nevét, nem természetes személy adatigényld esetén megnevezését,
valamint azt az elérhetOséget, amelyen szdmdara az adatigényléssel kapcsolatos barmely
tajékoztatas és értesités megadhato,

2.8. ha a jelentds terjedelmii adatszolgéltatas teljesitésére megallapitott koltségtérités dsszegérol szold
tajékoztatast kovetden az adatigényld nem, vagy nem hataridében nyilatkozik, valamint, ha azt az
adatigényld hataridében nem fizeti meg.

3. Az adatszolgaltatas korlatozhato:

3.1. az Info tv.-ben meghatdrozott érdekbdl ( honvédelmi, nemzetbiztonsagi, kdrnyezet- vagy
természetvédelmi, kozponti pénziigyi vagy devizapolitikai érdekbdl, blincselekmények iildozése
vagy megelézése érdekében, kiiliigyi kapcsolatokra, nemzetkdzi szervezetekkel valo
kapcsolatokra, birdsagi vagy kozigazgatasi hatdsagi eljarasra tekintettel ),

3.2. ha olyan adatokhoz - igy kiilondsen a védett ismerethez - valé hozzaférést eredményez, amelyek
megismerése az lizleti tevékenység végzése szempontjabol aranytalan sérelmet okozna a Sziluett
Klinika szerzddéses jogviszonyban all6 szerveknek, szervezeteknek vagy személyeknek,

3.3. szamlaszintli adatok esetén meghatarozott adatszolgaltatas korében,

3.4.a Sziluett Klinika azon alkalmazottainak adatai tekintetében, akiknek tevékenysége nem
kapcsolodik kozvetleniil a Sziluett Klinika kozfeladatainak ellatasdhoz,

3.5. amennyiben az adatigényld felhivas ellenére nem pontositja adatigényét.

4. Az adatvédelmi felelds megvizsgalja az adatigénylést €s az alabbi esetekben haladéktalanul tdjékoztatja
az intézetvezetot:

4.1. az adatigénylés nem egyértelmii, annak pontositasa sziikséges,

4.2. az adatigénylés jelentOs terjedelmd, illetve nagyszamu adatra vonatkozik, vagy az adatigénylés
teljesitése a szervezeti egység alaptevékenységének ellatdsahoz sziikséges munkaerdforras
aranytalan mértéki igénybevételével jar,

4.2.1. ezéltal a teljesitéshez a hataridé hosszabbitasa sziikséges,
4.2.2. ezéltal felmeriilnek az adatigénylés teljesitésének a masolatkészitést nem igényld
lehetdségei, az egyéb lehetdségek kozlésével,

4.3. az adatigénylés nem teljesithetd, annak indokai kozlésével,

4.4. az adatigénylés teljesitésével kapcsolatban tovabbi jogi allasfoglalas sziikséges.

5. Az adatigénylés teljesitéséért — az azzal kapcsolatban felmeriilt koltség mértékéig terjedden — a
kozérdekil adat iranti igény teljesitéséért megallapithatd koltségtérités mértékérdl szo16 jogszabalyban

( 301/2016. ( IX. 30. ) Korm. rendelet ) meghatarozott és az Onkoltség szamitas rendje szerint

kiszamitott koltségtérités allapithatd meg, amelynek 0sszegérdl az adatigénylét az adatigény teljesitését

megelézden tajékoztatni kell.
6. Atutalss esetén a kozlemény rovatban minden esetben sziikséges feltiintetni a

,»k0zérdekli XXX "kifejezést, ahol az XXX minden esetben a koltségtérités megallapitdsardl szo6lo, az

adatkezelési felelds altal az adatigényldnek kikiildott tdjékoztatoban megadott hivatkozési szam.
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Amennyiben az adatigénylés teljesitésével kapcsolatban semmilyen akadaly sem meriil fel, akkor az
adatigénylés az adatvédelmi szabalyzatban megjel6lt hataridében teljesiteni kell.

Teljesitésnek az mindsiil, amikor az adatszolgéltatds intézetvezetdjének teljességi nyilatkozataval
egylittesen, igazoltan kézbesitésre keriil.

Adatkozlo egyéb feladatai a kozzéteendo adatok vonatkozasaban

A jogszabdlyban meghatarozott keretek kozott kialakitja a honlap adatstrukturajat és formajat.
Gondoskodik a kozzéteendd adatok folyamatos hozzaférhetdségéral.

Gondoskodik a kozzéteendd adat el6zd allapotanak archivaldsar6l abban az esetben, ahol ezt a
jogszabaly eldirja.

Gondoskodik a kezelésében 1évd, kozérdekli adatot tartalmazd honlapok, adatbazisok, illetve
nyilvantartdsok leiré adatainak a kozigazgatdsi informatika infrastrukturalis megvaldsithatdosdganak
biztositasaért felelds miniszternek torténd tovabbitasardl és a tovabbitott kdzérdekili adatok rendszeres
frissitésérdl, valamint felel az egységes kozadatkeresé rendszerbe tovabbitott kozérdekii adatok
tartalmaért és a tovabbitott kozérdekili adatok rendszeres frissitéséért is.

Kozzétételi listak szerkesztési kovetelményei és feliillvizsgalata

A kozzétételi listak adatait a kozzétételi listdkon szerepld adatok kozzétételéhez sziikséges kozzétételi
mintakrél szo6ld jogszabalyban ( 18/2005. (XII. 27.) IHM rendelet ) meghatarozottak szerint kell
kozzétenni.

A kozzétételi listak feliilvizsgalatat a targykor szerint érintett adatvédelmi felelds végzi, évente egy
alkalommal, minden év aprilis 1-ig. A targykor szerint érintett adatfelelds minden év éprilis 10-ig
jelentést kiild a feliilvizsgalat eredményérdl az adatkoz1é részére. A feliilvizsgalat nem helyettesiti az
adatfelelosnek a kozzéteendd adatoknak az e bekezdésben meghatirozott frissitésre vonatkozé
kotelezettségét.

KOLTSEGTERITES MEGALLAPITASA, MERTEKE ES MEGFIZETESENEK MODJA

A koltségtérités mértékét az adatvédelmi felelds a teljesitéshez sziikséges igazolt koltségraforditas (
onkoltségszamitas ) ardnyaban hatarozza meg.

A fizetés modjat az adatigényld a koltségtérités Osszegérdl torténd, az adatigény teljesitését megel6zo
tajékoztatasra vonatkoz6 nyilatkozataban jel6li meg. Az erre torténd figyelemfelhivast a koltségtérités
Osszegérdl torténd tajékoztatasban sziikséges megtenni.

Az adatigényld a koltségtéritésrdl kapott tajékoztatas kézhezvételét kovetd 30 napon beliil nyilatkozik
arrol, hogy az adatigénylését fenntartja-e. A tdjékoztatas megtételétdl az adatigényld nyilatkozatanak
az adatkezelohoz valo beérkezéséig terjedd iddtartam az adatigénylés teljesitésére rendelkezésre allo
hatariddbe nem szamit bele. Ha az adatigényld az igényét fenntartja, a koltségtéritést az Intézmény altal
megallapitott, legaldbb 15 napos hataridében koteles a Sziluett Klinika részére megfizetni.

Ha az adatigénylés teljesitése a Sziluett Klinika alaptevékenységének ellatdsahoz sziikséges
munkaerdforrds ardnytalan mértékli igénybevételével jar, vagy az a dokumentum vagy
dokumentumrész, amelyrdl az igénylé masolatot igényelt, jelentds terjedelmd, illetve a koltségtérités
mértéke meghaladja a kormanyrendeletben meghatarozott 6sszeget, az adatigénylést a koltségtéritésnek
az igényld altali megfizetését kdvetd 15 napon belill kell teljesiteni.

A koltségtérités az adatigényld részérdl a Sziluett Klinika altal kiallitott készpénzfizetési, vagy
atutalasos szamla ellenében, a Sziluett Klinika Erste Banknal vezetett 11600006 — 00000000 -
84678869 HUF szamu bankszamlajara fizetendd meg. Készpénzfizetés esetében lehetéség van a
koltségtérités készpénzatutalasi megbizassal torténd megfizetésére, vagy az adatigényld altal az
Intézmény gazdasagi iigyekkel foglalkoz6 helyiségében ( pénztdr ) torténhet meg befizetés. A
intézményi megfizetés esetében is kotelezd a készpénzfizetési szamla kiallitasa.

Adatvédelmi_szabalyzat Amed 02.docx - 38 Nyomtatas datuma : 2019. majus 20.



N

Sziluett Klinika — Adatvédelmi szabalyzat
ELEKTRONIKUS EGESZSEGUGYI ADATKEZELES

Sziluett Klinikan hasznalt elektronikai rendszer

Minden betegellatd jogosult az Intézményben hasznalt elektronikai rendszer hasznalatara, aki erre

jogosultsagot kapott az adatvédelmi feleldstdl. A beteg gyogykezelésért elsdésorban a kezeldorvos a

felelds, masodsorban az éppen aktualis kezeld orvos.

Az Intézményben hasznalt elektronikai rendszerben minden esemény nyomon kovethetd, sziikség

esetén kimutathatd. A kimutatdsok egy része naplozas eredményeként az erre jogosultak szamara a

rendszerbdl kozvetleniil megtekintheté, mas részéhez — az adatfeldolgozé kozremiikodésével —

kozvetetten hozza lehet férni.

A rendszer tavoli hozzaférése csak kivételes esetben, az aldbbiak fennallasa esetén engedélyezhetd:

3.1. A kezel6orvos irdsos kérelmét az intézetvezetd kézjegyével ellatja és atadja az adatvédelmi
felelosnek, aki amennyiben adatvédelmi szempontbol nem meriilnek fel aggéalyok jovahagyja ¢€s
beallitja belépési €s jogosultsagi szinteket a kérelmezd szamara.

3.2. A tavoli hozzaférést elutasité dontést meg kell indokolni. Az elutasité dontés ellen jogorvoslatnak
helye nincs.

3.3. A tavoli hozzaférést meg kell sziintetni, ha az engedélyezésének alapjaul szolgald ok megsziint.

Intézmény honlapja

Honlap miikodtetésének célja :

1.1. A gyogyitassal kapcsolatos altalanos ¢és részletes tajékoztatds nyujtasa a betegeink részére. A
szoveges dokumentacion kiviil szdmos abraval és mitét eldtti és utani képekkel igyekszik
bemutatni egy — egy eljarast, hogy a laikus szdmara is érthetd legyen, ill. megismerést kovetden
kérdéseket tudjon feltenni az ellatasaval kapcsolatban.

1.2. Az Intézet a miitét el6tti és utani képek kozzétételével kapcsolatban minden tdle telhetét megtett,
hogy a képen szerepld betegek ne legyenek felismerhetok. Ennek érdekében az arcot, ill. annak
jelentds részét a felismerhetdség végett, ill. minden egyedi azonositdt ( pl.: tetovalas, jellemzd
anyajegy, egyedi heg vagy barmely azonositasra alkalmas jel, stb. ) igyekeztink eltiintetni a
fotokrol. Amennyiben On mégis felismeri, ill. kifogasolja az Onrél feltoltott képeket, akkor azt
beazonositast kovetden kérésének megfelelden tordljiik. Dontése elott kérjiik mérlegelje, hogy a
képek a miitét elotti tdjékoztatast és a megalapozott dontést segitik.

Elérhetdsége : http://www.sziluett-klinika.hu/hu

Honlap kezel, hozzafér, ill. hozzaférést kér :

3.1. utolsd belépés IP cime

3.2. utolsé belépés id6pontja

3.3. email cime

3.4. cookie-kat kezel

Cookies / Siitik — kezelése

A jelen Siiti (angolul Cookie) fejezet ( tovabbiakban: cookie ) a Sziluett Klinika, mint szolgaltato (
tovabbiakban: Szolgéltato ) altal ilizemeltetett honlap haszndlatara vonatkoz6 cookie feltételeket
tartalmazzdk. A weboldal kialakitasanal figyeltiink a cookie-k tovéabbi felhasznaldsara vonatkozo
eldirasokra. Ezen hasznélatra vonatkozoan az alabbi eldirasokat vettiik figyelembe és ezeknek megfeleléen
hasznaljuk:

2003. évi C. torvény az elektronikus hirkézlésrol

2001. évi CVIII. torvény az elektronikus kereskedelmi szolgaltatasok, valamint az informacids
tarsadalommal sszefliggo szolgaltatasok egyes kérdéseirdl

2011. évi CXII. térvény az informacids onrendelkezési jogrdl és az informacidszabadsagrol
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e 2002/58/EK iranvyelv (2002. julius 12.) az elektronikus hirkozlési agazatban a személyes adatok
kezelésérol, feldolgozasardél és a maganélet védelmérdl (“Elektronikus hirkdzlési adatvédelmi

iranyelv”)

Kérjiik, hogy a dokumentumot figyelmesen olvassa el és csak akkor vegye igénybe szolgaltatasunkat,
amennyiben minden pontjaval egyetért és azokat onre ( tovabbiakban: Felhasznald ) nézve kotelezd
érvénylinek elfogadja. Felhivjuk figyelmét, hogy jelen szabélyzat csak az adott weboldalon térténd cookie-
kezelésre vonatkozik. Amennyiben 6n a honlapon talalhato, kiilsé irdnyba torténd hivatkozésra kattint,
akkor keresse meg és olvassa 4t azon weboldal sajat szabalyzatat is.

1. A cookie vagy siiti jelentése : ( tovabbiakban: cookie )

1.1. File-ok vagy informéci6 darabkak, amelyeket internetes bongészdje ment le honlapunkrol és tarolja
azokat az On gépén. Ezeknek a cookie-knak a segitségével ismeri fel a honlapunk anyagait tarold
szerver szamitogép a honlapunkra torténd visszalatogatdsakor, hogy On mar jart a honlapjainkon.

1.2. A legtdbb internetes bongészd alapbeallitasabol kifolyolag elfogad cookie-kat. Ha ugy gondolja,
akkor 4téllithatja bongész6jét, hogy a cookie-kat visszautasitsa vagy figyelmeztesse Ont arra, hogy
cookie-kat kiildtek az On gépére. Weboldalunk hasznal ilyen cookie fajlokat, egyes funkciok
biztositasa érdekében vagy csupan kényelmi okok miatt. Az altalunk hasznalt cookie-k nem
terhelik, lassitjak és nem okoznak kart az On szamitogépében.

1.3. Az weboldalunk bongészése soran Harmadik félt6l szdrmazd cookie-k, siitik haszndlata is
megtorténhet. A cookie-k, siitik tordlhetdk, tilthatok, de akar le is tilthatok a bongészokbdl. Ezen
beallitasokrol a bongészo hivatalos weboldalan talal informaciot.

2. A cookie adta technologiakat tobbféle célra is hasznaljuk :

2.1. A Felhasznal6 szdmara legrelevansabb tartalom vagy hirdetés megjelenitésére;

2.2. termékeink ¢és szolgaltatdsaink tovabbfejlesztésére; valamint

2.3. szolgaltatasaink biztonsdganak megorzésére.

2.4. Az éltalunk hasznélt cookie-k, képpontok és egyéb hasonld technologidk pontos neve a
szolgaltatasok fejlesztésével és frissitésével id6rdl - idore valtozhat.

3. Hogyan keletkezik a cookie : Eldszor a kliens gép kiild egy kérést a kiszolgald iranyaba. Ekkor a
kiszolgald 1étrehoz egy egyedi azonositot és ezt eltarolja a sajat adatbazisaban, majd az igy 1étrehozott
cookie-t az Osszes informdacidval visszakiildi a kliensnek. Az igy visszakapott informacids cookie
eltarolodik a kliens gépen.

4. Hogyan hasznalédik a cookie : Amikor a kliens gép ujra kapcsolatba 1ép a kiszolgaloval mar
hozzacsatolja az el6z6leg mar 1étrehozott és eltarolt cookie-t. A kiszolgald dsszehasonlitja a kapott és
az altala tarolt cookie tartalmat. Ez altal konnyedén azonositja pl.: a regisztralt felhasznalot.

5. Milyen cookie-t hasznalunk : Tobbféle cookie van hasznalatban, de minden weboldal masféle
tipusuakat hasznal. Honlapunk altalaban csak az aldbbiakat hasznalja, de a fejlesztések alkalmaval
eléfordulhat, hogy az eddigieken feliil Gjabb fajtakat is alkalmazunk :

5.1. Munkameneti / Atmeneti cookie : ezek a cookie-k nélkiilozhetetlenek a weboldalunkon torténd
navigéalashoz, weboldalunk kulcsfontossagi funkcidinak miikodéséhez és a védett tartalmak
eléréséhez, de csak atmenetileg keriilnek az ideiglenes memoridba, ameddig a felhasznalo az
oldalon navigal. Ezek a cookie-k az adatlapok kitdltéséhez sziikséges informacidkat és esetenként
az On altal kivalasztott nyelvet troljak, de nem gyiijtenek Onrél olyan informaciokat, melyekkel
Ont azonositani lehetne, melyeket marketing céljabol fel lehetne hasznalni vagy amelyek
emlékeznének arra, milyen mas honlapokon jart. Amikor a felhasznal6 bezarja a bongészot e siitik
automatikusan torlddnek és a munkamenet lezarasra keriil.

5.2. Tarolt / Allandé cookie : ezek azok a cookie-k, amelyek minden alkalommal hasznéilatba
kertilnek, amikor a felhasznalo az oldalra latogat. A cookie-k fajtaja alapjan az alabbiak szerint
hasznalhatjuk ezeket:

5.2.1. Analitika / Elemzés :
5.2.1.1. ez mutatja meg, hogy a weboldalon beliil merre jart, milyen termékeket nézett meg,
mit csindlt. A cookie élettartamatol fliggden marad a kliens gépen. Olyan funkciok
hasznalhatjak, mint példaul a Google Analytics vagy a Youtube. Ezek a cookie-k nem
tartalmaznak személyes adatokat és nem alkalmasak arra, hogy a latogatot beazonositsa.
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5.2.1.2. Weboldalunk a Google Inc. ( tovabbiakban: Google ) Google Analytics rendszerét
hasznalja a latogatottsdganak elemzésére. A Google Analytics rendszere tn. ,,cookie-kat”
— egyszerl, rovid, kisméretii szoveges fajlokat — tarol el az On informatikai eszkzén és
ezek segitségével elemezni a weboldalunk latogatottsagat, segitve ezzel a weboldalunk
fejlesztését a felhasznaldi élmény fokozasa érdekében.
5.2.1.2.1. A Google cookie-ban rogzitett, weboldal latogatottsdgara vonatkoz6 adatok
( a latogatas idépontjaval és az On IP cimével egyiitt ) a Google USA szervereire
kertilnek atvitelre és letarolasra. A Google arra hasznalja ezeket az adatokat, hogy
az On honlap-latogatasi szokasait kiértékelje, jelentéseket allitson dssze ezekrdl az
Intézetlink szdmadra, valamint arra, hogy egyéb a weboldallal és az internet
hasznalataval kapcsolatos szolgaltatasokat nyujtson.
5.2.1.2.2. Azok a felhasznaldk, akik nem szeretnék, hogy a Google Analytics jelentést
készitsen a latogatdsukrol, telepithetik a  Google Analytics letiltd
bongészébdvitményt. Ez a kiegészitd arra utasitja a Google Analytics JavaScript-
szkriptjeit ( ga.js, analytics.js, and dc.js ), hogy ne kiildjenek latogatési informaciot
a Google szamara. Emellett azok a felhasznalok, akik telepitett¢ék a letiltd
bongészébdvitményt, a tartalmi kisérletekben sem vesznek részt.
5.2.1.2.3. Ha le szeretné tiltani az Analytics webes tevékenységét, keresse fel a Google
Analytics letilto oldalat ( http://tools.google.com/dIpage/gaoptout ) és telepitse a
bévitményt bongészdjeéhez. A bdvitmény telepitésérdl és eltavolitasarol tovabbi
tajékoztatasért tekintse meg az adott bongészohdz tartozd sugot.

5.2.2. Kozosségi halozatok : lehetdvé teszi, hogy konnyen hozzéaférjen a kozosségi média
halézatokhoz, megoszthassa véleményét, termékeink informacioit masokkal. Olyan harmadik
fél altal nytjtott funkciok hasznélhatjak, mint példaul a Facebook, Twitter, Google+, Pinterest
vagy a Youtube. Ezek a cookie-k tartalmazhatnak személyes adatokat és alkalmasak a latogatd
beazonositasara.

5.2.3. Média : ezek segitségével képes példaul videokat megtekinteni az oldalon. Olyan harmadik
fél altal nyujtott funkcidk hasznaljak, mint példaul a Youtube. Ezek a cookie-k nem
tartalmaznak személyes adatokat és nem alkalmasak arra, hogy a latogatdt beazonositsa.

5.2.4. Funkcionalis : a felhasznédloi élmény javitasa érdekében észlelik, hogy jart e mar a
honlapunkon és azt milyen eszkozzel tette. Megjegyzik az On korabbi felhasznaloi dontéseit
pl.: a felhaszndlo nevet, jelszot, valasztott nyelvet, tartdzkodasi informaciokat, bejelentkezett-
e egy kordbbi munkamenet soran, a szovegméretben, betlitipusban vagy a honlap egyéb testre
szabhato elemében On 4ltal végrehajtott felhasznaléi valtoztatasokat, hogy ilyen médon jobb
és személyre szabottabb funkciokat kinalhassunk Onnek. Ezek a cookie-k tartalmazhatnak
személyes adatokat és alkalmasak a latogaté beazonositasara, de nem kévetik Ont nyomon
mas honlapokon folytatott tevékenységét és nem hasznaljuk azokat olyan célra, hogy
hirdetéseket kiildjiink Onnek mas oldalakon keresztiil.

5.2.5. Célzott vagy Reklam :

5.2.5.1.  ezek segitségével az érdeklddésének leginkabb megfeleld informéciokat ¢és
hirleveleket tudunk kiildeni a felhasznaldinknak. Ezek a cookie-k részletes informaciokat
gylijtenek bdngészési szokdsairol. Ha On megerdsitette, hogy a tovabbiakban is kapni
szeretne toliink e-maileket, marketinginformaciokat, illetve ajanlatokat, akkor a cookie-
k a kovetkezdképpen fognak mitkddni:
5.2.5.1.1. informaciokat gyiijtenek arrél, hogy On a weboldalainkon mely cikkeket
és/vagy szolgaltatdsokat keresett fel. Ezaltal adatokat rogzitenek Onrél, amelyek
lehetdvé teszik, hogy azonositsuk Ont és beallitasait, igy nem kell ijra megadnia
ezeket az informacidkat. Amikor ismételten az oldalunkra latogat segitenek
beazonositani Ont, amennyiben egy téliink kapott e-mailre valaszol.
5.2.5.1.2. korlatozhat6 egy adott hirdetés megtekintésének a szdma, valamint mérhetd
a hirdetési kampanyok hatékonyséaga.
5.2.5.2. Az ilyen személyre szabott marketinginformaciok kiildése csak az On kifejezett
beleegyezésével lehetséges, melyet az adott webes feliileten megjelend kiilon
szovegdobozban, a megfelelé gombra torténd kattintassal adhat meg.
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5.2.5.3. Ezek a cookie-k tartalmazhatnak személyes adatokat és alkalmasak a latogatok
beazonositasara.

5.2.6. A Cookie-k fajtaival és teljes mértékii funkciojukat leird informaciokkal kapcsolatban
keresse fel a www.allaboutcookies.org weboldalt.

6. Harmadik féltol szarmazo cookie-k hasznalata és felelésség kizarasa : honlapunkon idénként kiilsé
webes szolgaltatasok segitségével jelenitiink meg kiilonféle tartalmakat, mely néhany olyan cookie
tarolasat eredményezheti, melyeket nem mi feliigyeliink, igy értelemszertien nincs befolydsunk arra,
hogy ezek a weboldalak, illetve kiilsé domainek milyen adatokat gyiijtenek arrol, hogy On miként
hasznalja ezeket a bedgyazott tartalmakat. Ha a bongészOben, vagy a késziiléken vannak cookie-k,
akkor azok letltddnek, ill. le tudjuk olvasni azokat amikor a kdzosségi modullal rendelkez6 weboldalra
latogatunk. A kozdsségi honlapok ( PL.: Facebook, Twitter, LinkedIn, GooglePlus, stb. ) altal létrehozott
cookie-kért azon oldalakat lizemeltetd felel, melyrél az adott kozdsségi oldal honlapjan tud
informalddni.

7. Hogyan torténik a Cookie-k kezelése ?

7.1. Kiilonféle modokon, de a kliensnek lehetdsége van tobbféle mddon beallitani a cookie-k kezelésére
vonatkozoan béngészéjét. Altalanossagban elmondhat6, hogy az aldbbiak szerint haromféle modon
allithatok be a bongészok :

7.1.1. Minden cookie elfogadasa

7.1.2. Minden cookie elutasitasa

7.1.3. Minden egyes cookie hasznalatrol értesités kérése

7.2. A cookie-k beallitasaival kapcsolatban ¢érdemes koriilnézni bongészdje ,,Opciok” vagy
,,Beallitasok” mentijében vagy igénybe venni keresdje ,,Segitség” meniijét. A leggyakrabban
hasznalt bongészdk bedllitadsaival kapcsolatban segitséget nyujthatnak az aldbbi weboldalak :

7.2.1. Chrome

7.2.2. Firefox

7.2.3. Internet Explorer

7.3. Fontos megjegyezni, hogy a weboldal cookie kezeléssel késziilt. Amennyiben a kliens részlegesen
vagy teljes egészében letiltja ezek hasznalatdt, megakadalyozhatja a weboldal miikodését.
Amennyiben ez igy torténik, lehetnek olyan funkciok és szolgaltatasok, amelyeket nem fog tudni
igénybe venni teljes, vagy részleges mértékben.

7.4. Akkor is hasznalunk cookie-kat, ha nincs a Felhasznalonak regisztralt fidkja, illetve ha
kijelentkezett a fiokbol. Ha példaul a Felhaszndlo kijelentkezett a fiokjabol, a kovetkezdk
megkonnyitésére hasznalunk cookie-kat :

7.4.1. levélszemetet ( spam ) kiildok fiokjainak azonositasa ¢€s letiltasa

7.4.2. afiok helyreallitasa, ha esetleg elveszne a hozzaférés

7.4.3. tovabbi biztonsagi funkcidk biztositdsa, mint példaul a bejelentkezési értesitések és a
bejelentkezés — jovahagyasok

7.4.4. kiskort személyek hamis sziiletési ddtummal valod regisztraldsdnak megakadalyozasa

7.4.5. az oldalon és mashol megjelenitett hirdetések megjelenitése, kivalasztisa, értékelése,
mérése ¢és értelmezése ( a tarsvallalkozédsaink vagy partnereink altal vagy nevében
megjelenitett hirdetéseket is beleértve )

7.4.6. elemzési informaciok Osszeallitasa azokrol a személyekrdl, akik szolgaltatasainkkal,
valamint hirdetdink és partnereink weboldalaival érintkezésbe 1épnek.

7.4.7. A szolgéltatasaink és felhasznaloink rosszindulati tevékenységekkel szembeni védelme
érdekében akkor is elhelyeziink cookie-kat, ha nincs a Felhasznalonak fiokja regisztralva, de
ellatogatott a webhelylinkre. Példaul ezek a cookie-k segitenek észlelniink és
megakadalyoznunk a szolgaltatds megszakitasat célzo tamadéasokat, valamint a hamis fiokok
tomeges létrehozasat.

8. Oldalunkon 2019. 05. 20-tol hasznalt cookie-s ABC sorrendben :

8.1. Addthis.com

8.2. Doubleclick.net

8.3. Facebook

8.3.1. Facebook.com

8.3.2. Facebook comments plugin
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8.3.3. Facebook Social plugins
8.4. Google
8.4.1. Google.com
8.4.2. www.google.com
8.4.3. Google Analytics
8.4.4. Google.hu
8.4.5. www.google.hu
8.5. Sziluett Klinika
8.5.1. www.sziluett-klinika.hu
8.6. Youtube.com
8.7. A felhasznald élmény tovabbi javitdsa érdekében ezek folyamatosan bdviilhetnek. A pontos
tajékozodas érdekében kérjiik, honlapunkon ellendrizze az aktuédlisan hasznélt cookie-kat !

Intézményi elGjegyzés naptara

1. Az eldjegyzési lista nem nyilvanos. Adatai nyilvanosan nem tekinthet6k meg csak csak teljes kori
védelemmel lehetséges a a hozzaférés: jelszavas bejelentkezés, tlizfallal ellatott internet csatlakozas,
adatbazisok védelme a jogosulatlan hozzaférés ellen.

2. Az eldjegyzési lista az adott egészségiigyi ellatasra besorolt betegek par személyazonositdé adatat (
csaladi és utonév ) és a beavatkozas jellegét, valamint annak indokat és az ellatas igénybevételének
varhat6 idépontjat tartalmazza. A betegek egyéb adatait az egészségiligyi dokumentacio tartalmazza. A
varolistan szerepld adatokat és a betegek egyéb adatait az egészségiigyi €s személyazonositd adatok
kezelésére vonatkozo jogszabalyokban meghatarozott rendelkezések szerint kell kezelni.

3. Azintézményi eldjegyzési naptar kezelését az Sziluett Klinika orvosai, ill. a betegellatasban részt vevo
betegellatok végezhetik.

4. A kezel6orvosnak tajékoztatasi kotelezettsége keretében fel kell vilagositania a beavatkozast, ellatast
igénybe vevd beteget az adott ellatas esetében 1étezd eldjegyzési listara vald felkeriilés lehetdségérol.

Elektronikus Egészségiigyi Szolgaltatasi Tér ( tovabbiakban: EESZT )

1. A Kormany altal rendeletben kijelolt szerv miikodtetoként ellatja az EESZT-t, mint az egészségiigyi
ellatohalozat informatikai rendszereinek egyiittmiikodését biztositd, az Eiiak.tv. vagy az Eiiak. tv.
felhatalmazasa alapjan kiadott miniszteri rendeletben meghatarozott kozponti elektronikus
szolgaltatasokat megvalositd egészségligyi dgazati informatikai rendszer mitkddtetésével kapcsolatos
feladatokat. ( tovabbiakban: miikodtetd )

2. Az EESZT-hez informatikai rendszere utjan csatlakozésra koteles
2.1. az egészségiigyi szolgaltatds nyujtasara az egészségligyi allamigazgatdsi szerv altal kiadott

milkddési engedély alapjan jogosult egészségiligyi szolgaltatd, aki finanszirozasi jelentés
benytjtasara vagy elektronikus adatszolgéltatasra kotelezett,

3. Az EESZT szolgéltatasai a miikddtetd altal biztositott kozvetlen hozzaférési feliileten és a csatlakozott
adatkezeld ( tovabbiakban: csatlakozott adatkezeld ) informatikai rendszerén keresztiil is igénybe
vehetok. A kozvetlen hozzaférési feliilet igénybevétele érdekében regisztraciora koteles valamennyi
olyan természetes személy, aki a csatlakozott adatkezel6k vagy sajat nevében az EESZT szolgaltatasait
igénybe veszi.

3.1. Az EESZT-t az igénybe vevd természetes személy ( tovabbiakban: EESZT felhasznalo )
azonositasat az EESZT hasznalatakor a miikodtetd végzi el. A csatlakozott adatkezeldk, valamint
az EESZT felhasznalok altal az EESZT utjan hozzaférhetd adatok és szolgaltatasok korét az érintett
adatok kezelésére vonatkoz6 jogszabalyi rendelkezések alapjan a miikodtetd korlatozhatja.

3.2. A mikdodteté az EESZT felhasznald azonositasa, valamint az EESZT 1tjan torténd adatkezelés
jogszeriiségének ellendrzése és biztositasa céljabol egységes azonositasi és jogosultsagkezelési
nyilvantartast vezet.

3.3. Az azonositasi és jogosultsagkezelési nyilvantartds az egészségiigyrdl szolo 1997. évi CLIV.
torvény szerinti mikodési nyilvantartds, az 6ndllo orvosi tevékenységrdl szold torvényben
meghatarozott praxisjogokrol vezetett nyilvantartds, tovabbd a biztonsdgos és gazdasagos
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gyogyszer- ¢€s gyogyaszatisegédeszkoz-ellatas, valamint a gyogyszerforgalmazas altaldnos
szabdlyair6l sz6lo torvény szerinti, gyogyszertarakkal és személyi joggal rendelkezd
gyogyszerészekkel kapcsolatos nyilvantartas adatai koziil:

3.3.1. amiikddési nyilvantartasban szerepld EESZT felhasznalé mitkddési nyilvantartasi szamat,

3.3.2. azegészségiigyi szolgaltatd intézményi azonositojat, valamint,

3.3.3. a gyogyszertar nevét €s a személyi joggal rendelkezd gyogyszerészek nevét az allami és
onkormanyzati nyilvantartdsok egyiittmiikddésének altalanos szabélyairdl szolo torvény
szerinti szarmaztatott adatként tartalmazza.

4. A miukodteté az EESZT utjan torténd adatkezelések jogszerliségének ellendrzése, valamint az érintett
tajékoztatasa céljabol a személyes adatok EESZT ttjan torténd kezelése tekintetében nyilvantartst
vezet, amely tartalmazza
4.1. az érintett csaladi és utonevét, valamint TAJ szamat,

4.2. az adatkezeld EESZT felhaszndlé megnevezését,

4.3. az adatkezelési miivelet id6pontjat,

4.4. az adatkezelési miivelet jogalapjat, valamint

4.5. a kezelt személyes adatok korének meghatarozasat.

4.6. az adatok nyilvantartasban valo megdérzésének hatarideje 25 év.

5. Kozponti eseménykatalogus
5.1. A csatlakozott adatkezeld az EESZT utjan a miikddtetd rendelkezésére bocsatja az altala kezelt

5.1.1. ¢érintettel kapcsolatos alabbi adatokat:

5.1.1.1.  azérintett TAJ szdma, csaladi és utoneve, sziiletési ideje, neme,

5.1.1.2.  az EESZT 1tjan tovabbitott vény és beutald esetében a vényben és beutaloban foglalt
egyeb személyazonositd adatok,

5.1.1.3.  az érintett EESZT-ben képzett azonositoja,

5.1.2. az ellatasi esemény megjelolése, tipusa, idopontja és idétartama, valamint miniszteri
rendeletben meghatarozott egyéb adatai és dokumentumai, valamint,

5.1.3. az ellatasi eseményt nyujtd egészségiligyi szolgaltatd megjeldlése, EESZT-ben képzett
azonositoja, valamint az ellatast végzo vagy abban kdzremiikodo személy EESZT azonositdja.

5.2. A mikddtetd az EESZT utjan nyujtott szolgéltatdsokon keresztiil, az adatok kezelésére jogosult
EESZT felhasznalé szdmara rendszerezett modon hozzaférést biztosit

5.2.1. az érintettre vonatkozo, a csatlakozott adatkezelok informatikai rendszereiben tarolt és
hozzaférhet6vé tett tovabbi adatokhoz.

5.3. Az e bekezdés szerinti adatokat a miikodtetd az érintett halalat kovetd 5 évig, az egészségiigyi
dokumentéciora vonatkoz6 jogszabalyok szerint 6rzi meg.

5.4. Az érintett jogosult az Eiiak.tv. 35/H. § szerinti 6nrendelkezési nyilatkozataban megtiltani, hogy a
csatlakozott adatkezeld vagy az EESZT felhasznald a ( 1 ) bekezdés szerinti adatait a (2) bekezdés
szerint megismerhesse.

6. Torzsadat-nyilvantartas
6.1. A miniszter altal rendeletben meghatarozott egészségiigyi dgazatba tartoz6 nyilvantartdsokhoz

vagy azok miniszteri rendeletben meghatarozott adataihoz a nyilvantartas vezetdje az EESZT ttjan

vagy azon keresztiil is - szarmaztatott adatként - hozzaférést biztosit a nyilvantartds adatait
jogszabdly alapjan megismerni jogosultak szdmara. A nyilvantartas adataihoz valé hozzaférés

EESZT utjan torténd biztositdsa nem érinti a nyilvantartas vezetdjének azt a jogszabalyon alapulo

kotelezettségét, hogy a nyilvantartdshoz vald hozzaférést mas tton is biztositsa.

6.2. Ha valamely (1) bekezdés szerinti nyilvantartas az EESZT utjan elérhetd, az adott nyilvantartashoz
hozzaféréssel rendelkezd egészségligyi szolgaltatds nyuUjtasdval vagy ahhoz kapcsolodo
tevékenységével Osszefliggésben nem hivatkozhat arra, hogy a nyilvantartasba bejegyzett adatot
nem ismerte. Az ellenkezé bizonyitasdig vélelmezni kell annak johiszemiiségét, aki a
nyilvantartasban bizva jart el.

7. Onrendelkezési nyilvantartas
7.1. Az érintett az EESZT utjan a Kormany altal rendeletben kijeldlt, az dnrendelkezési nyilvantartast

vezetd szerv altal rendszeresitett elektronikus formanyomtatvanyon, a Kormany altal kotelezéen

nyUjtott azonositasi szolgaltatds Utjan torténd azonositdsat kovetden elektronikusan, vagy a

Kormany altal kijelolt szervnél vagy a korményablakndl személyesen, vagy meghatalmazottja
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utjan irasban - a (3) bekezdésben meghatarozott tartalommal - bejelentheti az egészségiigyi €s

hozzajuk kapcsolédd személyes adatai e torvény szerinti kezeléséhez hozzédjaruldo vagy azt

korlatoz6 nyilatkozatat ( tovabbiakban: dnrendelkezési nyilatkozat ).

7.2. Ha az ¢érintett az onrendelkezési nyilatkozatat nem az EESZT utjan teszi meg, a nyilatkozatot
befogado szerv jegyzOkonyvet vesz fel, és haladéktalanul, de a kézhezvételtdl vagy a személyes
nyilatkozattételtdl szamitott legfeljebb egy munkanapon beliil a nyilatkozatot a (4) bekezdésben
meghatarozottaknak megfeleld adattartalommal, az 6nrendelkezési nyilvantartast vezetd szerv altal
rendszeresitett elektronikus formanyomtatvanyon eljuttatja az dnrendelkezési nyilvantartast vezetd
szervnek.

7.3. Az (1) bekezdés szerinti bejelentés és az dnrendelkezési nyilvantartas tartalmazza:

7.3.1. az onrendelkezési nyilatkozatot tevd csaladi és utonevét,

7.3.2. az onrendelkezési nyilatkozatot tevd TAJ szamat,

7.3.3. azoknak az egészségiigyi adatoknak a megjelolését, amelyekre az Onrendelkezési
nyilatkozat vonatkozik és az ezen egészségiigyi adatokra vonatkozd Onrendelkezési
nyilatkozatot, valamint

7.3.4. (2) bekezdés szerint megtett dnrendelkezési nyilatkozat esetében a bejelentés megtételének
helyét.

7.4. Ha valamely (1) bekezdés szerinti jognyilatkozat tekintetében jogszabaly irdsba foglalast vagy
teljes bizonyitd erejli maganokiratba foglalast kovetel meg, az onrendelkezési nyilvantartasba
bejegyzett jognyilatkozat e kovetelményt teljesiti.

7.5. Az onrendelkezési nyilvantartas érintettre vonatkozd bejegyzéseit az érintett halala utdn 5 évvel
helyreéllithatatlanul t6r6lni kell.

7.6. Ellenkez6 bizonyitasig vélelmezni kell az EESZT felhasznild johiszemiiségét, ha az
onrendelkezési nyilvantartasba bejegyzett nyilatkozat alapjan jar el. Az EESZT felhasznalé nem
hivatkozhat arra, hogy az dnrendelkezési nyilvantartasba bejegyzett 6nrendelkezési nyilatkozatot
nem ismeri.

7.7. Az érintett — jelen szabalyzat 62/G. § (1) bekezdésben foglaltak kivételeként - a kezelGorvosa eldtt
irasban jogosult olyan nyilatkozatot tenni, melyben az dnrendelkezési nyilvantartasba bejegyzett
korlatozas aldl a kezelGorvos szamara esetileg felmentést ad. Ilyen esetben a kezeldorvos az
EESZT-ben régziti a nyilatkozat megtételének tényét, iddpontjat és tartalmat.

7.8. Az ‘érintett torvényes képviseldje vagy meghatalmazottja az érintett nevében Onrendelkezési
nyilatkozat megtételére, modositasara vagy visszavondsara a jogi meghatarozasok szerint vagy
papir alapon a kormanyablaknal jogosult.

8. Egészségiigyi profil

8.1. Az érintett kezel6orvosa, ennek hidnyaban hdziorvosa az e fejezetben foglalt célbol torténd, az arra
jogosult személyek részére torténd hozzaférhetdve tétel érdekében az EESZT utjan rogziti az altala
kezelt érintettel kapcsolatban az e torvény szerinti személyazonositd adatok koziil az érintett TAJ
szadmat, sziiletési idejét, nemét, tovabba az érintett egészségi allapotaval, koreldzményével, egyes
beavatkozésaival kapcsolatos egészségligyi adatokat ( tovabbiakban: egészségiigyi profil ).

8.2. Az egészségligyi profilban rogzitett adatokat az érintett haldla utan 5 évvel helyreallithatatlanul
tordlni kell.

8.3. Az egészségligyi profil nyilvantartdsbol az adat megismerésére jogosult EESZT felhasznald
szamara kizardlag egyedileg - TAJ szdmmal, ennek hidnydban természetes személyazonosito
adatokkal - azonositott érintettre vonatkoz6 adat tovabbithato.

8.4. Az érintett jogosult megtiltani, hogy az (1) bekezdés szerinti adatait az érintett kezeldorvosa vagy
haziorvosa rogzitse.

8.5. Az ¢érintett irasban kérheti az egészségiigyi profil nyilvantartasba bejegyzett adatanak javitasat az
azt bejegyz0 (1) bekezdés szerinti orvosatol, illetve a miikodtetotol.

9. Egészségiigyi dokumentacio nyilvantartasa az EESZT-n beliil

9.1. A csatlakozott adatkezeld koteles az EESZT utjan a miikddtetd részére a miniszter altal rendeletben
meghatarozott tartalmi és formai kovetelményeknek megfeleld modon - az egészségiigyi
dokumentéciéo megismerésére jogosultaknak meghatarozott célbdl az érintett dokumentumokhoz
az EESZT utjan val6 hozzaférés érdekében - megkiildeni az egészségligyi ellatas soran keletkezett
alabbi dokumentumokat:

Adatvédelmi_szabalyzat Amed 02.docx - 45 Nyomtatas datuma : 2019. majus 20.



Sziluett Klinika — Adatvédelmi szabalyzat

9.1.1. a fekvdbeteg-szakellatasban kiallitott zarojelentés,
9.1.2. ajarObeteg-szakellatasban kiallitott ambulans lap,
9.1.3. szdvettani és patologiai leletek,

9.1.4. laborleletek,

9.1.5. képalkoto diagnosztikai ellatasok leletei,

9.1.6. mitéti leirasok.

9.2. A csatlakozott adatkezelé az (1) bekezdés szerinti kotelezettségét Ugy is teljesitheti, hogy
miniszteri rendeletben meghatdrozott moédon az EESZT rendelkezésére bocsatja az egészségligyi
dokumentécionak az egészségligyi szolgaltatd rendszerében taldlhatd elérési utjat, ha a miiszaki
kovetelményeknek valdo megfelelést a miniszter rendeletében meghatarozottak szerint tanusitas
igazolja.

9.3. Az (1) bekezdés szerint megkiildott dokumentumokrdl a mitkodtetd - annak érdekében, hogy az
egészségiigyi dokumentdcid megismerésére jogosultak meghatarozott célbol az érintett
dokumentumokhoz az EESZT utjan hozzaférhessenek - az EESZT atjan nyilvantartast vezet, amely
tartalmazza
9.3.1. azérintett TAJ szdmat, akire az egészségiigyi dokumentum vonatkozik,

9.3.2. azegészségiigyi dokumentum eldallitdjanak azonositasahoz sziikséges adatokat,
9.3.3. az egészségiligyi dokumentumnak az érintett egészségi allapotara vonatkozé adatot nem
tartalmazo leirasat,
9.3.4. azegészségiigyi dokumentumhoz valé hozzaféréshez sziikséges informacidkat, valamint az
e fejezetben felsorolt egészségiigyi dokumentaciokat.
10. Elektronikus betegségregiszter

10.1. A miikodtetd a vele kotott megallapodas alapjan az egyes betegségekkel kapcsolatos
adatokat tartalmazo nyilvantartast vezetd szervek részére biztosithatja, hogy azok a nyilvantartast
az EESZT utjan elektronikus uton vezethessék ( tovabbiakban: elektronikus betegségregiszter ).

10.2. A Dbetegségregisztert miikodtetd szerv az elektronikus betegségregiszterekben szerepld
egészségiigyi adatokat kapcsolati kod alapjan tartja nyilvan.
10.3. A kapcsolati kodot kezel6 szerv kizarolag torvényben meghatarozott esetben vagy az érintett

hozzajarulasa alapjan, a kapcsolati kod TAJ szdmmal torténd megfeleltetését kovetden szolgaltat
az érintettre vonatkozo6 egészségiigyi vagy hozza kapcsolddd személyazonositd adatot.

10.4. Az (3) bekezdésen kiviili esetekben és az érintett adatkérése kivételével az elektronikus
betegségregiszterek adatai csak személyazonositasra alkalmatlan modon ismerhetdk meg.

11. Az EESZT egy¢b szolgaltatasai

11.1. A mikodtetd a digitalis képtovabbitas keretében e fejezetben meghatarozott célbol -
egyedileg, TAJ szammal azonositott érintettre vonatkozoan biztositja az érintettrél képalkotd
diagnosztikai eljarassal készitett felvétel vagy mas digitalis képi informéacio EESZT felhasznalo
altali elérését és EESZT felhasznalok egymas kozotti tovabbitasat. Ennek érdekében nyilvantartést
vezet, amely az érintett TAJ szdmdhoz kapcsoltan tartalmazza, hogy az érintettrdl képalkoto
diagnosztikai eljardssal felvételt készitettek ¢és a felvétel elérési utjat. A miikodtetd a
nyilvantartasban az érintettre vonatkozo6 adatot az érintett haldlat kovetd 5 év elteltével torli.

11.2. A miikodtetd biztositja az EESZT utjan elektronikus konzilium lefolytatasat, ha a
konziliumra felkért orvos az elektronikus konzilium lefolytatasat biztositja, a konzilium kérést
elfogadja, és az érintettre vonatkozo6 adatokat jogosult megismerni.

11.3. A miukodteté a digitalis képtovabbitds soran tovabbitott adatokat nem 6rzi meg, az
elektronikus konzulticié soran tovabbitott digitalis képi informaciot és leleteket a tovabbitast
kovetden a konzultacio lefolytatasa érdekében 30 napig megdrzi, majd torli.

12. A jogszabalyban meghatarozott jelentéstételre vagy adatszolgaltatisra kotelezett csatlakozott
adatkezeld vagy az EESZT felhasznal6 a jelentéstételt vagy adatszolgéltatast az EESZT utjan miniszteri
rendeletben meghatarozottak szerint teljesiti.

Kozosségi portalon valo megjelenés

A Sziluett Klinika k6zdsség portalon elhelyezett olyan adatokkal kapcsolatban, amelyek a kdzpontilag
kezelt adatok kozott is megtalalhatok, a portalon, mas elektronikus mddon torténd vagy papir alapu
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regisztracioval — mely magéban foglalja jelen szabalyzat elfogadasat — portal felhasznéaldja kifejezetten
hozzajarul azok kozponti kezeléséhez.

Reklamok

1. A Sziluett Klinika a jogszabalyi felhatalmazas alapjan kezelt adatokat reklamozasi, tizletszerzési célra
nem hasznalja.

2. Az dnkéntesen megadott adatok, melyeknél az adattulajdonos megengedte az adatainak reklamozasi
célbol valo felhasznalasat és ehhez irdsban is hozzéjarult, akkor a Sziluett Klinika etikai elveivel és
értékrendjével Osszeegyeztethetdé modon hasznalhatdak iizletszerzési, rekldmozasi célokra.

3. Az adatkezeld fenntartja maganak a jogot, hogy a tagok szdmara olyan informéciokat juttasson el — a
tagok korlatozott vagy teljes korére vonatkozoan - melyek a Sziluett Klinika céljainak megvalosulasat
elésegithetik. Kiilondsen ezen informéciok kozé tartozik hirlevél forméjaban a Sziluett Klinika
rendezvényeirdl, fontosabb szakmai hirekrdl, eseményekrol stb. térténd tajékoztatas.

ADATKEZELES IDOTARTAMA

Az adatkezelés iddtartama a jogszabaly alapjan kezelt adatok vonatkozasdban a jogszabalyban
meghatdrozott iddszak, az Onkéntesen megadott adatok vonatkozdsdban hatdrozatlan ideig ( azaz
visszavonasig ) tarto.

MUNKAHELYEN, MEGFIGYELES CELJABOL ALKALMAZOTT ES UZEMELTETETT
ELEKTRONIKUS MEGFIGYELO RENDSZER ( képfelvevé, rogzité berendezések )

1. A munkaviszony idOtartama alatt a munkaltatd gazdasagi tevékenyégének megfeleld miikodése
érdekében a munkavallalok maganszférajat bizonyos, pontosan koriilhatarolt esetekben, garancialis
kovetelmények megtartdsa mellett korladtozhatja. Ez a legitim érdekek mérlegelése alapjan torténd
adatkezelés elvalaszthatatlan annak korlataitol:

1.1. A munkaltatoi ellendrzés akkor tekinthetd jogszeriiek, amennyiben az a munkaviszony
rendeltetésével kozvetleniil 6sszefliggd okbdl feltétleniil sziikséges [Mt. 9. § (2) bekezdés].

1.2. A munkaltatoi ellendrzés és az annak sordn alkalmazott eszk6zok, modszerek nem jarhatnak az
emberi méltosag megsértésével; illetdleg a munkavallalé magéanélete nem ellendrizhetd [Mt. 11. §
(1) bekezdés].

1.2.1. A munkavallalot elzetesen tajékoztatni kell az adatkezelés lényeges kovetelményeirdl
[Mt.11. § (2) bekezdés, Infotv. 20. § (2) bekezdés].

1.2.2. Az adatkezelés akkor jogszerii, ha a munkaltat6 az adatkezeléssel kapcsolatban betartja az
Infotv. alapvetd rendelkezéseit: a célhoz kotott és a tisztességes adatkezelés elvét [Infotv. 4. §
(1)-(2) bekezdés].

2. A megfeleld tajékoztatas kovetelménye:

2.1. Az elektronikus megfigyeldrendszerek alkalmazasa szempontjabol nincs sziikség a munkavallald
hozzajaruldsara. Azonban az Mt. 11. § (2) bekezdése és az Infotv. 20. § (2) bekezdése alapjan a
munkaltatonak elézetesen tajékoztatnia kell a munkavallalot az elektronikus megfigyeldrendszer
alkalmazasaval egyiitt jaré adatkezelés 1ényeges koriilményeirdl.

2.2. A munkavallalonak adott irasbeli tdjékoztatasnak legalabb ki kell terjednie:

2.2.1. az adatkezelés jogalapjara;

2.2.2. azegyes kamerak elhelyezésére és a vonatkozasukban fennallo célra, az altaluk;

2.2.3. megfigyelt teriiletre, targyra, illetdleg arra, hogy az adott kameraval kozvetlen vagy rogzitett
megfigyelést végez-e a munkaltato;

2.2.4. az elektronikus megfigyelérendszert ilizemeltetd ( jogi vagy természetes ) személy
meghatdrozasara;

2.2.5. afelvétel tarolasanak helyére ¢és iddtartamara;

2.2.6. afelvételek tarolasaval kapcsolatos adatbiztonsagi intézkedésekre;

2.2.7. az adatok megismerésére jogosult személyek korére, illetéleg arra, hogy a felvételeket mely
személyek, szervek részére, milyen esetben tovabbithatja;
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2.2.8. afelvételek visszanézésére vonatkozo szabalyokra, illetdleg arra, hogy a felvételeket milyen
célbol hasznalhatja fel a munkaltato;

2.2.9. arra, hogy a munkavallalokat milyen jogok illetk meg az elektronikus
megfigyeldrendszerrel osszefliggésben és milyen mdodon tudjak gyakorolni a jogaikat;

2.2.10. arra, hogy az informdcios onrendelkezési joguk megsértése esetén milyen jogérvényesitési
eszkozoket vehetnek igénybe.

2.3. A munkaltatonak — az elszamoltathatosag elvével 6sszhangban — gondoskodnia kell arrol is, hogy
a munkavallalokat az elektronikus megfigyelérendszerrel kapcsolatban megfelelden tajékoztassa.
A tajékoztatasnak egyszerii, szakzsargon hasznalata nélkiili, barki szdmara kdnnyen érthetd
szovegben kell megtdrténnie.

2.4. A munkaltatonak igazolnia kell, hogy a munkavéllalok a munkahelyi kamerazéssal kapcsolatos
tajékoztatast ténylegesen megkaptak ( pl.: irasbeli ellenjegyzéssel vagy egy kérddiv kitdltésével és
alairdsaval ). Az ajanlds kibocsajtasanak iddpontjaban mar munkaszerzédéssel rendelkezd
munkavallalok esetében ezt a fenti kdvetelményeknek megfeleld tajékoztatas tudomasul vételével
lehet megszerezni. Az ) munkavallalok esetében a munkédba allas el6tt, a munkaszerzddéstol
fiiggetlen dokumentumban kell tajékoztatni a munkavallalot a fent részletezettkovetelményekrol
¢s a munkavallalonak azt kell ellenjegyeznie.

2.5. A megfeleld tdjékoztatassal Osszefliggésben tovabbi kovetelmény, hogy a munkaltatd koteles
figyelemfelhivo jelzést elhelyezni arrdl a tényrdl, hogy az adott teriileten elektronikus
megfigyeldrendszert alkalmaznak [Szvtv. 28. § (2) bekezdés c) pontja].

2.6. Ha a kameras megfigyelés olyan teriiletre iranyul, ahol munkavallalok és iigyfelek ( betegek,
latogatdk ) egyarant tartdzkodhatnak, akkor pedig a munkaltatonak természetesen gondoskodnia
kell az Szvtv. 28. § (2) bekezdés d) pontja szerinti ismertetd elhelyezésérdl is.

3. A megfigyelérendszer garancialis kovetelményei

3.1. A hatdlyos torvényi rendelkezések, illetéleg az elszamoltathatosag elvébdl fakaddan a
munkaltatonak kell igazolnia azt, hogy az altala alkalmazott elektronikus megfigyelérendszer
Osszeegyeztethetd az Infotv. 4. § (1)-(2) bekezdésében szerepld célhoz kotottség elvével és
megfeleltethetd az érdekmérlegelés tesztjének.

3.2. Ennek megfelelden elektronikus megfigyeldrendszert elsédlegesen az emberi élet, testi épség,
személyi szabadsdg védelme, a veszélyes anyagok Orzése, az lzleti, fizetési, bank- ¢és
értékpapirtitok védelme, vagyonvédelem céljabol lehet alkalmazni. Indokolt esetben, igy a
munkahelyen tarolt, jelentds értéket képviseld eszkozok, nyersanyagok, illetdleg egyéb
értéktargyak védelme céljabol, a védelem szempontjabdl sziikséges helyiségek ( elsOsorban
raktarak és az azokhoz vezetd folyosok ) is megfigyelhetok.

3.3. Nem lehet olyan kamerat elhelyezni, amely kizarélag egy munkavallalot és az altala végzett
tevékenységét figyeli meg. Jogellenesnek tekintheté az olyan elektronikus megfigyeldrendszer
alkalmazésa, amelynek célja a munkavallalok munkahelyi viselkedésének a befolyasolésa.

3.4. Az elektronikus megfigyeldrendszerek alkalmazhatosagédnak tovabbi alapelve az is, hogy
semmiképp sem lehet kamerat elhelyezni olyan helyiségben, amelyben a megfigyelés az emberi
méltosagot sértheti, igy kiilondsen az 6ltozOkben, zuhanyzokban, az illemhelyiségekben vagy
példaul orvosi szobaban.

3.5. Emellett a NAIH allaspontja szerint szintén nem lehet elektronikus megfigyelérendszert
alkalmazni az olyan helyiségben sem, amely a munkavéllalok munkakdzi sziinetének eltoltése
céljabol lett kijelolve.

3.6. Ha a munkahely teriiletén jogszerlien senki sem tartozkodhat ( igy kiilonésen munkaidon kiviil
vagy a munkasziineti napokon ), akkor a munkahely teljes teriilete ( igy példaul az 61t6zok,
illemhelyek, munkakozi sziinetre kijelolt helyiségek ) megfigyelhetd. A célhozkotottség elve,
illetéleg az érdek mérlegelés tesztje azt a kovetelményt tamasztja a munkaltatoval szemben, hogy
ezen kovetelményeknek az egyes kamerak latoszogével kapcsolatban is érvényesiilnie kell: a
kamera latoszdge a céljaval 6sszhangban allo teriiletre iranyulhat.

3.7. A munkaltatonak az elektronikus megfigyeldrendszer alkalmazasara vonatkozo6 tdjékoztatdban
minden egyes kamera vonatkozasaban pontosan meg kell jeldlnie, hogy az adott kamerat milyen
célbol helyezte el az adott teriileten és milyen teriiletre, berendezésre iranyul a kamera 1atoszoge.
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A munkaltat6 ezzel igazolni tudja a munkavallal6 szdmara azt, hogy miért tekinthet6 sziikségesnek

az adott teriilet megfigyelése.

3.8. A célhoz kotott adatkezelés elve elvéalaszthatatlan részének tekintette az Alkotmanybirosag
azadatkezelés id6tartaméanak meghatarozasat.

3.9. A Hatbsag allaspontja szerint az elektronikus megfigyeldrendszer altal rogzitett felvételek
tarolasanak id6tartamara — mas térvényi mérce hidnyaban — alkalmazni kell az Szvtv. 31. § (2)-(4)
bekezdésében szerepld szabalyokat.

3.9.1. Ennek megfeleléen a munkaltatok a rogzitett felvételeket fészabalyként harom munkanapig
tarolhatjak. A munkaltatonak igazolnia kell azt, hogyha valamely munkakor betoltése olyan
kivételes esetet jelent, amikor — a célhozkotottség elvével és az érdekmérlegelés tesztjével
Osszhangban — a felvételeket harom munkanapnal hosszabb id6tartamig sziikséges megdrizni.

3.10. Emellett, ha az Szvtv. 31. § (3)-(4) bekezdésében szerepld valamely kiilonds koriilmény
fennall, akkor a Hat6sag elfogadja, hogy a felvételeket harminc, illetéleg hatvan napig lehet tarolni.
3.11. Az Infotv. alapelveinek a munkéltatd altal alkalmazott elektronikus megfigyeldrendszer

révén rogzitett felvételek megtekintésekor is érvényesiilnie kell.
3.11.1. A munkaltatoknak biztositania kell azt, hogy a felvételek visszanézésére csak sziik személyi
kor rendelkezzen jogosultsaggal, kizardlag azok szdmara legyen erre lehetdség, akik a
felvételek megtekintése alapjan a szervezeten beliil dontéshozatali jogkorrel rendelkeznek.
Emellett meg kell alkotni azokat az alapvetd szabalyokat, hogy ki, milyen célbol és milyen
1dékozonként nézheti vissza a felvételeket.
4. A munkahelyi, vagyonvédelmi céllal kihelyezett videokamera rendszerrel torténd felvételek és annak
tarolasa minden esetben az Infotdrvény eldirasainak betartasaval, illetve a 2005. évi CXXXIII. térvény
a személy- és vagyonvédelmi, valamint a magannyomozdi tevékenység szabdlyair6l szold torvény
alapjan torténik. A kamera rendszer iizemeltetésére vonatkozd tajékoztatd tablak kihelyezése az
intézményben jol lathato helyen kotelezo.
5. A felvételek rogzitése folyamatos. A rogzitett felvételek 3 naponta automatikusan torlésre keriilnek,
kivéve, ha olyan esemény torténik, mely felderitéséhez a felvételek felhasznalasa sziikséges.
6. A személyes adatokat is tartalmaz6 felvételek megismertetése vagy atadasa hatosagnak ( renddrség ) is
csak abban az esetben torténhet, ha azt hivatalosan az elkdvetés bizonyitasara biinjelként lefoglaljak.
7. A vagyonvédelmi kamerak altal rogzitett esemény, hatdsagi felkérésre torténd, atadasarol irdsos jelentés
késziil.

FENYKEP-, HANG-, VIDEO FELVETEL KESZITESE A SZILUETT KLINIKA
TELEPHELYEIN

A Sziluett Klinika telephelyein és szolgaltatast nyujté barmely helyszinén engedély nélkiili ( akar rejtett )
fénykép-, hang-, video felvétel készitése nem engedélyezett. Az engedély megadasa a Sziluett Klinika
intézetvezetdjének a jogkore. frasbeli engedély nélkiil készitett fénykép-, hang-, video felvétel esetén annak
felhasznaldsa semmilyen férumon sem lehetséges, mivel sériilt a Sziluett Klinika Adatvédelmi Szabalyzata,
az onrendelkezési jog a betegellatd személyzet részérdl, ill. nem valosult meg a biztonsagos és etikus orvos
— beteg kapcsolat. A felvételek a betegellatd személyzet tajékoztatdsa nélkiil késziiltek, igy teljes
biztonsaggal nem lehet kizarni az iranyitott beszélgetés lehetdségét.

ERINTETTEK JOGAI ES A JOGOK ERVENYESITESE

1. A jogok érvényesitése
1.1. Az Intézeten beliil mindenkit megilletnek az e szabalyzatban foglalt jogok.
1.2. Betegek esetén a jogok érvényesithetdségéért az egészségligyi szakszemélyzet a felelds.
1.3. Intézetben dolgozd munkavallalok esetén a jogok érvényesithetdségéért a munkahelyi vezetén
keresztiil a munkaltato a felelds.
1.4. Adatkezelési és adatvédelmi jogérvényesitési kérésekkel az Intézet adatvédelmi feleléséhez is lehet
fordulni.
2. Az érintettnek jogaban all
2.1. tajékoztatast kérni személyes adatai kezelésérol,
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2.2. adatainak helyesbitését, illetve — a jogszabalyban elrendelt adatkezelések kivételével — torlését
kérni,

2.3. tiltakozni személyes adatainak kezelése ellen,

2.4. jogainak megsértése esetén birosaghoz fordulni.

3. Tajékoztatashoz valé jog

3.1. Az ¢érintett kérelmére az adatkezeld tdjékoztatast ad az altala kezelt adatairdl, azok céljarol,
jogalapjardl, idotartamarol valamint arrol, hogy kik és milyen célbol kapjak meg az adatokat.

3.2. Az adatkezeld koteles a tajékoztatast a kérelem benyujtasatol szamitott legrovidebb idén, de
legkésébb 30 napon beliil irasban, kdzérthetd formaban megadni.

3.3. A téjékoztatas folyd évben adott teriiletre elsé izben kért adatszolgéltatas esetén téritésmentes,
egyéb esetben koltségtérités allapithatdé meg az Sziluett Klinika téritési dij ellenében igénybe
vehetd egészségiigyi szolgaltatasainak téritési szabalyzata alapjan.

3.4. Az érintett tdjékoztatasat az adatkezeld csak az Adatvédelmi térvény 16. §-aban foglaltak esetében
tagadhatja meg.

3.4.1. Frintettet a megtagadas okarol tdjékoztatni kell.
3.4.2. Az elutasitott kérelmekrdl az egészségiigyi adatvédelmi felelds az intézetvezetdt évente
értesiti.
4. Helyesbités
4.1. A valésagnak nem megfeleld adatot az adatkezeld koteles helyesbiteni.
5. Adattorlés, zarolas, megjelolés

5.1. A személyes adatot tordlni kell, ha

5.1.1. akezelése jogellenes,

5.1.2. azérintett kéri, kivéve, ha az adatkezelést jogszabaly rendeli el,

5.1.3. az hidnyos vagy téves — &s ez az allapot jogszeriien nem korrigalhato, feltéve, hogy a
torlést torvény nem zarja ki,

5.1.4. az adatkezelés célja megsziint, vagy az adatok tarolasanak toérvényben, meghatarozott
hatérideje lejart,

5.1.5. azt a birdsag vagy a hatosag elrendelte.

5.2. Torlés helyett az adatkezeld zarolja a személyes adatot, ha az érintett ezt kéri, vagy ha a
rendelkezésére allo informacidk alapjan feltételezhetd, hogy a torlés sértené az érintett jogos
érdekeit. Az igy zarolt személyes adat kizarolag addig kezelhetd, ameddig fennall az az
adatkezelési cél, amely a személyes adat torlését kizarta.

5.3. Az adatkezeld megjeldli az altala kezelt személyes adatot, ha az érintett vitatja annak helyességét
vagy pontossagat, de a vitatott személyes adat helytelensége vagy pontatlansaga nem allapithato
meg egyértelmiien.

5.4. A helyesbitésrdl, a zarolasrol, a megjeldlésrdl, a torlésrél az érintettet, vagy azokat, akiknek
korébban az adatot tovabbitottak, tdjékoztatni kell, kivéve, ha ez az érintett jogos érdekeit sérti.

6. Tiltakozasi jog

6.1. Az ¢érintett tiltakozhat személyes adatanak kezelése ellen, ha

6.1.1. aszemélyes adatok kezelése, tovabbitasa kizarolag az adatkezeld, adatatvevd joganak, vagy
jogos érdekének érvényesitéséhez sziikséges, kivéve, ha az adatkezelést a torvény rendelte el,
6.1.2. atiltakozas joganak gyakorlasat egyébként torvény lehetéveé teszi.

6.2. A tiltakozas kivizsgalasaval, a tovabbi intézkedésekkel, jelentési kotelezettségekkel kapcsolatban
az Informacids onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szo616 torvény ( tovabbiakban:
Info tv.) 21. § (2)—(7) bekezdései az irdnyadok.

7. Jogorvoslat

7.1. Az e szabalyzatban vagy mas adatkezeléssel és adatvédelemmel foglalkozo torvényben,
rendeletben, utasitdsban foglaltak be nem tartasa, illetve nem ( rosszul, tévesen ) alkalmazéasa
esetén a kart szenvedett felet jogorvoslat illeti meg.

7.2. A jogorvoslat iranti kérelmeket irdsban kell benyujtani.

7.3. A betegek ( torvényes képviseldjiik ) jogorvoslati kéréseikkel fordulhatnak:

7.3.1. az dket ellato orvoshoz;
7.3.2. az adatvédelmi feleloshoz;
7.3.3. azintézetvezetohoz;
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7.3.4. abetegjogi képvisel6hoz.

7.4. munkavallalok jogorvoslati kéréseikkel fordulhatnak:
7.4.1. az adatvédelmi feleloshoz;
7.4.2. az intézményvezetdhoz.

7.5. A benyujtott jogorvoslati kérelmet a megjeldlt személy koteles 10 napon beliil kivizsgalni és az
érintettet irdsban tajékoztatni.

7.6. Az adatkezeld mentesiil az okozott karért valo feleldsség és a sérelemdij megfizetésének
kotelezettsége aldl, ha bizonyitja, hogy a kart vagy az érintett személyiségi joganak sérelmét az
adatkezelés korén kiviil es6 elharithatatlan ok idézte eld.

7.7. Nem kell megtériteni a kart és nem kovetelhetd a sérelemdij annyiban, amennyiben a kar a kdrosult
vagy a személyiségi jog megsértésével okozott jogsérelem az érintett szandékos vagy stlyosan
gondatlan magatartasabol szarmazott.

7.8. A Felhaszndl6 az Adatkezeléssel kapcsolatos panaszaval kozvetleniil a Nemzeti Adatvédelmi és
Informaciészabadsag Hatosaghoz ( cim: 1125. Budapest, Szilagyi Erzsébet fasor 22/c.; telefon:
+36-1-391-1400; e-mail: ugyfelszolgalat@naih.hu; honlap: www.naih.hu ) fordulhat.

7.9. A Felhasznal6 jogainak megsértése esetén birosaghoz fordulhat. A per elbirdlasa a torvényszék
hataskorébe tartozik. A per — az érintett valasztasa szerint — az érintett lakohelye vagy tartézkodasi
helye szerinti torvényszék eldtt is megindithato.

ZARO ES VEGYES RENDELKEZESEK

Jelen szabélyzatban foglaltak minden munkavallalora vonatkoznak. Az intézetvezetd koteles gondoskodni
barmely szervezeti egység, ill. telephely esetén jelen szabalyzat minden munkavéllaloval torténd
megismertetésérol.

A jelen szabalyzatban nem szabalyozott kérdésekben az 1997. évi XLVII. torvény az egészségiigyi és a
hozzajuk kapcsolodd személyes adatok kezelésérdl és védelmérdl, az 1997. évi CLIV. torvény az
egészségiigyrdl, €s az informdacids onrendelkezési jogrol és az informécidszabadsagrol szold 2011.évi
CXII. torvény az iranyado.
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MELLEKLETEK LISTAJA

1. szamu melléklet -Adatvédelmi tajékoztatd
2. szamu melléklet - Nyilatkozat az adatkezelés, adattovabbitas tiltasarol
3. szamu melléklet - Rendelkezés a tajékoztatasrdl, illetve az egészségiigyi adatok hozzaférhetdségérdl

4/a. szami melléklet - Kérelem az egészségiigyi dokumentacidoba vald betekintésre és/vagy masolat
készitésére az érintett sajat adatairol

4/b. szamu melléklet - Kérelem az egészségiigyi dokumentacioba vald betekintésre és/vagy masolat
készitésére az elhunyt beteg hozzatartozojatol

4/c. szamu melléklet - Iratkisérd az egészségiligyi dokumentéciorol késziilt masolat kiadasdhoz a 4/a. és
4/b. szamu mellékletekhez

4/d. szama melléklet - Iratkiséré az egészségiigyi dokumentaciorol késziilt masolat kiadasahoz kiilsd
megkeresés esetén a 4/a. és 4/b. szdmu mellékletekhez

5. szamu melléklet - Altaldnos kozzétételi lista
6. szamu melléklet - Adatkezelési dokumentacios lap ( tovabbiakban: ADL )
7. szami melléklet - Kalkulaci6 adatszolgéltatdshoz kapcsolodo koltségtéritéshez

8. szamu melléklet - Fertdzd betegségek listdja az érintett részérdl torténd kotelezd adatszolgaltatas,
valamint az egészségligyi allamigazgatasi szerv részére torténd kotelezd adattovabbitas esetén

9. szami melléklet - Sziir6- ¢és alkalmassagi vizsgéalatok az érintett részérdl torténd kotelezd
adatszolgaltatas esetén

10. szamu melléklet - Bejelentendd foglalkozasi megbetegségek jegyzéke

11. szamd melléklet - Bioldgiai mintaban vizsgélt anyagok

12. szami melléklet - Erintett altal kért adattorlések

13. szami melléklet - Erintett adatbetekintéssel kapcsolatos elutasitott kérelmek
14. szamd melléklet - Nyilatkozat az adatok statisztikai célu felhasznalhatosagarol
15. szamd melléklet - Statisztikai és tudomanyos adatgyiijtési kérelem

16. szami melléklet - Kutatasi kérelmek nyilvantartasa

17. szamd melléklet - Sériilt adatok helyreéllitasa

18. szami melléklet - Dokumentum selejtezési jegyzOkonyv

19. szami melléklet - Alairas minta nyilvantartasa

20. szamu melléklet - Munkaviszony megsziinése

21. szamu melléklet - Adatvédelmi felelds éves beszamoldja

22. szamu melléklet - Rendkiviili esemény jelentdlap

23. szamu melléklet - Adatkezelés ellendrzése

24. szamu melléklet - Kérelem egészségiigyi dokumentacié elektronikus ton térténd tovabbitasara

( e-mail vagy felh6 alapt tarolohely ) - érintett sajat adatair6l
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1. szamu melléklet

Adatvédelmi tajékoztato

Kérjiik, figyelmesen olvassa el az alabbi adatvédelmi tajékoztato és alairasaval igazolja, hogy a
benne foglaltakat megértette és tudomasul vette !

Az egészségiigyi ellatas sordn az On személyes adatainak védelmét és jogait torvény biztositja ( 1997. évi
XLVILI. torvény az egészségligyi és a hozzajuk kapcsolodo személyes adatok védelmérdl ). Ez garantdlja,
hogy az Onre vonatkozd egészségiigyi és személyes adatokat bizalmasan kezeljék.
A fent emlitett torvény 4-5. § alapjan az egészségiigyi és személyes adatokat az aldbbi célok érdekében
kezeljik: az egészség meglrzésének, fenntartdsdnak elémozditisa, az eredményes gyogykezelési
tevékenység eldsegitése, az érintett egészségi allapotdnak nyomon kovetése, és a kozegészségiigyi €s
jarvanyligyi érdekbdl sziikségessé valo intézkedések megtétele, valamint az egészségligyi szakember-
képzés, orvos-szakmai és epidemioldgiai vizsgalat, elemzés, az egészségiigyi ellatas tervezése, szervezése,
koltségek tervezése, statisztikai vizsgalat, tudomanyos kutatds, hatdsagi vagy torvényességi ellendrzés,
egészségiigyi ellatasokat finanszirozd szervezetek feladatainak ellatdsa, tarsadalombiztositasi, illetve
szocidlis ellatasok megallapitasa, ligyészségi eljaras, birosagi eljards, a munkavégzésre valo alkalmassag
megallapitdsa. E célok elérése érdekében az adatokat a betegellatdsban, az egészségiigyi ellatas
finanszirozasaban részt vevd munkatarsaink, az intézetvezetd, valamint az adatvédelmi felelosok kezelik.
Ezen tilmenden az adatokhoz csak szabalyozott esetekben, a hatdlyos térvények altal felhatalmazott egyes
hivatalos szervek és hatdsagok férhetnek hozza.

Amennyiben 6nként fordul a Sziluett Klinika barmely szervezeti egységéhez, ugy az adatkezeléshez
a hozzajarulasat megadottnak tekintjiik, tehat a felvételkor On koteles személyi adatait hitelt
érdemlden igazolni.

Az adatszolgaltatas az egészségiigyi ellatast igénybe vevok részérdl onkéntes. Ez alol kivételt képeznek
azok az esetek, amelyekben jogszabaly irja eld a kotelez6 adatszolgaltatast:

e magzat, illetve a kiskort gyermek gyogykezelése, egészségi allapotanak megdrzése vagy védelme
érdekében,

¢ biniildozés, blinmegeldzés céljabal,

o {igyészségi, birdsagi eljaras, illetve szabalysértési vagy kozigazgatasi hatdsagi eljaras soran az
illetékes szerv a vizsgalatot elrendelte,

e adatszolgaltatidsra a nemzetbiztonsagi szolgalatokrol sz6l6 torvény szerinti ellendrzés céljabol van
sziikség,

e egészségligyl torvényben meghatdrozott fertdzéses megbetegedések, sziird-, és alkalmassagi
vizsgalatok, heveny mérgezés esetén.

Torvény adta joga van az adatainak kezelésérdl tajékoztatast kérni, egészségiigyi dokumentécioit
megismerni, adatainak helyesbitését kérni. Adatainak torlését kérheti az aldbbi esetekben:

e akezelése jogellenes,

e hidnyos vagy téves — és ez az allapot jogszerlien nem korrigalhato, feltéve, hogy a torlést torvény
nem zarja ki,

e az adatkezelés célja megsziint vagy az adatok taroladsanak hatarideje lejart,

e abirdsag vagy az adatvédelmi biztos elrendelte a torlést.

A gyogykezelésével kapcsolatos adatok tovabbitasat az adatszolgéltatashoz valdé hozzajaruldssal
kapcsolatban fentebb ismertetett esetek kivételével irasban megtilthatja, beleértve ebbe a haziorvosat is.
Felhivjuk a figyelmét arra, hogy az adattovabbitas, ezaltal a megfeleld tdjékoztatds megtiltdsa a
gyogykezelésére, egészségi allapotara kedvezoétlen kovetkezményekkel jarhat, amelyekért ilyen esetben a
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feleldsség Ont terheli. Onnek joga van egészségi llapotardl és az Onnel kapcsolatban torténd valamennyi
tevékenységrol informaciot kérni, az Onre vonatkozé egészségiigyi dokumenticiokba betekinteni. Joga van
meghatdrozni azt, hogy kivan-e egészségi allapotarol részletes tajékoztatast kapni, tovabba, hogy adhato-e
hozzatartozoinak vagy ismerdsei koziil valakinek tajékoztatas az On allapotarol.

A klinikan / intézetben fekvd betegrdl telefonon tajékoztatds nem adhatd, csak az itt tartdzkodas ténye
kozolhetd ( kiilon  kérésre még err6l sem ad  felvilagositdst az  intézmény ).

A betegnyilvantartasban szerepld adatait a fenti torvény rendelkezése értemében 30 évig, a zardjelentéseket
50 évig megorizzik.

Az intézmény minden dolgozojat koti az orvesi titok megtartasanak kotelezettsége, akik az
adatokhoz hozzaférhetnek.

Gyogykezelt személy :

neve alairasa
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2. szamu melléklet

Nyilatkozat az adatkezelés, adattovabbitas tiltasarol

ATUITOTE coveeeeeeeiieereereeeeneeecseceesseesesssssssssessssasssssssssssssssssssssee TAJT: reerreceesBenneerneccssssssossoosne

az egészségligyi ¢és a hozzajuk kapcsolddd személyes adatok kezelésérdl és védelmérdl szolo 1997. évi
XLVII. torvényben foglalt adatkezeléssel, adattovabbitassal kapcsolatos jogaimrol vald tdjékoztatast
kovetéen — cselekvoképességem teljes birtokdban — megtiltom, hogy a betegségemmel 0sszefiiggésbe
hozhato, a torvényben megengedett, a gyogykezelésem érdekében fontos egészségiigyi adataimat a kezelés,
illetve az elszamolas befejezését kovetden

o kezeljék ( kivéve, ha az adatkezelést torvény rendeli el ),
e tovabbitsak,
e azokat a haziorvosomnak tovabbitsak.

Dontésemet annak egészségiigyi allapotomra esetlegesen kihato kovetkezményei tudataban hoztam meg,
legyen az akar negativ is.

Tajekoztattak arrdl, hogy ezt a tiltd nyilatkozatot mindennemi alaki kotelezettség nélkiil barmikor
visszavonhatom, visszavonasomat azonban ezen nyilatkozaton irdsban meg kell erésitenem.

Gyogykezelt személy :

neve alairasa
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3. szamu melléklet

Rendelkezés a tajékoztatasrol, illetve az egészségiigyi adatok hozzaférhetoségérol

ATUITOTE coveeeeeeeiieereereeeeneeecseceesseesesssssssssessssasssssssssssssssssssssee TAJT: reerreceesBenneerneccssssssossoosne

Az egészségiigyi és a hozzédjuk kapcsolodo személyes adatok kezelésérdl és védelmérdl szolo 1997. évi
XLVIL. ¢és az egészségligyrdl szolo 1997. évi CLIV. térvényekben foglalt, az orvosi titoktartassal, illetve
az egészségiigyi dokumenticid6 megismerésével kapcsolatos jogaimrdl valod tdjékoztatast kdvetden az
alabbiakrol rendelkezem:

1.

az alabbiakban megnevezett személyek jelen betegségemmel kapcsolatban a gydgyintézeti
elhelyezésemrdl, betegségemrdl, annak varhat6 kimenetelérdl, allapotom jelentds valtozasarol
tajékoztatast kaphatnak:

az aldbbiakban megnevezett személyeket jelen betegségemmel kapcsolatban a tdjékoztathatok korébol
kizarom:

az aldbbiakban megnevezett személyeket felhatalmazom a jelen betegségemmel kapcsolatos
egészségiigyi dokumentécioba vald betekintésre, illetve arra, hogy azokrdl masolatot készittessenek:

az aldbbiakban megnevezett személyekre vonatkozoéan megtiltom, hogy a gydgykezelés tényét, vagy a
gyogykezeléssel kapcsolatos egyéb informéciot feltarjak. E jogom érvényesitésérdl csak gondozdsom
érdekében, kozeli hozzatartozém vagy a gondozasomra koteles személy kérésére lehet eltekinteni:

Gyogykezelt személy :

neve alairasa
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4/a. szamu melléklet

Kérelem az egészségiigyi dokumentacioba valo betekintésre és/vagy masolat készitésére
az érintett sajat adatairol

Beteg :
neve - YUTOIUITTY TN RS
sziiletési neve . TORUIORIOI .  SURTOR. S
sziiletési helye, ideje : ....ocoevieiieniiiieeeeeee,
anyja neve IE........oooeeennreneerenneereessthenes

lakcime / postacime ( orszag, iranyitdszdm, varos, pontos cim ) :

Beteget ellato telephely :

neve L e,
OTVOSSZAKIMA & wevvevieieeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeees
ellatds ideje  :.iooviiiieee s

Kérelmezo, ha nem az érintett :

neve T eererererressarsensernossessansres R ..
sziiletési neve T vererenesressarsensernosressnentrittt NN
sziiletési helye, ideje : ....ocoovvivevieniieieeeeeeee,
anyja neve B e ees e
személyazonositd 1gazolvany tipusa, SZAMA : ........cceeeueeiiierieeriienie et eie et eaeeaee e eneees

jogeim : torvényes képviseld / meghatalmazott ( megfelelo alahuzando )
Igazolas alairassal : .........ccoviivvverinvsnrcsiencssnnncsnnns

telefonszam / e-mail cim TR ... -oof

Adatvédelmi_szabalyzat Amed 02.docx - 57 Nyomtatas datuma : 2019. majus 20.



Sziluett Klinika — Adatvédelmi szabalyzat

Adatkérés tipusa: betekintés / fénymasolat ( megfelel6 alahiizando )
teljes egészségiigyi dokumentécio : Igen / Nem (megfeleld alahvizando )
zardjelentés : Igen / Nem ( megfeleld alahvizando )

Rtg. / MR/ CT lelet és/vagy felvétel : Igen / Nem ( megfelelo alahuizando )
meghatarozott dokumentum : ( pontosan felsorolando )

----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

Adatkiadas esetén annak formatuma: papir alapi fénymasolat / elektronikus ( megfelelo
alahuzando)

Adattovabbitas modja: személyes atvétel / postai iton / e-mail utjan ( megfelelo alahuzando )

Megjegyzés :

Da : Alairas :
ATUIN { cevreenceneccnccceccseececcaccseccssccsnscses AIFAS § ceceeeceeccecccnccsncconccssocssssecssssaees

Adatvédelmi_szabalyzat Amed 02.docx - 58 Nyomtatas datuma : 2019. majus 20.



Sziluett Klinika — Adatvédelmi szabalyzat

4/b. szamu melléklet

Kérelem az egészségiigyi dokumentacioba vald betekintésre és/vagy masolat készitésére az elhunyt
beteg hozzatartozojatol

Beteg :
neve PRI . %
sziiletési neve B e e
sziiletési helye, ideje : ..ooccovviieiieiiieieeeeeeee,
anyja neve JIUORI . JRURRUUOs. .. JPUR

lakcime / postacime ( orszag, iranyitdszdm, varos, pontos cim ) :

TAJ szama APTTRURURRRRRE | T

halalozas helye, ideje T B e ( sziikség esetén )

Beteget ellato telephely :

neve LRORTRTRRNURUURTTTO.
OIVOSSZAKIMA ¢ wevvevieieeieeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeees
ellatds ideje  :.ioiiiiee s

Kérelmezo :

neve T eereeenen TR L eearineennes
sziiletési neve T vererenerreosarso L L oeaene
sziiletési helye, ideje : ....ocovviieiieniiiieieeeeee,
anyja neve D reereesseneereessanesaressensansess NG, ..
személyazonositd igazolvany tipusa, SZAMA : ........cceevveeriierieeriienie et eee e eiee e aee e eneees

lakcime / postacime ( orszag, iranyitdszdm, varos, pontos cim ) :

telefonszam / e-mail cim [ verevreessnogiih s TETEans soee s s nsmsnne s R

Adatkérés tipusa: Betekintés / fénymasolat ( megfelelo alahvizando )
teljes egészségiigyi dokumentécio : Igen / Nem ( megfeleld alahvizando )
zardjelentés : Igen / Nem ( megfelelo alahvizando )

Rtg. / MR/ CT lelet és/vagy felvétel : Igen / Nem (‘megfelelo alahvizando )
meghatarozott dokumentum : ( pontosan felsorolando )

Adatkiadas esetén annak formatuma: papir alapu fénymasolat / elektronikus ( megfelelé
alahuzando)
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Az ¢érintett halala esetén torvényes képviseldje, kdzeli hozzatartozoja, valamint 6rokose — irasos kérelme
alapjan — jogosult a halal okaval dsszefliggd vagy Osszefiiggésbe hozhato, tovabba a halal bekdvetkezését
megeldzd gyogykezeléssel kapcsolatos egészségligyi adatokat megismerni, az egészségiigyi
dokumentécioba betekinteni, valamint azokrdl masolatot késziteni, valamint — sajat koltségére — masolatot
kapni. [ Etiak. 7. § (7). bek.]

A fentiekben meghatarozott célbdl és az azt igazolo dokumentum :
hozzatartozéi kapcsolat / 6rokosi statusz ( megfelelo alahiizando )
Igazolas alairassal : .........ooeeeveeisnennnensnensencsnnnnne

A beteg ¢letében, illetdleg halalat kdvetden, az érintett hazastarsa, egyenesagbeli rokona, testvére, valamint
¢lettarsa — irasbeli kérelme alapjan — akkor is jogosult a tajékoztatés, betekintés és masolat készitési jog
gyakorldsara, ha az egészségiigyi adatra
a) a hazastars, az egyenesagbeli rokon, a testvér, illetve az élettars, valamint leszarmazoik életét,
egészségét befolyasold ok feltarasa, illetve
b) az el6z6 pont szerinti személyek egészségiigyi ellatasa céljabol van sziikség, és
c) az egészségiigyi adat mads mddon valdo megismerése, illetve az arra vald kovetkeztetés nem
lehetséges.

Az el6z6 bekezdés szerinti esetben csak azoknak az egészségiigyi adatoknak a megismerése lehetséges,
amelyek a bekezdésben szerepld okokkal kézvetleniil 6sszefiiggésbe hozhatok. [ Eiiak. 7. § (5)-(6) bek. ]

A fentiekben meghatarozott célbél és az azt igazolé dokumentum : ( megfelelo alahvzando )

a) hozzatartozoi kapcsolat vagy
b) orvos / szakértd igazolésa a sziikséges adatrol és az adat megismerésének indokarol

Igazolas alairassal : .......cooeeveeisnenseensnensnecsenenne

Csatolt dokumentumoKk :

Megjegyzés :

Adattovabbitas modja: személyes atvétel / postai iton / e-mail utjan ( megfelelo alahuzando )

Atvevé és az azt igazolé dokumentum :
Torvényes képvisel6é / meghatalmazott ( megfelelo alahvizando )

Igazolas alairassal : .......oeeeveecinensnecsnenseenseennne

Da : Alairas :
ATUIN { ceveeenreneccnecnnccseecscceccsaccssccsnscnns AITAS § sevrrocorosersssiiioecccesooihossssorssasess
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4/c. szamu melléklet a 4/a. és 4/b. szamu mellékletekhez

Iratkiséro az egészségiigyi dokumentaciorol késziilt masolat kiadasahoz

Beteg :
neve [T §
sziiletési neve EFTUURON U S
sziiletési helye, ideje :.....cooviieiieniicieeeeeee,
anyja neve T B

lakcime / postacime ( orszag, iranyitdszdm, varos, pontos cim ) :

TAJ szama ...
Beteget ellato telephely :

neve (TRUTORURUTRTRTUROL. . SRR
OIVOSSZAKIMA & wevveeieieieeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeaeeeeeeeeees
ellatds ideje  :.ioiiiieiee e

Kérelmezo, ha nem az érintett :

neve B eeerecerreeresenesreesarssacen )
sziiletési neve T enenrearrneenres
sziiletési helye, ideje :....occovieeiiieniiiieeeeeee,
anyja neve JUVORUROURRTIN. . . SRR
személyazonositd 1gazolvany tipusa, SZAMA : ........cc.eevveeriieiieeniienieeiee ettt saeeiee e eneees

jogcim : torvényes képviseld / meghatalmazott ( megfeleld alahvizando )
Kiadott dokumentacio : ( megfelelo alahuzando )

teljes egészségiigyi dokumentécio : Igen / Nem

zardjelentés : Igen / Nem

Rtg. / MR / CT lelet és/vagy felvétel : Igen / Nem
Egyéb dokumentum : ( pontosan felsorolando )

Kiadas modja : személyes atvétel / postai uton / adathordozod / e-mail atjan ( megfelelo alahuizando )

terjedelme JIUORUNONNG: SO ST S
KOHSEGLETItES 1 cuveveee e e eceeeereceeecneeeees e
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Atvevo, ha nem az érintett :

neve T B eeeeieeenriencerreeessnesressarsiessal
sziiletési neve - (S STOURORMURPRRRORE . o
sziiletési helye, ideje :....occoviieiieniieieeeeeee,
anyja neve CHUTONRITINS: SO S
személyazonositd 1gazolvany tipusa, SZAMA : ........cc.eeeeeeriierieeriienieeiee e eiee e e eae e

Engedélyezo alairasa a 4/a. szamu kérelemhez : .........oeevueeneecnnecsnenincnseennne
Intézetvezeté, mint kiadvanyozo igazolasa és alairasa ( megfelelo aldhuzando ) a 4/b. szamu

KEreleMmMheZ : ...aueeeeeeeeeeeeennnneecceeerenennnnennenes

a) arrol, hogy a kiadott dokumentidci6 madsolatok kizardlag a haladl okéaval Osszefliggd vagy
Osszefliggésbe hozhatd, tovabba a haldl bekdvetkezését megel6zd gyogykezeléssel kapcsolatos
egészségiigyi adatokat tartalmazzak.

b) arrdl, hogy a kiadott dokumentidcid madsolatok kizardlag azokat az egészségligyi adatokat
tartalmazzak, amelyek a kérelemben foglalt, jogszabalyban meghatarozott okkal kdzvetleniil
Osszefiiggésbe hozhatok.

Csatolt dokumentumoKk :

Megjegyzés :

Atado AlAIFASA & ceeeeeeevieeeenreeennneceeeenereeensseesnnnes ALVEVO AlAIFASA ¢ oveeeeereeeeeeeerreerenneeecseesserensnsnnes
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4/d. szamu melléklet a 4/a. és 4/b. szamu mellékletekhez

Iratkiséro az egészségiigyi dokumentaciorol késziilt masolat kiadasahoz kiilsé megkeresés esetén

Beteg :
neve [ FTTRRTE 8 S
sziiletési neve TR SOOI S A
sziiletési helye, ideje :.....cooviieiieniicieeeeeee,
anyja neve T B
TAJ szama ST SOTTTo Ry PTSTTIRN

Beteget ellato telephely :

neve D B
OIVOSSZAKIMA & wevveeeeieieeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeees
ellatds ideje  :.ioiiiiiee e

Megkereso szerv :
MEZNEVEZESE © cvvveeerreeriiieeniieenieeenreeenneeanns

kiadvanyozo :....coociiiiiiine

UEYIrat SZAMA : ...oocvvereieeiieiieeieeeie e

jogalap JUUORURUURNL. . S SSIURRRR

Kiadott dokumentacio : ( megfelelo alahuzando )

teljes egészségiigyi dokumentécio : Igen / Nem
zardjelentés : Igen / Nem

Rtg. / MR / CT lelet és/vagy felvétel : Igen / Nem
Egyéb dokumentum : ( pontosan felsorolando )

Kiadas :
modja : személyes atvétel / postai iton / adathordozé / e-mail utjan ( megfelelé aldhizando )
terjedelme  : ...cceeiiviiiiinniinnnniinnnnisinnnennenes
KOIESEGLEITEES ¢ cooueerrernrrcsinricssnnncssnnicssnnesssnnessnnessssnossssnsssssesssssssssssesssssesssssossssnessssssssnsssssnsssssssssss

Megjegyzés :

| D 2:1 111 11 SO RURINN Intézetvezeto aAlAIraASa ¢ ....cccvveeeeeeneeereeeeereeeneneneesecesene
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5. szamu melléklet
Altalanos kozzétételi lista
I. Szervezeti, személyzeti adatok
Adatfelelds : Intézetvezeto

Az adatfelelés kozlési kotelezettségének gyakorisaga, az adatok frissitése : A valtozasokat kovetden
azonnal

Torlés gyakorisaga / Megorzés : Az eldz6 allapot térlendd, de 1 évig archivumban tarolando
Sziluett Klinika, mint adatkezel6 adai :

5. A Sziluett Klinika ( roviden: Sziluett Klinika ) nevii intézetet miikodtetd korlatolt feleldsségii tarsasag
hivatalos adatai:
Teljes neve : AMED Egészségligyi, Oktatasi-, Tandcsadd és Szolgéltatdo Korlatolt Feleldsségii
Tarsasag
Rovid neve : Amed Kft.
Cégjegyzékszama : Cg. 13 —09 - 119215
Adodszédma : 14267273 —-1-13
Székhelye : 2100 G6dolld, Kossuth Lajos utca 13. 1. em. 16.
Postai cime : 2100 G6doll6, Tancsics Mihaly 1t 64.
Telefonszama : +36 - 28 - 796 — 367 és +36 — 30 — 335 — 0022
Faxszdma : nincs
Elektronikus levélcime : ujsziluett[kukac]gmail.com
Honlapja: http://www.sziluett-klinika.hu/hu
Ugyfélszolgalatanak elérhetSségei :
Postai cime : 2100 G6doll6, Tancsics Mihaly 1t 64.
Telefonszdma : +36 — 28 — 796 — 367 és +36 — 30 — 335 — 0022
6. Sziluett Klinika vezetoi és felelései :
Intézetvezetd : Dr. Gyetvan Janos, féorvos ( minden telephely esetén az ellatasért felelds személy )
Péaciens koordinator : Dr. Gyetvanné Hajda Maria ( intézet logisztikai mitkodtetéséért felel )
Adatvédelmi felelds : Gyetvan Dorina ( tevékenységi kore az adatvédelmi szabéalyzatban )
Iratkezelés feleldse : Gyetvan Péter ( iratrendezés, irattarolas, archivalas )
Minden vezetd és ellatasért felelds személy elérhetdsége:
Postai cime : 2100 G6doll6, Tancsics Mihaly 1t 64.
Telefonszdma : +36 — 28 — 796 — 367 és +36 — 30 — 335 — 0022
Faxszdma : nincs
Elektronikus levélcime : ujsziluett[kukac]gmail.com
7. Kiils6 adatkezelOk :
7.1. Tarhelyszolgaltato:
Neve : Prompt — H Kft.
Cime : 2100. G6doll6, Testvérvarosok utja 28.
Telefonszama : +36 — 28 — 430 - 695
7.2. Google ( email, naptar, cookies, analitika, felh6 alapu tarolés, stb. )
Neve : Google Ireland Limited
Cime : Ireland, Dublin, Barrow Street 4., Gordon House
7.3. Facebook ( hirek, informaciok, stb. )
Neve : Facebook Ireland Limited
Cime : Ireland, Dublin, Hannover Quay 5 - 7., Hannover Reach
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I1. Tevékenységre, miikodésre vonatkozo adatok

Adatfelelos : Intézetvezeto

Az adatfelelés kozlési kotelezettségének gyakorisaga, az adatok frissitése : A valtozasokat kovetden
azonnal

Torlés gyakorisaga / Megorzés : Az eldz6 allapot térlendd, de 1 évig archivumban tarolando

Adat leirasa :

1.

A Sziluett Klinika feladatat és alaptevékenységét meghatarozo, a Sziluett Klinikara vonatkoz6 alapvetd
jogszabalyok, kdzjogi szervezetszabalyozo eszkzok, valamint a szervezeti és miikodési szabalyzat, az
adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat hatalyos és teljes szovege
A Sziluett Klinika feladatardl, tevékenységérdl szolo tajékoztato :
2.1. Betegek magas szintli sebészeti és plasztikai sebészeti ellatdsa a hagyomanyos beavatkozasokkal,
valamint a modern technikai eszk6zok segitségével.

Sziluett Klinika szervezeti felépitése

Telephelyek:

Sziluett Klinika
2100. 2100 Godolld, Tancsics Mihaly ut 64.
Miikddési engedély szama :
PE-07/NEO/02199-3/2019

A Sziluett Klinika altal fenntartott adatbazisok, illetve nyilvantartasok leir6 adatai ( név, formatum, az
adatkezelés célja, jogalapja, idOtartama, az érintettek kore, az adatok forrasa, kérddives adatfelvétel
esetén a kitdltendd kérddiv ), az adatvédelmi nyilvantartasba bejelentendd nyilvantartasoknak az Itv.
szerinti azonosito adatai; a Sziluett Klinika altal - alaptevékenysége keretében - gylijtott és feldolgozott
adatok fajtai, a hozzaférés modja, a masolatkészités koltségei mind az Intézet Adatvédelmi
Szabalyzatanak megfelelden torténik.
A kozérdekii adatok megismerésére iranyul6 igények intézésének rendje és illetékessége a mindenkori,
érvényben levd adatvédelmi szabalyzat szerint.
A Sziluett Klinika tevékenységére vonatkozd, jogszabalyon alapuld statisztikai adatgylijtés
eredményei, id6beli valtozasuk.
Azon kozérdekili adatok hasznositasara iranyul6 szerzddések listaja, amelyekben a Sziluett Klinika az
egyik szerz0do fél.
A Sziluett Klinika kezelésében 1év0 kozérdeki adatok felhasznalasara, hasznositasara vonatkozo
altalanos szerzddési feltételek
Sziluett Klinika feliigyeleti szerve :

ANTSZ Godoll8i-, Aszodi-, Veresegyhazi Varosi Intézete

Cime : 2100 G6dolld, Ady Endre u. 56. Pf. 26.

Telefonszama : 06 (28) 416-363

Faxszama : 06 (28) 420-568

E-mail cime : godollo@kmr.antsz.hu

Vezetd : Dr. Voros Jozsef, varosi tisztiféorvos

Adatvédelmi_szabéalyzat Amed 02.docx - 65 Nyomtatas datuma : 2019. majus 20.



Sziluett Klinika — Adatvédelmi szabalyzat
ITI. Gazdalkodasi adatok

Adatfelelos : Intézetvezeto

Az adatfelelés kozlési kotelezettségének gyakorisaga, az adatok frissitése : A valtozasokat kovetden
azonnal

Torlés gyakorisaga / Megorzés : A dontés meghozatalat kovetd hatvanadik napig

Szamlavezetés :
bank neve : Erste Bank Hungary Nyrt. Godoll6i fidkja
cime : 2100. Godollo, Szabadsag tér 14.

szamlaszama : 11600006 — 00000000 - 84678869

Eves beszamolo :
A Sziluett Klinika éves koltségvetése, szamviteli torvény szerint beszamoloja vagy éves koltségvetés
beszamoldja megtekinthetd:
Az Igazsagiligyi Minisztérium Céginformdacios és az Elektronikus Cégeljarasban Kozremiikodo
Szolgélat honlapjan : http://e-beszamolo.im.gov.hu/oldal/kezdolap
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6. szamu melléklet

Adatkezelési dokumentacios lap ( tovabbiakban: ADL )

Adatkezelés megnevezése :

Adatkezelés részletezése:

Szervezeti egység neve JUUURUNRY. . THURRUUOIY. ‘SRPIUURUIURORURIORIORTr:  SERIRTIRIRRUTIURPI
Adatkezelés
célja D veeeeeraseserenssanaesees b oo seT T eeins I Lrereecereeeresianeasssasareasse
jogszabalyi alapja T reereereeneersessareereesd 0 i ee I etessteceresesesesnresssesertesse
feleldse Hnesreessnesarsoas s S1oetrsenreranertosaesessarssnresnassesenesnasarsanentes

Hozzaférésre jogosult személyek neve és beosztasa :

Erintettek KOTe €8 SZAMA © .....c..ovuoveeveeeceeeeeeseeeeeeeeseseseeeeeseeeee e esee s
Nyilvantartott adatok kore :
AZONOSItO AdATOK 1 .ooiiiiiiiiiiieeeeeee e
leiré adatok TR reerreenerrnesarrsarerneen TR e L
Adatok forrésa :
AZONOSIEO AdATOK 1 .oouiiiiiiiiieiicieee e
leird adatok T eerevennrrsessrrosnors IR .o ooereneerrenaeseesarsstisanttnostissassarasars lneee
Adatfeldolgozas modszere : kézi / gépi / vegyes rendszerli ( megfeleld alahvzando )
RESZICLES LRITAS & .ottt sttt et sb ettt st et et esbeebe st e saeenae s
Adatkezelési miiveletek (‘megfelelé alahvuzando, akar tobb is egyszerre ) :
Adatgytijtés és felvétel / Adattarolas / Rendszerezés / Valogatas / Tovabbitas / Nyilvanossagra
hozatal / Torlés
Egyeb MUVEIEt © ..o

Rendszeres adatszolgaltatas :

Szerv megnevezése T eee e eeieeeennrereraresssaresssarasssareseraraserere il uresererererens
Szolgaltatott adatok AN ISSUTOIURUROURIORRRIRE oW SRUURRRe
Rendszeresség Ll eeeereereercnneerencsnrees sl onececneesseeoes B coeeieeeereeane

Adatbiztonsagi rendszabalyok, intézkedések:
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Archivalds modja €s gyaKOTiSAZA & ....coouviiiiiiiiiiieeie et
Adatok torlése, selejtezése : nem tordlhetd / torolhetd ( megfelelo alahvizando )

Torlés

Adatkezelés ellenorzése :

Ellendrzés idépontja Ellendrizte

Megjegyzés :

Adatvédelmi felelos Intézetvezeto
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7. szamu melléklet
Kalkulacio a kozérdekii és barmely adatszolgaltatashoz kapcsolodo koltségtéritéshez

Adat megismerésére iranyuld kérelem Denytljtoja : ....c.ccevvieivveriisnrcssninssnnicssnnicsssnessssnessssnesssssessssscssssses
KErt adat tartalia: .......occeeieiveiiiiiiiciininsinensssnessssncssssessssssssssssssssssssssssssssssssssssssssesssssssssssssssssessssssssssssssssses

.
SZAMIAZAST CIINI: «ooeveerernnneeireeeeereeeeeseeesssseesesssssssssssscssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssns

Koltségtérités osszege:

1. Adatszolgaltatasra forditott munkaora™ T reerrersencereessarseeesleceessereseersensereessaranes ora
2. Egy orara esd illetmény e e Ft
3. Megtéritend¢ illetmény Osszege B oo enreree e eee e e saeesaeseressanennes Ft
4. ... % Tb. jarulék ( 3. pont utan ) B et iere s e ee e sarasneesae s ntessanaanns Ft
5.0 % szocialis hozzajarulés (3. pont utén ) CWies U U ORI Ft
6. Osszesen (3+4+5) P SN, Ft
7. 130 Ft/ masolt A/4-es oldal ( szines )** S, db i Ft
8. 260 Ft/masolt A/3-as oldal ( szines )** oL S db Ft
9. 12 Ft/masolt A/4-es oldal ( fekete — fehér )** ...l db i Ft
10. 24 Ft/masolt A/3-as oldal ( fekete — fehér )** ... db Mo ............... Ft
11. Masolasért fizetend6 0sszeg 0sszesen 2 eorenseersBBsrescssassossnsscs$iis Mubsocressestisoresse Ft
12. Optikai adathordozo 580 Ft / adathordozd : ..........ceueeeeeenee db Ft
13. Koltségtérités osszesen (6 +11 +12) 2 eesesssssassessssnesassecs ORI G ccreeccessedhonanes Ft

Az adatok meghatarozott szempontok szerinti eldallitdsat, csoportositasat végzd személy(ek) munkaidd
raforditasat igazolom.

Intézetvezeto alairasa

Megjegyzés: Amennyiben tobb, kiilonbozd illetménnyel foglalkoztatott személy végezte az adatok
eléallitasat, csoportositasat ugy a kalkulacidt személyenként is 6ssze kell allitani!

*4 kozérdekl adat iranti igény teljesitéséért megallapithato koltségtérités mertekerdl sz616 301/2016. (IX.
30.) Korm. rendelet ( tovdbbiakban: Korm. Rendelet ) 3. § (1) bekezdése alapjan az adatigénylés
teljesitésével Osszefliggd munkaerd - raforditas koltsége - az Infotv. 29. § (5) bekezdés c¢) pontjaban foglalt
feltétel teljesiilése mellett - abban a mértékben vehetd figyelembe, amennyivel az adatigénylés
teljesitéséhez  sziikkséges munkaerd - raforditas iddtartama meghaladja a 4 munkadordt.
**A Korm. rendelet 1. § (3) bekezdése alapjan a papir alapon nyujtott masolat koltsége csak az adatigénylés
teljesitéséhez sziikséges masolt oldalak azon része tekintetében vehetd figyelembe, amellyel a mdsolt
oldalak szama a tizet meghaladja.
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8. szamu melléklet

Fert6zo betegségek listaja az érintett részérol torténo kotelezo adatszolgaltatas, valamint az

egészségiigyi allamigazgatasi szerv részére torténo kotelezo adattovabbitas esetén

Fertozések, fertozéses eredetii betegségek, mérgezések

1. Személyazonosité adatokkal egyiitt jelentendo:

1.1.
1.2
1.3.
1.4.
1.5.
1.6.
1.7.
1.8.
1.9.

acut flaccid paralysis ( heveny petyhiidt bénulés )
amoebiasis

ancylostomiasis, uncinariasis

anthrax ( 1épfene ), bacillus anthracis altal okozott fert6zés
botulizmus

brucellosis, maltai, mediterran, undulal6 laz

B tipusu Haemophilus influenzae éltal okozott betegség
campylobacteriosis, campylobacter okozta bélhurut
cholera ( kolera )

1.10. congenitalis rubeola syndroma ( CRS ) ( velesziiletett rubeola megbetegedés )
1.11. cryptosporidiosis

1.12. diphtheria ( torokgyik )

1.13. Escherichia coli altal okozott gastrointestinalis megbetegedések

1.14. echinococcosis, hydatidosis

1.15. encephalitis infectiosa ( fert6z6 agyveldgyulladas )

1.16. enteritis infectiosa

1.17. ételfertdzés

1.18. ételmérgezés

1.19. febris flava ( sargaladz )

1.20. febris recurrens ( visszatérd 14z )

1.21. fert6z6 spongiform encephalopathidk

1.22. giardiasis

1.23. hepatitis infectiosa ( fertdz6 majgyulladés )

1.24. keratoconjunctivitis epidemica ( fert6z0 kotohartya- és szaruhartya-gyulladas )
1.25. legionellosis

1.26. lepra

1.27. leptospirosis

1.28. listeriosis

1.29. Lyme — kor

1.30. lyssa ( veszettség )

1.31. lyssa fertdzésre gyanus sériilés

1.32. maldria

1.33. malleus ( takonykor )

1.34. meningitis purulenta ( fertdz6 agyhartyagyulladas )

1.35. meningitis serosa ( sdvos agyhartyagyulladas )

1.36. mononucleosis infectiosa, mirigyldz, monocyta angina, Pfeiffer-betegség
1.37. morbilli ( kanyaro ), kivéve: subacut sclerotisalo panencephalitis

1.38. multirezistens kérokozok altal okozott, egészségiigyi ellatassal dsszefiiggd fertdzés
1.39. Neisseria meningitidis altal okozott betegség ( Meningococcus okozta megbetegedés )
1.40. ornithosis ( papagajlaz )

1.41. paratyphus

1.42. parotitis epidemica ( mumpsz )

1.43. pertussis ( szamarkohogés )

1.44. pestis

1.45. poliomyelitis anterior acuta ( jarvanyos gyermekbénulds )

1.46. Q-laz
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1.47. rubeola ( r6zsahimld )

1.48. salmonellosis

1.49. shigellosis

1.50. scarlatina ( vorheny )

1.51. schistosomiasis ( bilharziasis )

1.52. sulyos akut léguti tiinetegytittes ( SARS )

1.53. staphylococcosis

1.54. Streptococcus pneumoniae altal okozott betegség ( Pneumococcus okozta megbetegedés )

1.55. Strongyloidosis

1.56. Taeniasis

1.57. tetanus ( merevgores )

1.58. toxoplasmosis

1.59. trachoma ( kivéve: trachoma kovetkezményei )

1.60. trichinellosis

1.61. tularaemia

1.62. typhus abdominalis ( hastifusz )

1.63. typhus exanthematicus (kititéses tifusz)

1.64. varicella ( baranyhimlo )

1.65. variola ( himl6 )

1.66. yersiniosis

1.67. virusos haemorrhagias lazak

1.68. nosocomialis fertézés

1.69. korabban Magyarorszagon nem ¢észlelt, kiilondsen veszélyes fert6zo betegség

1.70. madarinfluenza

1.71. Az 1 influenzavirus altal okozott emberi megbetegedések ( az orszagos tiszti féorvos altal
megadott id6szakban )

1.72. Chikungunya-laz

2. Személyazonosito adatok nélkiil jelentendo:
2.1. AIDS megbetegedés
2.2. condyloma acuminatum
2.3. gonorrhoea ( kankd )
2.4. granuloma inguinale
2.5. herpes genitalis
2.6. HIV fert6zés
2.7. influenza, influenza szerli megbetegedés
2.8. lymphogranuloma inguinale
2.9. syphilis ( vérbaj )

2.10.
2.11.
2.12.
2.13.

szexudlis uton terjedd, chlamydiak altal okozott egyéb betegségek
tuberkulozis

ulcus molle, chancroid

urethritis nongonococcica
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9. szamu melléklet
Sziiro- és alkalmassagi vizsgalatok az érintett részérol torténo kotelezo adatszolgaltatas esetén

1. Munkakori, szakmai, egészségi alkalmassagi orvosi vizsgélatok ( eldzetes, id6szakos, soron kiviili,
Z4ro).

2. Sziirdvizsgalatok - beleértve a bioldgiai monitorozasi vizsgélatokat is - a foglalkozéssal 6sszefiiggd
megbetegedések felderitésére.

3. A katonai egészségi alkalmassidg, valamint az egyéb szolgalati viszony létesitéséhez sziikséges
egészségi alkalmassag megallapitasdhoz kapcsolodo szakorvosi vizsgalatok.

4. A kozati jarmiivezetés engedélyezéséhez sziikséges orvosi vizsgalatok.

5. A kézi l6fegyverek, 16szerek, gaz- és riasztofegyverek megszerzéséhez és tartdsdhoz sziikséges orvosi
vizsgalatok.

6. Az iskolai el6készités, a tankdtelezettség és képzési kotelezettség megallapitasdval kapcsolatban a
latas-, hallés-, értelmi fejlodési, beszédfejlodési képességek, illetve mas rendellenességek vizsgalata.
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10. szamu melléklet

6. sz. melléklet
Bejelentend6 foglalkozasi megbetegedések jegyzéke

EU-kéd Kéd
1 A) KEMIAI KOROKI TENYEZOK
100 Al Akrilnitril altal okozott betegségek
101 A2 Arzén és vegyiiletei altal okozott betegségek
102 A3 Berillium ¢€s vegyiiletei altal okozott betegségek
103.01 A4 Szén-monoxid altal okozott betegségek
103.02 A5 Foszgén altal okozott betegségek
104.01 A6 Hidrogén-cianid altal okozott betegségek
104.02 A7 Cianidok és vegyiiletei altal okozott betegségek
104.03 A8 Izocianatok altal okozott betegségek
105 A9 Kadmium és vegyiiletei altal okozott betegségek
106 Al0 Krom és vegyiiletei altal okozott betegségek
107 All Higany és vegyiiletei altal okozott betegségek
108 Al2 Mangéan és vegyiiletei altal okozott betegségek
109.01 Al3 Salétromsav 4ltal okozott betegségek
109.02 Al4 Nitrogén-oxidok 4ltal okozott betegségek
109.03 AlS5 Ammonia altal okozott betegségek
110 Al6 Nikkel és vegyiiletei ltal okozott betegségek
111 Al7 Foszfor és vegyiiletei altal okozott betegségek
112 Al8 Olom és vegyiiletei altal okozott betegségek
113.01 Al19 Kén-oxidok altal okozott betegségek
113.02 A20 Kénsav altal okozott betegségek
113.03 A21 Szén-diszulfid (szénkéneg) altal okozott betegségek
114 A22 Vanadium és vegyiiletei altal okozott betegségek
115.01 A23 Klor altal okozott betegségek
115.02 A24 Brom altal okozott betegségek
115.04 A25 Jod altal okozott betegségek
115.05 A26 Fluor és vegyiiletei altal okozott betegségek
116 A27 Benzinekbdl (kdolaj-eredetil, alacsony forraspontl szénhidrogén
elegyekbdl) szarmazo alifas és aliciklikus szénhidrogének altal
okozott betegségek
A28 Vinilklorid 4ltal okozott betegségek
A29 Triklor-etilén altal okozott betegségek
117 A30 Tetraklor-etilén altal okozott betegségek
A3l Egyéb alifas és aromas szénhidrogének halogén szarmazékai altal
okozott betegségek
118 A32 Butil-, metil- és izopropil-alkohol altal okozott betegségek
119 A33 Etilén-glikol, dietilén-glikol, 1,4-butandiol, valamint glikolok és
glicerin nitro szarmazékai altal okozott betegségek
120 A34 Metil-éter, etil-éter, izopropil-éter, vinil-éter, diklor-izopropiléter,
gvajakol, az etilénglikol metil-étere és etil-étere altal okozott
betegségek
121 A35 Aceton kloraceton, bromaceton, hexafluoraceton, metil-etil-keton,
metil-n-butil-keton, etil-izobutil-keton, diaceton-alkohol, mezitil-oxid,
2-metilciklohexanon 4ltal okozott betegségek
A36 Egyéb alkoholok, glikolok, ketonok, aldehidek, észterek altal okozott
betegségek
122 A37 Szerves foszforsavészterek, karbamat inszekticidek altal okozott
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betegségek
123 A38 Szerves savak altal okozott betegségek
124 A39 Formaldehid altal okozott betegségek
125 A40 Nitroglicerin és mas alifas nitroszarmazékok altal okozott betegségek
A4l Benzol altal okozott betegségek
126.01 A42 Toluol 4ltal okozott betegségek
A43 Xilol altal okozott betegségek
A44 Egyéb benzol homolog altal okozott betegségek
126.02 A45 Naftalin vagy a naftalin megfelel6i (a naftalin megfelel6it a CnH2n-12
Osszegképlet jellemzi) altal okozott betegségek
126.03 A46 Sztirol és divinilbenzol altal okozott betegségek
127 A47 Aromas szénhidrogének halogénezett szarmazékai altal okozott
betegségek
128.01 A48 Fenolok és megfeleldik vagy halogénezett szarmazékaik altal okozott
betegségek
128.02 A49 Naftol és megfeleldi vagy halogénezett szarmazékai altal okozott
betegségek
128.03 A50 Alkil-aril-oxidok halogénezett szarmazékai altal okozott betegségek
128.04 AS1 Alkil-aril-szulfonatok halogénezett szarmazékai altal okozott
betegségek
128.05 AS2 Benzokinonok altal okozott betegségek
129.01 A53 Aromas aminok vagy aromas hidrazinok vagy ezek halogénezett,
fenolos, nitrifikalt, nitralt vagy szulfonalt szarmazékai 4ltal okozott
betegségek
129.02 A54 Alifas aminok és halogénezett szarmazékaik altal okozott betegségek
130.01 ASS Aromas szénhidrogének nitralt szarmazékai altal okozott betegségek
130.02 A56 Fenolok és megfeleldik nitralt szarmazékai altal okozott betegségek
131 AS57 Antimon ¢és vegyiiletei altal okozott betegségek
132 A58 Salétromsavészterek altal okozott betegségek
A59 Nitroglicerin és mas salétromsavas észterek altal okozott betegségek
133 A60 Kén-hidrogén altal okozott betegségek
135 A61 Szerves olddszerek altal okozott encephalopathiak, amelyek mas
cimszd ald nem tartoznak
136 A62 Szerves olddszerek altal okozott polyneuropathidk, amelyek mas
cimszd ald nem tartoznak
A63 Dioxan (dietilén oxid) altal okozott betegségek
A64 Minden egyéb a munkavégzés, foglalkozas kdzben hasznalt és a
munkavallalo testfeliiletére, szervezetébe jutd vegyi anyag (beleértve
az egy¢b novényvédo szereket) altal okozott betegségek
201.01 A65 Korom altal okozott bérbetegségek és borrak
201.02 A66 Bitumen altal okozott borbetegségek és borrak
201.03 A67 Katrany altal okozott borbetegségek €s borrak
201.04 A68 Szurok altal okozott borbetegségek és borrak
201.05 A69 Antracén és vegyliletei altal okozott bérbetegségek és borrak
201.06 A70 Asvanyi és egyéb olajok altal okozott borbetegségek és borrak
201.07 AT71 Nyers paraffin altal okozott bérbetegségek €s borrak
201.08 AT2 Karbazol és vegyiiletei 4ltal okozott bérbetegségek és bérrak
201.09 A73 Szén desztillacio melléktermékei altal okozott borbetegségek és
borrak
202 A74 Vegyi anyagok 4ltal okozott kontakt irritativ dermatitisz
A75 Vegyi anyagok altal okozott kontakt allergids dermatitisz
A76 Vegyi anyagok altal okozott egyéb borbetegségek (pl. olajakne) és
nyéalkahdrtya betegségek
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A77 Egyéb borbetegségek és borrdkok

301.11 A78 Szilikézis

301.12 A79 Tiidd tuberkulézissal kombinalt szilikdzis

301.21 A80 Azbesztdzis

301.22 A81 Azbesztpor belégzését koveté mesothelioma

301.31 A82 Egyéb pneumokonidzisok

302 A83 Azbeszt szovodménye horgérak formajaban

303 A84 Szinterezett (zsugoritott) fémek pora altal okozott horgd-tiido-
betegségek

304.4 A85 Kobalt, 6n, barium és grafit poranak belégzése altal okozott
1égz6rendszeri betegségek

A86 Kemény fém altal okozott tiidéfibrozisok

304.05 A87 Sziderdzis

304.06 A88 Tudomanyosan igazolt kémiai allergének altal kivaltott és munkaval
kapcsolatos allergias asztma

304.07 A89 Tudomanyosan igazolt kémiai allergének altal kivaltott és munkaval
kapcsolatos allergias rinitisz

305.01 A90 Fapor altal okozott felsdléguti daganatos betegségek

306 A91 A pleura azbeszt altal okozott, 1égzési restrikcidval jaro fibrozisa

307 A92 Me¢lyszini banyaban dolgozé banyaszok kronikus obstruktiv
horghurutja és emfizémaja

308 A93 Azbesztpor belégzése altal okozott tiidérak

309 A94 Aluminium és vegyiiletei altal okozott betegségek

310 A95 Lugos salak pora altal okozott bronchopulmonaris betegségek

B) FIZIKAI KOROKI TENYEZOK

502.01 Bl Ultraibolya, infravords, egyéb nem ionizald sugarzas altal okozott
betegségek (kivéve elektroophthalmia)

502.02 B2 Elektroophthalmia

503 B3 Zaj altal okozott hallaskarosodasok

504 B4 Thlnyomas alatti munkavégzés altal okozott betegségek

505.01 B5 Helyileg hat6 vibraci6 altal okozott betegség

505.02 B6 Egésztest vibracio altal okozott betegségek (beleértve az agyéki gerinc
porckorong betegségeit)

B7 Foglalkozassal kapcsolatos egyéb fizikai koroki tényez6 altal okozott

betegségek

508 B8 Tonizald sugarzas altal okozott betegségek

C) BIOLOGIAI KOROKI TENYEZOK

401 Cl Egyéb zoonbzisok
402 C2 Tetanusz
403 C3 Brucellézis

C4 Ornitdzis

C5 Kullancs-enkefalitisz

C6 Atrax

C7 Leptospirdzis

C8 Q-laz

C9 Tularémia

C10 Borelliozis (Lyme-kor)

Cl1 Trichofitiazis
404 Cl12 Foglalkozassal kapcsolatban keletkezett hepatitiszek
405 C13 Foglalkozassal kapcsolatban keletkezett tuberkul6zis
406 Cl4 Amdobiazis
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407 Cl15 Fert6z0 betegségek altal okozott idiilt egészségkarosodas, ha az a
foglalkozéssal kapcsolatban keletkezett
Cl6 Hivatalos kiilszolgdlat soran szerzett tropusi betegségek
C17 Gennykeltok altal okozott borbetegségek
CI18 Gombaék altal okozott bérbetegségek
304.01 C19 Exogen (extrinsic) allergias alveolitisz
304.02 C20 Gyapot, len, kender, juta, szizal és cukornad porok és rostok belégzése
altal okozott tiidGbetegségek
C21 Foglalkozassal kapcsolatos bioldgiai koroki tényezok altal okozott
egyéb betegségek
304.06 C22 Tudoményos igazolt bioldgiai allergének 4ltal kivaltott é&s munkdaval
kapcsolatos allergids asztma
304.07 C23 Tudoményos igazolt bioldgiai allergének 4ltal kivéltott és munkaval

kapcsolatos allergiés rinitisz

D) NEM OPTIMALIS IGENYBEVETEL, PSZICHOSZOCIALIS
ERGONOMIAI KOROKI TENYEZOK

506.10 D1 A periartikularis tomlék nyomds miatti betegsége
506.11 D2 Prae-patellaris €s sub-patellaris bursitis
506.12 D3 Olecranon bursitis
506.13 D4 Vall bursitis
506.21 D5 Az inhiively-tulerdltetés altal okozott betegségek
506.22 D6 A peritendineum-tulerdltetés altal okozott betegség
506.23 D7 Az izom és in tapadési helyek tulerdltetés altal okozott betegségek
506.30 D8 Térdiziileti meniszkusz sériilése
506.40 D9 Nyoméds eredetii periférias idegkarosodas
506.45 D10 Carpal tunnel (kéztd alagit) szindroma
507 D11 Banyaszok nystagmusa (szemtekerezgése)
D12 Az agyéki gerinc porckorong tehermozgatas altal okozott betegségei
D13 A nyaki gerinc szakasz porckorong tehermozgatas altal okozott
betegségei
D14 Csontok, iziiletek, izmok, inak talzott, illetve egyoldalt igénybevétele
altal okozott betegségei
D15 Pszichoszocialis koroki tényez6k
D16 Ergondmiai koroki tényezdk éltal okozott betegségek
D17 A munkavégzéssel vagy a munkakornyezettel kapcsolatos egyéb
betegségek
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11. szamu melléklet

Biologiai mintaban vizsgalt anyagok

1. Anilin

2. Arzén

3. Benzol

4. Dimetil-formamid
5. Etilbenzol

6. Fenol

7. Fluorid vegyiiletek
8. Higany

9. Kadmium

10. Kobalt

11. Krém

12. n-Hexan

13. Nikkel

14. Nitro-benzol

15. Olom

16. Szelén

17. Szerves foszforsav-észterek
18. Szénmonoxid

19. Sztirol

20. Toluol

21. Triklor-etilén

22. Xilol
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12. szamu melléklet

Erintett altal kért adattorlések

Erintettet ellaté telephely megnevezése:

Erintett :

neve JUUIUURN.  TURURRIIN. SRR
sziiletési ideje JESORUTOII... - JOTUROORR
anyja neve T reerressenoereessanesaresses S .. .
TAJ szama T crereesrenessrerenneesilarereserneesrenaa

Adattorlés :
tOrolni kivant adat MEGNEVEZESE : .....ccvievuieriieiieeie ettt ettt ettt e siteebeeseaeebeesaaeens

Erintett alairasa :

Engedélyez6 :

neve alairasa
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13. szamu melléklet

Erintett adatbetekintéssel kapcsolatos elutasitott kérelmek

Erintettet ellato telephely Me@NeVeZESe: ........ueieveriiiverisinrinisnressnresssncsssercssssncsssssossssssssnses

Erintett :

neve JUUIOURN.  TURURRION. SRS
sziiletési ideje JESORUTOII... - JOTUROORR
anyja neve T reerressenoereessanesaresses S .. .
TAJ szama T crereesrenessrerenneesilarereserneesrenaa

Adatbetekintés :
KErt adat MEZNEVEZESE : ..oocuiieiieiiiieiieiie ettt ettt ettt e et e et e et e e beesabeeaseeeabeenseesnseenseens

Elutasitas datuma  : ....ccceeeeeeeecceeeneenes

Elutasito :

----------------------------------------------------------------------------------------------------

neve alairasa
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14. szamu melléklet

Nyilatkozat az adatok statisztikai célu felhasznalhatosagarol

AN L1110 1 T ( TAT ¢ cevvvvvcrcsniscnncsansnns ) hozzajarulok az egészségiigyi €s
személyazonositd adataim statisztikai célra, személyazonositasra is alkalmas modon torténd

felhasznalasahoz.

----------------------------------------------------------------------------------------

betegellato gyogykezelt
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15. szamu melléklet

Statisztikai és tudomanyos adatgyiijtési kérelem

Adatkéro adatai :
neve JUUORUNN  TSUTRUSTITY: SR
munkahelye ...
beosztasa D reerressencereesseeleecreereneerees L.

ClEThEtOSEEE & oo

Adatgyiujtési kérelem célja, rovid indoklasa :

Kért adatkor meghatarozasa : ( adatcsoport megnevezése, pl.: kérlap, ambulans naplo, jarobeteg karton)

Adatterjedelem meghatarozasa : ( vizsgalt évjarat, vizsgalt honapok a kezdd és a zard idépont
megjelolésével, nem Osszefliggd iddszakok esetében a kezdd és a zar6d idopont megadasa idészakonként )

Biintetjogi feleldsségem tudatdban kijelentem, hogy a rendelkezésemre bocsatott személyi és
egészségiigyi adatokat az 1992. évi LXIII., valamint az 1997. évi XLVIL. térvények értelmében, valamint
az intézmény adatvédelmi felelds tdjékoztatasanak megfelelden kezelem.

AdatREro alAIrasa : .....ceeeeeeeeceeeeeeeeeeenneeeseecsesesenenes
Engedélyez6 :
neve alairasa
............................ 320 ceeeeee [ veveeee [ nenee
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16. szamu melléklet

Kutatasi kérelmek nyilvantartasa

Erintettet ellato telephely Me@NeVeZESe: ........uuieveriiivnrisisnrisserissnrcssnncsssnncssssncssssscsssecssnses

Adatbetekintés :
KErt adat MEZNEVEZESE : ..oooveieiieieieeiieie ettt ettt sttt ettt eseaeeseeeabeenseesnaeeneeas

Engedélyezo :

neve alairasa
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17. szamu melléklet

Sériilt adatok helyreallitasa

Erintettet ellato telephely Me@NEVEZESe: ........uuievericvvnrisinrinsnrcssnressnncsssnncssssncsssssossssscssnses

Sériilt adat megnevezése :

0000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000
0000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000

0000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000

.
Helyreallitas MOASZEIE @ ccuuueeeeeivsneecisisnnnecsssneeessssssnncsssssecsssssssssssssssesssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssss

0000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000
0000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000
0000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000

0000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000

Megjegyzések :

Helyreallito :
:

neve alairasa

Helyreallitas idépontja : 20 ....... / .ceeee / auueee.

Intézményvezeto :

neve alairasa
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18. szamu melléklet

Dokumentum selejtezési jegyzokonyv

Selejtezést végzo telephely megnevezése:

Selejtezés targya : ( pl.: korlap, ambulans karton )

Targya : Evkor :

©00000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000 eececcecccceccecccccccscccccoccoce
©00000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000 ®ececcecccceccecceccccscceccoccoce
©00000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000 ®ececcecccceccecceccccscceccoccoce

Selejtezésre kijelolt anyaggal kapcsolatos teendék : ( eldirt teendd jelolends ,[X]”)
L] A selejtezésre kijelolt anyag teljes mennyisége zzassal vagy égetéssel megsemmisitendo.

L] A jegyz6konyvhoz csatolt listdn szerepld tételeket az Irattar atveszi a szabdlyzatban
meghatarozottak szerint, a fennmaradé dokumentumok zuzassal semmisitendék meg.

L] A selejtezésre kijelolt anyag teljes mennyiségét az Irattar atveszi a Szabdlyzatban
meghatarozottak szerint.

[]  Csatolt mellékletek SZAMA : wouvvececrcrerenenrcsenerenenes
Selejtezést elrendelte :
neve alairasa
Selejtezést ellendrizte :

©0000000000000000000000000000000000000000000000000 ©0000000000000000000000000000000000000000000000000

neve alairasa

A selejtezés a Sziluett Klinika Adatvédelmi szabalyzata alapjan, az abban meghatarozottak szerint tortént.

Selejtezés idopontja : 20 ....... / ceceeee / wereeee

Selejtezést végezte :

neve alairasa
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Dokumentum megsemmisitési feljegyzés

A selejtezést végzo telephely MegnevezZESe: .......uieveeicvveriissnninsssiissnrcssnressssrcssssecssssssssssssssees

A mellékelt ,Dokumentum selejtezési jegyz6konmyv” alapjan szabdlyosan leselejtezett

betegdokumentacids anyagot megsemmisitésre a mai napon atadtam.

Intézmény képviselgje :

neve alairasa
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19. szamu melléklet

Alairas minta nyilvantartasa

Adatkezelést végzo munkahely MegnevezZESe : .........coiicivericssnricssnnicssnnisssnnesssnessssnessssnesssssssansnes

Dolgozo neve

Beosztasa

Alairas minta

VIP, adat -
hozzaférés

Datum

Alairasi jog
megszineése

Igen / nem

Igen / nem

Igen / nem

Igen / nem

Igen / nem

Igen / nem
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Igen / nem

Igen / nem

Igen / nem

Igen / nem

Igen / nem

Igen / nem

Igen / nem

Igen / nem
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20. szamu melléklet

Munkaviszony megsziinése

Kérem, a munkaviszony megsziinése miatt az alabbi munkatarsnak a Sziluett Klinika elektronikus
rendszeréhez torténd hozzaférésének megsziintetését.

Dolgozé adatai :

neve T sverseesnssncersglBererereereeeeseasasseane
munkahelye ...
beosztasa T reerrerieeo ot e eereeeenen o]

Kilépés datuma : 20 ....... P /=,

20 ....... [ it -

adatvédelmi felelos
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21. szamu melléklet

Adatvédelmi felelds éves beszamolodja

Adatkezelést végzo munkahely megnevezése :

Elutasitott kérelmek : ( kérelem és az elutasitds okanak feltlintetésével )

Megoldatlan kérelmek : ( kérelem és a megoldatlansag oka )

Adatkezelés koriilményeivel kapcsolatos problémak :

Adatmentés / archivalas soran felmeriilt problémak :

Adatvédelmi felelos :

----------------------------------------------------------------------------------------------------

neve alairasa
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Rendkiviili esemény jelentélap

Adatkezelést végzo munkahely megnevezése :

22. szamu melléklet

Rendkiviili eseményt
bejelentd személy :
neve - T S——
elszenved6 személy :

.
neve S ceececesescscacescacecescscacescscesesesscene

lakcime / postacime ( orszag, iranyitoszam, varos, pontos cim ) :

0000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000

TAJ szama S eeeoeo e oeereecessasoasereraserssssssasan

Rendkiviili esemény rovid leirasa :

alairas

Rendkiviili eseményrol értesitve :

Rendkiviili esemény kivizsgalasanak eredményei, hozott intézkedések :

alairas
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23. szamu melléklet

Adatkezelés ellenorzése

Helyiség megnevezése

000000000000 00s00c0cecesescccscecescscscecesesescscece
000000000000 sescscscecesescscececesescscecesesescscece
000000000000 00000c0c0cescscccececesescscscesesescscece
ee0ecc0c0cecesescscscecesescscececesescscecesesescscece
ee0esc0c0cecesescscscecesescscecesescscscecesesescscece
000000000000 0escccrcecesescscececescscscecesesescscece
e00esc0c0c00e0escscscesesescscecesesescscecesesescscece
0000000000000 000000000000000000000000000000000000000000
ee0esc0c00c00esescscscecesescscececesescscecesesescscece

©000000000000000000000000000000000000000000000000000000

Adatkezelést végzo munkahely Me@nevezZESe : ........ocuvveiervriissricssnnicssenissssnesssnessssnessssnessssrssnsees

Ellenorzés eredménye

ee0e0c0c0c00esescscececesescscecesesescscecesesescscece
eesese0c0cecesescscececesescscececesescscecesesescscece
ee0ece0c0cecesescscececesescscececescscscecesescscscece
ee0esc0c0cecesescscscecesescscececescscscecesesescscece
0000000000000 0esc0c0cesesescccececescscscecesesescscece
e00ece0c0c0cecescscececesescccececesescscecesesescscece
0000000000000 00000c000sescscccscecescscscecesesescscece
ee0esc0c0cecesescscecesesescscecesescscscecesesescscece
000esc0c0cecesescscecesesescscececescscscecesesescscece

©000000000000000000000000000000000000000000000000000000

Megjegyzés :

|| Sy Ry R

adatvédelmi felelos
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24. szamu melléklet

Kérelem egészségiigyi dokumentacio elektronikus uton torténé tovabbitasara ( e-mail vagy felh6
alapu tarolohely ) - érintett sajat adatairol

Beteg :
neve PRI . %
sziiletési neve B e e
sziiletési helye, ideje : ..ooccovviieiieiiieieeeeeeee,
anyja neve VORI JRURRUUONs. .. JEPR

lakcime / postacime ( orszag, iranyitdszdm, varos, pontos cim ) :

Beteget ellato telephely :

neve LRORTRTRRNURUURTTTO.
OIVOSSZAKIMA ¢ wevvevieieieeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee
ellatds ideje  :.ioiiiiee s

Kérelmezo, ha nem az érintett :

neve T enenrearrneenres
sziiletési neve T eereeenen TR L eearineennes
sziiletési helye, ideje : .....ccovieiieniiiiieeeeeeee,
anyja neve T reereessencereessanesneees R e ve e
személyazonositd 1gazolvany tipusa, SZAMA : ........cc.eeeieeiiieniieeiiienie et eeeeiee e et e e iee e eneeas

jogcim : torvényes képviseld / meghatalmazott ( megfeleld alahuzando, meghatalmazas

csatolando és alairassal igazolando az atvétele )
Igazolas aldirassal : .........cccooviieiiiniiiieieeieeee,

telefonszam / e-mail cim SR UR RSO
Adatkérés tipusa:

Zardjelentés / Szovettani lelet / Fényképdokumentacid ( megfelelo alahuzando )

Egyéb meghatarozott dokumentum : ( pontosan felsorolando )
Elektronikus adattovabbitas modja: e-mail / felh6 alapt adattarolas utjan ( megfelelo alahuzando )

Megjegyzés :

Da : Alairas :
ATUIN { cevecenienecenecneccseececcaccseccssccsnscane AIFAS © eeceecceecceccsncccncconccsscsscsesssssaens
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Tajékoztato egészségiigyi dokumentacio elektronikus uton torténdo tovabbitasarol
( e-mailben vagy felh6 alapu tarolohely )

Intézménylink az elektronikus adattovabbitas ¢és adattarolds terén kovetkezetesen alkalmazza az
adatvédelmi szabalyzat eldirdsait, igy biztositva betegeink minden adatanak a védelmét. A technika
fejlodésével parhuzamosan folyamatosan fejlesztjiik az elektronikus adatvédelmi technikainkat, azonban a
technika mai fejlettségi szintjén sem biztositott a 100 %-os titkositds az elektronikus uton torténd
adattovabbitasnal, legyen az e-mail vagy felhd alapu adatatvitel. Ezért az ilyen moddon tovabbitott
adatokhoz illetéktelenek is hozzaférhetnek. A nem titkositott adatatvitel miatt keletkezé karokért, tovabba
az elektronikusan kiildott anyagokban utdbb bekovetkezett esetleges valtozasokért az Intézmény
feleldsséget nem vallal. Az elektronikus adattovabbitas alkalmaval a kdvetkezd tdjkoztatast csatolja az
intézmény:

., Ez az elektronikus levél (‘lizenet ) és annak barmely csatolt anyaga bizalmas és/vagy titkos és/vagy védett
informaciot tartalmazhat, ezert jogi védelem alatt all, a nyilvanos koézléstol védett. Ezen iizenet és annak
barmely csatolt anyaga kizarolag a cimzettnek, illetve az dltala meghatalmazottaknak szol, vagy akiket
titoktartasi kotelezettség vagy egyébként jogszabalyok vagy szakmai eloirasok kotnek annak titokban
tartasara. Ha nem On az iizenet cimzettje, 1igy kérjiik, hogy azt ne olvassa el és telefonon vagy e-mailben
haladéktalanul értesitse errol az iizenet kiildojét és torolje az iizenetet, valamint annak dsszes csatolt
mellékletét a rendszerbdl. Ha nem On az iizenet cimzettje, abban az esetben tilos az iizenetet vagy annak
barmely csatolt mellékletét lemasolnia, elmentenie, az iizenet tartalmat barkivel kézélnie, nyilvanossdagra
hoznia, vagy azzal mas modon visszaélnie. A levél tartalmanak vagy annak barmely részének jogosulatlan
felhasznalasa, masolasa vagy kozlése (ideértve az arra torténd hivatkozast ) szigoruan tilos. Intézkedéseket
tettiink a szoftvervirusok tovabbitasaval jaro kockazatok csokkentése érdekében, azonban ez nem jelent
garanciat arra vonatkozoan, hogy az iizenet nem tartalmaz kartékony programkodokat. Azt tandcsoljuk,
hogy folytassa le sajat virusellenorzését a jelen iizenet minden melléklete tekintetében. Az ilyen jellegii
fertozésbol fakado meghibasodasokeért, hibas miikodeésért vagy barmely karert, ill. veszteségért sem az
lizenet kiildoje, sem a levelezo rendszer tizemeltetdje és tulajdonosa nem vallal felelosséget.”

Az Intézmény minden tagja kifejezetten kizar minden feleldsséget az informacid — cimzett(ek)hez torténd
— teljes és pontos eljuttatasaért, illetve a kiildés barmely késedelméért vagy a kapcsolat megszakadasért,
valamint az informaci6 felhasznalasabol vagy az arra vald hivatkozasbol eredd barmely karért. Az lizenetek
kiildéje vagy cimzettje tudomasul veszi és hozzdjarul, hogy az lizenetekhez az Intézmény a hivatalos
cimzetten vagy kiildén kiviili méas munkavallaldja is hozzaférhet az iizleti tevékenységek folytonossaganak
¢s azok feliigyeletének biztositasa érdekében.

Az adattovabbitas elektronikus modjat ( e-mail vagy felhd alapt adattarolas ) a megfeleld és kielégitd
felvilagositast kovetden magam valasztottam. Mindezek tudatdban megbizom ¢és irdsbeli beleegyezésemet
adom, hogy kérésemre az Intézmény a kért egészségligyi dokumentacidt elektronikusan tovabbitsa
szdmomra. A fentebb leirt kockazatokat tudomasul veszem és vallalom, egyben teljes felelésséget vallalok
dontésemért. Késdbbiekben ezzel kapcsolatban semmilyen panaszt nem emelek.

Da : Alairas :
ATUIN { ceveeenreneccnecnnccseecscceccsaccssccsnscnns AITAS § sevrrocorosersssiiioecccesooihossssorssasess

Védje a kornyezetet ! Kérjiik, hogy csak abban az esetben nyomtassa ki a levelet, vagy barmely
csatolmanyat, amennyiben az feltétlentil sziikséges !
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