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HIVATKOZÁSOK 

 
 
1. 1997. évi CLIV tv. az egészségügyről ( továbbiakban: Eütv. ) 
2. 1997. évi XLVII. tv. az eü-i és a hozzájuk kapcsolódó személyes adatok kezeléséről és védelméről, ( 

továbbiakban: Eüadat. ) 
3. 62/1997.( XII.21. ) NM. rendelet az egészségügyi és a hozzájuk kapcsolódó személyes adatok 

kezelésének egyes kérdéseiről. 
4. 1996.évi XX.tv. a személyazonosító jel helyébe lépő azonosítási módokról és az azonosító kódokról 

1/2014. ( I. 16. ) EMMI rendelet a fertőző betegségek jelentésének rendjéről 
5. 2011. évi CXII. törvény az információs önrendelkezési jogról és az információszabadságról ( a 

továbbiakban: Infotörvény ). 
6. 335/2005. ( XII. 29. ) Korm. rendelet a közfeladatot ellátó szervek iratkezelésének általános 

követelményeiről. 
7. 2012. évi I. törvény a Munka Törvénykövéről (továbbiakban Mt.).  
8. 1993. évi XLVI. törvény a statisztikáról ( OSAP – végrehajtás évente ) 
9. A szakmai jogszabályokban elrendelt kötelező egészségügyi adatszolgáltatások ( OSAP részeként).  
10. 2005. évi CXXXIII. törvény a személy- és vagyonvédelmi, valamint a magánnyomozói tevékenység 

szabályairól szóló törvény 
11. OEP szerződésben meghatározott adatközlések.  
12. Informatikai Tárcaközi Bizottság 8. sz és 12 sz. ajánlása. 
13. AZ Európai Parlament és Tanács ( EU ) 2016/679 rendelete 
14. 2003. évi C. törvény az elektronikus hírközlésről 
15. 2001. évi CVIII. törvény az elektronikus kereskedelmi szolgáltatások, valamint az információs 

társadalommal összefüggő szolgáltatások egyes kérdéseiről 
16. 2011. évi CXII. törvény az információs önrendelkezési jogról és az információszabadságról 
17. 2002/58/EK irányelv (2002. július 12.) az elektronikus hírközlési ágazatban a személyes adatok 

kezeléséről, feldolgozásáról és a magánélet védelméről ( “Elektronikus hírközlési adatvédelmi 
irányelv” ) 
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PREAMBULUM 
 
A Sziluett Klinika ( továbbiakban: Intézmény vagy Sziluett Klinika ) intézetvezetője az Alaptörvény, a 
Polgári Törvénykönyvről szóló 2013. évi V. törvény, az információs önrendelkezési jogról és az 
információszabadságról szóló 2011. évi CXII. törvény ( továbbiakban: Info tv. ), a nemzeti felsőoktatásról 
szóló 2011. évi CCIV. törvény ( továbbiakban: Nftv. ), az egészségügyről szóló 1997. CLIV. törvény ( 
továbbiakban: Eütv. ), az egészségügyi és a hozzájuk kapcsolódó személyes adatok kezeléséről és 
védelméről szóló 1997. évi XLVII. törvény ( továbbiakban: Eüak. ), a közalkalmazottak jogállásáról szóló 
1992. évi XXXIII. törvény, valamint az egészségügyi és a hozzájuk kapcsolódó személyes adatok 
kezelésének egyes kérdéseiről szóló 62/1997. ( XII. 21. ) NM rendelet ( továbbiakban: Eünr. ) alapján a 
Sziluett Klinika által kezelt adatok védelmének, valamint a közérdekű adatok megismerésére irányuló 
igények teljesítésének, továbbá a kötelezően közzéteendő adatok nyilvánosságra hozatalának rendjét az 
alábbiak szerint állapítja meg. 
 

ÁLTALÁNOS RENDELKEZÉSEK 
 

Szabályzat célja 
 

1. E szabályzat célja, hogy meghatározza a Sziluett Klinika szervezeti egységeiben vezetett 
nyilvántartások működésének törvényes rendjét, valamint biztosítsa az adatvédelem alkotmányos 
elveinek és az adatbiztonság követelményeinek érvényesülését. 

2. A vonatkozó jogszabályoknak megfelelően és azokkal együttesen, biztosítsa az intézmény által kezelt 
egészségügyi és személyazonosító adatok biztonságát, az ellátottakkal kapcsolatos adatok kezelésének 
feltételeit. A társadalom és az ellátott személy érdekeinek megfelelően védje az ellátása során 
keletkezett adatokat a károsodástól, a megváltoztatásától, a megsemmisüléstől, a jogosulatlan 
hozzáféréstől, a nyilvánosságra kerüléstől, az illetéktelen hozzáféréstől, ill. segítséget nyújtson az 
orvosi titoktartás és az adatvédelmi előírások megsértésének megelőzéséhez. 

3. Az Adatvédelmi és adatkezelési szabályzat a Sziluett Klinika minden dolgozója és betege előtt nyitott, 
az Intézmény honlapján mindig és mindenki számára hozzáférhetővé az érvényben levő szabályzat.  

  
Szabályzat hatálya 

 
1. Szabályzat személyi hatálya kiterjed 

1.1. az intézmény egész területére, valamennyi dolgozójára ( függetlenül fő- és mellékfoglalkozású, 
határozott vagy határozatlan idejű, megbízási, illetve egyéb jogviszonytól ), és a kórházzal 
kapcsolatba került, vagy kerülő, illetve annak szolgáltatásait igénybe vevő minden természetes 
személyre ( továbbiakban: érintett ), valamint az érintettekre vonatkozó egészségügyi és 
személyazonosító adatokra. 

1.2. a Sziluett Klinika  összes szervezeti egységére, ahol személyes adatok kezelése történik ( székhely, 
telephelyek és egyéb szervezeti egységek ), 

1.3. minden személyre, aki személyes adatot kezel vagy a Sziluett Klinikával folytatott tevékenysége 
során személyes adatot ismer meg, 

1.4. az adatkezeléssel kapcsolatba került vagy kerülő külső szolgáltatókra, amelyek a Sziluett Klinika  
illetékessége alá tartozó személyes adatot kezelnek vagy azzal kapcsolatba kerülnek, 

1.5. a közérdekű és közérdekből nyilvános adatokat kezelő szervezeti egységekre, valamint a 
betegazonosító rendszer adatkezelőire és adataira. 

1.6. vonatkozik továbbá a szabályzat minden az Intézettel szerződésben álló és/vagy az Intézet területén 
működő egyéb társaságra ( szervezetre ), 

2. Szabályzat tárgyi hatálya kiterjed 
2.1. minden, az egészségügyi és a hozzájuk kapcsolódó személyes adatok kezeléséről és védelméről 

szóló 1997. évi XLVII. törvény ( továbbiakban: Eüak.tv. ) előírásai szerint kezelt, az érintettre 
vonatkozó egészségügyi és személyazonosító adatra, 
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2.2.  A védelmet élvező adatok teljes körére ( egészségügyi adat, különleges adat, személyes adat ), 
felmerülésük és feldolgozási helyüktől, idejüktől és az adatok fizikai megjelenési formájától 
függetlenül. 

2.3. A fentieken felül az Intézmény tulajdonában levő valamennyi egészségügyi és személyes adatra.  
3. Az általa bérelt valamennyi számítástechnikai berendezésre. 
4. A közhiteles nyilvántartásba történő és a törvényben szabályozott kötelező adatszolgáltatás 

esetén az adatszolgáltatások kötelezőek és ingyenesek. 
 

Fogalmak 
 

1. Adatállomány: az egy nyilvántartásban kezelt adatok összessége. 
2. Adatfeldolgozás: az adatkezelési műveletekhez kapcsolódó technikai műveletek elvégzése, 

függetlenül a műveletek végrehajtásához alkalmazott módszertől és eszköztől, valamint az alkalmazás 
helyétől.  

3. Adatfeldolgozó: az a természetes vagy jogi személy, jogi személyiséggel nem rendelkező szervezet, 
aki vagy amely az adatkezelő megbízásából, szerződés alapján – beleértve a jogszabály rendelkezése 
alapján történő megbízást is – a személyes adatok feldolgozását végzi. 

4. Adatfelelős: az a közfeladatot ellátó szerv, amely az elektronikus úton kötelezően közzéteendő 
közérdekű adatot előállította, illetve amelynek a működése során ez az adat keletkezett; az egyes 
közzéteendő adatok tekintetében a szabályzat 4/a - 4/d. számú mellékleteiben megjelölt szervezeti 
egységvezető, illetve az általa kijelölt személy, aki előállítja, illetve az intézetvezetőnek továbbítja a 
közzéteendő adatot. 

5. Adathordozó: minden olyan anyag vagy eszköz, amely adatok felvételére, elektronikus továbbítására, 
lejegyzésére, tárolására, a tárolt adatok megjelenítésére vagy megváltoztatására és visszaolvasására 
alkalmas.  

6. Adatkezelő: minden betegellátásban résztvevő, ill. az intézményvezető, a betegadatot kezelő személy, 
az adatvédelmi felelős, illetve az adatkezeléssel általunk megbízott egyéb személy, a tolmács és a 
jeltolmács, valamint a külön törvény alapján adatkezelésre felhatalmazott személy vagy szerv vezetője. 

7. Adatkezelés: az alkalmazott eljárástól függetlenül a személyes adatokon végzett bármely művelet vagy 
a műveletek összessége, ( pl. gyűjtés, felvétel, rögzítés, rendszerezés, tárolás, megváltoztatás, 
felhasználás, továbbítás, nyilvánosságra hozatal, összehangolás vagy összekapcsolás, zárolás, törlés és 
megsemmisítés, valamint az adatok további felhasználásának megakadályozása ). Adatkezelésnek 
számít a fénykép-, hang- vagy képfelvétel készítése, valamint a személy azonosítására alkalmas fizikai 
jellemzők ( pl. ujjlenyomat, DNS-minta, íriszkép ) rögzítése is.  

8. Adatközlő: az intézetvezető, illetve az általa kijelölt személy, aki a közzéteendő adatoknak az 
Intézmény honlaprendszerében történő közzétételéért felelős, az a közfeladatot ellátó szerv, amely - ha 
az adatfelelős nem maga teszi közzé az adatot - az adatfelelős által hozzá eljuttatott adatait honlapon 
közzéteszi. 

9. Adatmegjelölés: az adat azonosító jelzéssel ellátása annak megkülönböztetése céljából. 
10. Adatmegsemmisítés / Adattörlés: az adatok felismerhetetlenné tétele oly módon, hogy a 

helyreállításuk többé nem lehetséges. 
11. Adattovábbítás: ha az adatot meghatározott harmadik személy számára hozzáférhetővé teszik.  
12. Adatzárolás: az adat azonosító jelzéssel ellátása további kezelésének végleges vagy meghatározott 

időre történő korlátozása céljából. 
13. Betegellátó: a kezelést végző orvos, az egészségügyi szakdolgozó, az érintett gyógykezelésével 

kapcsolatos tevékenységet végző egyéb személy és a gyógyszerész.  
14. Bűnügyi személyes adat: a büntetőeljárás során vagy azt megelőzően a bűncselekménnyel vagy a 

büntetőeljárással összefüggésben, a büntetőeljárás lefolytatására, illetve a bűncselekmények 
felderítésére jogosult szerveknél, továbbá a büntetés-végrehajtás szervezeténél keletkezett, az érintettel 
kapcsolatba hozható, valamint a büntetett előéletre vonatkozó személyes adat. 

15. Cselekvőképesség esetei: minden 18-ik életévét betöltött személy ( felnőtt ) cselekvőképesnek 
tekintendő, az alábbi kivételekkel: 
15.1. Korlátozottan cselekvőképes:  

15.1.1. az a 14-ik életévét betöltött, de 18-ik évét még nem elért kiskorú, aki nem cselekvőképtelen,  
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15.1.2. az a nagykorú, akit a bíróság ilyen hatállyal gondnokság alá helyezett. 
15.2. Cselekvőképtelen: 

15.2.1. a 14-ik évet még nem elért gyermek, 
15.2.2. az a nagykorú, akit a bíróság cselekvőképességet teljesen korlátozó gondnokság alá 

helyezett.  
16. Cselekvőképtelen állapot: semmis annak a személynek a jognyilatkozata, aki a jognyilatkozat 

megtételekor olyan állapotban van, hogy az ügyei viteléhez szükséges belátási képessége teljesen 
hiányzik. 

17. Egészségügyi adatok: a beteg testi, értelmi, lelki állapotára, kóros szenvedélyére, szexuális szokásaira, 
a megbetegedésére illetve az elhalálozás körülményeire vonatkozó adatok; általa vagy róla más személy 
által közölt, illetve az egészségügyi ellátó hálózat által észlelt, vizsgált, mért, leképzett vagy 
származtatott adat; továbbá az előzőkkel kapcsolatba hozható, az azokat befolyásoló mindennemű adat 
( pl.: magatartás, környezet, foglalkozás );  

18. Egészségügyi dokumentáció: a gyógykezelés során a betegellátó tudomására jutott egészségügyi és 
személyazonosító adatokat tartalmazó feljegyzés, nyilvántartás vagy bármilyen más módon rögzített 
adat, függetlenül annak hordozójától vagy formájától. 

19. Egészségügyi dolgozó: az orvos, a fogorvos, a gyógyszerész, az egyéb felsőfokú egészségügyi 
szakképesítéssel rendelkező személy, az egészségügyi szakképesítéssel rendelkező személy, továbbá 
az egészségügyi tevékenységben közreműködő egészségügyi szakképesítéssel nem rendelkező 
személy. 

20. Egészségügyi ellátóhálózat: egészségügyi ellátást nyújtó, valamint szakmai felügyeletét, ellenőrzését 
végző szervezet és természetes személy. 

21. Érintett: minden, az adatkezelő szervvel kapcsolatba került vagy kerülő, illetve annak szolgáltatásait 
igénybe vevő természetes személy, függetlenül attól, hogy beteg-e vagy egészséges. 

22. Gyógykezelés: minden olyan tevékenység, amely az egészség megőrzésére, továbbá a megbetegedések 
megelőzése, korai felismerése, megállapítása, gyógyítása, a megbetegedés következtében kialakult 
állapotromlás szinten tartása vagy javítása céljából az érintett közvetlen vizsgálatára, kezelésére, 
ápolására, orvosi rehabilitációjára, illetve mindezek érdekében az érintett vizsgálati anyagainak 
feldolgozására irányul, ideértve a gyógyszerek, gyógyászati segédeszközök, gyógyfürdőellátások 
kiszolgálását, a mentést és betegszállítást.  

23. Harmadik személy: olyan természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkező 
szervezet, aki vagy amely nem azonos az érintettel, az adatkezelővel vagy az adatfeldolgozóval.  

24. Hozzájárulás: az érintett akaratának önkéntes és határozott kinyilvánítása, amely megfelelő 
tájékoztatáson alapul, és amellyel félreérthetetlen beleegyezését adja a rá vonatkozó személyes adatok 
- teljes körű vagy egyes műveletekre kiterjedő – kezeléséhez. 

25. Hozzátartozó: a közeli hozzátartozókon túl az egyeneságbeli rokon házastársa, a jegyes, a házastárs 
egyeneságbeli rokona és testvére, valamint a testvér házastársa.  

26. Időszerűtlenné vált adat: az a közzétett adat, amely a közzététel idejében pontos és megbízható 
információt tartalmazott, azonban egy időközben bekövetkezett esemény miatt a jelenre nézve már nem 
bír releváns – változó adat esetén az aktuális időállapot szerinti megismeréshez szükséges – 
információtartalommal. 

27. Intézményvezető: az egészségügyi intézmény szakmai vezetője, a személyi jog jogosultja.  
28. Intézmény honlaprendszere: a Sziluett Klinika  hivatalos honlapjainak összessége, amelyben bármely 

szervezeti egységnek lehet saját alhonlapja. 
29. Közeli hozzátartozó: a házastárs, az egyeneságbeli rokon, az örökbe fogadott, a mostoha- és nevelt 

gyermek, az örökbe fogadó, a mostoha- és nevelőszülő, valamint a testvér és az élettárs.  
30. Közérdekből nyilvános adat: a közérdekű adat fogalma alá nem tartozó minden olyan adat, amelynek 

nyilvánosságra hozatalát, megismerhetőségét vagy hozzáférhetővé tételét törvény közérdekből 
elrendeli.  

31. Közérdekű adat: az állami vagy helyi önkormányzati feladatot, valamint jogszabályban meghatározott 
egyéb közfeladatot ellátó szerv vagy személy kezelésében lévő és tevékenységére vonatkozó vagy 
közfeladatának ellátásával összefüggésben keletkezett, a személyes adat fogalma alá nem eső, 
bármilyen módon vagy formában rögzített információ vagy ismeret, függetlenül kezelésének módjától, 
önálló vagy gyűjteményes jellegétől, így különösen a hatáskörre, illetékességre, szervezeti felépítésre, 
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szakmai tevékenységre, annak eredményességére is kiterjedő értékelésére, a birtokolt adatfajtákra és a 
működést szabályozó jogszabályokra, valamint a gazdálkodásra, a megkötött szerződésekre vonatkozó 
adat; Közérdekű adatnak minősülnek az intézet szabályzatai, ill. a munkavállalóival kapcsolatban: név, 
szakképesítés, és ennek adatai, továbbképzések adatai, nyelvismeret, alkalmassági korlátozottság, 
munkavégzés helye. Az egészségügyi ellátás finanszírozással kapcsolatos nem személyes és nem titkos 
adatai.  

32. Közzéteendő adat: az általános közzétételi listában, a különös közzétételi listában és az egyedi 
közzétételi listában szereplő adat, amely jelen szabályzat mellékletében van felsorolva. 

33. Közzététel: a közzéteendő adatok az Intézmény honlaprendszerében, digitális formában, bárki 
számára, személyazonosítás nélkül, korlátozástól mentesen, kinyomtatható és részleteiben is 
adatvesztés és adattorzulás nélkül kimásolható módon, a betekintés, a letöltés, a nyomtatás, a kimásolás 
és a hálózati adatátvitel szempontjából is díjmentesen történő hozzáférhetővé tétele, ideértve a pontatlan 
vagy téves adat helyesbítését, a már közzétett, azonban időszerűtlenné vált adatok módosítását, 
kicserélését, valamint az adatok eltávolítását is. 

34. Különleges adat: az egyén egészségi állapotára, kóros szenvedélyeire és szexuális szokásaira 
vonatkozó adatok különleges adatoknak minősülnek, ezért kezelésükre különleges szabályok 
vonatkoznak. 

35. Nyilvánosságra hozatal: az adat bárki számára történő hozzáférhetővé tétele. 
36. Orvosi titok: a gyógykezelés során az adatkezelő tudomására jutott egészségügyi és személyes adat, 

továbbá a szükséges vagy folyamatban lévő, illetve befejezett gyógykezelésre vonatkozó, valamint a 
gyógykezeléssel kapcsolatban megismert egyéb adat.  

37. Orvosi titoktartás: az adatkezelőre vonatkozik az orvosi titok megőrzésének a szabálya, mely alól 
csak a beteg írásos hozzájárulása adhat felmentést, illetve a törvény alapján kötelező adattovábbítás 
jelent kivételt. 

38. Sürgős szükség: az egészségi állapotában hirtelen bekövetkezett olyan változás, amelynek 
következtében azonnali egészségügyi ellátás hiányában az érintett közvetlen életveszélybe kerülne, 
illetve súlyos vagy maradandó egészségkárosodást szenvedne. 

39. Személyes adat: bármely meghatározott ( azonosított vagy azonosítható ) természetes személlyel (  
továbbiakban: érintett ) kapcsolatba hozható adat, az adatból levonható, az érintettre vonatkozó 
következtetés. A személyes adat az adatkezelés során mindaddig megőrzi e minőségét, amíg kapcsolata 
az érintettel helyreállítható. A személy különösen akkor tekinthető azonosíthatónak, ha őt – közvetlenül 
vagy közvetve – név, azonosító jel, illetőleg egy vagy több, fizikai, fiziológiai, mentális, gazdasági, 
kulturális vagy szociális azonosságára jellemző tényező alapján azonosítani lehet. Különösen az érintett 
családi- és utóneve; születési neve, anyja családi- és utóneve, születési neve; születési helye és ideje; 
lakóhelyének, illetve tartózkodási helyének címe; mesterségesen létrehozott azonosító adatok, melyek 
matematikai és más algoritmus szerint generáltak és a természetes személyhez egyénileg és 
kizárólagosan hozzárendelhetők, ilyenek különösen a személyi azonosító kód, a társadalombiztosítási 
azonosító jel ( TAJ ), az adóazonosító jel, a személyi igazolvány száma, az útlevél száma, az egyetemi 
hallgatói azonosító kód, a felsőoktatási információs rendszer működéséért felelős szerv által kiadott 
oktatói, illetve hallgatói azonosító szám. Mindezek együttvéve, vagy ezek közül bármelyik, 
amennyiben alkalmas lehet az érintett azonosítására. Személyazonosító adatnak minősül a személyről 
készült álló vagy mozgókép is. 

40. Tiltakozás: az érintett nyilatkozata, amellyel személyes adatainak kezelését kifogásolja, az adatkezelés 
megszüntetését, illetve a kezelt adatok törlését kéri. 

41. VIP beteg: az Érintett egészségügyi ellátásának biztosítására az Intézmény és Érintett között létrejött 
külön szolgáltatási szerződés alapján kezelt beteg.  

 
Adatkezelés jogalapja, célja és elvei 

 
1. Személyes adat csak törvényben meghatározott célból, jog gyakorlása és kötelezettség teljesítése 

érdekében kezelhető; vagy önkéntes adatszolgáltatás alapján előre meghatározott célból, a cél 
eléréséhez szükséges minimális mértékben és ideig ( az adatkezelés célhoz kötöttsége és arányossága 
).  Vagyis csak annyi és olyan egészségügyi, illetve személyazonosító adat kezelhető, amely az 
adatkezelési cél megvalósításához elengedhetetlenül szükséges. 
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2. Az egészségügyi és személyazonosító adat kezelésének főbb céljai  
2.1. az egészség megőrzésének, javításának és fenntartásának előmozdítása, 
2.2. a betegellátó eredményes gyógykezelési tevékenységének elősegítése, ideértve a szakfelügyeleti 

tevékenységet is, 
2.3. az érintett egészségi állapotának nyomon követése, 
2.4. a népegészségügyi, a közegészségügyi és járványügyi érdekből szükségessé váló intézkedések 

megtétele, 
2.5. a betegjogok érvényesítése. 

3. Egészségügyi és személyazonosító adatot a fentieken túl – a szabályzatban meghatározott esetekben – 
az alábbi célokból lehet még kezelni: 
3.1. Az egészségügyi ellátó rendszer működtetése érdekében és népegészségügyi okokból a szükséges 

mértékig ( pl. Egészségügyi szakember - képzés, szakmai, és statisztikai elemzések, tudományos 
kutatás, hatósági ellenőrzések, szociális ellátások, az egészségügyi ellátás tervezése szervezése, 
költségek tervezése gyógyszerkipróbálások, szűrések, stb. ). 

3.2. Az egészségügyi adatot kezelő szerv vagy személy hatósági vagy törvényességi ellenőrzését, 
szakmai vagy törvényességi felügyeletét végző szervezetek munkájának elősegítése, ha az 
ellenőrzés célja más módon nem érhető el, valamint az egészségügyi ellátásokat finanszírozó 
szervezetek feladatainak ellátása. 

3.3. Az egészségügyi ellátásokra jogosultak részére a kötelező egészségbiztosítás terhére igénybe 
vehető szolgáltatások rendelésének és nyújtásának, valamint a gazdaságos gyógyszer-, gyógyászati 
segédeszköz- és gyógyászati ellátás rendelési szabályai betartásának a vizsgálata, továbbá a külön 
jogszabály szerinti szerződés alapján a jogosultak részére nyújtott ellátások finanszírozása, illetve 
az ártámogatás elszámolása. 

3.4. Hatósági eljárásokban ( pl.: rendőrségi, nemzetbiztonsági, közigazgatási, bírósági eljárások, stb. ). 
3.5. Az érintett érdekében ( pl.: szociális elhelyezés, munkaalkalmasság megállapítása, munkanélküli 

ellátás megállapítása, stb. ). 
3.6. Az egészségügyi ellátásokra jogosultak részére vényen rendelt gyógyszer, gyógyászati 

segédeszköz és gyógyászati ellátás folyamatos és biztonságos kiszolgáltatása, illetve nyújtása 
érdekében. 

3.7. A munkabalesetek, foglalkozási megbetegedések - ideértve a fokozott expozíciós eseteket is - 
kivizsgálása, nyilvántartása és a szükséges munkavédelmi intézkedések megtétele. 

3.8. Az egészségügyi dolgozókkal szemben lefolytatott etikai eljárás. 
3.9. Eredményesség alapú támogatásban részesülő gyógyszerek, gyógyászati segédeszközök 

eredményességének, támogatásának megállapítása és ezen gyógyszerekkel kezelt kórképek 
finanszírozási eljárásrendjének alkotása. 

3.10. Betegút-szervezés.  
3.11. Az egészségügyi szolgáltatások minőségének értékelése és fejlesztése, az egészségügyi 

szolgáltatások értékelési szempontjainak rendszeres felülvizsgálata és fejlesztése. 
3.12. Az egészségügyi rendszer teljesítményének ellenőrzése, mérése és értékelése. 
3.13. Az egészségügyi ellátásokra jogosult részére a hatásos és biztonságos gyógyszerelés 

elősegítése, valamint a költséghatékony gyógyszeres terápia kialakítása érdekében.  
3.14. Az Európai Unión belüli határon átnyúló egészségügyi ellátáshoz kapcsolódó jogok 

érvényesítése. 
4. Minden más esetben csak az érintett ( törvényes képviselő ) – megfelelő tájékoztatáson alapuló – 

írásbeli hozzájárulásával lehet csak egészségügyi és személyazonosító adatot együttesen kezelni. 
5. Személyes adat csak akkor kezelhető, ha 

5.1. ahhoz az érintett hozzájárulását adta, vagy 
5.2. azt törvény elrendeli, vagy 
5.3. az Intézmény rendeltetésszerű működésének, a munkáltatói jogok gyakorlásának, a képzés, kutatás 

megszervezésének biztosításához nélkülözhetetlen, vagy 
5.4. a jelentkezők, hallgatók, oktatók, kutatók, dolgozók jogainak gyakorlásához és kötelezettségeinek 

teljesítéséhez, a kedvezményekre való jogosultság megállapításához, elbírálásához és 
igazolásához, vagy 
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5.5. az Intézmény egykori hallgatóival, dolgozóival való kapcsolatfenntartáshoz, valamint 
pályakövetéséhez szükséges. 

6. Különleges adat akkor kezelhető, ha 
6.1. az adatkezeléshez az érintett írásban hozzájárul, vagy 
6.2. nemzetközi szerződés végrehajtásához szükséges vagy azt az Alaptörvényben biztosított alapvető 

jog érvényesítése, továbbá a nemzetbiztonság, a bűncselekmények megelőzése vagy üldözése 
érdekében vagy honvédelmi érdekből törvény elrendeli, vagy 

6.3. a törvény szabályozza ( gyógykezelés céljából történő adatkezelés ) vagy közérdeken alapuló 
célból elrendeli. 

7. Az érintettel az adat felvétele előtt közölni kell az adatkezelés célját, valamint azt, hogy az 
adatszolgáltatás önkéntes vagy kötelező. Kötelező adatszolgáltatás esetén meg kell jelölni az 
adatkezelést elrendelő jogszabályt. 

 
Tájékozódási, tájékoztatási jog és kötelezettség 

 
1. A beteg joga a tájékoztatáshoz 

1.1. A betegellátás megkezdése előtt a beteget tájékoztatni kell az Intézmény adatvédelmi rendjéről. A 
beteg tájékoztatása az adatvédelemről a felvevő, illetve a kezelést végző orvos kötelessége. A 
tájékoztatás megadását a beteg aláírásával igazolja ( 1. sz. melléklet ). Az aláírt tájékoztatót a beteg 
egészségügyi dokumentációjához csatolni kell. A beteg dokumentációjához csatolni kell a beteg 
esetleges korlátozó nyilatkozatát ( 2 – 3. sz. melléklet ) is.  

1.2. Az érintett jogosult tájékoztatást kapni a gyógykezeléssel összefüggésben történő adatkezelésről, 
a rá vonatkozó egészségügyi és személyazonosító adatokat megismerheti, az egészségügyi 
dokumentációba betekinthet, valamint azokról - saját költségére - másolatot kaphat. 

1.3. A gyógykezelt személy gyógykezelésével kapcsolatos tájékoztatást a beteg kezelőorvosa,  
kezelését végző orvos vagy a betegellátó osztály vezetője adja meg. A beteg gyógykezelésének 
ápolási vonatkozásairól az őt ellátó diplomás ápoló, rehabilitációs vonatkozásairól az őt ellátó 
főiskolai végzettségű gyógytornász is felvilágosítást adhat. Szakdolgozó, illetve más dolgozó a 
beteg gyógykezeléséről tájékoztatást nem adhat, kivéve, ha a beteg kezelését végző orvos erre az 
adott beteg esetében felhatalmazta. A tájékoztatás személyesen történik a birtokolt, ill. kapott 
kompetenciának megfelelően. 

1.4. Telefonon, telefaxon vagy elektronikusan az Eüak.tv. 11. § (1) alapján a beteg gyógykezeléséről 
érdemi tájékoztatás nem adható. A kezelést végző orvos, az osztály más orvosa, illetve 
egészségügyi dolgozó a beteg intézményben történő kezelésének tényét a beteg ellenkező értelmű 
nyilatkozata hiányában ( 3. sz. melléklet ) – megerősítheti. 

1.5. Az egészségügyi adatok szükség esetén továbbítható 
1.5.1. postai úton lezárt borítékban, tértivevényesen, vagy  
1.5.2. a beteg kérésnek megfelelően ( 24 sz. melléklet ) elektronikusan, ill. 
1.5.3.  a rendőrségre küldendő postai küldeményeken fel kell tüntetni az „Egészségügyi adatot 

tartalmaz” feliratot.  
1.6. A pszichiátriai beteg esetében kivételesen korlátozható a betegnek az egészségügyi dokumentáció 

megismeréséhez való joga, ha alapos okkal feltételezhető, hogy a beteg gyógyulását 
nagymértékben veszélyeztetné, vagy más személy személyiségi jogait sértené az egészségügyi 
dokumentáció megismerése. A korlátozás elrendelésére kizárólag orvos jogosult. A korlátozás 
elrendeléséről a betegjogi képviselőt és a beteg törvényes vagy meghatalmazott képviselőjét 
haladéktalanul értesíteni kell. Az e bekezdésben foglalt betegjogi korlátozásokat részletesen 
dokumentálni és indokolni kell ( 13. sz. melléklet ). 

2. Hozzátartozó és más személy tájékoztatása 
2.1. A beteg az intézménybe történt felvételkor vagy később rendelkezhet arról, hogy betegségéről, 

annak várható kimeneteléről, egészségi állapotának változásáról mely személyeknek adható 
részleges vagy teljes felvilágosítás, illetve ebből kik zárandók ki. A beteget a rendelkezés 
lehetőségéről tájékoztatni kell ( 1. sz. melléklet ) a beteg számára elérhető helyen kihelyezett 
tájékoztatóval. A beteg az adataival kapcsolatos esetleges tiltó vagy korlátozó rendelkezését a 
betegdokumentáció meghatározott helyén rögzíteni kell. 
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3. Az egészségügyi dokumentáció megismerésének joga 
3.1. A beteg, ill. törvényes képviselője jogosult tájékoztatást kapni a rá vonatkozó személyazonosító és 

egészségügyi adatokról, betekinthet az egészségügyi dokumentációba, illetve azokról saját 
költségére másolatot kérhet az e szabályzatban meghatározott speciális esetek kivételével. 

3.2. Fekvőbeteg gyógyintézetből történő elbocsátáskor a beteg jogosult zárójelentést kapni. 
3.3. Egészségügyi adatairól indokolt célra – saját költségére – jogosult összefoglaló vagy kivonatos 

írásos véleményt kapni. 
3.4. A beteg élhet azon jogával, hogy az egészségügyi dokumentáció megismerésének jogát más 

személy számára megengedje vagy megtiltsa. A tiltás érvényesítésétől csak gondozása érdekében 
közeli hozzátartozó vagy a gondozásra köteles személy kérésére lehet eltekinteni. 

3.5. A felhatalmazást a gyógykezelés ideje alatt írásban lehet megtenni ( 3. sz. melléklet ), azon kívül 
teljes bizonyító erejű magánokirat formájában. 

3.6. Megkezdett, de még be nem fejezett ellátás esetén a tájékoztatást az adott ellátással kapcsolatban 
a kezelést végző orvos adja meg. Folyamatban lévő ellátás esetén a beteg a dokumentációról 
másolatot saját költségére kaphat az adatfeldolgozást végző dolgozó által. 

3.7. A gyógykezelt személy halála esetén a halál okával összefüggésbe hozható, továbbá a halál 
bekövetkeztét megelőző gyógykezeléssel kapcsolatos adatokat megismerheti az elhunyt 

3.7.1. törvényes képviselője, 
3.7.2. közeli hozzátartozója, 
3.7.3. örököse, a jogcím hiteles igazolása után. 
3.7.4. A megjelölt személyek a fenti adatokról – saját költségükre – másolatot kaphatnak. A 

másolat kiadása az Intézményvezető vagy az adatvédelmi felelőse jóváhagyásával történhet.  
 

Orvosi titoktartás 
 

1. A Sziluett Klinika szervezeti egységeinél adatkezelést végző alkalmazottak kötelesek az általuk 
megismert személyes adatokat titokként megőrizni, ilyen munkakörben csak az foglalkoztatható, aki 
titoktartási nyilatkozatot tett. 

2. Az egészségügyi dolgozót, valamint az egészségügyi szolgáltatóval munkavégzésre irányuló 
jogviszonyban álló bármely más személyt minden, a beteg egészségi állapotával kapcsolatos, valamint 
az egészségügyi szolgáltatás nyújtása során tudomására jutott adat és egyéb tény vonatkozásában, 
időbeli korlátozás nélkül titoktartási kötelezettség terhel, függetlenül attól, hogy az adatokat 
közvetlenül a betegtől, vizsgálata vagy gyógykezelése során, illetve közvetetten az egészségügyi 
dokumentációból vagy bármely más módon ismerte meg. A titoktartási kötelezettség az intézmény 
minden dolgozóját köti és független az adatokat megismerésének módjától.  

3. A betegellátót – az érintett választott háziorvosa, valamint az igazságügyi szakértő kivételével – a 
titoktartási kötelezettség azzal a betegellátóval szemben is köti, aki az orvosi vizsgálatban, a kórisme 
megállapításában, illetve a gyógykezelésben vagy műtétnél nem működött közre, kivéve, ha az adatok 
közlése a kórisme megállapítása vagy az érintett további gyógykezelése érdekében szükséges. 

4. Közölni lehet az érintett beteg hozzájárulása nélkül is a beteg további ápolását, gondozását végző 
személlyel azokat az egészségügyi adatokat, amelyek ismeretének hiánya a beteg egészségi állapotának 
károsodásához vezethet. 

5. Az orvosi titok védelme érdekében szükséges, hogy az intézmény valamennyi dolgozója kötelezettséget 
vállaljon az orvosi titok megtartására. Az egészségügyi ellátásban résztvevők titoktartási nyilatkozatot 
nem tesznek, a titoktartási kötelezettség munkaköri leírásukban kerül rögzítésre, illetve ahhoz csatolni 
kell. A hallgatók eskütételét követően az esküt tettek névsorát a hallgatókkal aláíratva a hallgatói 
dokumentáció részeként meg kell őrizni. 

6. Az egészségügyi ellátást követően az érintett ( törvényes képviselő ) jogosult tájékoztatást kapni a 
gyógykezeléssel összefüggésben történő adatkezelésről, a rá vonatkozó egészségügyi és 
személyazonosító adatokat megismerheti, az orvosi dokumentációba térítésmentesen betekinthet, 
valamint az azokról – saját költségére – másolatot kaphat, ilyenek: részletes zárójelentés, a intézményi 
bentfekvést igazoló szelvény, járó betegként részletes ambuláns vizsgálati lelet, valamint minden 
alkalommal a megjelenését bizonyító igazolás. Fentiek pótlása, vagy bármilyen nem egészségügyi 
célokat szolgáló orvosi igazolás csak költségtérítés ellenében lehetséges. 
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7. A titoktartási kötelezettség alól írásban felmentést adhat a beteg vagy a jogszabályi kötelezettség. 
8. Az adatkezelő mentesül a titoktartási kötelezettség alól: 

8.1. ha az egészségügyi és személyazonosító adat továbbítására az érintett, illetve törvényes képviselője 
írásban hozzájárult, az abban foglalt korlátozásokon belül, 

8.2. ha az egészségügyi és személyazonosító adat továbbítása törvény szerint kötelező.  
 

Nem közvetlenül a betegellátást szolgáló adatkezelés céljai és az adatnyilvántartások 
 

1. Az Intézmény az adatkezelés eltérő célja alapján ügyviteli és nyilvántartási célú adatkezelést is végez. 
1.1. Az ügyviteli célú adatkezelés az ügy nyilvántartásához ( iktatásához ), feldolgozásához 

kapcsolódik. Alapvető célja az adott ügy megvizsgálásához, kérelem elbírálásához, az ügy 
lezárásához szükséges adatok biztosítása. Az ügyviteli célú adatkezelés során a személyes adatok 
kizárólag az adott ügy irataiban és ügyviteli segédleteiben szerepelnek, kezelésük ebből a célból 
csak az alapul szolgáló irat selejtezéséig lehetséges. 

1.2. A nyilvántartási célú adatkezelés az Nftv., továbbá más jogszabályokban előre meghatározott 
adatkörök alapján gyűjtött adatfajtákból álló adatállományt hoz létre, az adatkezelés időtartama 
alatt biztosítva az adatok különböző jellemzők alapján történő visszakereshetőségét, 
lekérdezhetőségét. 

2. A nyilvántartási célú adatállományt kezelő szervezeti egység vezetője az új adatállomány kialakítását 
a tevékenység megkezdése előtt 15 nappal bejelenti az intézetvezetőnek vagy az adatvédelmi 
felelősnek, aki azt bejegyzi az általa vezetett intézményi adatvédelmi nyilvántartásba, valamint szükség 
szerint az Info tv. előírása alapján előkészíti a nyilvántartásba vételi kötelezettség alá tartozó 
adatállományokról a Nemzeti Adatvédelmi és Információvédelmi Hatóságnak ( továbbiakban: NAIH ) 
címzett, az adatvédelmi nyilvántartásba történő bejelentésre irányuló, az intézetvezető általi kérelmet.  

3. Az Intézmény adatvédelmi nyilvántartásba vétele az Adatkezelési Dokumentációs Lap ( ADL ) alapján 
történik. ( 6. sz. melléklet ). Ezt a lapot az Intézmény adatvédelmi felelőse készíti el és őrzi, mivel a 
Sziluett Klinika az ADL szempontjából egy szervezeti egységnek minősül. 

4. Az Adatkezelési Dokumentációs Lap a következő adatokat tartalmazza: 
4.1. szervezeti egység neve, 
4.2. adatkezelés jogszabályi alapja, 
4.3. adatvédelmi felelős, 
4.4. hozzáférésre jogosult személyek neve és beosztása, 
4.5. érintettek köre és száma, 
4.6. a nyilvántartott adatok köre ( azonosító adatok, leíró adatok ), 
4.7. adatok forrása ( azonosító adatok, leíró adatok ), 
4.8. adatfeldolgozás módszere ( kézi, gépi, vegyes, leírás ), 
4.9. adatkezelés helye ( ha különbözik a felelős szervezeti egységtől ), 
4.10. adatkezelési műveletek ( gyűjtés, felvétel, tárolás, rendszerezés, válogatás, továbbítás, 

nyilvánosságra hozatal, törlés, egyéb művelet ), 
4.11. rendszeres adatszolgáltatás ( kinek, adatok ), 
4.12. adatbiztonsági rendszabályok, intézkedések, 
4.13. archiválás módja és gyakorisága, 
4.14. adatok törlésének, selejtezésének ideje, helye ( nem törölhető jelzés ), 
4.15. adatkezelés ellenőrzése, 
4.16. intézetvezető és az adatvédelmi felelős aláírása.  

 
INTÉZMÉNY ADATVÉDELMI RENDSZERE 

 
Intézetvezető feladatai az adatvédelemmel kapcsolatban  

 
1. kijelöli az Intézmény  

1.1. adatvédelmi felelősét és ellenőrzi annak tevékenységét, 
1.2. önálló egészségügyi adatkezelési rendszereit, 

2. gondoskodik az intézmény  
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2.1. adatvédelmi szabályzatának elkészítéséről és karbantartásáról, 
2.2. az intézmény iratkezeléséről, 
2.3. az adatvédelmi szabályok betartásáról; 
2.4. az adatkezeléssel foglalkozó személyek adatkezelési oktatásáról; 

3. ellenőrzi az adatkezeléssel megbízott személyek adatkezeléssel összefüggő tevékenységét; 
4. dönt a kötelező nyilvántartási időt követően a nyilvántartott adatok további tárolásáról vagy  
megsemmisítéséről, 
 

Adatvédelem és Betegjogok több szervezeti egység vagy telephely esetén 
 

1. Az Adatvédelmet és Betegjogokat több szervezeti egység vagy több telephely esetén is a Sziluett 
Klinika intézetvezetője és az Intézmény adatvédelmi felelőse irányít, ill. koordinál. 

2. A szabályzat elkészítéséért, karbantartásáért a kórház adatvédelmi felelőse, működtetéséért az 
intézetvezető a felelős.  

3. Kiemelt feladatok, melyek csak az Intézményvezető tudtával és beleegyezesével lehetségesek. 
3.1. Minden az Intézményhez vagy bármely szervezeti egységeihez érkező  

3.1.1. belső és külső, adatvédelmet érintő megkeresések megválaszolása, e válaszok nyilvántartása 
( adatkiadás ), 

3.1.2. adatvédelmet, illetve betegjogot érintő betegpanaszok kivizsgálása és megválaszolása ( 
központi panaszkezelés ), 

3.1.3. adatvédelmet, illetve betegjogot érintő panaszok megválaszolásában kérésre 
segítségnyújtás, illetve e panaszok más szervezeti egységek által történő megválaszolásának 
nyilvántartása ( szervezeti szintű panaszkezelés ). 

3.2. A minőségbiztosítási elveknek megfelelően iránymutatások készítése az adatvédelem és a 
betegjogokkal összefüggő intézményen belüli, ill. különböző szervezeti egységek  közötti eljárások 
gyakorlatáról ( panaszkezelés, adatkiadás, dokumentáció vezetése ). 

3.3. Kapcsolattartás az Intézmény betegjogi képviselőjével.  
3.4. A felelős ügyvédi iroda munkájának segítése a peren kívüli megegyezések előmozdítása, 

megoldása céljából, valamint a peres eljárások pernyertességének előmozdításában. 
 

Intézmény adatvédelmi felelőse 
 
1. Az intézmény adatvédelmi felelősét az intézetvezető bízza meg és menti fel, így az adatvédelmi felelős 

felett egyéb munkáltatói jogokat is az intézetvezető gyakorolja. 
1.1. Adatvédelmi felelős megbízatása határozatlan időre szól. Megbízatás megszűnhet:  

1.1.1. lemondással, melyet írásban az intézetvezetőnek kell benyújtani; 
1.1.2. felmentéssel, amennyiben a megbízott vagy felelős a munkáját nem megfelelően látja el. A 

felmentést írásban meg kell indokolni, az indoklásnak tényszerűnek kell lennie, ettől 
érvényesen eltérni nem lehet. 

2. Az Intézmény adatvédelmi felelőse az intézetvezető irányítása mellett 
2.1. elkészíti a belső adatvédelmi és adatbiztonsági szabályzatot és gondoskodik az intézményi 

adatkezelési szabályzat naprakészségéről, illetve más, sajátos adatkezeléssel kapcsolatos 
szabályokat is tartalmazó szabályzatok adatvédelmi részeinek a naprakészségéről, 

2.2. vezeti az Intézmény adatvédelmi nyilvántartásait és előkészíti az adatvédelmi nyilvántartásba vételi 
kötelezettség alá tartozó adatállományokról a Nemzeti Adatvédelmi és Információvédelmi 
Hatóságnak ( továbbiakban: NAIH ) címzett, az intézetvezető általi kérelmet 

2.3. a hatáskörébe tartozó adatvédelmi tevékenység folyamatos és tervszerű ellenőrzése, mely 
alkalmával ellenőrzi az adatkezelők és adatfeldolgozók adatkezeléssel, illetve adatfeldolgozással 
összefüggő tevékenységét, 

2.4. tudományos kutatás esetén engedélyezi az egészségügyi dokumentációba való betekintést, 
2.5. vezeti a manuálisan kezelt dokumentációba bejegyzést tenni jogosultak aláírási mintájának 

nyilvántartását ( 19 - 20. sz. melléklet ), 
2.6. közreműködik az elektronikusan kezelt adatokhoz ( ideértve a betegadatokat is ) történő hozzáférés 

szabályozásában és meghatározza a jogosultsági rendszer kialakításának elemeit, 
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2.7. az intézetvezető részére jelentést készít 
2.7.1. az adatvédelemmel és az adatkezeléssel kapcsolatos kapcsolatos problémákról, 

felmerülésükkor, 
2.7.2. évente július 31-ig jelentést készít 

2.7.2.1. az ügyek számáról, az ügyek jellegéről és a megtett intézkedés típusáról, 
2.7.2.2. a közérdekű adatigényléseiről,  
2.7.2.3. javaslatot tesz az egyedi közzétételi lista kiegészítésére, 

2.7.3. évente január 15-ig előkészíti az elutasított közérdekű adatigénylési kérelmekről, valamint 
az elutasítások indokairól szóló NAIH tájékoztatást, 

2.8. Évente egyszer áttekinti az Intézmény egységes adatkezelési, valamint adatvédelem oktatási 
gyakorlatát és szükség esetén javaslatot tesz a módosításokra, 

2.9. Kezdeményezi az adatvédelem, illetve az adatbiztonság területén kifejlesztett új technológiák és 
eszközök alkalmazását. 

2.10. részt vesz a tevékenységi körébe tartozó engedélyeztetési és jóváhagyási eljárásokban, 
2.11. előkészíti a különleges – jelen Szabályzatban nem meghatározott – adatkezeléssel 

kapcsolatos igények engedélyezését, 
2.12. kivizsgálja a hozzá érkezett bejelentéseket, jogosulatlan adatkezelés észlelése esetén annak 

megszüntetésére hívja fel az adatkezelőt vagy az adatfeldolgozót, 
2.13. koordinálja a közérdekű adatkérések megválaszolását és a közzétételi listák felülvizsgálatát, 
2.14. segítséget nyújt egyéb ( oktatási, munkaügyi, kutatási ) adatkezeléssel kapcsolatos panaszok 

kivizsgálásában, 
2.15. egészségügyi adat sérüléséről és pótlásáról jegyzőkönyvet vesz fel.  

3. Az Intézmény adatvédelmi felelősének jogai: 
3.1. Engedélyeztetési, jóváhagyási eljárások kezdeményezése és megszervezése. Ennek kapcsán 

előkészíti az érintettek adatbetekintésre, adattörlésre, adatkezelés tiltására vonatkozó kérelmeit és 
azokat az intézetvezető elé terjeszti. Az e tevékenységgel kapcsolatos nyilvántartásokat vezeti.  

3.2. Az adatvédelmi felelős tájékoztatást kérhet és megvizsgálhatja az adatkezelés gyakorlatát, valamint 
betekinthet az adatvédelemmel kapcsolatos bármely iratba és dokumentációba, ideértve az 
elektronikusan tárolt betegadatokat is. 

3.3. Tanácskozási és jóváhagyási joggal részt vesz minden olyan fórumon, ahol a hatáskörébe tartozó 
témák szerepelnek a napirenden. 

3.4. Vitás kérdésekben, vagy ha a jogszabályi, illetve jelen Szabályzatban előírt követelmények 
megsértését, vagy veszélyeztetését észleli és közvetlen intézkedése nem járt eredménnyel, jelentés 
útján tájékoztatja az intézetvezetőt.  

4. A fenti célokra csak annyi és olyan egészségügyi, illetve személyazonosító adat kezelhető, amely az 
adatkezelési cél megvalósításához elengedhetetlenül szükséges.  

 
Adatkezelők 

 
1. Adatkezelőknek ismerniük kell az adatkezelés szabályait. 
2. Gondoskodniuk kell arról, hogy az általuk kezelt adatokhoz és adathordozókhoz illetéktelenek ne 

juthassanak hozzá. 
3. Munkájuk során tudomásukra jutott egészségügyi információkat a jogosultak kivételével senkivel nem 

közölhetik. 
4. Titoktartási kötelezettség munkaviszony megszűnése után is fennmarad. 
5. Az adatkezelők csoportosítása adatkörök szerint 

5.1. A betegellátó egységek által ellátottak nyilvántartásai. 
5.1.1. Intézmény által ellátottak ( betegek, ügyfelek ) személyi és egészségügyi adatait az 

egészségügyi dolgozók ( orvosok, szakdolgozók, adminisztrátorok ) közül azok kezelik, akik 
az adott beteg ellátásában vagy adataik feldolgozásában részt vesznek. 

5.1.2. A kórházon belül az egészségügyi és személyazonosító adat kezelésére jogosultak az 
intézménnyel munkaviszonyban álló személyek közül: 

5.1.2.1. a beteget ellátó személyek, 
5.1.2.2. a betegadatokat kezelő személyek, 
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5.1.2.3. az adatvédelmi felelős, valamint 
5.1.2.4. az intézetvezető vagy az adatvédelmi felelős által megbízott személy( ek ). 

5.2. A betegellátókon kívüli adatkezelők által kezelt ellátottak adatai 
5.3. Az Intézmény személyzeti nyilvántartása, bér- munkaügyi nyilvántartása, 
5.4. Személyi adatokat ( közalkalmazottak és egyéb szerződéses jogiszonyban állók, orvosok, 

asszisztensek stb. adatai ) a Sziluett Klinika és az Intézménnyel szerződéses viszonyban álló 
könyvelői iroda kezeli.  

 
Külső adatkezelők 

 
1. A Sziluett Klinika a folyamatos és gördülékeny működésének biztosítása, valamint a felhasználói 

élmény javítása érdekében kapcsolatot tart külső szolgáltatókkal. Az Intézetünkkel szerződéses 
kapcsolatban levő minden cégre kötelezően érvényes a titoktartási fogadalom. Intézetünk mindent 
elkövet, hogy személyes adatok ne kerüljenek illetéktelen kezekbe, ill. folyamatosan követjük és 
fejlesztjük elektronikus adatvédelmünket. Függetlenül a fentebb leírtaktól előfordulhat, hogy 
szolgáltatások üzemeltetéséhez technikailag valamilyen formában kapcsolódó szolgáltató a 
szolgáltatásaink igénybevételének alkalmával tőlünk függetlenül az Intézetünk tájékoztatása nélkül a 
honlapok valamelyikén adatkezelési tevékenységet folytat. Az elektronikus kapcsolattartás esetén ( pl.: 
honlap, email, felhő alapú szolgáltatás, közösségi portálok, stb. ) előfordulhat, hogy ezen cégek 
hozzáférhetnek a személyes adatokhoz, ill. akár kezelhetik is a személyes adatokat valamilyen célból. 
Ilyen kiegészítő szolgáltatási kategóriák lehetnek : 
1.1. Regisztrációt vagy belépést könnyítő Külső szolgáltatók ( pl.: Google, Facebook, stb. ) 
1.2. Webanalitikai és hirdetéskiszolgáló Külső szolgáltatók 
1.3. Tárhelyszolgáltatás biztosítása esetén 
1.4. Egyéb Külső szolgáltatók 

2. Az ilyen tevékenység nem minősül az Intézetünk által folytatott adatkezelésnek, mivel minden tőlünk 
telhetőt megteszünk az ilyen adatkezelések megakadályozása és kiszűrése érdekében. 

3. Felhívjuk a felhasználó figyelmét, hogy Intézetünk, mint a „www.sziluett-klinika.hu” honlap 
tulajdonosa a gyakorlatban nem ismerjük pontosan a nagy közösségi, ill. egyéb oldalak által használt 
plugin-ok által átvitt adatok tartalmát, valamint azt, hogy ezeket a Google, Facebook vagy egyéb 
szolgáltató miként használja fel. Erre vonatkozó további információkat a Google, Facebook és egyéb 
szolgáltató saját adatvédelmi nyilatkozatában találja meg.  

4. Intézményünk és annak minden tagja kifejezetten kizár minden felelősséget az ilyen módon 
továbbított illetéktelen adathozzáféréssel keletkezett bármely kárért ( pl.: az információ 
felhasználásából vagy az arra való hivatkozásból eredő ).  

 
Adatkezelő azonosítása 

 
1. A manuális dokumentációs rendszerben az adminisztratív tevékenységet a munkaköri leírás határozza 

meg. A dolgozók aláírás mintáját nyilvántartásban kell rögzíteni, melyért az adatvédelmi felelőse felel. 
A dolgozó belépésekor illetve a jogviszony megszűnésekor végrehajtandó hivatalos eljárás része az 
ellenjegyeztetés az Intézmény adatvédelmi felelősével, aki ennek alapján aktualizálja az aláírás 
mintákat az egészségügyi adatkezelői nyilvántartásban. Manuális adatkezelés esetén az adatkezelő, 
vagy módosító személy azonosítása az aláírásnak a nyilvántartásban rögzített aláírás mintával való 
összevetésével történik. Ennek eredeti példányát az egység irattárában kell elhelyezni. 

2. Elektronikus adatkezelés esetén a belépő dolgozó részére a hozzáférési jogosultság megadását az 
adatvédelmi felelős adja meg. Az – megfelelő adatkezelési szintre vonatkozó – engedély csak az 
elektronikus adatkezelési rendszer kezelését ismertető tanfolyam sikeres elvégzése után adható ki. Az 
aláírást az elektronikus felhasználó név-jelszó páros helyettesíti. A nyilvántartás vezetéséért, illetve a 
belépési jogosultság engedélyezéséért az Intézmény adatvédelmi felelőse felel. A jelszó titkosan történő 
kezeléséért, azzal történő bármilyen visszaélésért a jelszó tulajdonosa felel. Csak olyan elektronikus 
rendszert szabad alkalmazni, amely képes a jelszavak titkos kezelését biztosítani, beleértve ebbe a 
„rendszergazdát” is. A dolgozó jogviszonyának megszűnésekor intézkedni kell a hozzáférési 
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jogosultság megszüntetéséről és amint a hozzáférési jogosultság megszűnik azt az adatvédelmi felelős 
a távozási adatlapon ellenjegyzésével hitelesíti. 

3. Az oktatásuk során jelenlévő orvostanhallgatók és szakorvos-jelöltek nyilvántartását a munkáltatói 
jogokat gyakorló személy a felelős. 

4. Az egészségügyi ellátó hálózaton belül az egészségügyi és személyazonosító adat kezelésére jogosult 
az Intézmény: 
4.1. betegellátója, 
4.2. intézetvezetője, 
4.3. szervezetébe tartozó szervezeti egységek, 
4.4. adatvédelmi felelőse. 

 
Adatvédelmi képzés szabályozása 

 
1. Az új, belépő dolgozók adatkezeléssel és adatvédelemmel kapcsolatos felkészítését az intézeti 

adatvédelmi felelőse végzi, annak módját maga választhatja meg. Az alapismeretek oktatását és a 
tudomásul vételt írásban rögzíteni kell. Ennek dokumentálása az új belépők oktatási lapján történik, 
utólagos oktatás esetén a jelenléti ív aláírásával történik. 

2. Szükség szerint soron kívül is oktatást tart az Intézményhez tartozó egészségügyi ellátásban részt vevő  
( megelőző, gyógyító, rehabilitációs tevékenység ), de akár attól független bármely személy vagy 
szervezet esetében, ha felmerül, hogy személyes- vagy egészségügyi adatokra ráláthatnak munkájukkal 
kapcsolatban. 

3. Jogszabályi változások esetén a változás jellegétől, terjedelmétől függően körlevél vagy szervezett 
tájékoztatás alkalmazandó. Ennek koordinálása, szervezése az egészségügyi adatvédelmi felelős 
feladata.  

 
EGÉSZSÉGÜGYI ADATKEZELÉSI SZABÁLYOK 

 
Adatfelvétel 

 
1. A beteget felvételekor tájékoztatni kell a Sziluett Klinika ( továbbiakban: Intézmény ) adatkezelési és 

adatvédelmi rendjéről, amelyet jelen fejezet tartalmaz ( egészségügyi adatkezelési szabályok ). 
2. A beteg tájékoztatása az adatvédelemről a felvevő, illetve a kezelést végző orvos kötelessége. A 

tájékoztatás megtörténtét a beteg aláírásával igazolja. Az egészségügyi adatok felvétele a gyógykezelés 
része.  

3. Az egészségügyi és a személyazonosító adatoknak a gyógykezelt személy ( törvényes képviselője ) 
részéről történő szolgáltatása – az egészségügyi ellátás igénybevételéhez kötelezően előírt 
személyazonosító adatok és törvényben ( 1997. évi XLVII. törvény ) foglaltak kivételével – önkéntes. 
Abban az esetben, ha a gyógykezelt személy önként fordul az intézményhez, a gyógykezeléssel 
összefüggő egészségügyi és személyazonosító adatainak kezelésére szolgáló hozzájárulását – 
ellenkező nyilatkozat hiányában – megadottnak kell tekinteni, és erről az érintettet ( törvényes 
képviselőjét ) tájékoztatni kell.        

4. Sürgős szükség, valamint a gyógykezelt személy belátási képességének hiánya esetén az önkéntességet 
vélelmezni kell. 

5. A gyógykezelés alatt az egészségügyi dokumentációban rögzíteni kell a szakmai szabályoknak 
megfelelő adatokat, így az egészségügyi adatok felvétele a gyógykezelés szoros része. 

6. Felveendő adatnak számít a betegről készült fényképdokumentáció is. A készült fotódokumentáció az 
adatvédelmi szabályoknak megfelelően kerül felhasználásra, tárolásra és megőrzésre. 
6.1. A betegről készült fényképek a betegség, ill. állapot dokumentációját és a kezelés 

nyomonkövetését, ellenőrzését segítik. Az előtte és utána képek megtekintése segíti a beteget a 
korrekt állapot megállapításában és a lehetséges kezelési terv elkészítésében, ill. megfelelő döntés 
meghozatalában mind a beteget, mind a betegellátót.  

6.2. A képek nyilvános felhasználása a beteg beazonosításának lehetősége nélkül ( minden egyedi 
azonosító kitakarása, az arc eltakarása a felismerhetetlenségig ) korlátlan, a beteg ellentétes 
nyilatkozata nélkül.  
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6.3. A beteg beazonosítására, felismerésére alkalmas képek nyilvános felhasználása csak a  beteg írásos 
beleegyezésével lehetséges. 

6.4. Ezen képek képezhetik alapját a betegtájékoztatásnak, oktatás vagy előadás céljából készült 
prezentációnak, ill. reklám célokat ( elektronikus vagy papír alapú reklámhordozó, pl.: honlap, 
brossura ) is szolgálhatnak.  

7. A kezelést végző orvos dönti el, hogy a szakmai szabályoknak megfelelően - a kötelezően felveendő 
adatokon kívül - mely egészségügyi adat felvétele szükséges. 

8. Az adatokat felvevő egészségügyi személyzetnek – a lehetőségeihez képest – meg kell győződni a 
felvenni kívánt adatok helyességéről, valódiságáról. Nyilvánvalóan hamis, rossz adatot rögzíteni nem 
szabad.  

9. Az adatok eltitkolásából vagy hamis adatok közléséből eredő következményekért a felelősség az 
érintettet vagy törvényes képviselőjét terheli.  

10. Az érintett gyógykezelésével kapcsolatos tevékenységet végző egyéb személy a kezelést végző orvos 
utasításának megfelelően, illetve a feladatai ellátásához szükséges mértékben vehet fel egészségügyi 
adatot. 

11. A beteg vizsgálatával és gyógykezelésével kapcsolatos adatokat az egészségügyi dokumentáció 
tartalmazza. Az egészségügyi dokumentációt úgy kell vezetni, hogy az a valóságnak megfelelően 
tükrözze az ellátás folyamatát. 

12. Azon adatoknak a kórlapba való felvételére, amelyek közvetlenül nem kapcsolatosak a beteg 
gyógykezelésével, csak akkor kerülhet sor, ha azok a beteg ellátásában relevánsak. 

13. A közegészségügyi-járványügyi közérdekből történő adatkezelés esetén az érintett kezelését végző 
orvos, valamint az ÁNTSZ illetékese jogosult az egészségügyi és személyazonosító adatot – a fertőző 
betegség jellegére tekintettel – a fertőzés veszélyének kitett, az érintettel kapcsolatban álló vagy 
kapcsolatba került személyektől fölvenni és kezelni.  

14. Az érintett ( törvényes képviselője ) törvény szerinti kötelezettsége önként, ill. a betegellátó felhívására 
feltétlenül minden olyan egészségügyi adatot átadni, ahol az érintett ellátásában résztvevők sérülhetnek 
vagy fertőződhetnek vagy a fertőzés veszélye fennállhat, ha 
14.1. valószínűsíthető vagy beigazolódott, hogy a jogszabályban felsorolt ( 8. sz. mellékletben  ) 

valamely betegség kórokozója által fertőződött ( pl.: HIV/AIDS pozitív eredmény esetén ), vagy 
fertőzéses eredetű mérgezésben, illetve fertőző betegségben szenved, kivéve az Eüak. 68. § (3) 
bekezdése szerinti esetet, 

14.2. arra a jogszabályban felsorolt szűrő- és alkalmassági vizsgálatok elvégzéséhez van szükség, 
14.3. valószínűsíthető vagy beigazolódott heveny mérgezés esetén, 
14.4. valószínűsíthető, hogy az érintett a jogszabályban felsorolt ( 10. sz. melléklet ) foglalkozási 

eredetű megbetegedésben szenved, 
14.5. az adatszolgáltatásra a magzat, illetve a kiskorú gyermek gyógykezelése, egészségi 

állapotának megőrzése vagy védelme érdekében van szükség, 
14.6. a bűnüldözés, bűnmegelőzés céljából, továbbá ügyészségi, bírósági eljárás, illetve 

szabálysértési vagy közigazgatási hatósági eljárás során az illetékes szerv a vizsgálatot elrendelte, 
14.7. az adatszolgáltatásra a nemzetbiztonsági szolgálatokról szóló törvény szerinti ellenőrzés 

céljából van szükség. 
15. Az adatfelvétel során az egészségügyi dokumentációban rögzíteni kell az adatfelvétel időpontját és az 

adatfelvevő személyét. Adminisztratív adat esetén jelezni kell, ha az információ a beteg, a hozzátartozó 
vagy egyéb személy elmondásából származik, így nem ellenőrizhető.  

16. Az intézet vegyes részben papír, részben elektronikus alapú adatrögzítést használ az adatkezeléshez. A 
papír alapú és az elektronikus adatkezelés együttesen képviseli az adatkezelést a intézetben. 

17. A beteg dokumentációjában történt minden feljegyzést, beírást aláírással vagy kézjeggyel, és ha 
szükséges, dátummal ellátva kell hitelesíteni, illetve elektronikus adatkezelés esetén a bejegyzést végző 
egyértelmű azonosítását a rendszernek biztosítania kell.  

18. Az Intézet különböző telephelyeinek eltérő adottságai és működési rendje miatt a konkrét helyi 
szabályozás speciális részét és annak rögzítését a intézeti adatvédelmi felelősnek kell – az intézetvezető 
jóváhagyásával – felügyeleti körén belül megvalósítania, figyelembe véve a jelen szabályzatban 
megadott irányelveket, ha szükséges. A helyi szabályozás leírását – e szabályzat mellékleteként – a 
szervezeti egységekben hozzáférhető helyen kell elhelyezni. 
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19. Az egészségügyi dokumentációban fel kell tüntetni 
19.1. a beteg személyazonosító adatait, 
19.2. cselekvőképes beteg esetén az értesítendő személy, 
19.3. kiskorú, illetve gondnokság alatt álló beteg esetében a törvényes képviselő nevét, lakcímét, 

elérhetőségét, 
19.4. a kórelőzményt, a kórtörténetet, 
19.5. az első vizsgálat eredményét, 
19.6. a diagnózist és a gyógykezelési tervet megalapozó vizsgálati eredményeket,  
19.7. a vizsgálatok elvégzésének időpontját, 
19.8. az ellátást indokoló betegség megnevezését, a kialakulásának alapjául szolgáló betegséget, 

a kísérőbetegségeket és szövődményeket, 
19.9. egyéb, az ellátást közvetlenül nem indokló betegség, illetve a kockázati tényezők 

megnevezését, 
19.10. az elvégzett beavatkozások idejét és azok eredményét, 
19.11. a gyógyszeres és egyéb terápiát, annak eredményét, 
19.12. a beteg gyógyszer-túlérzékenységére vonatkozó adatokat, 
19.13. a betegnek, illetőleg tájékoztatásra jogosult más személynek nyújtott tájékoztatás 

tartalmának rögzítését, 
19.14. a beleegyezés, illetve visszautasítás tényét, valamint ezek időpontját, 
19.15. minden olyan egyéb adatot és tényt, amely a beteg gyógyulására befolyással lehet.  

 
VIP betegekre vonatkozó szabályozás 

 
Jelen fejezet az Intézményben kezelt beteg és a Sziluett Klinika ( továbbiakban: Felek ) között megkötött 
szolgáltatási szerződésen alapul, mely szerződést a Felek a kiemelt orvos – beteg kapcsolatra építve 
kötötték egymással a szerződésben foglalt beteg egészségügyi ellátásának biztosítására. 
A „VIP kártya” alapján a „VIP beteg” fogalom meghatározásban felsoroltakon kívül is lehetőség van 
speciális szolgáltatások igénybevételére. A VIP kártya birtoklásának szabályait – hozzájutás, hozzáférés, 
nyilvántartás – az orvosszakmai és finanszírozási előkészítést követően az intézetvezető által kiadott 
utasítás szabályozza, mely az Intézet adatvédelmi szabályzatában van rögzítve. 
 
1. A fejezet alapján VIP betegek, akik szerződést kötöttek a Sziluett Klinikával és elfogadták a „VIP 

kártya” birtoklásának feltételeit. A „VIP kártya” egy virtuális fogalom, mely csak a megkötött és 
érvényes szerződés meglétét feltételezi. 

2. VIP betegek részére a Sziluett Klinika a működése folyamán az aktuális telephelyeken biztosítja a 
folyamatos és kiemelt egészségügyi ellátásokat, függően a telephely személyi és tárgyi feltételeitől, ill. 
a VIP beteg kérésétől, amennyiben az nem hátráltatja vagy károsítja a VIP beteg egészségügyi ellátását. 
Az egészségügyi ellátások közé tartoznak különösen a szűrővizsgálatok, a folyamatos, főleg 24 óránál 
rövidebb, de szükség esetén akár 24 órát meghaladó orvosi vagy ápolói felügyelet, továbbá a különféle 
műtétek. 

3. Az ellátásra jogosultak részére igazolás készül ( továbbiakban: VIP kártya ), melyet a Sziluett Klinika 
állít ki. Az ellátásra jogosultság megszűnése esetén a Sziluett Klinika a VIP kártyát bevonja. 

4. A Sziluett Klinika a VIP ellátásra jogosultakról nyilvántartást vezet és azt minden VIP tagsági változás 
esetén frissít. A VIP betegek adatait nyilvántartó rendszerben a VIP-betegek neve és lakcíme is 
szerepel. A VIP beteg nevéhez és más személyes adataihoz kizárólag az arra külön feljogosított személy 
férhet hozzá. 

5. A VIP betegek kezelésre történő bejelentkezése nem a Sziluett Klinika szokásos betegirányítójánál 
történik, hanem az intézetvezetővel, ill. az általa megnevezett személynél előre egyeztett módon az 
Intézmény járóbeteg szakellátásának elkülönített részén ( pl.: rendelő, betegszoba ) történik. 

6. A VIP betegekkel foglalkozó orvosokat, ápolókat, valamint a VIP betegek adataihoz hozzáférési 
jogosultsággal rendelkező személyeket az Intézmény külön nyilvántartásban tart számon ( 19. sz. 
melléklet ). 

7. A VIP betegek felvétele, adataik tárolása más betegek kartonjától mind manuálisan, mind 
elektronikusan elkülönítve történik. 
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8. A VIP betegekről felvett adatokhoz, egészségügyi dokumentációkhoz csak a ( 19. sz. melléklet ) 
nyilvántartásban szereplő személyek férhetnek hozzá. 

9. A Nemzeti Egészségbiztosítási Alapkezelő ( továbbiakban: NEAK ) felé finanszírozás céljából a 
betegek nevét, születési adatait, lakcímét ( irányítószámmal ) és TAJ-számát kell megküldeni. A VIP 
betegek kötelesek ezen adataik NEAK felé történő továbbításához hozzájárulni. 

10. A VIP kártya által biztosított előjogok csak az Intézményen belül, de az Intézmény bármely telephelyén 
és a Sziluett Klinika által végzett vagy biztosított vizsgálatok, beavatkozások esetén érvényesek. 

 
Gyógykezelés során jelen lévő személyek 

 
1. A vizsgálatra behíváskor a beteg keresztnevével vagy a beteg kérésének megfelelően anonim módon 

történik.   
2. A betegnek joga van ahhoz, hogy vizsgálatára és kezelésére olyan körülmények között kerüljön sor, 

hogy azt beleegyezése nélkül mások ne láthassák, illetve ne hallhassák, kivéve, ha a sürgős szükség és 
a veszélyeztető állapot esetén ez elkerülhetetlen. A beteg emberi jogait és méltóságát azonban ilyenkor 
is tiszteletben kell tartani. 

3. A gyógykezelés során a kezelést végző orvos és a betegellátásban részt vevő más személyek lehetnek 
jelen, valamint akinek jelenlétéhez a beteg hozzájárult. 

4. Jelen lehet a beteg hozzájárulása nélkül: 
4.1. más személy, ha a gyógykezelés rendje több beteg egyidejű ellátását igényli ( Ilyen eset például az 

intenzív osztályokon történő kezelés, vagy más olyan osztályokon, ahol a beteg vagy a betegtársak 
mobilizálása állapotromlás veszélyével járhat ), 

4.2. fogva tartott vagy szabadságelvonással büntetett személy esetében a rendőrség hivatásos 
állományú tagja vagy a büntetés-végrehajtási szervezet jogviszonyban álló tagja, amennyiben a 
gyógykezelésre olyan személy esetében kerül sor, aki a büntetés-végrehajtási intézetben 
szabadságelvonással járó büntetését tölti, és a gyógykezelést végző betegellátó biztonsága, illetve 
szökés megakadályozása céljából erre szükség van; vagy a beteg személyi biztonsága ezt indokolttá 
teszi, és a beteg nyilatkozattételre képtelen állapotban van. 

5. A fentieken túl jelen lehet az érintett hozzájárulása nélkül is - ha ez ellen az érintett ( törvényes 
képviselője ) kifejezetten nem tiltakozik: 
5.1. aki a beteget az adott betegség miatt már kezelte, 
5.2. akinek az intézetvezető szakmai ok miatt engedélyt adott,  

6. Az egészségügyi szakemberképzés céljából jelen lehet: 
6.1. orvos, orvostanhallgató, 
6.2. egészségügyi szakdolgozó, 
6.3. egészségügyi felsőoktatási intézmény, szakközépiskola vagy szakiskola hallgatója, vagy tanulója, 

feltéve, hogy a megjelölt személy képzésére az Intézmény ki van jelölve, vagy az adott személy 
képzéséről az Intézmény megállapodást kötött. Ebben az esetben a gyógykezelt személy 
hozzájárulására nincs szükség, de a betegtájékoztatóban a Sziluett Klinika oktató jellegéről és a 
szakemberképzésről a gyógykezelteket tájékoztatni kell. 

7. A hozzájárulást a gyógykezelt személy szóban is megadhatja a kezelést végző orvosnak. 
8. A gyógykezelt személy kifejezett tiltakozásának ebben az esetben helyt kell adni, hogy a 

betegellátásban közvetlenül részt vevőkön kívül más személyek is jelen legyenek a gyógykezelés során.  
 

Egészségügyi dokumentáció tárolása 
 
1. A papír alapú egészségügyi dokumentáció tárolásának és megőrzésének rendjére az Intézmény 

Adatvédelmi Szabályzatának az előírásait kell alkalmazni. 
2. Az egészségügyi dokumentáció tárolási rendszerét a jogszabályok rendelkezése szerint, a gyógyító-

megelőző munkához és a szervezeti egységben kialakult munkarendhez kell illeszteni. 
3. A gyógykezelés során a dokumentációhoz, illetve a beteg személyes adataihoz kizárólag az érintett 

személy gyógykezelését végzők férhetnek hozzá, ennek érdekében: 
3.1. A lázlapok nem tarthatók a betegágy végén vagy másutt a kórteremben, illetve szabadon 

hozzáférhetően nem tárolhatók, kivéve a vizit idejét. 
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3.2. A betegek nevét nem szabad a kórtermek ajtajánál kifüggeszteni. 
3.3. A kórlapokat, lázlapokat úgy kell tárolni, hogy a személyazonosító adatok a helyiségben 

tartózkodó, a beteg ellátásában részt nem vevő személyek által ne legyenek hozzáférhetők. 
4. Napi tevékenységgel kapcsolatos dokumentumtárolás 

4.1. Célja a napi betegellátással és kapcsolódó tevékenységekkel összefüggő dokumentumok 
biztonságos és könnyen kezelhető tárolásának és a hozzáférésnek a biztosítása az ellátási 
helyszínhez közel. 

4.2. Fő funkciók 
4.2.1. dokumentumok rendszerezett elhelyezése, 
4.2.2. egyedi dokumentumok nyilvántartása, 
4.2.3. lezárult betegellátást követően a betegek dokumentumainak kiválasztása és archiválásra 

előkészítése 
4.2.4. egyéb adminisztratív műveletek. 

5. Napi tevékenységhez nem szükséges dokumentumtárolás 
5.1. Célja a napi betegellátáshoz nem szükséges dokumentumok biztonságos és könnyen 

visszakereshető tárolásának és a hozzáférésének a biztosítása ésszerű időhatáron belül. 
5.2. Javasolt helye az Intézetben kialakított Irattár. 
5.3. Fő funkciók: 

5.3.1. a dokumentumok rendszerezett elhelyezése, 
5.3.2. a dokumentumok kivételének nyilvántartása és követhetősége, 
5.3.3. Akár hosszú időtartamú archív tárolás is a törvény által meghatározott ideig 
5.3.4. Egyéb adminisztratív műveletek. 

6. A VIP betegek egészségügyi dokumentációját más betegek kartonjaitól elkülönítetten kell kezelni. Ezen 
dokumentációkhoz kizárólag a Sziluett Klinika által a VIP betegek, vagy VIP kártyával rendelkező 
betegek adataihoz hozzáférési jogosultsággal rendelkező személyekről vezetett nyilvántartásban 
szereplő személyek férhetnek hozzá. 

7. A kiemelt dokumentumokról nyilvántartást kell vezetni, melynek tartalmaznia kell: 
7.1. kiemelt dokumentum azonosításra alkalmas adatokat, 
7.2. kiemelés időpontját, 
7.3. kiemelő személy azonosítására alkalmas adatokat, 
7.4. dokumentációt átvevő személy azonosítására alkalmas adatokat. 

8. A tárolt adatokhoz való hozzáférés 
8.1. A tárolt adatokhoz való a hozzáférés azzal a kitétellel, hogy az adatokról személyazonosításra 

alkalmas másolat nem készíthető. Az adatkezelés az alábbi személyeknek engedélyezett: 
8.1.1. Korlátlanul 

8.1.1.1. az intézetvezetőnek, 
8.1.1.2. a beteg érdekében a kezelését végző szakszemélyzetnek, 
8.1.1.3. az adatvédelmi felelősnek. 

8.1.2. Korlátozottan, előzetesen írásban indokolt cél érdekében, annak az eléréséig; 
8.1.2.1. a gazdasági és az üzemeltetési feladatokért felelősnek, 
8.1.2.2. a minőségbiztosítási felelősnek, 
8.1.2.3. illetve más olyan személy részére, akit az intézetvezető vagy az adatvédelmi felelős 

e célból írásban megbíz. A megbízások csak a megadott ideig érvényesek. 
8.1.3. A fentiekben meghatározott engedélyezések és megbízások alapján végzett adatkezelésekről 

nyilvántartást kell vezetni. 
8.2. Az egészségügyi ellátás finanszírozásához szükséges adatok / adatlapok elkészítése érdekében az 

ellátást végző és szervező orvosok jogosultak az érintettnek az Intézményben történő 
gyógykezelésével kapcsolatos valamennyi tárolt adatba – időbeni korlátozás nélkül – betekinteni. 
Az adatokról másolat nem készíthető.  

9. Általános megfontolások 
9.1. Valamennyi tárolási helyen a dokumentumok védelmét az adatvédelmi szabályzat szerint 

biztosítani kell. 
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9.2. Az Irattárban őrzött betegellátási dokumentációkat érintő betekintés, másolatkiadás és 
iratkölcsönzés esetében különös gonddal kell eljárni, hogy az adatokhoz történő hozzáférés csak a 
jelen szabályzatban meghatározott esetekben és az arra jogosultak részére kerülhessen biztosításra. 

9.3. A tárolási rendszerben a dokumentumok kivételekor egyszerű, de a követést biztosító jelző és 
nyilvántartó rendszert kell alkalmazni, ha más telephelyre kerül. Ennek kötelező alapadatai: 

9.3.1. dokumentum azonosító, ha van 
9.3.2. beteg neve, 
9.3.3. egyértelmű betegazonosító ( pl.: TAJ száma ) 
9.3.4. melyik egységre, 
9.3.5. kiadás kelte, 
9.3.6. kivétel célja, 
9.3.7. ki kérte.  

 
Egészségügyi és személyes adatok archiválás és megsemmisítése 

 
1. A nyilvántartott adatokról, az egészségügyi dokumentációról az adatkezelő hiteles másolatot készít, ha 

ezt az adatbiztonság vagy a tárolt adatok fizikai védelme, illetve az e szabályzatban előírt adatközlési 
kötelezettség szükségessé teszi.  

2. Az egészségügyi dokumentációt ( a kórlapot és tartozékait: egyes vizsgálatokról készült leleteket, 
gyógykezelés és a konzílium során keletkezett iratokat ) - a képalkotó diagnosztikai eljárással készült 
felvételek, az arról készített leletek kivételével az adatfelvételtől számított legalább 30 évig, a 
zárójelentést legalább 50 évig kell megőrizni.  

3. Képalkotó diagnosztikai eljárással készült felvételt az annak készítésétől számított 10 évig, valamint a 
felvételről készített leletet - a felvétel készítésétől számított 30 évig kell megőrizni. 

4. A kötelező nyilvántartási időt követően 
4.1. a gyógykezelés vagy tudományos kutatás érdekében – amennyiben indokolt – az adatok továbbra 

is nyilvántarthatók, ha az az érintett egyéb, 30 évnél nem régebbi egészségügyi adatkezelésével 
kapcsolatba hozható, valamint 

4.1.1. a betegség természete, 
4.1.2. a kezelés jellege, 
4.1.3. az érintett személy, vagy 
4.1.4. általános tudomány- és kultúrtörténeti okok miatt annak tudományos jelentősége van; 

4.2. amennyiben az egészségügyi dokumentációnak tudományos jelentősége van, a kötelező 
nyilvántartási időt követően át kell adni a Semmelweis Orvostörténeti Múzeum, Könyvtár és 
Levéltár részére. 

4.3. Ha a fenti feltételek nem teljesülnek, a nyilvántartást meg kell semmisíteni. 
5. Amennyiben a kórház jogutód nélkül megszűnik, de az általa korábban ellátott feladatokat más szerv 

látja el, az egészségügyi dokumentációt e szerv részére kell átadni. Ha ilyen szerv nincs, 
5.1. a tudományos jelentőségű egészségügyi dokumentációt Semmelweis Orvostörténeti Múzeum, 

Könyvtár és Levéltárnak. 
5.2. az egyéb egészségügyi dokumentációt az ÁNTSZ – a megszűnő egészségügyi intézmény székhelye 

szerint területileg illetékes – városi intézetének kell átadni. 
6. Manuálisan kezelt adatok archiválásának a menete: 

6.1. Az egészségügyi dokumentáció átadás – átvétel, selejtezés és a megsemmisítés meneténél mindig 
az Intézmény adatvédelmi szabályzatában leírtak az irányadók. 

7. Elektronikus adatkezelés esetén az archiválás menete: 
7.1. Elektronikus adatkezelés esetén az adatok biztonságos és gyors rendelkezésre állása érdekében 

szükséges az adatok kezelt és archivált állapota között elhelyezkedő közbenső állapot, a mentett 
adat állapot. 

7.2. Az archiválást évente egyszer, egy digitális adathordozóra ( fizikai vagy felhő alapú ) kell 
elvégezni. Tárolásuknál elsődleges szempont, hogy az eredeti adattároló sérülése esetén az adatok 
helyreállítása a legrövidebb időn belül megtörténhessen és biztonsága megfeleljen az Intézmény 
adatvédelmi szabályzatában szereplő elvárásoknak. 

7.2.1. Mentés / archiválás alapelvei: 
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7.2.1.1. A mentést az adatok tárolásának helyétől eltérő fizikai helyen lévő tárolóegységen 
kell történnie 

7.2.1.2. Az archiválást, hordozható tárolóra kell elvégezni 
7.2.1.3. A mentés / archiválás visszatölthetőségéről meg kell győződni. 
7.2.1.4. Az adathordozókon fel kell tüntetni: 

7.2.1.4.1. egyedi azonosítót 
7.2.1.4.2. eredeti adathordozó eszköz nevét 
7.2.1.4.3. mentés dátumát, időpontját 

7.3. Ellenőrzésekkel, rendkívüli eseményekkel és a selejtezéssel kapcsolatos bejegyzéseket, az 
adathordozókhoz történő minden hozzáférést rögzíteni kell, az alábbiak szerint: 

7.3.1. engedélyező neve és aláírása 
7.3.2. felhasználó neve 
7.3.3. felhasználás célja 
7.3.4. felhasználás időpontja 

8. Az irattárban elhelyezett bármelyik iratot, dokumentációt csak iratselejtezés útján szabad az irattárból 
megsemmisítés céljából kiemelni. 
8.1. Az irattár anyagát ötévenként legalább egyszer a selejtezés szempontjából felül kell vizsgálni. 

Ennek során ki kell választani azokat az iratokat, dokumentációkat, amelyeknek tudományos 
értékük nincs és az őrzési idejük lejárt. 

8.2. Az iratselejtezés alkalmával az intézeti adatvédelmi felelős és az intézetvezető együttes 
engedélyével lehet elvégezni által aláírt, és az Intézmény bélyegzőjének lenyomatával ellátott 
selejtezési jegyzőkönyvet kell felvenni. A selejtezési jegyzőkönyvnek ( 18. sz. melléklet ) 
tartalmaznia kell: 

8.2.1. a selejtezési jegyzőkönyv felvételének idejét, 
8.2.2. a klinika / intézet nevét, amelynek iratanyag-selejtezéséről a jegyzőkönyv készült, 
8.2.3. a selejtezés alá vont iratanyag, dokumentáció pontos leírását és évkörének megjelölését, 
8.2.4. a kiselejtezett tételekből esetleg visszatartott iratok, dokumentáció egyedi megnevezését, 
8.2.5. a selejtezést végző és ellenőrző személyek nevét. 
8.2.6. A selejtezési jegyzőkönyvet iktatni kell az irattárban. A Sziluett Klinika az irattárnak a 

megsemmisítést a szükséges ellenőrzés után a selejtezési jegyzőkönyv visszaküldött 
példányára írt záradékkal engedélyezi. 

8.2.7. A kiselejtezett iratok, dokumentációk megsemmisítése csak a Sziluett Klinika és az irattár 
visszaküldött selejtezési jegyzőkönyvre vezetett hozzájárulása után és alapján történhet. 

9. Nem selejtezhetők a „Nem selejtezhető”-nek minősített dokumentációk, iratok.  
10. Az elektronikus adathordozón lévő dokumentációk, iratok selejtezése és megsemmisítése az iratkezelés 

általános szabályai szerint történik, a sajátos technikai feltételeknek megfelelően.  
 

Adat módosítása és törlése 
 
1. A tévesen felvett, vagy a rendszerben rögzítetthez képest megváltozott személyes, ill. az egészségügyi 

dokumentációban szereplő hibás egészségügyi adatot – az adatfelvételt követően – úgy kell kijavítani, 
vagy törölni, hogy az eredetileg felvett adat megállapítható legyen.  

2. Hagyományos ( manuális ) adatkezelés esetén a módosítást kézjeggyel kell ellátni és az adatkezelő vagy 
módosító személy azonosítása az aláírásnak a nyilvántartásban rögzített aláírás mintával való 
összevetésével történik. Elektronikus adatkezelés esetén a bejegyzést végző egyértelmű azonosítását és 
a beavatkozás tényét a rendszernek naplóznia kell.  

3. Személyes adatot törölni csak az érintett írásos kérelme alapján lehet. A törlés során be kell tartani az 
adatvédelmi előírásokat különös tekintettel a jogosulatlan hozzáférésre. 

4. Az érintettet a törlés következményeiről és veszélyeiről a törlés előtt tájékoztatni kell. A tájékoztatást 
írásba kell foglalni és azt az érintettel aláíratva a kérelemmel együtt meg kell őrizni. 

5. A megsemmisítés módja: 
5.1. A törlés során be kell tartani az adatvédelmi előírásokat különös tekintettel a jogosulatlan 

hozzáférésre.  
5.2. A törlés során  
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5.2.1. a manuálisan kezelt adatokat fizikailag meg kell semmisíteni vagy olyan apróra kell zúzni, 
hogy abból adat visszanyerés lehetetlen legyen;  

5.2.2. az elektronikusan tárolt adatok esetében azokat helyrehozhatatlanul meg kell változtatni. 
5.3. Az Intézmény működése során keletkező dokumentumok, feljegyzések megsemmisítése zárt 

dobozokban gyűjtve történhet helyben, saját erőből vagy nagyobb mennyiség esetén külső céggel, 
szerződés alapján történik. 

5.4. A megőrzésre nem kötelezett dokumentumok, feljegyzések, hibásan kinyomtatott dokumentumok, 
bármilyen személyes adatot, egészségügyi adatot tartalmazhatnak, ezért megsemmisítésük zárt 
dobozokban, zárt technológiával történik, illetve újrahasznosítják azokat.  

5.5. A megtelt és lezárt dobozokat, az Intézmény intézetvezetőjével és adatfelelősével, a tűzvédelmi 
szabályzatnak megfelelően és előre egyeztetett módon és időben a kijelölt gyűjtőhelyre kell 
szállítani, ahol a megsemmisítés történik. 

5.6. Az Adatvédelmi szabályzat alapján leselejtezett dokumentumokat is a fentiek szerint elkülönítetten 
kell tárolni az Irattárban, majd az elszállíttatást az intézetvezető utasítása alapján az adatvédelmi 
felelős intézi.  

 
ADATBIZTONSÁG 

 
Általános adatbiztonsági rendelkezések 

 
1. Az egészségügyi dokumentáció a gyógyítási folyamat során mindazon helyeken jelen van, ahol az 

ellátással kapcsolatos gyógyító-, ápolási-, ezekhez társuló kapcsolt-, illetve kiegészítő tevékenység 
zajlik ( pl. betegszállítás, esetdokumentáció, finanszírozás ). 

2. Minden az Intézetben keletkezett, az Intézetben felhasznált és/vagy tárolt adat ( egészségügyi adat, 
személyazonosító adat, minden egyéb adat ) védelméért, a nyilvántartás megőrzéséért, biztonságáért 
mint az adatot kezelő intézmény vezetője, az intézetvezető a felelős. Az intézetvezető szükség esetén 
az adatvédelmi felelősi tevékenység ellátására adatvédelmi felelőst vagy felelősöket jelöl ki. Az Intézet 
adatvédelmi feladatait ( koordinációs, ellenőrzési, szabályozási, védelmi és egyéb kapcsolódó feladatok 
) az adatvédelmi felelős(ök) látják el, az intézetvezető összehangolásával. 

3. Minden az Intézetben dolgozó munkavállaló, minden az Intézettel szerződéses jogviszonyban álló cég 
( szervezet ) alkalmazottja és vezetője felelősséggel tartozik a tudomására jutott egészségügyi, 
személyazonosító és egyéb nem nyilvános adat szakszerű és jogszerű kezeléséért, védelméért. 

4. Az adatok, dokumentumok esetében a sérülés, elvesztés vonatkozásában a fő hangsúly ezek 
megelőzésén van. Ezek biztosítására a szabályzatban foglaltak betartása, betartatása, és azok 
ellenőrzése egyaránt fontos. 

5. Az adatkezelő, illetőleg tevékenységi körében az adatfeldolgozó köteles gondoskodni, az adatok 
biztonságáról, köteles továbbá megtenni azokat a technikai és szervezési intézkedéseket és kialakítani 
azokat az eljárási szabályokat, amelyek az Információs törvény önrendelkezési jogról és az 
információszabadságról szóló törvény, valamint az egyéb adat- és titokvédelmi szabályok érvényre 
juttatásához szükségesek. 

6. Az egészségügyi és személyazonosító adatokat a kezelésük során biztosítani, ill. védeni kell a véletlen 
vagy szándékos sérüléssel, megsemmisítéssel, megsemmisüléssel, megváltoztatással, károsodással, 
nyilvánosságra kerüléssel szemben, továbbá, hogy azokhoz illetéktelen személy ne férjen hozzá.  

7. A személyes adatok technikai védelmének biztosítása érdekében külön védelmi intézkedéseket kell 
tennie az adatkezelőnek, az adatfeldolgozónak, illetőleg a távközlési vagy informatikai eszköz 
üzemeltetőjének, ha a személyes adatok továbbítása hálózaton, vagy egyéb informatikai eszköz útján 
történik. 

8. Az adatkezelőnek és az adatfeldolgozónak az adatok biztonságát szolgáló intézkedések 
meghatározásakor és alkalmazásakor tekintettel kell lenni a technika mindenkori fejlettségére. Több 
lehetséges adatkezelési megoldás közül azt kell választani, amely a személyes adatok magasabb szintű 
védelmét biztosítja, kivéve, ha az aránytalan nehézséget jelentene az adatkezelőnek. 

9. Az eltulajdonítás megelőzése érdekében az alábbi rendelkezések betartása kötelező: 
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9.1. Az ellátás alatti, illetve az azzal kapcsolatos dokumentálást követően az egészségügyi 
dokumentációt el kell zárni, vagy olyan helyen kell tartani, ahol az egészségügyi dolgozók 
folyamatos jelenléte által a felügyelet biztosított. 

9.2. A beteg szállítása, más intézményben történő vizsgálata során az egészségügyi dokumentációt 
személy szerint a vizsgálatért, vagy beavatkozásért felelős, vagy az átvételt intéző egészségügyi 
dolgozónak kell átadni. Az átvétel tényét az időpont megadásával az átvevő által aláírva a beteg 
dokumentációjában fel kell tüntetni és az adatok helyességéről meg kell győződni. 

9.3. Az egészségügyi dokumentációk megfelelő biztonságos tárolásának tárgyi feltételeit, az Intézmény 
működtetésért felelős vezetője biztosítja. 

9.4. Jogosulatlan adatkezelés, így különösen az egészségügyi dokumentációk, adatok 
eltulajdonításának gyanúja esetén az intézetvezetőt tájékoztatni kell, aki a bejelentést és az arra 
okot adó körülményeket, információt – lehetőség szerint írásbeli és képi formában is – 
dokumentálja az adatvédelmi felelőssel. 

9.5. Bárki, akinek jogosulatlan adatkezelés, így különösen dokumentációk, adatok eltulajdonítása jut 
tudomására, köteles az adatvédelmi felelőst vagy az intézetvezetőt haladéktalanul írásban 
tájékoztatni az eseményről. 

9.6. Az adattárolás szabályszerűségét az Intézmény adatvédelmi felelőse évente ellenőrzi. 
 

Manuálisan kezelt adatok biztonsága 
 
1. A beteg személyes és egészségügyi adatait tartalmazó egészségügyi dokumentáció célja, hogy 

támogassa a gyógyító-megelőző munkát, annak felügyeletét és a betegek jogainak érvényesítését. 
2. Az adatokat keletkezésükkor megfelelő minőségű ( hagyományos papír, formanyomtatvány ) 

adathordozóra kell rögzíteni. 
3. Az adatok olvashatóságáért az azokat felvevő, illetve rögzítő ( leíró ) személy felel. 
4. Az adatokat az ellátás időtartama alatt rendezett, visszakereshető formában, zárható körülmények 

között kell tárolni. 
5. Az adatok visszakereshetőségét olyan megoldással kell biztosítani, hogy az ellátáshoz szükséges 

optimális időn belül, illetve egyéni igény esetén elfogadható határidővel megvalósítható legyen. 
 

Elektronikusan tárolt adatok  biztonsága 
 

1. Az elektronikusan tárolt adatok esetében a központi szerverek és az adatok archiválása során használt 
adathordozók védelme az Intézmény Adatvédelmi szabályzatában foglaltak szerint történik. 

2. Elektronikusan tárolt adatok esetében adatot csak a hozzáférési listára felvett, nyilvántartott adatkezelő 
kezelhet. Hozzáférési jogot csak az Intézmény alkalmazottai, illetve szerződéses partnerei kaphatnak, 
a szerződés hatályosságának időtartamára. Az adatkezelőnek egyéni, titkos jelszóval kell bejelentkeznie 
a rendszerbe. Az adatkezelés befejeztével a rendszerből ki kell lépni. A rendszerbe történt, jelszóval 
védett adatkezelésért az adatkezelő felel. Az esetleges visszaélések elkerülése érdekében az adatkezelő 
kötelessége, hogy egyéni jelszava titkosságát biztosítsa. 

3. A rendszer fejlesztése az adatkezelés aktuális adatait tároló és működtető egységeitől elkülönítetten 
kell, hogy megtörténjen. A fejlesztés során a fejlesztő köteles együttműködni az adatvédelmi felelőssel 
az adatvédelmet érintő kérdésekben. 

4. A hálózati rendszerek esetén a szerverekben biztonsági adattárolást és mentést kell alkalmazni.  
 

Adatok környezetének védelme 
 
1. Manuális adatok környezetének védelme 

1.1. Személyes adatokat tartalmazó hagyományos adathordozó kezelésében csak a kórházzal 
munkavégzésre irányuló jogviszonyban álló dolgozó vehet részt. 

1.2. Azokban a helyiségekben, amelyekben személyes adatok kezelése történik, csak az alábbi 
személyek tartózkodhatnak: 

1.2.1. Munkavégzés, oktatás vagy tanulás céljából jelen lévő személy,  
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1.2.2. Az érintett vagy törvényes képviselője, valamint az érintett által írásban felhatalmazott 
személyek. 

1.3. Az ellátás alatti, illetve az azzal kapcsolatos manuálisan kezelt dokumentációt előfordulási 
helyeiken dokumentálást követően el kell zárni, illetve olyan helyen kell tartani, ahol az 
egészségügyi dolgozók folyamatos jelenléte által a felügyelet biztosított.  

1.4. A beteg szállítása, más intézményben történő vizsgálata során a betegdokumentációt személy 
szerint a vizsgálatért, vagy beavatkozásért felelős, vagy az átvételt intéző egészségügyi dolgozónak 
kell átadni. Az átvétel tényét az időpont megadásával az átvevő által aláírva a beteg 
dokumentációjában fel kell tüntetni, és az adatok helyességéről meg kell győződni. 

1.5. Kommunális térben történő kényszertárolás esetében a tárolók zárhatóságát és a zárás tényét az 
Intézmény adatvédelmi felelőse köteles rendszeresen ellenőrizni. Mindemellett törekedni kell arra, 
hogy ilyen helyiségekben dokumentáció ne kerüljön tárolásra. 

1.6. Nagy mennyiségű adat tárolására szolgáló helyiségek biztonsági zárhatóságáról, a tűz- és 
vízbetörés elleni védelemről gondoskodni kell. Ugyanakkor kerülni kell a biztonsági berendezések 
túlzott és kihívó alkalmazását. 

2. Az elektronikusan tárolt adatok környezetének védelme  
2.1. A hálózati rendszerek esetén a szervereket önálló gépteremben kerülnek elhelyezésre. A megfelelő 

hőmérséklet klímaberendezéssel biztosított. 
2.2. A gépterem számítástechnikai eszközeinek áramellátása szünetmentes áramforrással legyen 

biztosított. 
2.3. Bármilyen nem informatikai karbantartás vagy szerelés a gépteremben csak az adatvédelmi 

felelősének engedélyével és felügyelete mellett történhet. A takarítószemélyzetet a takarítás során 
követendő speciális eljárásokra is ki kell oktatni. Az oktatás az adatvédelmi felelősének feladata. 

2.4. Jogosulatlan tartózkodás elleni védelem: gépteremben csak az intézetvezető vagy az adatvédelmi 
felelős engedélyével lehet tartózkodni. 

2.5. Hálózati elemek védelme: számítógépes hálózaton kezelőszervvel ellátott részegység csak 
megfelelő fizikai védelemmel ( zártan ) helyezhető el. A közüzemi hálózaton történő karbantartás 
vagy szerelés esetén különös gondot kell fordítani a számítógépes hálózat vezetékének épségére.  

2.6. A munkaállomásokat, különösen az adatok saját adathordozón történő tárolása esetén az 
eltulajdonítás ellen fizikai eszközökkel is védeni kell 

2.6.1. a helységekben folyamatos személyes jelenlétet kell biztosítani,  
2.6.2. ennek hiányában azokat zárva kell tartani. 

 
Eljárás az adatok sérülése esetén 

 
1. Az adatok, dokumentumok sérülése, elvesztése vonatkozásában a fő hangsúly a megelőzésen van. 

Ennek biztosítására a Szabályzatban foglaltak betartása, azok ellenőrzése egyaránt fontos. A 
következmények felszámolása vonatkozásában a lehetőségek az irányadó és a határt megszabó 
tényezők.  

2. Az egészségügyi és személyes adatokat ért sérülés vagy megsemmisülés esetén a rendelkezésre álló 
egyéb adatforrásokból meg kell kísérelni a lehetséges mértékig a károsodott adatok pótlását.  

3. A sérült adatok pótlásáért a kezelőorvos, az adatvédelmi felelős és az intézetvezető felelős.  
4. Az egészségügyi adatpótlásba be kell vonni azon betegellátó egységeket is, ahol a beteget kezelték és 

a kezelésből fakadóan az adatok megsérültek vagy fellelhetők. A pótolt adatokon a pótlás tényét fel kell 
tüntetni. Az egészségügyi adat sérüléséről és pótlásáról/visszaállításáról az adatvédelmi felelőst értesíti 
kell, aki jegyzőkönyvet vesz fel, amit aláírásával hitelesít  és az intézetvezetőnek benyújt. 

5. Az elektronikusan tárolt adatok sérülése esetén a mentési-archiválási eljárás során alkalmazott 
adathordozók adatait felhasználva kell az adatok helyreállítását végrehajtani és az incidenst jelenteni. 

6. A manuálisan kezelt adatok esetén: 
6.1. a hagyományos adathordozók tárolásakor az adatok visszakereshetőségének érdekében megőrzés 

biztosítására az Intézmény Adatvédelmi szabályzata szerint kell eljárni, 
6.2. a következmények felszámolásakor a visszaállítás érdekében minden lehető és ésszerű intézkedést 

el kell követni, felhasználva a bármely szervezeti egységben, vagy a betegnél fennmaradt hiteles 
dokumentumot, 
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6.3. a visszaállítást és annak mértékét az adatvédelmi felelős egyetértésével az intézetvezető írásban 
rendeli el. Amennyiben a visszaállítás nem, vagy csak részben valósítható meg, arról a közös 
adatvédelmi felelőse iktatott, írásos jelentést készít az intézetvezetőnek.  

7. A pótolt adatokon a pótlás idejét és tényét fel kell tüntetni.  
 

Adatkezelési rendszer sérülése, illetve károsodása esetére tervezett intézkedések 
 
1. A beteggel kapcsolatos dokumentációk, adatok eltulajdonításának gyanúja esetén az adatvédelmi 

felelőst, távollétében az intézetvezetőt értesíteni. Tényleges adat eltulajdonításkor jegyzőkönyvet kell 
felvenni 

2. Manuális adatkezelés esetén: 
2.1. a dokumentumokat a tároló hely sérülésének elhárítása idejéig szükség esetén biztonságos helyre 

kell szállítani, 
2.2. az adatok védelmének és integritásának biztonságát veszélyeztető állapot elhárítását azonnal meg 

kell kezdeni, az elhárítás idejére folyamatos felügyeletet kell biztosítani, vagy a dokumentumokat 
zárható helyre kell szállítani. 

3. Elektronikus adatkezelés esetén: 
3.1. hálózat esetén a központi egységek ( szerverek ) sérülésekor azok helyettesítéséről gondoskodni 

kell, 
3.2. a rendszer működésképtelensége alatt az adatokat manuális módszerekkel kell rögzíteni, és a 

helyreállítást követően azokat a rendszerbe pótlólag felvenni.  
 

ADATTOVÁBBÍTÁS 
 

Adattovábbítás általános rendelkezései 
 
1. Az Intézeten és az egészségügyi ellátó hálózaton belül az egészségügyi és személyazonosító adatok 

továbbíthatók, illetve összekapcsolhatók. A különböző forrásból származó egészségügyi és 
személyazonosító adatokat csak addig az időpontig és olyan mértékig lehet összekapcsolni, ameddig az 
a megelőzés, a gyógykezelés, a közegészségügyi-járványügyi intézkedések megtétele érdekében 
feltétlenül szükséges.  

2. Az Intézeten belül történő adattovábbítás során az adatokat átadó és az azokat átvevő szervezeti egység 
között speciális adatfeldolgozói viszony jön létre, mely alapján az átvevő szervezeti egység 
adatfeldolgozást végző munkatársai az átvett adatok megismerése és feldolgozása tekintetében teljes 
körű személyi és anyagi felelősséggel tartoznak a vonatkozó jogszabályok és az Intézmény 
Adatvédelmi szabályzat rendelkezéseinek maradéktalan betartásáért.  

3. Az érintettről felvett, a gyógykezelés érdekében szükséges egészségügyi és személyazonosító adatot, 
valamint azok továbbítását nyilván kell tartani. Az adattovábbításról szóló feljegyzésnek tartalmaznia 
kell az adattovábbítás címzettjét, módját, időpontját, valamint a továbbított adatok körét. 

4. Nem számít adattovábbításnak az azonos rendszerben kezelt adatok megtekintése és az adatrögzítés 
különböző szervezeti egységekben.  

5. A nyilvántartás eszköze lehet minden olyan adattároló eszköz, amely biztosítja az adatok szándékos 
megsemmisítéssel, megsemmisüléssel, megváltoztatással, károsodással, nyilvánosságra kerüléssel 
szembeni védelmét, valamint azt, hogy azokhoz illetéktelen személy ne férhessen hozzá.  

6. Az egészségügyi adatok kezelése során maximálisan be kell tartani az adatvédelmi szabályzat 
utasításait. 

 
Adattovábbítás intézményen belül 

 
1. Adatkezelés esetén az érintett betegségével kapcsolatba hozható minden olyan egészségügyi adat 

továbbítható, amely a gyógykezelés érdekében fontos, kivéve, ha ezt az érintett írásban kifejezetten 
megtiltja. Ennek lehetőségéről a továbbítás előtt az érintettet tájékoztatni kell. A tájékoztatásért az 
érintettet ellátó orvos a felelős. A törvényben meghatározott esetekben az érintett tiltása ellenére is 
továbbítani kell az egészségügyi és személyazonosító adatot. 
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2. Az Intézmény eredményes gyógykezelési tevékenységének elősegítése, az ellátás tervezése, szervezése, 
a költségek tervezése céljából meghatározott személyek a tárolt egészségügyi adatokhoz 
hozzáférhetnek. 

 
Adattovábbítás háziorvos részére 

 
1. A kezelést végző orvos az általa megállapított, a betegre vonatkozó adatokat külön kérésre – 

amennyiben a beteg ezt kifejezetten nem tiltotta meg – továbbítja a beteg háziorvosának. A tiltás 
lehetőségéről, annak következményeiről a beteget a kezelés megkezdése előtt tájékoztatni kell. ( 1–2. 
sz. melléklet ). 

2. A háziorvos a hozzá bejelentkezett biztosított adatait ismerheti meg.  
 

Adattovábbítás az egészségügyi ellátás érdekében 
 
1. Az egészségügyi és személyazonosító adatot a szabályzatban előírt feltételek fennállása esetén: 

1.1. az intézetvezető, 
1.2. a kezelést végző orvos, 
1.3. valamint az általuk megbízott személy továbbíthat. 

2. Adatkezelés esetén az érintett betegségével kapcsolatba hozható minden olyan egészségügyi adat 
továbbítható, amely a gyógykezelés érdekében fontos, kivéve, ha ezt az érintett írásban kifejezetten 
megtiltja. Ennek lehetőségéről a továbbítás előtt az érintettet tájékoztatni kell. 

3. Sürgős szükség esetén a kezelést végző orvos által ismert, a gyógykezeléssel összefüggésbe hozható 
minden egészségügyi és személyazonosító adat továbbítható az érintett hozzájárulása nélkül is. 

 
Elektronikus Egészségügyi Szolgáltatási Tér ( továbbiakban: EESZT ) 

 
Lásd ugyanilyen néven az ELEKTRONIKUS EGÉSZSÉGÜGYI ADATKEZELÉS című fejezetben. 

 
Központi implantátumregiszter 

 
1. Az egészségügyről szóló 1997. évi CLIV. törvény 101/C. § (1) bekezdése szerinti adatokat tartalmazó 

nyilvántartás adatainak az implantátum beültetésével, kivételével és cseréjével kapcsolatos 
beavatkozáson átesett érintett további gyógykezelése, egészségi állapotának nyomon követése, váratlan 
esemény gyors elhárítása, valamint a beültethető orvostechnikai eszközök megfelelőségének 
ellenőrzése céljából vezetett központi implantátumregiszter részére történő továbbítását követően a 
központi implantátumregisztert működtető egészségbiztosítási szerv a személyazonosító adatok 
tekintetében kapcsolati kódot képez. A kapcsolati kódot az egészségbiztosítási szerv minden 
személyazonosító adat tekintetében azonos kódképzési módszer alapján hozza létre úgy, hogy az a 
személyes adatokra történő visszafejtést ne tegye lehetővé és ugyanazon beteg tekintetében valamennyi 
adattovábbítás - függetlenül a beavatkozást végző egészségügyi szolgáltatótól - azonos kapcsolati 
kódhoz kapcsolódjon. 

2. A betegellátó a központi implantátumregiszterrel kapcsolatban az Eüak.tv. 22/B.§-ban meghatározottak 
szerint jár el.  

 
Kötelező jellegű adattovábbítás területei az egészségügyi ellátó rendszeren belül 

 
1. A betegellátó haladéktalanul továbbítja az egészségügyi államigazgatási szervnek az egészségügyi és 

személyazonosító adatot, ha a 8. sz. melléklet A. pontja szerinti fertőző betegséget, mérgezést észlel, 
vagy annak gyanúja merül fel , ill. a 8. számú mellékletben nem szereplő, fertőző, illetve annak B) 
pontjában felsorolt betegségek előfordulása esetén a betegellátó személyazonosító adatok nélkül csak 
az egészségügyi adatokat jelentheti az egészségügyi államigazgatási szervnek. Egészségügyi 
államigazgatási szerv közegészségügyi vagy járványügyi közérdekre hivatkozva - az anonim 
szűrővizsgálat keretében vizsgált HIV fertőzött és AIDS beteg kivételével - kérheti az érintett 
személyazonosító adatait. 
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2. Jelentendő: 
2.1. Fertőző betegségek 
2.2. Mérgezések 

 
Népegészségügyi célból történő adatkezelés 

 
1. A vonatkozó jogszabályban meghatározott céllal az egészségügyért felelős miniszter és az irányítása 

alá tartozó országos szervek és intézmények, a térségi betegút-szervezésért felelős szerv, továbbá az 
egészségügyi államigazgatási szerv – saját szakterületén, a feladata ellátásához szükséges ideig és 
mértékben – kezelheti az érintett egészségügyi adatait, valamint – más személyazonosító adattal történő 
összekapcsolás nélkül – az érintett TAJ-át, nemét, életkorát és postai irányítószámát. 

2. A betegellátó haladéktalan adatszolgáltatási kötelezettségét a Eüat.15. §-a részletesen leírja. 
3. Az Intézmény adatvédelmi felelőse a betegellátó jelentése nyomán nyilvántartja a fertőző betegségben 

szenvedő vagy arra gyanús érintetteket. (1997. évi XLVII. tv. 1. melléklet) 
4. Daganatos eredetű betegség észlelése esetén a gyógykezelt személy egészségügyi és személyazonosító 

adatait a Nemzeti Rákregiszternek kell továbbítani. A Nemzeti Rákregisztert az Országos Onkológiai 
Intézet vezeti. 

5. A lakossági célzott szűrővizsgálatok, a népegészségügyi szűrővizsgálatok, valamint a népegészségügyi 
szűrővizsgálatok körébe is tartozó szűrést végző egészségügyi szolgáltatók szűrővizsgálatai ( 
továbbiakban együtt: szűrővizsgálat ) eredményeinek értékelése, monitorozása érdekében a feladat 
ellátásához szükséges mértékben és ideig az egészségügyi államigazgatási szerv értékeléssel, 
monitorozással megbízott munkatársa kezelheti a szűrővizsgálaton részt vevő személyek egészségügyi 
és személyazonosító adatait.  

6. Az adatokat az ott meghatározott célból az egészségügyi ellátó hálózat, illetve az egészségügyi 
államigazgatási szerv továbbítja a felsorolt szervek részére.  

7. A betegellátó népegészségügyi célból történő adatkezelések során az Eüak.tv. 16.§ (1)- (12),a 16/A§ 
(2)-(3) és a 16/B§ (3)-(5) bekezdésekben meghatározottak szerint jár el. 

8. Az adattovábbítást az intézetvezető által erre felhatalmazott személy végzi.  
9. Jelentendő 

9.1. Foglalkozási eredetű megbetegedés észlelése, 
9.2. Veleszületett rendellenességek, 
9.3. Daganatos eredetű betegségek 
9.4. Élveszületés és halálozási statisztikai adatok 
9.5. Intézményi teljesítmény elszámolás érdekében – GYÓGYINFOK 
9.6. Nyugdíjbiztosítás, és egészségbiztosítás ( TB igazgatás ) szervei 

 
Epidemiológiai vizsgálatok, elemzések az egészségügyi ellátás tervezése, szervezése, minőség- és 

teljesítményértékelés 
 
1. A szakmai minőségértékelésért felelős szerv jogosult az egészségügyi szolgáltatások minőségének 

értékeléséhez és fejlesztéséhez, az egészségügyi szolgáltatások értékelési szempontjainak rendszeres 
felülvizsgálatához és fejlesztéséhez szükséges egészségügyi adatok, valamint - más személyazonosító 
adattal történő összekapcsolás nélkül - az ahhoz kapcsolódó TAJ szám, nem, születési dátum és postai 
irányítószám kezelésére. Az egészségügyi ellátóhálózat, illetve az egészségbiztosítási szerv a szakmai 
minőségértékelésért felelős szerv megkeresésére átadja ezen adatokat a szakmai minőségértékelésért 
felelős szerv részére, illetve gondoskodik az adatokhoz történő hozzáférésről. 

2. A betegellátó a szakmai minőségértékelési célból történő adatkezelések során az Eüak.tv. 18.§ (1)-(5) 
bekezdésekben meghatározottak szerint jár el. 

3. A teljesítményértékelésért felelős szerv jelen szabályzat 4. § (2) bekezdés y) pontja szerinti célból 
kezelheti az érintett egészségügyi adatait, valamint az érintett TAJ számát, nemét, születési dátumát és 
postai irányítószámát az adatok átadása, az adatkezelés és a kapcsolati kód képzése tekintetében az 
Eüak.tv. 18. § (1)-(4) bekezdésében foglaltak szerint. 

4. Az egészségügyért felelős államtitkár ( továbbiakban: államtitkár ) és az irányítása alá tartozó országos 
szervek és intézetek, a térségi betegút-szervezésért felelős szerv, továbbá az egészségügyi 
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államigazgatási szerv - saját szakterületén, a feladata ellátásához szükséges ideig és mértékben - 
kezelheti az érintett egészségügyi adatait, valamint - más személyazonosító adattal történő 
összekapcsolás nélkül - az érintett TAJ-számát, nemét, életkorát és postai irányítószámát.  

5. A fenti pontokban megjelölt adatokat az ott meghatározott célból az egészségügyi ellátóhálózat, illetve 
az egészségügyi államigazgatási szerv továbbítja a megjelölt szervek részére.  

 
Statisztikai célú adatkezelés 

 
1. Az egészségügyi adatok statisztikai célra, személyazonosításra alkalmatlan módon korlátlanul 

kezelhetők. 
2. Az érintett egészségügyi és személyazonosító adata statisztikai célú felhasználásra személyazonosításra 

alkalmas módon az érintett írásbeli hozzájárulásával adható át. 
3. Az egészségügyi ellátó hálózat a statisztikáról szóló törvényben meghatározott adatgyűjtéssel 

kapcsolatos feladatai teljesítése céljából kezeli a népmozgalmi adatszolgáltatás körébe tartozó adatokat. 
 

Tudományos kutatás céljából történő adatkezelés 
 
1. Tudományos kutatás céljából az intézmény vezetőjéhez benyújtott írásbeli kutatási kérelem alapján a 

tárolt adatokba be lehet tekinteni, azonban tudományos közleményben nem szerepelhetnek 
egészségügyi és személyazonosító adatok oly módon, hogy az érintett személyazonossága 
megállapítható legyen. 

2. A kutatási kérelemben meg kell határozni a megismerni kívánt adatok körét és a kutatás célját. A 
kutatásra az engedélyt minden esetben írásban adja meg az intézetvezető. 

3. A kutatási kérelmekről és a megadott engedély alapján adatokhoz hozzájutott személyekről 
nyilvántartást kell vezetni, melyet 10 évig meg kell őrizni. A nyilvántartást az adatvédelmi felelős 
vezeti. 

4. Tudományos kutatás során a tárolt adatokról nem készíthető személyazonosító adatokat is tartalmazó 
másolat. 

5. A kutatási kérelem megtagadását írásban meg kell indokolni. A kérelmező a megtagadás esetén 
bírósághoz fordulhat. E tekintetben az Infotörvény szabályai az irányadóak. 

6. Az Intézetben működő kutatás alkalmával a betegek egészségügyi adatait, személyazonosító adatait, 
egészségügyi dokumentációját betegellátási ( egészségügyi ellátó hálózaton belül végzett egészségügyi 
tevékenységük ) során felhasználhatják. 

7. A kutatást végzőknek a kutatási tevékenységeinek végzésekor az Egészségügyről szóló 1997. évi CLIV. 
törvény VIII. fejezetében (157§-164§) és a 2008.évi XXI. törvényben foglaltaknak megfelelően kell, 
hogy eljárjanak. 

8. Tudományos kutatás céljára felvett vagy tárolt személyes adat csak tudományos kutatás céljára 
használható fel. 

9. A személyes adatot – mihelyt a kutatási cél megengedi – anonimizálni kell. Addig is külön kell tárolni 
azokat az adatokat, amelyek meghatározott, vagy meghatározható természetes személy azonosítására 
alkalmasak. Ezek az adatok egyéb adatokkal csak akkor kapcsolhatók össze, ha az kutatás céljára 
szükséges. 

10. A tudományos kutatást végző szerv vagy személy személyes adatot csak akkor hozhat nyilvánosságra, 
ha az érintett abba beleegyezett. 

11. Kutatáskor a beteg kutatásba beleegyező nyilatkozatát az egészségügyi dokumentáció részeként kell 
kezelni. A nyilatkozat meglétéért, a betegek részére szükséges – törvényben meghatározott - 
tájékoztatás megadásáért a kutatásban részt vevő orvos ( betegellátó ) a felelős. 

12. A tudományos kutatási tevékenységet adatvédelmi és adatkezelési szempontból az adatvédelmi felelős 
ellenőrizheti.  

 
Társadalombiztosítási igazgatási szervek adatkezelése 

 
1. A társadalombiztosítási igazgatási szervek részére abban az esetben továbbítható egészségügyi és 

személyazonosító adat, amennyiben: 
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1.1. arra az érintettnek járó társadalombiztosítási ellátások megállapítása, folyósítása céljából van 
szükség és az egészségi állapot alapján történik, valamint, 

1.2. a társadalombiztosítási alapok kezelői gazdálkodásának, továbbá a társadalombiztosítási ellátások 
folyósításának ellenőrzése céljából indokolt. 

2. A társadalombiztosítási igazgatási szervek által lefolytatott ellenőrzés során a társadalombiztosítás 
szerveinek csak orvos, illetve gyógyszerész végzettségű alkalmazottja ismerheti meg a gyógykezelt 
személy összekapcsolt egészségügyi és személyazonosító adatait. 

3. A kötelező egészségbiztosítás ellátásairól szóló 1997. évi LXXXIII. törvény felhatalmazása alapján a 
43/1999. (III. 3.) kormányrendeletben foglalt kötelezettségek teljesítése érdekében az Eüat 4 .§ (2) 
bekezdés b) és f) pontjában, valamint a meghatározott célok érdekében a finanszírozási adatokra 
vonatkozóan adatkezelést végezhetnek a központilag az intézetvezető, valamint az egyes betegellátást 
végző szervezeti egységekben és az egyéb területen dolgozó az intézetvezető által erre felhatalmazott 
személyek.  
 

Adattovábbítás az egészségügyi ellátó hálózaton kívüli szerv megkeresésére 
 
1. A személyazonosításra alkalmatlan egészségügyi adat időbeli és területi korlát nélkül továbbítható. 
2. A megkeresésének tartalmaznia kell az adatkezelés célját, és fel kell tüntetni a megismerni kívánt 

egészségügyi és személyazonosító adatokat. Csak annyi és olyan adat továbbítható, mely az 
adatkezelési cél megvalósulásához elengedhetetlenül szükséges. 

3. A következő szervek írásbeli megkeresésére a kezelést végző orvos az érintett egészségügyi és 
személyazonosító adatait átadja a megkereső szervnek. Megkereső szervek: 
3.1. Büntetőügyben a nyomozó hatóság, az ügyészség, a bíróság, az igazságügyi orvos szakértő, polgári 

és közigazgatási ügyben az ügyészség, a bíróság, az igazságügyi orvos szakértő. 
3.2. A kezelést végző orvos a nyomozó hatóságot a „halaszthatatlan intézkedés” jelzéssel ellátott, külön 

jogszabályban előírt ügyészi jóváhagyást nélkülöző megkeresésére is köteles tájékoztatni az általa 
kezelt, az adott üggyel összefüggő egészségügyi és személyazonosító adatokról.  

3.3. Szabálysértési eljárás során az eljárást lefolytató szervek. 
3.4. Hadköteles személy esetén az illetékes jegyző, a hadkiegészítő parancsnokság, illetve a katonai 

egészségügyi alkalmasságot megállapító bizottság. 
3.5. A nemzetbiztonsági szolgálatok, a nemzetbiztonsági szolgálatokról szóló 1995. évi CXXV. 

törvényben meghatározott feladatok ellátása érdekében, az abban kapott felhatalmazás körében. 
3.6. Az egészségügyi dolgozóval szemben folytatott etikai eljárás során az eljárás lefolytatására 

hatáskörrel rendelkező kamarai szerv. 
3.7. Közigazgatási hatósági ügyben a tényállás tisztázásához szükséges mértékben az 

Egészségbiztosítási Felügyelet. 
3.8. A kezelést végző orvos a gyógykezelt személy első ellátása során a rendőrségnek haladéktalanul 

bejelenti a gyógykezelt személy személyes adatait, ha a gyógykezelt személy 8 napon túl gyógyuló 
sérülést szenvedett és a sérülés feltehetően bűncselekmény következménye. 

3.9. Kiskorú érintett első ízben történő ellátása esetén, amennyiben feltételezhető, hogy sérülése vagy 
betegsége bántalmazás, vagy elhanyagolás következménye, illetve az ellátás során erre utaló 
körülményekről szerez tudomást, a kezelést végző orvos köteles értesíteni az illetékes 
gyermekjóléti szolgálatot. 

3.10. A bejelentéshez a gyógykezelt személy hozzájárulása nem szükséges. A bejelentés az első 
ellátó orvos által történik, telefonon. A jelentés tényét az egészségügyi dokumentációban rögzíteni 
kell.  

4. Az egészségügyi dokumentáció, személyazonosító adat, egészségügyi adat útjának nyomon 
követhetőnek kell lennie. Egészségügyi dokumentáció, személyazonosító adat, egészségügyi adat 
mozgásakor ( pl.: osztályok közt ) az adatokat tartalmazó iratokat át kell venni – át kell adni, s ezt 
írásban rögzíteni kell. A nyilvántartást 10 évig meg kell őrizni. A nyilvántartásnak tartalmaznia kell: 
4.1. Az átadó és az átvevő intézmény nevét; 
4.2. az átadó és az átvevő osztály nevét; 
4.3. az átadó és az átvevő személy nevét; 
4.4. a dokumentum számát ( iktatószám, dossziészám, stb. ); 
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4.5. az átadás – átvétel időpontját; 
4.6. az átadó és az átvevő aláírását;  
 

Adattovábbítás más személy érintettsége esetén 
 
1. Amennyiben az érintett egészségügyi adatai más személyt is érintenek, az egészségügyi és 

személyazonosító adatok továbbításához e harmadik személy ( törvényes képviselője ) írásbeli 
hozzájárulását be kell szerezni.  

2. Nincs szükség a hozzájárulásra az Eüak.tv. 13. § ( 8 - 10. sz. mellékletben ) felsorolt fertőző betegség, 
szűrő és alkalmassági vizsgálatok, mérgezés, foglalkozási eredetű megbetegedés, gyermek 
gyógykezelése, bűnüldözés, bűnmegelőzés, nemzetbiztonság ), 20. § (3) bekezdése ( élve születés és 
halálozás ) és 24. § (1)–(3) bekezdés ( az érintett első ízben történő orvosi ellátásakor, ha az érintett 8 
napon túl gyógyuló sérülést szenvedett és a sérülés feltehetően bűncselekmény következménye ) 
szerinti esetekben azzal, hogy polgári peres eljárás során a harmadik személyt érintő szexuális úton 
terjedő fertőző betegségre vonatkozó egészségügyi adat nem adható ki.  

 
Adatszolgáltatási nyilvántartás 

 
1. Az adatkezelő és közérdekű adatszolgáltatás esetén az adattovábbítás jogszerűségének ellenőrzése, 

valamint az érintett tájékoztatása céljából az Intézmény adatvédelmi felelőse, meghatározott minta 
alapján adatszolgáltatási nyilvántartást vezet, amely tartalmazza az általa kezelt adatok továbbításának 
időpontját, az adattovábbítás jogalapját és címzettjét, a továbbított adatok körének meghatározását, 
valamint az adatkezelést előíró jogszabályban meghatározott egyéb adatokat. 

2. Az adattovábbítást, illetve az adatszolgáltatás megtagadását az intézetvezető és az adatvédelmi felelős 
rögzíti az adatszolgáltatási nyilvántartásban. 

3. A nyilvántartás tartalmazza: 
3.1. az érintett személyazonosító adatait, 
3.2. a kiadást kérelmező személyazonosító adatait és jogcímét, 
3.3. az érintett szervezeti egység nevét, 
3.4. a kiadást engedélyező személy nevét, 
3.5. a kiadott másolat tárgyát ( pl.: zárójelentés, lelet ), 
3.6. a másolatok terjedelmét, 
3.7. az adathordozó megnevezését, 
3.8. a másolatért fizetendő költség összegét, 
3.9. a kiadás dátumát, 
3.10. a nyilvántartás sorszámát.  

 
AZ EGÉSZSÉGÜGYI DOKUMENTÁCIÓBA BETEKINTÉS ÉS MÁSOLATA KIADÁSÁNAK 

RENDJE 
 

Általános rendelkezések 
 
1. A betekintés igényének jelzése, valamint másolat kérése a beteg, ill. más személy részéről az 

egészségügyi dokumentációról csak írásban történhet, az erre a célra rendszeresített kérőlapon az 
intézetvezető felé. A szóbeli kérelmet írásba kell foglalni és a beteg dokumentációjához kell csatolni és 
ott megőrizni. 

2. Az irat-betekintéssel, másolat kiadásával kapcsolatos kérelmek intézése körében felmerülő kérdésekkel 
az adatvédelmi felelőshöz vagy az intézetvezetőhöz lehet fordulni. 

3. Amennyiben a kérelmet nem az arra jogosult terjeszti elő, vagy jogosultságát nem igazolja, vagy olyan 
adatok megismerését kívánja, melyekhez joga nincs, úgy a kérelmet el kell utasítani. Az elutasításról a 
kérelmezőt az adatvédelmi felelőse írásban tájékoztatja. 

4. A kérelem beadása személyesen vagy postai úton történhet az intézetvezetőnek, ill. az adatvédelmi 
felelősnek. Elektronikus úton érkezett kérelem esetén a kérelmezőt a mellékletben szereplő 
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formanyomtatvány megküldésével az adatvédelmi felelős tájékoztatja a kérelem benyújtásának 
szabályairól. 

5. A kérelmekről és az intézkedésekről ( adatszolgáltatás vagy annak megtagadása ) nyilvántartást kell 
vezetni az adatvédelmi felelősnek. A nyilvántartást évente vagy külön kérésre meg kell küldeni az 
intézetvezetőnek. 

6. A kérelmet az adatvédelmi felelős vagy az intézetvezető köteles átvenni a kérelmezőtől, és tájékoztatni 
a kérelmezőt a másolat kiadás módjáról, költségéről és a másolatok kiadásának vagy megküldésének 
várható idejéről. Ha a kérelmező vállalja a másolati költségek megfizetését, köteles azt az Intézmény 
által megállapított, legalább 8 napos határidőn belül megfizetni. A másolatok térítési díját a Térítési Díj 
Szabályzat határozza meg ( 7. sz. melléklet ). A másolatokat a költségtérítés megfizetését követően, 
vagy legkorábban a megfizetést/átutalást igazoló bizonylat ( készpénzátutalási megbízási 
csekkszelvénye, vagy az átutalást hitelt érdemlően bizonyító dokumentum – átutalási bizonylat, 
szervezeti egység által kiállított igazolás ) bemutatását követően kell teljesíteni. 

7. Átutalás esetén a közlemény rovatban „eü-i másolat_XXX” kifejezést fel kell tüntetni, ahol az „XXX” 
a másolati kérelem iktatószáma. 

8. A jogosultság igazolását a kérelmezőnek személyazonosításra alkalmas ( fényképes ) igazolvánnyal és 
a jogosultságát igazoló okirattal kell megtenni ( pl.: személyazonosításra alkalmas igazolvány, 
anyakönyvi kivonat, hagyatékátadó végzés bemutatása, stb. ). A hagyatékátadó végzés bemutatása 
esetén arról csak az adatkezelés céljának eléréséhez elegendő tartalmú másolatot szabad készíteni.  

9. Amennyiben az adatszolgáltatást nem az érintett kérelmezi, úgy a kérelmező – jogszabályon alapuló 
adatkérelem kivételével - köteles igazolni személyazonosságát és jogosultságát: 
9.1. az érintett személy saját kezűleg írt és aláírt felhatalmazásával, vagy 
9.2. elektronikus eszközön megírt, szerkesztett, kinyomtatott és saját kezűleg aláírt felhatalmazással, 

melyet két tanú hitelesített, vagy 
9.3. az érintett teljes bizonyító erejű magánokiratba foglalt felhatalmazásával. 
9.4. Ezekben az esetekben a jogosultságot igazoló okiratot a kérelemhez kell csatolni. 
9.5. A beteg háziorvosának írásbeli kérését. 

10. A kérelmező vagy a meghatalmazott személyazonosításra alkalmas igazolványának számát és a 
kérelem benyújtásának dátumát a kérelmet átvevő személy a kérelemre rávezeti és aláírásával ellátja. 

11. A kérelmező számára kiadott papíralapú másolat minden oldalát a szervezeti egység pecsétjével és 
dátummal kell ellátni. Másolatkészítésnek minősül az elektronikus úton, adathordozóra készült másolat 
is ( ideértve: fényképfelvétel készítése, vagy szkennelés ). 

12. Az Intézmény vezetője hitelesítést és aláírást követően a másolatot az érintettnek, vagy – ha 
felhatalmazása a dokumentáció átvételére is kiterjed – a meghatalmazottnak – kérése szerint – postai 
úton könyvelt küldeményként kell megküldeni vagy a kérelem benyújtásának helyén személyesen 
átadni. A másolatot a kérelmezőnek – amennyiben ennek nincs akadálya – a kérelmében meghatározott 
módon kell továbbítani. Személyes átadás esetén a kérelmező aláírásával igazolja a másolatok átvételét 
és annak idejét.  

 
Adatszolgáltatás az érintett saját adatairól 

 
1. Az egészségügyi dokumentációval az egészségügyi szolgáltató, az abban szereplő adatokkal a beteg 

rendelkezik.  
2. Az érintett jogosult tájékoztatást kapni a gyógykezelésével kapcsolatos adatai kezeléséről, a reá 

vonatkozó egészségügyi és személyazonosító adatokat megismerheti, az egészségügyi dokumentációba 
betekinthet, valamint azokról másolatot készíthet, vagy – saját költségére – másolatot kaphat ( 
adatigénylési jog ). 

3. A beteg kezdeményezheti az általa pontatlannak vagy hiányosnak vélt - rá vonatkozó - egészségügyi 
dokumentáció kiegészítését, kijavítását. A beteg által közölt információt (javítás, kiegészítés, 
módosítás, változtatás) a kezelőorvos, illetve más adatkezelő a dokumentációba saját szakmai 
véleményének feltüntetésével jegyez be. A hibás egészségügyi adatot az adatfelvételt követően törölni 
nem lehet, azt úgy kell kijavítani, hogy az eredetileg felvett adat megállapítható legyen.  
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4. A beteg a dokumentációban lévő adatok vagy leletek megsemmisítését nem kérheti, de zárójelentésén 
vagy kórrajz kivonatában nem szerepelhetnek azok az adatok, melyek továbbítását írásban megtiltotta. 
A tiltó nyilatkozatot a kórtörténetben meg kell őrizni.  

5. A kérelmet az 4/a. számú mellékletben foglalt adattartalommal kell felvenni. A dokumentáció 
átadásához a 4/c. számú mellékletet ( iratkísérő lapot ) kell 2 példányban használni. 

6. Az érintett ellátásának időtartama alatt az adatigénylési jog gyakorlása az érintetten és törvényes 
képviselőjén kívül az általa írásban felhatalmazott személyt is megilleti. 

7. Az érintett ellátásának befejezését követően az adatigénylési jog gyakorlása az érintetten és törvényes 
képviselőjén kívül az általa teljes bizonyító erejű magánokiratban felhatalmazott személyt is megilleti.  

 
Egészségügyi dokumentációnak megismerési jogosultsága 

 
1. A dokumentációba betekinteni és bejegyezni az egészségügyi szolgáltatást nyújtók közül is csak az 

jogosult, aki a beteg közvetlen ellátásában személyesen részt vesz és az ellátást végző szervezeti egység 
működési rendje erre őt feljogosítja. 

2. A cselekvőképes és a korlátozottan cselekvőképes beteg jogosult  
2.1. megismerni a róla készült egészségügyi dokumentációban szereplő adatait, az egészségügyi 

dokumentációba betekinteni, valamint azokról saját költségére másolatot kapni. 
2.2. A beteg fenti jogaival az egészségügyi ellátás során vagy korábbi gyógykezelésével kapcsolatosan 

utólagosan is bármikor élhet. 
3. Cselekvőképtelen személy dokumentációjába betekinteni a megjelölt sorrendben az alábbi személyek 

jogosultak: 
3.1. a beteg törvényes képviselője, ennek hiányában 
3.2. a beteggel közös háztartásban élő, cselekvőképes 

3.2.1.  házastársa vagy élettársa, ennek hiányában 
3.2.2. gyermeke, ennek hiányában 
3.2.3. szülője, ennek hiányában 
3.2.4. testvére, ennek hiányában  
3.2.5. nagyszülője, ennek hiányában 
3.2.6. unokája; 

3.3. a 3.2. pontban megjelölt hozzátartozója hiányában a beteggel közös háztartásban nem élő, 
cselekvőképes 

3.3.1. gyermeke, ennek hiányában 
3.3.2. szülője, ennek hiányában 
3.3.3. testvére, ennek hiányában 
3.3.4. nagyszülője, ennek hiányában 
3.3.5. unokája. 

4. A pszichiátriai beteg esetében kivételesen korlátozható a betegnek az egészségügyi dokumentáció 
megismeréséhez való joga, ha alapos okkal feltételezhető, hogy a beteg gyógyulását nagymértékben 
veszélyeztetné vagy más személy személyiségi jogait sértené az egészségügyi dokumentáció 
megismerése. A korlátozás elrendelésére kizárólag orvos jogosult. A korlátozás elrendeléséről a 
betegjogi képviselőt és a beteg törvényes vagy meghatalmazott képviselőjét haladéktalanul értesíteni 
kell.  

5. Amennyiben a betegről készült egészségügyi dokumentáció más személy magántitok védelméhez való 
jogát érintő adatokat is tartalmaz, annak csak a betegre vonatkozó része tekintetében gyakorolható a 
betekintési, illetve a javítás kérésének jogosultsága. 

6. A beteg jogosult az adott betegségével kapcsolatos egészségügyi ellátásának ideje alatt az általa 
meghatározott személyt írásban felhatalmazni a rá vonatkozó egészségügyi dokumentációba való 
betekintésre, illetve arra, hogy azokról másolatot készíttessen. 

7. A beteg a tájékoztatásra jogosultak köréből bárkit kizárhat. A tiltást írásos nyilatkozatba kell foglalni. 
A tiltás érvényesítésétől csak gondozása érdekében közeli hozzátartozó vagy gondozásra köteles 
személy kérésére lehet eltekinteni.  

8. A beteg a fenti jogait a korábbi kezeléseivel kapcsolatosan is bármikor gyakorolhatja. Az eljárás 
megegyezik az előzőkben leírtakkal. 
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9. Más személy csak a beteg által adott teljes bizonyító erővel rendelkező magánokirat birtokában jogosult 
az egészségügyi dokumentációba való betekintésre és arról másolat készítésére.  

 
Hozzátartozó elhunyt személy halálának okával összefüggő vagy a halál bekövetkezését megelőző 

gyógykezeléssel kapcsolatos egészségügyi adatok megismerése 
 
1. Az érintett halála esetén törvényes képviselője, közeli hozzátartozója, valamint örököse – írásos 

kérelme alapján – jogosult: 
1.1. a halál okával összefüggő vagy összefüggésbe hozható, továbbá 
1.2. a halál bekövetkezését megelőző gyógykezeléssel kapcsolatos egészségügyi adatokat megismerni, 

az egészségügyi dokumentációba betekinteni, valamint azokról másolatot készíteni, vagy – saját 
költségére – másolatot kapni. 

1.3. A kérelmet a 4/b. számú mellékletben foglalt adattartalommal kell felvenni.  
 

Hozzátartozók életét befolyásoló ok feltárása, egészségügyi ellátásukkal összefüggő adatok 
megismerése a beteg életében, illetőleg halálát követően 

 
1. A beteg életében, illetőleg halálát követően az érintett házastársa, egyeneságbeli rokona, testvére, 

örököse, valamint élettársa – írásbeli kérelme alapján – akkor is jogosult az adatigénylési jog 
gyakorlására, ha az egészségügyi adatra 
1.1. a házastárs, az egyeneságbeli rokon, a testvér, illetve az élettárs, valamint leszármazóik életét, 

egészségét befolyásoló ok feltárása, illetve 
1.2. az 1.1 pont szerinti személyek egészségügyi ellátása céljából van szükség, és 
1.3. az egészségügyi adat más módon való megismerése, illetve az arra való következtetés nem 

lehetséges. 
1.4. Ez esetben csak azoknak az egészségügyi adatoknak a megismerése lehetséges, amelyek 1.1. és 

1.2. pontban leírt okokkal közvetlenül összefüggésbe hozhatók. Az egészségügyi adatokra 
vonatkozó tájékoztatást a beteg kezelőorvosa, az illetékes kezelő orvos, illetve az intézetvezető 
adhatja meg, az orvosi tájékoztatásra vonatkozó előírásoknak megfelelően, a kérelmező 
kezelőorvosával való szakmai konzultáció vagy a háziorvos írásos kérelme alapján.  

1.5. az intézetvezető igazolja, hogy a kérelmezett dokumentáció másolatok kizárólag a halál okával 
összefüggő vagy összefüggésbe hozható, továbbá a halál bekövetkezését megelőző 
gyógykezeléssel kapcsolatos, vagy 

1.6. a kérelemben foglalt, jogszabályban meghatározott okkal közvetlenül összefüggésbe hozható 
egészségügyi adatokat tartalmazzák. 

2. Az adatszolgáltatáshoz a 4/c. számú mellékletet ( iratkísérő lapot ) kell 2 példányban használni. 
3. Amennyiben a hozzátartozó csak betekintést kér a dokumentációba, ezt a jogát az intézetvezető 

biztosítja a fenti korlátozásokkal, aki a szükséges tájékoztatást is megadja részére. A dokumentációba 
való betekintést dokumentálni kell ( a betekintés időpontjának, a betekintő személy adatainak a 
feltüntetésével és a betekintést engedélyező/felügyelőnek az aláírásával ).  

 
BETEGAZONOSÍTÁSI RENDSZER HASZNÁLATÁNAK SZABÁLYAI 

 
1. Az újszülöttek és elhunyt személyek azonosítására nem terjednek ki ezen szabályok. 
2. A betegazonosító használatára a beteg kérelmére kerülhet sor. 
3. A betegazonosítás csuklóra rögzíthető betegazonosító szalaggal történik, melynek külső oldalán 

előnyomtatva szerepel, hogy Sziluett Klinika és vízhatlan filctollal rá kell írni a beteg születési dátumát 
és nevét. 

4. A betegazonosító szalag nem tartalmazhat más egyéb módon - pl.: szín, forma - sem utalást az egyes 
betegek különleges adataira ( pl.: a beteg betegségi állapotával kapcsolatban ) nézve. 

5. Amennyiben a betegazonosító csuklóra rögzítése bármely okból nem lehetséges, úgy azt a beteg 
bokáján kell elhelyezni. 

6. Sürgős szükség vagy cselekvőképtelenség esetén minden esetben el kell látni betegazonosítóval a 
beteget. Sürgős szükségnek minősül, ha a betegtől fizikai, szellemi állapota miatt nem várható el, hogy 
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a személyes adatai kezeléséhez hozzájárulását adja, de a saját érdekeinek védelmében adatainak 
kezelése a szabályzatban leírt módon, a szükséges mértékben indokolt. Sürgős szükségnek kell 
tekinteni, különösen ha: 
6.1. a beteg öntudatlan, vagy nem beszámítható állapotban van, illetve, 
6.2. kommunikációban akadályoztatott, vagy arra tartósan képtelen. 

7. Kiskorúak esetében a törvényes képviselő írásbeli kérése után a kiskorú beteget karszalaggal el kell 
látni. 

8. Az Intézmény alternatív megoldásként bármilyen betegazonosító használatára is jogosult, amennyiben 
az a beteget biztosan és egyértelműen azonosíthatóvá teszik. 

9. A betegazonosító rendszerről a beteget felvételekor tájékoztatni kell, és a betegnek írásban nyilatkoznia 
kell arról, hogy a tájékoztatás megtörtént, illetve hogy a betegazonosító szalag felhelyezését – 
amennyiben e fejezet alapján annak használata nem szükséges – kéri-e.  

  
KÖZÉRDEKŰ ADATSZOLGÁLATÁS RENDJÉRŐL 

 
Közérdekű adatok 

 
1. Az Intézet közfeladatot ellátó tevékenysége miatt a működésére vonatkozó nem titkos iratok közérdekű 

adatnak minősülnek, ezeket bárki megismerheti. 
2. A közzéteendő adatok tételes felsorolását, továbbá – az egyes adatok vonatkozásában –az adatok 

közzétételének, módosításának szabályait az adatvédelmi szabályzat 5. sz. melléklet összefoglalóan 
tartalmazzák ( általános közzétételi lista ). 

3. Az adatvédelmi felelős a közzéteendő adatok közzétételét a szabályzat 5. sz. mellékletében 
meghatározott időközönként egyezteti az intézetvezetővel. 

4. A közzéteendő adatokat a szabályzat 5. sz. mellékletében meghatározott szerkezetben kell megadni.  
5. A szolgáltatott közzéteendő adatok teljeskörűségéért és valóságnak megfelelő tartalmáért az adatfelelős 

felel. 
6. Az intézetvezető gondoskodik a közzéteendő adat közzétételéért a Sziluett Klinika honlaprendszerén ( 

továbbiakban: honlap ) és a közzététel megtörténtéről elektronikus levélben értesíti az adatfelelőst. 
7. A tévesen vagy pontatlanul közzétett adatok helyesbítését, kicserélését az adatvédelmi felelős a hiba 

tudomására jutását követően azonnal kezdeményezi az intézetvezetőnél.  
8. Intézeti közérdekű adatok 

8.1. Munkavállalói adat: 
8.1.1. dolgozó neve; 
8.1.2. megszerzett szakképesítés, szakirányú szakképesítés megnevezése, az erről kiállított oklevél 

száma, a kiállítás helye és időpontja, továbbá a kiállító intézmény megnevezése; 
8.1.3. jogszabály által előírt továbbképzés(ek) elvégzésének időpontja(i); 
8.1.4. nyelvismeretről kiállított oklevél száma, a kiállítás helye és ideje, a kiállító szerv 

megnevezése; 
8.1.5. korlátozott alkalmasság ( 1997. évi CLIV. törvény 114. § (1) bekezdés ); 
8.1.6. munkahely 

8.2. Intézmény szabályzatai,  
8.3. Az egészségügyi ellátás finanszírozással kapcsolatos nem személyes és nem titkos adatai 

közérdekű adatoknak minősülnek. 
9. A Sziluett Klinikára közérdekű adat vagy közérdekből nyilvános adat ( továbbiakban együtt: közérdekű 

adat ) megismerése iránti igényt szóban, írásban vagy elektronikus úton bárki benyújthat a holnapon 
közzétételre kerülő tájékoztatóban foglaltak szerint. 

10. A közérdekű adatszolgáltatást az adatvédelmi felelős végzi.  
11. A közérdekű adatszolgáltatási igénynek a beérkezését követő legrövidebb idő alatt, legfeljebb azonban 

15 napon belül eleget kell tenni vagy indokolt esetben az adatigénylést elutasítani. 
12. Ha az adatigénylés jelentős terjedelmű, illetve nagyszámú adatra vonatkozik, vagy az adatigénylés 

teljesítése a közfeladatot ellátó szerv alaptevékenységének ellátásához szükséges munkaerőforrás 
aránytalan mértékű igénybevételével jár a 15 napos határidő egy alkalommal 15 nappal 
meghosszabbítható.  
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Munkavállalók adatainak kezelése 

 
1. Munkavállalóknak az Intézményen belül is biztosítani kell az információs önrendelkezési jogot. 
2. Jelentkezés intézeti munkahelyre 

2.1. A munkaviszony megkezdését megelőzően, a meghirdetett állásokra beérkező 
pályázatok/önéletrajzok is személyes adatnak minősülnek. Felvételi eljárás során keletkező 
személyes adatokat is tartalmazó iratokba csak a felvételi eljárásban résztvevők tekinthetnek be. A 
pályázót tájékoztatni kell az adatszolgáltatás önkéntességéről, kérésére ismertetni kell vele a róla 
készült dokumentációt, tájékoztatni kell az iratok sorsáról és arról, hogy ki tekinthet be az iratokba. 

2.2. Intézeti munkahelyre történő pályázatkor, felvételi eljáráskor, jelentkezők kiválasztásakor csak 
olyan személyes adat kezelhető, mely a felvételi eljáráshoz feltétlenül szükséges. Az 
adatszolgáltatás önkéntes, kezelésekor be kell tartani a különleges, személyazonosító adatok 
kezelésére vonatkozó általános szabályokat. 

2.3. A felvételt nyert dolgozó pályázati anyaga a saját munkaügyi tasakjában kerül megőrzésre. 
2.4. Felvételi eljárás befejeztével, a munkakört el nem nyert pályázók esetében vagy ha már az adatok 

tárolása nincs célhoz kötve az adatokat meg kell semmisíteni vagy a pályázónak vissza kell küldeni. 
3. Személyzeti nyilvántartásban  szerepeltethető adatok: 

3.1. név, születési hely és idő, állampolgárság, 
3.2. állandó és ideiglenes lakcím, telefonszám; 
3.3. munkaviszonyra, közalkalmazotti jogviszonyra vonatkozó adatok, így különösen 

3.3.1. iskolai végzettség, szakképesítés, alkalmazási feltételek,  
3.3.2. képesítési feltételek alóli mentesítés, 
3.3.3. továbbképzés, szakirányú továbbképzés, továbbképzésben szerzett szakképesítés, 
3.3.4. tudományos fokozatok, címek, 
3.3.5. idegen nyelv tudása, 
3.3.6. kinevezési okmány, munkakör, munkaköri leírás, vezetői megbízások, 
3.3.7. gyakornoki idő, vizsga, próbaidő, 
3.3.8. büntetés, felmentés, kártérítésre kötelezés, fizetési fokozat, 
3.3.9. tudományos kutatás ( publikáció ), művészeti alkotói tevékenység, tudományos kapcsolatok, 
3.3.10. munkában töltött idő, közalkalmazotti jogviszonyba beszámítható idő, besorolással 

kapcsolatos adatok, 
3.3.11. dolgozó által kapott kitüntetések, díjak és más elismerések, címek, 
3.3.12. munkakör, munkakörbe nem tartozó feladatra történő megbízás, munkavégzésre irányuló 

további jogviszony, 
3.3.13. munkavégzés ideje, túlmunka ideje, alapilletmény, pótlékok, illetménykiegészítés, 

megbízási díj, továbbá az azokat terhelő tartozás és annak jogosultja, 
3.3.14. szabadság, kiadott szabadság, 
3.3.15. dolgozó részére történő kifizetések és azok jogcímei, 
3.3.16. a dolgozó részére adott juttatások és azok jogcímei, 
3.3.17. a dolgozó munkáltatóval szemben fennálló tartozásai, azok jogcímei, 
3.3.18. a többi adat az érintett hozzájárulásával  

4. Munkavállalói adatok kezelése során biztosítani kell az adatok biztonságát véletlen vagy szándékos 
megsemmisítéssel, megsemmisüléssel, megváltoztatással, károsodással, nyilvánosságra kerüléssel 
szemben, továbbá, hogy azokhoz illetéktelen személy ne férjen hozzá. 

5. Az Intézetben munkavállalók személyes adatait csak olyan mértékben és addig az ideig szabad 
nyilvántartani, amíg erre szükség van. A már fel nem használható adatokat – amennyiben más előírás 
nincs - meg kell semmisíteni. 

6. A munkavállalónak joga van betekintést nyerni a róla nyilvántartott adatokba, joga van az adatok 
helyesbítését kérni, joga van másolatot kapni a róla nyilvántartott adatokból.  
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Adatigénylés teljesítésének rendje 
 
1. Az adatvédelmi felelős az igény kézhezvételét követően megvizsgálja a beérkező igényt, és dönt arról, 

hogy: 
1.1. a megkeresés közérdekű adatigénylésnek minősül-e, valamint 
1.2. az igény teljesítésének, vagy a teljesítés korlátozásának van-e jogszabályi vagy egyéb akadálya.  

2. Az adatigénylésnek az Intézmény nem köteles eleget tenni: 
2.1. ha közérdekből nyilvános adatnak nem minősülő személyes adatokra vonatkozik, 
2.2. ha a minősített adat védelméről szóló törvény szerinti minősített adatokra vonatkozik, 
2.3. ha döntés megalapozását szolgáló adatra vonatkozik, 
2.4. ha átfogó számlaszintű, illetve tételes ellenőrzésre feljogosított szervek hatáskörébe tartozó 

számlaszintű adatokra vonatkozik, 
2.5. ha nem áll rendelkezésre az adott adat, 
2.6. abban a részben, amelyben az azonos adatigénylő által egy éven belül benyújtott, azonos adatkörre 

irányuló adatigényléssel megegyezik, feltéve, hogy az azonos adatkörbe tartozó adatokban változás 
nem állt be, 

2.7. ha az adatigénylő nem adja meg nevét, nem természetes személy adatigénylő esetén megnevezését, 
valamint azt az elérhetőséget, amelyen számára az adatigényléssel kapcsolatos bármely 
tájékoztatás és értesítés megadható, 

2.8. ha a jelentős terjedelmű adatszolgáltatás teljesítésére megállapított költségtérítés összegéről szóló 
tájékoztatást követően az adatigénylő nem, vagy nem határidőben nyilatkozik, valamint, ha azt az 
adatigénylő határidőben nem fizeti meg. 

3. Az adatszolgáltatás korlátozható: 
3.1. az Info tv.-ben meghatározott érdekből ( honvédelmi, nemzetbiztonsági, környezet- vagy 

természetvédelmi, központi pénzügyi vagy devizapolitikai érdekből, bűncselekmények üldözése 
vagy megelőzése érdekében, külügyi kapcsolatokra, nemzetközi szervezetekkel való 
kapcsolatokra, bírósági vagy közigazgatási hatósági eljárásra tekintettel ), 

3.2. ha olyan adatokhoz - így különösen a védett ismerethez - való hozzáférést eredményez, amelyek 
megismerése az üzleti tevékenység végzése szempontjából aránytalan sérelmet okozna a Sziluett 
Klinika szerződéses jogviszonyban álló szerveknek, szervezeteknek vagy személyeknek, 

3.3. számlaszintű adatok esetén meghatározott adatszolgáltatás körében, 
3.4. a Sziluett Klinika azon alkalmazottainak adatai tekintetében, akiknek tevékenysége nem 

kapcsolódik közvetlenül a Sziluett Klinika közfeladatainak ellátásához, 
3.5. amennyiben az adatigénylő felhívás ellenére nem pontosítja adatigényét. 

4. Az adatvédelmi felelős megvizsgálja az adatigénylést és az alábbi esetekben haladéktalanul tájékoztatja 
az intézetvezetőt: 
4.1. az adatigénylés nem egyértelmű, annak pontosítása szükséges, 
4.2. az adatigénylés jelentős terjedelmű, illetve nagyszámú adatra vonatkozik, vagy az adatigénylés 

teljesítése a szervezeti egység alaptevékenységének ellátásához szükséges munkaerőforrás 
aránytalan mértékű igénybevételével jár,  

4.2.1. ezáltal a teljesítéshez a határidő hosszabbítása szükséges, 
4.2.2. ezáltal felmerülnek az adatigénylés teljesítésének a másolatkészítést nem igénylő 

lehetőségei, az egyéb lehetőségek közlésével, 
4.3. az adatigénylés nem teljesíthető, annak indokai közlésével, 
4.4. az adatigénylés teljesítésével kapcsolatban további jogi állásfoglalás szükséges. 

5. Az adatigénylés teljesítéséért – az azzal kapcsolatban felmerült költség mértékéig terjedően – a 
közérdekű adat iránti igény teljesítéséért megállapítható költségtérítés mértékéről szóló jogszabályban 
( 301/2016. ( IX. 30. ) Korm. rendelet ) meghatározott és az Önköltség számítás rendje szerint 
kiszámított költségtérítés állapítható meg, amelynek összegéről az adatigénylőt az adatigény teljesítését 
megelőzően tájékoztatni kell.  

6. Átutalás esetén a közlemény rovatban minden esetben szükséges feltüntetni a 
„közérdekű_XXX”kifejezést, ahol az XXX minden esetben a költségtérítés megállapításáról szóló, az 
adatkezelési felelős által az adatigénylőnek kiküldött tájékoztatóban megadott hivatkozási szám. 
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7. Amennyiben az adatigénylés teljesítésével kapcsolatban semmilyen akadály sem merül fel, akkor az 
adatigénylés az adatvédelmi szabályzatban megjelölt határidőben teljesíteni kell. 

8. Teljesítésnek az minősül, amikor az adatszolgáltatás intézetvezetőjének teljességi nyilatkozatával 
együttesen, igazoltan kézbesítésre kerül.  

 
Adatközlő egyéb feladatai a közzéteendő adatok vonatkozásában 

 
1. A jogszabályban meghatározott keretek között kialakítja a honlap adatstruktúráját és formáját. 
2. Gondoskodik a közzéteendő adatok folyamatos hozzáférhetőségéről. 
3. Gondoskodik a közzéteendő adat előző állapotának archiválásáról abban az esetben, ahol ezt a 

jogszabály előírja. 
4. Gondoskodik a kezelésében lévő, közérdekű adatot tartalmazó honlapok, adatbázisok, illetve 

nyilvántartások leíró adatainak a közigazgatási informatika infrastrukturális megvalósíthatóságának 
biztosításáért felelős miniszternek történő továbbításáról és a továbbított közérdekű adatok rendszeres 
frissítéséről, valamint felel az egységes közadatkereső rendszerbe továbbított közérdekű adatok 
tartalmáért és a továbbított közérdekű adatok rendszeres frissítéséért is.  

 
Közzétételi listák szerkesztési követelményei és felülvizsgálata 

 
1. A közzétételi listák adatait a közzétételi listákon szereplő adatok közzétételéhez szükséges közzétételi 

mintákról szóló jogszabályban ( 18/2005. (XII. 27.) IHM rendelet ) meghatározottak szerint kell 
közzétenni. 

2. A közzétételi listák felülvizsgálatát a tárgykör szerint érintett adatvédelmi felelős végzi, évente egy 
alkalommal, minden év április 1-ig. A tárgykör szerint érintett adatfelelős minden év április 10-ig 
jelentést küld a felülvizsgálat eredményéről az adatközlő részére. A felülvizsgálat nem helyettesíti az 
adatfelelősnek a közzéteendő adatoknak az e bekezdésben meghatározott frissítésre vonatkozó 
kötelezettségét. 

 
KÖLTSÉGTÉRÍTÉS MEGÁLLAPÍTÁSA, MÉRTÉKE ÉS MEGFIZETÉSÉNEK MÓDJA 

 
1. A költségtérítés mértékét az adatvédelmi felelős a teljesítéshez szükséges igazolt költségráfordítás ( 

önköltségszámítás ) arányában határozza meg. 
2. A fizetés módját az adatigénylő a költségtérítés összegéről történő, az adatigény teljesítését megelőző 

tájékoztatásra vonatkozó nyilatkozatában jelöli meg. Az erre történő figyelemfelhívást a költségtérítés 
összegéről történő tájékoztatásban szükséges megtenni.  

3. Az adatigénylő a költségtérítésről kapott tájékoztatás kézhezvételét követő 30 napon belül nyilatkozik 
arról, hogy az adatigénylését fenntartja-e. A tájékoztatás megtételétől az adatigénylő nyilatkozatának 
az adatkezelőhöz való beérkezéséig terjedő időtartam az adatigénylés teljesítésére rendelkezésre álló 
határidőbe nem számít bele. Ha az adatigénylő az igényét fenntartja, a költségtérítést az Intézmény által 
megállapított, legalább 15 napos határidőben köteles a Sziluett Klinika részére megfizetni. 

4. Ha az adatigénylés teljesítése a Sziluett Klinika alaptevékenységének ellátásához szükséges 
munkaerőforrás aránytalan mértékű igénybevételével jár, vagy az a dokumentum vagy 
dokumentumrész, amelyről az igénylő másolatot igényelt, jelentős terjedelmű, illetve a költségtérítés 
mértéke meghaladja a kormányrendeletben meghatározott összeget, az adatigénylést a költségtérítésnek 
az igénylő általi megfizetését követő 15 napon belül kell teljesíteni. 

5. A költségtérítés az adatigénylő részéről a Sziluett Klinika által kiállított készpénzfizetési, vagy 
átutalásos számla ellenében, a Sziluett Klinika Erste Banknál vezetett 11600006 – 00000000 - 
84678869 HUF számú bankszámlájára fizetendő meg. Készpénzfizetés esetében lehetőség van a 
költségtérítés készpénzátutalási megbízással történő megfizetésére, vagy az adatigénylő által az 
Intézmény gazdasági ügyekkel foglalkozó helyiségében ( pénztár ) történhet meg befizetés. A 
intézményi megfizetés esetében is kötelező a készpénzfizetési számla kiállítása.  
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ELEKTRONIKUS EGÉSZSÉGÜGYI ADATKEZELÉS 
 

Sziluett Klinikán használt elektronikai rendszer 
 
1. Minden betegellátó jogosult az Intézményben használt elektronikai rendszer használatára, aki erre 

jogosultságot kapott az adatvédelmi felelőstől. A beteg gyógykezelésért elsősorban a kezelőorvos a 
felelős, másodsorban az éppen aktuális kezelő orvos. 

2. Az Intézményben használt elektronikai rendszerben minden esemény nyomon követhető, szükség 
esetén kimutatható. A kimutatások egy része naplózás eredményeként az erre jogosultak számára a 
rendszerből közvetlenül megtekinthető, más részéhez – az adatfeldolgozó közreműködésével – 
közvetetten hozzá lehet férni. 

3. A rendszer távoli hozzáférése csak kivételes esetben, az alábbiak fennállása esetén engedélyezhető: 
3.1. A kezelőorvos írásos kérelmét az intézetvezető kézjegyével ellátja és átadja az adatvédelmi 

felelősnek, aki amennyiben adatvédelmi szempontból nem merülnek fel aggályok jóváhagyja és 
beállítja belépési és jogosultsági szinteket a kérelmező számára.  

3.2. A távoli hozzáférést elutasító döntést meg kell indokolni. Az elutasító döntés ellen jogorvoslatnak 
helye nincs. 

3.3. A távoli hozzáférést meg kell szüntetni, ha az engedélyezésének alapjául szolgáló ok megszűnt.  
 

Intézmény honlapja 
 

1. Honlap működtetésének célja :  
1.1. A gyógyítással kapcsolatos általános és részletes tájékoztatás nyújtása a betegeink részére. A 

szöveges dokumentáción kívül számos ábrával és műtét előtti és utáni képekkel igyekszik 
bemutatni egy – egy eljárást, hogy a laikus számára is érthető legyen, ill. megismerést követően 
kérdéseket tudjon feltenni az ellátásával kapcsolatban. 

1.2. Az Intézet a műtét előtti és utáni képek közzétételével kapcsolatban minden tőle telhetőt megtett, 
hogy a képen szereplő betegek ne legyenek felismerhetők. Ennek érdekében az arcot, ill. annak 
jelentős részét a felismerhetőség végett, ill. minden egyedi azonosítót ( pl.: tetoválás, jellemző 
anyajegy, egyedi heg vagy bármely azonosításra alkalmas jel, stb. ) igyekeztünk eltüntetni a 
fotókról. Amennyiben Ön mégis felismeri, ill. kifogásolja az Önről feltöltött képeket, akkor azt 
beazonosítást követően kérésének megfelelően töröljük. Döntése előtt kérjük mérlegelje, hogy a 
képek a műtét előtti tájékoztatást és a megalapozott döntést segítik. 

2. Elérhetősége : http://www.sziluett-klinika.hu/hu 
3. Honlap kezel, hozzáfér, ill. hozzáférést kér : 

3.1. utolsó belépés IP címe 
3.2. utolsó belépés időpontja 
3.3. email címe 
3.4. cookie-kat kezel 

 
Cookies / Sütik – kezelése 

 
A jelen Süti (angolul Cookie) fejezet ( továbbiakban: cookie ) a Sziluett Klinika, mint szolgáltató ( 
továbbiakban: Szolgáltató ) által üzemeltetett honlap használatára vonatkozó cookie feltételeket 
tartalmazzák. A weboldal kialakításánál figyeltünk a cookie-k további felhasználására vonatkozó 
előírásokra. Ezen használatra vonatkozóan az alábbi előírásokat vettük figyelembe és ezeknek megfelelően 
használjuk: 
 
• 2003. évi C. törvény az elektronikus hírközlésről 
• 2001. évi CVIII. törvény az elektronikus kereskedelmi szolgáltatások, valamint az információs 

társadalommal összefüggő szolgáltatások egyes kérdéseiről 
• 2011. évi CXII. törvény az információs önrendelkezési jogról és az információszabadságról 
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• 2002/58/EK irányelv (2002. július 12.) az elektronikus hírközlési ágazatban a személyes adatok 
kezeléséről, feldolgozásáról és a magánélet védelméről (“Elektronikus hírközlési adatvédelmi 
irányelv”) 

 
Kérjük, hogy a dokumentumot figyelmesen olvassa el és csak akkor vegye igénybe szolgáltatásunkat, 
amennyiben minden pontjával egyetért és azokat önre ( továbbiakban: Felhasználó ) nézve kötelező 
érvényűnek elfogadja. Felhívjuk figyelmét, hogy jelen szabályzat csak az adott weboldalon történő cookie-
kezelésre vonatkozik. Amennyiben ön a honlapon található, külső irányba történő hivatkozásra kattint, 
akkor keresse meg és olvassa át azon weboldal saját szabályzatát is. 
 
1. A cookie vagy süti jelentése : ( továbbiakban: cookie ) 

1.1. File-ok vagy információ darabkák, amelyeket internetes böngészője ment le honlapunkról és tárolja 
azokat az Ön gépén. Ezeknek a cookie-knak a segítségével ismeri fel a honlapunk anyagait tároló 
szerver számítógép a honlapunkra történő visszalátogatásakor, hogy Ön már járt a honlapjainkon. 

1.2. A legtöbb internetes böngésző alapbeállításából kifolyólag elfogad cookie-kat. Ha úgy gondolja, 
akkor átállíthatja böngészőjét, hogy a cookie-kat visszautasítsa vagy figyelmeztesse Önt arra, hogy 
cookie-kat küldtek az Ön gépére. Weboldalunk használ ilyen cookie fájlokat, egyes funkciók 
biztosítása érdekében vagy csupán kényelmi okok miatt. Az általunk használt cookie-k nem 
terhelik, lassítják és nem okoznak kárt az Ön számítógépében. 

1.3. Az weboldalunk böngészése során Harmadik féltől származó cookie-k, sütik használata is 
megtörténhet. A cookie-k, sütik törölhetők, tilthatók, de akár le is tilthatók a böngészőkből. Ezen 
beállításokról a böngésző hivatalos weboldalán talál információt. 

2. A cookie adta technológiákat többféle célra is használjuk : 
2.1. A Felhasználó számára legrelevánsabb tartalom vagy hirdetés megjelenítésére;  
2.2. termékeink és szolgáltatásaink továbbfejlesztésére; valamint  
2.3. szolgáltatásaink biztonságának megőrzésére.  
2.4. Az általunk használt cookie-k, képpontok és egyéb hasonló technológiák pontos neve a 

szolgáltatások fejlesztésével és frissítésével időről - időre változhat. 
3. Hogyan keletkezik a cookie : Először a kliens gép küld egy kérést a kiszolgáló irányába. Ekkor a 

kiszolgáló létrehoz egy egyedi azonosítót és ezt eltárolja a saját adatbázisában, majd az így létrehozott 
cookie-t az összes információval visszaküldi a kliensnek. Az így visszakapott információs cookie 
eltárolódik a kliens gépen. 

4. Hogyan használódik a cookie : Amikor a kliens gép újra kapcsolatba lép a kiszolgálóval már 
hozzácsatolja az előzőleg már létrehozott és eltárolt cookie-t. A kiszolgáló összehasonlítja a kapott és 
az általa tárolt cookie tartalmát. Ez által könnyedén azonosítja pl.: a regisztrált felhasználót. 

5. Milyen cookie-t használunk : Többféle cookie van használatban, de minden weboldal másféle 
típusúakat használ. Honlapunk általában csak az alábbiakat használja, de a fejlesztések alkalmával 
előfordulhat, hogy az eddigieken felül újabb fajtákat is alkalmazunk : 
5.1. Munkameneti / Átmeneti cookie : ezek a cookie-k nélkülözhetetlenek a weboldalunkon történő 

navigáláshoz, weboldalunk kulcsfontosságú funkcióinak működéséhez és a védett tartalmak 
eléréséhez, de csak átmenetileg kerülnek az ideiglenes memóriába, ameddig a felhasználó az 
oldalon navigál. Ezek a cookie-k az adatlapok kitöltéséhez szükséges információkat és esetenként 
az Ön által kiválasztott nyelvet tárolják, de nem gyűjtenek Önről olyan információkat, melyekkel 
Önt azonosítani lehetne, melyeket marketing céljából fel lehetne használni vagy amelyek 
emlékeznének arra, milyen más honlapokon járt. Amikor a felhasználó bezárja a böngészőt e sütik 
automatikusan törlődnek és a munkamenet lezárásra kerül. 

5.2. Tárolt / Állandó cookie : ezek azok a cookie-k, amelyek minden alkalommal használatba 
kerülnek, amikor a felhasználó az oldalra látogat. A cookie-k fajtája alapján az alábbiak szerint 
használhatjuk ezeket: 

5.2.1. Analitika / Elemzés :  
5.2.1.1. ez mutatja meg, hogy a weboldalon belül merre járt, milyen termékeket nézett meg, 

mit csinált. A cookie élettartamától függően marad a kliens gépen. Olyan funkciók 
használhatják, mint például a Google Analytics vagy a Youtube. Ezek a cookie-k nem 
tartalmaznak személyes adatokat és nem alkalmasak arra, hogy a látogatót beazonosítsa. 
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5.2.1.2. Weboldalunk a Google Inc. ( továbbiakban: Google ) Google Analytics rendszerét 
használja a látogatottságának elemzésére. A Google Analytics rendszere ún. „cookie-kat” 
– egyszerű, rövid, kisméretű szöveges fájlokat – tárol el az Ön informatikai eszközén és 
ezek segítségével elemezni a weboldalunk látogatottságát, segítve ezzel a weboldalunk 
fejlesztését a felhasználói élmény fokozása érdekében. 

5.2.1.2.1. A Google cookie-ban rögzített, weboldal látogatottságára vonatkozó adatok 
( a látogatás időpontjával és az Ön IP címével együtt ) a Google USA szervereire 
kerülnek átvitelre és letárolásra. A Google arra használja ezeket az adatokat, hogy 
az Ön honlap-látogatási szokásait kiértékelje, jelentéseket állítson össze ezekről az 
Intézetünk számára, valamint arra, hogy egyéb a weboldallal és az internet 
használatával kapcsolatos szolgáltatásokat nyújtson. 

5.2.1.2.2. Azok a felhasználók, akik nem szeretnék, hogy a Google Analytics jelentést 
készítsen a látogatásukról, telepíthetik a Google Analytics letiltó 
böngészőbővítményt. Ez a kiegészítő arra utasítja a Google Analytics JavaScript-
szkriptjeit ( ga.js, analytics.js, and dc.js ), hogy ne küldjenek látogatási információt 
a Google számára. Emellett azok a felhasználók, akik telepítették a letiltó 
böngészőbővítményt, a tartalmi kísérletekben sem vesznek részt. 

5.2.1.2.3. Ha le szeretné tiltani az Analytics webes tevékenységét, keresse fel a Google 
Analytics letiltó oldalát ( http://tools.google.com/dlpage/gaoptout ) és telepítse a 
bővítményt böngészőjéhez. A bővítmény telepítéséről és eltávolításáról további 
tájékoztatásért tekintse meg az adott böngészőhöz tartozó súgót. 

5.2.2. Közösségi hálózatok : lehetővé teszi, hogy könnyen hozzáférjen a közösségi média 
hálózatokhoz, megoszthassa véleményét, termékeink információit másokkal. Olyan harmadik 
fél által nyújtott funkciók használhatják, mint például a Facebook, Twitter, Google+, Pinterest 
vagy a Youtube. Ezek a cookie-k tartalmazhatnak személyes adatokat és alkalmasak a látogató 
beazonosítására. 

5.2.3. Média : ezek segítségével képes például videókat megtekinteni az oldalon. Olyan harmadik 
fél által nyújtott funkciók használják, mint például a Youtube. Ezek a cookie-k nem 
tartalmaznak személyes adatokat és nem alkalmasak arra, hogy a látogatót beazonosítsa. 

5.2.4. Funkcionális : a felhasználói élmény javítása érdekében észlelik, hogy járt e már a 
honlapunkon és azt milyen eszközzel tette. Megjegyzik az Ön korábbi felhasználói döntéseit 
pl.: a felhasználó nevet, jelszót, választott nyelvet, tartózkodási információkat, bejelentkezett-
e egy korábbi munkamenet során, a szövegméretben, betűtípusban vagy a honlap egyéb testre 
szabható elemében Ön által végrehajtott felhasználói változtatásokat, hogy ilyen módon jobb 
és személyre szabottabb funkciókat kínálhassunk Önnek. Ezek a cookie-k tartalmazhatnak 
személyes adatokat és alkalmasak a látogató beazonosítására, de nem követik Önt nyomon 
más honlapokon folytatott tevékenységét és nem használjuk azokat olyan célra, hogy 
hirdetéseket küldjünk Önnek más oldalakon keresztül. 

5.2.5. Célzott vagy Reklám :  
5.2.5.1. ezek segítségével az érdeklődésének leginkább megfelelő információkat és 

hírleveleket tudunk küldeni a felhasználóinknak. Ezek a cookie-k részletes információkat 
gyűjtenek böngészési szokásairól. Ha Ön megerősítette, hogy a továbbiakban is kapni 
szeretne tőlünk e-maileket, marketinginformációkat, illetve ajánlatokat, akkor a cookie-
k a következőképpen fognak működni: 

5.2.5.1.1. információkat gyűjtenek arról, hogy Ön a weboldalainkon mely cikkeket 
és/vagy szolgáltatásokat keresett fel. Ezáltal adatokat rögzítenek Önről, amelyek 
lehetővé teszik, hogy azonosítsuk Önt és beállításait, így nem kell újra megadnia 
ezeket az információkat. Amikor ismételten az oldalunkra látogat segítenek 
beazonosítani Önt, amennyiben egy tőlünk kapott e-mailre válaszol. 

5.2.5.1.2. korlátozható egy adott hirdetés megtekintésének a száma, valamint mérhető 
a hirdetési kampányok hatékonysága. 

5.2.5.2. Az ilyen személyre szabott marketinginformációk küldése csak az Ön kifejezett 
beleegyezésével lehetséges, melyet az adott webes felületen megjelenő külön 
szövegdobozban, a megfelelő gombra történő kattintással adhat meg.  
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5.2.5.3. Ezek a cookie-k tartalmazhatnak személyes adatokat és alkalmasak a látogatók 
beazonosítására. 

5.2.6. A Cookie-k fajtáival és teljes mértékű funkciójukat leíró információkkal kapcsolatban 
keresse fel a www.allaboutcookies.org weboldalt. 

6. Harmadik féltől származó cookie-k használata és felelősség kizárása : honlapunkon időnként külső 
webes szolgáltatások segítségével jelenítünk meg különféle tartalmakat, mely néhány olyan cookie 
tárolását eredményezheti, melyeket nem mi felügyelünk, így értelemszerűen nincs befolyásunk arra, 
hogy ezek a weboldalak, illetve külső domainek milyen adatokat gyűjtenek arról, hogy Ön miként 
használja ezeket a beágyazott tartalmakat. Ha a böngészőben, vagy a készüléken vannak cookie-k, 
akkor azok letöltődnek, ill. le tudjuk olvasni azokat amikor a közösségi modullal rendelkező weboldalra 
látogatunk. A közösségi honlapok ( Pl.: Facebook, Twitter, LinkedIn, GooglePlus, stb. ) által létrehozott 
cookie-kért azon oldalakat üzemeltető felel, melyről az adott közösségi oldal honlapján tud 
informálódni. 

7. Hogyan történik a Cookie-k kezelése ? 
7.1. Különféle módokon, de a kliensnek lehetősége van többféle módon beállítani a cookie-k kezelésére 

vonatkozóan böngészőjét. Általánosságban elmondható, hogy az alábbiak szerint háromféle módon 
állíthatók be a böngészők : 

7.1.1. Minden cookie elfogadása 
7.1.2. Minden cookie elutasítása 
7.1.3. Minden egyes cookie használatról értesítés kérése 

7.2. A cookie-k beállításaival kapcsolatban érdemes körülnézni böngészője „Opciók” vagy 
„Beállítások” menüjében vagy igénybe venni keresője „Segítség” menüjét. A leggyakrabban 
használt böngészők beállításaival kapcsolatban segítséget nyújthatnak az alábbi weboldalak : 

7.2.1. Chrome 
7.2.2. Firefox  
7.2.3. Internet Explorer 

7.3. Fontos megjegyezni, hogy a weboldal cookie kezeléssel készült. Amennyiben a kliens részlegesen 
vagy teljes egészében letiltja ezek használatát, megakadályozhatja a weboldal működését. 
Amennyiben ez így történik, lehetnek olyan funkciók és szolgáltatások, amelyeket nem fog tudni 
igénybe venni teljes, vagy részleges mértékben. 

7.4. Akkor is használunk cookie-kat, ha nincs a Felhasználónak regisztrált fiókja, illetve ha 
kijelentkezett a fiókból. Ha például a Felhasználó kijelentkezett a fiókjából, a következők 
megkönnyítésére használunk cookie-kat : 

7.4.1. levélszemetet ( spam ) küldők fiókjainak azonosítása és letiltása 
7.4.2. a fiók helyreállítása, ha esetleg elveszne a hozzáférés 
7.4.3. további biztonsági funkciók biztosítása, mint például a bejelentkezési értesítések és a 

bejelentkezés – jóváhagyások 
7.4.4. kiskorú személyek hamis születési dátummal való regisztrálásának megakadályozása 
7.4.5. az oldalon és máshol megjelenített hirdetések megjelenítése, kiválasztása, értékelése, 

mérése és értelmezése ( a társvállalkozásaink vagy partnereink által vagy nevében 
megjelenített hirdetéseket is beleértve ) 

7.4.6. elemzési információk összeállítása azokról a személyekről, akik szolgáltatásainkkal, 
valamint hirdetőink és partnereink weboldalaival érintkezésbe lépnek. 

7.4.7. A szolgáltatásaink és felhasználóink rosszindulatú tevékenységekkel szembeni védelme 
érdekében akkor is elhelyezünk cookie-kat, ha nincs a Felhasználónak fiókja regisztrálva, de 
ellátogatott a webhelyünkre. Például ezek a cookie-k segítenek észlelnünk és 
megakadályoznunk a szolgáltatás megszakítását célzó támadásokat, valamint a hamis fiókok 
tömeges létrehozását. 

8. Oldalunkon 2019. 05. 20-től használt cookie-s ABC sorrendben : 
8.1. Addthis.com 
8.2. Doubleclick.net 
8.3. Facebook 

8.3.1. Facebook.com 
8.3.2. Facebook comments plugin 
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8.3.3. Facebook Social plugins 
8.4. Google 

8.4.1. Google.com 
8.4.2. www.google.com 
8.4.3. Google Analytics 
8.4.4. Google.hu 
8.4.5. www.google.hu 

8.5. Sziluett Klinika 
8.5.1. www.sziluett-klinika.hu 

8.6. Youtube.com 
8.7. A felhasználó élmény további javítása érdekében ezek folyamatosan bővülhetnek. A pontos 

tájékozódás érdekében kérjük, honlapunkon ellenőrizze az aktuálisan használt cookie-kat !  
 

Intézményi előjegyzés naptára 
 
1. Az előjegyzési lista nem nyilvános. Adatai nyilvánosan nem tekinthetők meg csak csak teljes körű 

védelemmel lehetséges a a hozzáférés: jelszavas bejelentkezés, tűzfallal ellátott internet csatlakozás, 
adatbázisok védelme a jogosulatlan hozzáférés ellen. 

2. Az előjegyzési lista az adott egészségügyi ellátásra besorolt betegek pár személyazonosító adatát ( 
családi és utónév ) és a beavatkozás jellegét, valamint annak indokát és az ellátás igénybevételének 
várható időpontját tartalmazza. A betegek egyéb adatait az egészségügyi dokumentáció tartalmazza. A 
várólistán szereplő adatokat és a betegek egyéb adatait az egészségügyi és személyazonosító adatok 
kezelésére vonatkozó jogszabályokban meghatározott rendelkezések szerint kell kezelni. 

3. Az intézményi előjegyzési naptár kezelését az Sziluett Klinika orvosai, ill. a betegellátásban részt vevő 
betegellátók végezhetik.  

4. A kezelőorvosnak tájékoztatási kötelezettsége keretében fel kell világosítania a beavatkozást, ellátást  
igénybe vevő beteget az adott ellátás esetében létező előjegyzési listára való felkerülés lehetőségéről. 

 
Elektronikus Egészségügyi Szolgáltatási Tér ( továbbiakban: EESZT ) 

 
1. A Kormány által rendeletben kijelölt szerv működtetőként ellátja az EESZT-t, mint az egészségügyi 

ellátóhálózat informatikai rendszereinek együttműködését biztosító, az Eüak.tv. vagy az Eüak. tv. 
felhatalmazása alapján kiadott miniszteri rendeletben meghatározott központi elektronikus 
szolgáltatásokat megvalósító egészségügyi ágazati informatikai rendszer működtetésével kapcsolatos 
feladatokat. ( továbbiakban: működtető ) 

2. Az EESZT-hez informatikai rendszere útján csatlakozásra köteles 
2.1. az egészségügyi szolgáltatás nyújtására az egészségügyi államigazgatási szerv által kiadott 

működési engedély alapján jogosult egészségügyi szolgáltató, aki finanszírozási jelentés 
benyújtására vagy elektronikus adatszolgáltatásra kötelezett, 

3. Az EESZT szolgáltatásai a működtető által biztosított közvetlen hozzáférési felületen és a csatlakozott 
adatkezelő ( továbbiakban: csatlakozott adatkezelő ) informatikai rendszerén keresztül is igénybe 
vehetők. A közvetlen hozzáférési felület igénybevétele érdekében regisztrációra köteles valamennyi 
olyan természetes személy, aki a csatlakozott adatkezelők vagy saját nevében az EESZT szolgáltatásait 
igénybe veszi. 
3.1. Az EESZT-t az igénybe vevő természetes személy ( továbbiakban: EESZT felhasználó ) 

azonosítását az EESZT használatakor a működtető végzi el. A csatlakozott adatkezelők, valamint 
az EESZT felhasználók által az EESZT útján hozzáférhető adatok és szolgáltatások körét az érintett 
adatok kezelésére vonatkozó jogszabályi rendelkezések alapján a működtető korlátozhatja. 

3.2. A működtető az EESZT felhasználó azonosítása, valamint az EESZT útján történő adatkezelés 
jogszerűségének ellenőrzése és biztosítása céljából egységes azonosítási és jogosultságkezelési 
nyilvántartást vezet. 

3.3. Az azonosítási és jogosultságkezelési nyilvántartás az egészségügyről szóló 1997. évi CLIV. 
törvény szerinti működési nyilvántartás, az önálló orvosi tevékenységről szóló törvényben 
meghatározott praxisjogokról vezetett nyilvántartás, továbbá a biztonságos és gazdaságos 
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gyógyszer- és gyógyászatisegédeszköz-ellátás, valamint a gyógyszerforgalmazás általános 
szabályairól szóló törvény szerinti, gyógyszertárakkal és személyi joggal rendelkező 
gyógyszerészekkel kapcsolatos nyilvántartás adatai közül: 

3.3.1. a működési nyilvántartásban szereplő EESZT felhasználó működési nyilvántartási számát, 
3.3.2. az egészségügyi szolgáltató intézményi azonosítóját, valamint, 
3.3.3. a gyógyszertár nevét és a személyi joggal rendelkező gyógyszerészek nevét az állami és 

önkormányzati nyilvántartások együttműködésének általános szabályairól szóló törvény 
szerinti származtatott adatként tartalmazza. 

4. A működtető az EESZT útján történő adatkezelések jogszerűségének ellenőrzése, valamint az érintett 
tájékoztatása céljából a személyes adatok EESZT útján történő kezelése tekintetében nyilvántartást 
vezet, amely tartalmazza 
4.1. az érintett családi és utónevét, valamint TAJ számát, 
4.2. az adatkezelő EESZT felhasználó megnevezését, 
4.3. az adatkezelési művelet időpontját, 
4.4. az adatkezelési művelet jogalapját, valamint 
4.5. a kezelt személyes adatok körének meghatározását. 
4.6. az adatok nyilvántartásban való megőrzésének határideje 25 év. 

5. Központi eseménykatalógus 
5.1. A csatlakozott adatkezelő az EESZT útján a működtető rendelkezésére bocsátja az általa kezelt 

5.1.1. érintettel kapcsolatos alábbi adatokat: 
5.1.1.1. az érintett TAJ száma, családi és utóneve, születési ideje, neme,  
5.1.1.2. az EESZT útján továbbított vény és beutaló esetében a vényben és beutalóban foglalt 

egyéb személyazonosító adatok,  
5.1.1.3. az érintett EESZT-ben képzett azonosítója, 

5.1.2. az ellátási esemény megjelölése, típusa, időpontja és időtartama, valamint miniszteri 
rendeletben meghatározott egyéb adatai és dokumentumai, valamint, 

5.1.3. az ellátási eseményt nyújtó egészségügyi szolgáltató megjelölése, EESZT-ben képzett 
azonosítója, valamint az ellátást végző vagy abban közreműködő személy EESZT azonosítója. 

5.2. A működtető az EESZT útján nyújtott szolgáltatásokon keresztül, az adatok kezelésére jogosult 
EESZT felhasználó számára rendszerezett módon hozzáférést biztosít 

5.2.1. az érintettre vonatkozó, a csatlakozott adatkezelők informatikai rendszereiben tárolt és 
hozzáférhetővé tett további adatokhoz. 

5.3. Az e bekezdés szerinti adatokat a működtető az érintett halálát követő 5 évig, az egészségügyi 
dokumentációra vonatkozó jogszabályok szerint őrzi meg. 

5.4. Az érintett jogosult az Eüak.tv. 35/H. § szerinti önrendelkezési nyilatkozatában megtiltani, hogy a 
csatlakozott adatkezelő vagy az EESZT felhasználó a ( 1 ) bekezdés szerinti adatait a (2) bekezdés 
szerint megismerhesse. 

6. Törzsadat-nyilvántartás 
6.1. A miniszter által rendeletben meghatározott egészségügyi ágazatba tartozó nyilvántartásokhoz 

vagy azok miniszteri rendeletben meghatározott adataihoz a nyilvántartás vezetője az EESZT útján 
vagy azon keresztül is - származtatott adatként - hozzáférést biztosít a nyilvántartás adatait 
jogszabály alapján megismerni jogosultak számára. A nyilvántartás adataihoz való hozzáférés 
EESZT útján történő biztosítása nem érinti a nyilvántartás vezetőjének azt a jogszabályon alapuló 
kötelezettségét, hogy a nyilvántartáshoz való hozzáférést más úton is biztosítsa. 

6.2. Ha valamely (1) bekezdés szerinti nyilvántartás az EESZT útján elérhető, az adott nyilvántartáshoz 
hozzáféréssel rendelkező egészségügyi szolgáltatás nyújtásával vagy ahhoz kapcsolódó 
tevékenységével összefüggésben nem hivatkozhat arra, hogy a nyilvántartásba bejegyzett adatot 
nem ismerte. Az ellenkező bizonyításáig vélelmezni kell annak jóhiszeműségét, aki a 
nyilvántartásban bízva járt el. 

7. Önrendelkezési nyilvántartás 
7.1. Az érintett az EESZT útján a Kormány által rendeletben kijelölt, az önrendelkezési nyilvántartást 

vezető szerv által rendszeresített elektronikus formanyomtatványon, a Kormány által kötelezően 
nyújtott azonosítási szolgáltatás útján történő azonosítását követően elektronikusan, vagy a 
Kormány által kijelölt szervnél vagy a kormányablaknál személyesen, vagy meghatalmazottja 
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útján írásban - a (3) bekezdésben meghatározott tartalommal - bejelentheti az egészségügyi és 
hozzájuk kapcsolódó személyes adatai e törvény szerinti kezeléséhez hozzájáruló vagy azt 
korlátozó nyilatkozatát ( továbbiakban: önrendelkezési nyilatkozat ). 

7.2. Ha az érintett az önrendelkezési nyilatkozatát nem az EESZT útján teszi meg, a nyilatkozatot 
befogadó szerv jegyzőkönyvet vesz fel, és haladéktalanul, de a kézhezvételtől vagy a személyes 
nyilatkozattételtől számított legfeljebb egy munkanapon belül a nyilatkozatot a (4) bekezdésben 
meghatározottaknak megfelelő adattartalommal, az önrendelkezési nyilvántartást vezető szerv által 
rendszeresített elektronikus formanyomtatványon eljuttatja az önrendelkezési nyilvántartást vezető 
szervnek. 

7.3. Az (1) bekezdés szerinti bejelentés és az önrendelkezési nyilvántartás tartalmazza: 
7.3.1. az önrendelkezési nyilatkozatot tevő családi és utónevét, 
7.3.2. az önrendelkezési nyilatkozatot tevő TAJ számát, 
7.3.3. azoknak az egészségügyi adatoknak a megjelölését, amelyekre az önrendelkezési 

nyilatkozat vonatkozik és az ezen egészségügyi adatokra vonatkozó önrendelkezési 
nyilatkozatot, valamint 

7.3.4. (2) bekezdés szerint megtett önrendelkezési nyilatkozat esetében a bejelentés megtételének 
helyét. 

7.4. Ha valamely (1) bekezdés szerinti jognyilatkozat tekintetében jogszabály írásba foglalást vagy 
teljes bizonyító erejű magánokiratba foglalást követel meg, az önrendelkezési nyilvántartásba 
bejegyzett jognyilatkozat e követelményt teljesíti. 

7.5. Az önrendelkezési nyilvántartás érintettre vonatkozó bejegyzéseit az érintett halála után 5 évvel 
helyreállíthatatlanul törölni kell. 

7.6. Ellenkező bizonyításig vélelmezni kell az EESZT felhasználó jóhiszeműségét, ha az 
önrendelkezési nyilvántartásba bejegyzett nyilatkozat alapján jár el. Az EESZT felhasználó nem 
hivatkozhat arra, hogy az önrendelkezési nyilvántartásba bejegyzett önrendelkezési nyilatkozatot 
nem ismeri. 

7.7. Az érintett – jelen szabályzat 62/G. § (1) bekezdésben foglaltak kivételeként - a kezelőorvosa előtt 
írásban jogosult olyan nyilatkozatot tenni, melyben az önrendelkezési nyilvántartásba bejegyzett 
korlátozás alól a kezelőorvos számára esetileg felmentést ad. Ilyen esetben a kezelőorvos az 
EESZT-ben rögzíti a nyilatkozat megtételének tényét, időpontját és tartalmát. 

7.8. Az érintett törvényes képviselője vagy meghatalmazottja az érintett nevében önrendelkezési 
nyilatkozat megtételére, módosítására vagy visszavonására a jogi meghatározások szerint vagy 
papír alapon a kormányablaknál jogosult. 

8. Egészségügyi profil 
8.1. Az érintett kezelőorvosa, ennek hiányában háziorvosa az e fejezetben foglalt célból történő, az arra 

jogosult személyek részére történő hozzáférhetővé tétel érdekében az EESZT útján rögzíti az általa 
kezelt érintettel kapcsolatban az e törvény szerinti személyazonosító adatok közül az érintett TAJ 
számát, születési idejét, nemét, továbbá az érintett egészségi állapotával, kórelőzményével, egyes 
beavatkozásaival kapcsolatos egészségügyi adatokat ( továbbiakban: egészségügyi profil ). 

8.2. Az egészségügyi profilban rögzített adatokat az érintett halála után 5 évvel helyreállíthatatlanul 
törölni kell. 

8.3. Az egészségügyi profil nyilvántartásból az adat megismerésére jogosult EESZT felhasználó 
számára kizárólag egyedileg - TAJ számmal, ennek hiányában természetes személyazonosító 
adatokkal - azonosított érintettre vonatkozó adat továbbítható. 

8.4. Az érintett jogosult megtiltani, hogy az (1) bekezdés szerinti adatait az érintett kezelőorvosa vagy 
háziorvosa rögzítse. 

8.5. Az érintett írásban kérheti az egészségügyi profil nyilvántartásba bejegyzett adatának javítását az 
azt bejegyző (1) bekezdés szerinti orvosától, illetve a működtetőtől. 

9. Egészségügyi dokumentáció nyilvántartása az EESZT-n belül 
9.1. A csatlakozott adatkezelő köteles az EESZT útján a működtető részére a miniszter által rendeletben 

meghatározott tartalmi és formai követelményeknek megfelelő módon - az egészségügyi 
dokumentáció megismerésére jogosultaknak meghatározott célból az érintett dokumentumokhoz 
az EESZT útján való hozzáférés érdekében - megküldeni az egészségügyi ellátás során keletkezett 
alábbi dokumentumokat: 
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9.1.1. a fekvőbeteg-szakellátásban kiállított zárójelentés,  
9.1.2. a járóbeteg-szakellátásban kiállított ambuláns lap, 
9.1.3. szövettani és patológiai leletek, 
9.1.4. laborleletek, 
9.1.5. képalkotó diagnosztikai ellátások leletei, 
9.1.6. műtéti leírások. 

9.2. A csatlakozott adatkezelő az (1) bekezdés szerinti kötelezettségét úgy is teljesítheti, hogy 
miniszteri rendeletben meghatározott módon az EESZT rendelkezésére bocsátja az egészségügyi 
dokumentációnak az egészségügyi szolgáltató rendszerében található elérési útját, ha a műszaki 
követelményeknek való megfelelést a miniszter rendeletében meghatározottak szerint tanúsítás 
igazolja. 

9.3. Az (1) bekezdés szerint megküldött dokumentumokról a működtető - annak érdekében, hogy az 
egészségügyi dokumentáció megismerésére jogosultak meghatározott célból az érintett 
dokumentumokhoz az EESZT útján hozzáférhessenek - az EESZT útján nyilvántartást vezet, amely 
tartalmazza 

9.3.1. az érintett TAJ számát, akire az egészségügyi dokumentum vonatkozik, 
9.3.2. az egészségügyi dokumentum előállítójának azonosításához szükséges adatokat, 
9.3.3. az egészségügyi dokumentumnak az érintett egészségi állapotára vonatkozó adatot nem 

tartalmazó leírását, 
9.3.4. az egészségügyi dokumentumhoz való hozzáféréshez szükséges információkat, valamint az 

e fejezetben felsorolt egészségügyi dokumentációkat. 
10. Elektronikus betegségregiszter 

10.1. A működtető a vele kötött megállapodás alapján az egyes betegségekkel kapcsolatos 
adatokat tartalmazó nyilvántartást vezető szervek részére biztosíthatja, hogy azok a nyilvántartást 
az EESZT útján elektronikus úton vezethessék ( továbbiakban: elektronikus betegségregiszter ). 

10.2. A betegségregisztert működtető szerv az elektronikus betegségregiszterekben szereplő 
egészségügyi adatokat kapcsolati kód alapján tartja nyilván. 

10.3. A kapcsolati kódot kezelő szerv kizárólag törvényben meghatározott esetben vagy az érintett 
hozzájárulása alapján, a kapcsolati kód TAJ számmal történő megfeleltetését követően szolgáltat 
az érintettre vonatkozó egészségügyi vagy hozzá kapcsolódó személyazonosító adatot. 

10.4. Az (3) bekezdésen kívüli esetekben és az érintett adatkérése kivételével az elektronikus 
betegségregiszterek adatai csak személyazonosításra alkalmatlan módon ismerhetők meg. 

11. Az EESZT egyéb szolgáltatásai 
11.1. A működtető a digitális képtovábbítás keretében e fejezetben meghatározott célból - 

egyedileg, TAJ számmal azonosított érintettre vonatkozóan biztosítja az érintettről képalkotó 
diagnosztikai eljárással készített felvétel vagy más digitális képi információ EESZT felhasználó 
általi elérését és EESZT felhasználók egymás közötti továbbítását. Ennek érdekében nyilvántartást 
vezet, amely az érintett TAJ számához kapcsoltan tartalmazza, hogy az érintettről képalkotó 
diagnosztikai eljárással felvételt készítettek és a felvétel elérési útját. A működtető a 
nyilvántartásban az érintettre vonatkozó adatot az érintett halálát követő 5 év elteltével törli. 

11.2. A működtető biztosítja az EESZT útján elektronikus konzílium lefolytatását, ha a 
konzíliumra felkért orvos az elektronikus konzílium lefolytatását biztosítja, a konzílium kérést 
elfogadja, és az érintettre vonatkozó adatokat jogosult megismerni. 

11.3. A működtető a digitális képtovábbítás során továbbított adatokat nem őrzi meg, az 
elektronikus konzultáció során továbbított digitális képi információt és leleteket a továbbítást 
követően a konzultáció lefolytatása érdekében 30 napig megőrzi, majd törli. 

12. A jogszabályban meghatározott jelentéstételre vagy adatszolgáltatásra kötelezett csatlakozott 
adatkezelő vagy az EESZT felhasználó a jelentéstételt vagy adatszolgáltatást az EESZT útján miniszteri 
rendeletben meghatározottak szerint teljesíti.  

 
Közösségi portálon való megjelenés 

 
A Sziluett Klinika közösség portálon elhelyezett olyan adatokkal kapcsolatban, amelyek a központilag 
kezelt adatok között is megtalálhatók, a portálon, más elektronikus módon történő vagy papír alapú 
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regisztrációval – mely magában foglalja jelen szabályzat elfogadását – portál felhasználója kifejezetten 
hozzájárul azok központi kezeléséhez.  
 

Reklámok 
  
1. A Sziluett Klinika a jogszabályi felhatalmazás alapján kezelt adatokat reklámozási, üzletszerzési célra 

nem használja. 
2. Az önkéntesen megadott adatok, melyeknél az adattulajdonos megengedte az adatainak reklámozási 

célból való felhasználását és ehhez írásban is hozzájárult, akkor a Sziluett Klinika etikai elveivel és 
értékrendjével összeegyeztethető módon használhatóak üzletszerzési, reklámozási célokra. 

3. Az adatkezelő fenntartja magának a jogot, hogy a tagok számára olyan információkat juttasson el – a 
tagok korlátozott vagy teljes körére vonatkozóan - melyek a Sziluett Klinika céljainak megvalósulását 
elősegíthetik. Különösen ezen információk közé tartozik hírlevél formájában a Sziluett Klinika 
rendezvényeiről, fontosabb szakmai hírekről, eseményekről stb. történő tájékoztatás.  

 
ADATKEZELÉS IDŐTARTAMA 

 
Az adatkezelés időtartama a jogszabály alapján kezelt adatok vonatkozásában a jogszabályban 
meghatározott időszak, az önkéntesen megadott adatok vonatkozásában határozatlan ideig ( azaz 
visszavonásig ) tartó. 
 

MUNKAHELYEN, MEGFIGYELÉS CÉLJÁBÓL ALKALMAZOTT ÉS ÜZEMELTETETT 
ELEKTRONIKUS MEGFIGYELŐ RENDSZER ( képfelvevő, rögzítő berendezések ) 

 
1. A munkaviszony időtartama alatt a munkáltató gazdasági tevékenyégének megfelelő működése 

érdekében a munkavállalók magánszféráját bizonyos, pontosan körülhatárolt esetekben, garanciális 
követelmények megtartása mellett korlátozhatja. Ez a legitim érdekek mérlegelése alapján történő 
adatkezelés elválaszthatatlan annak korlátaitól:  
1.1. A munkáltatói ellenőrzés akkor tekinthető jogszerűek, amennyiben az a munkaviszony 

rendeltetésével közvetlenül összefüggő okból feltétlenül szükséges [Mt. 9. § (2) bekezdés]. 
1.2. A munkáltatói ellenőrzés és az annak során alkalmazott eszközök, módszerek nem járhatnak az 

emberi méltóság megsértésével; illetőleg a munkavállaló magánélete nem ellenőrizhető [Mt. 11. § 
(1) bekezdés]. 

1.2.1. A munkavállalót előzetesen tájékoztatni kell az adatkezelés lényeges követelményeiről 
[Mt.11. § (2) bekezdés, Infotv. 20. § (2) bekezdés]. 

1.2.2. Az adatkezelés akkor jogszerű, ha a munkáltató az adatkezeléssel kapcsolatban betartja az 
Infotv. alapvető rendelkezéseit: a célhoz kötött és a tisztességes adatkezelés elvét [Infotv. 4. § 
(1)-(2) bekezdés]. 

2. A megfelelő tájékoztatás követelménye: 
2.1. Az elektronikus megfigyelőrendszerek alkalmazása szempontjából nincs szükség a munkavállaló 

hozzájárulására. Azonban az Mt. 11. § (2) bekezdése és az Infotv. 20. § (2) bekezdése alapján a 
munkáltatónak előzetesen tájékoztatnia kell a munkavállalót az elektronikus megfigyelőrendszer 
alkalmazásával együtt járó adatkezelés lényeges körülményeiről.  

2.2. A munkavállalónak adott írásbeli tájékoztatásnak legalább ki kell terjednie: 
2.2.1. az adatkezelés jogalapjára; 
2.2.2. az egyes kamerák elhelyezésére és a vonatkozásukban fennálló célra, az általuk; 
2.2.3. megfigyelt területre, tárgyra, illetőleg arra, hogy az adott kamerával közvetlen vagy rögzített 

megfigyelést végez-e a munkáltató; 
2.2.4. az elektronikus megfigyelőrendszert üzemeltető ( jogi vagy természetes ) személy 

meghatározására; 
2.2.5. a felvétel tárolásának helyére és időtartamára; 
2.2.6. a felvételek tárolásával kapcsolatos adatbiztonsági intézkedésekre; 
2.2.7. az adatok megismerésére jogosult személyek körére, illetőleg arra, hogy a felvételeket mely 

személyek, szervek részére, milyen esetben továbbíthatja; 
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2.2.8. a felvételek visszanézésére vonatkozó szabályokra, illetőleg arra, hogy a felvételeket milyen 
célból használhatja fel a munkáltató; 

2.2.9. arra, hogy a munkavállalókat milyen jogok illetik meg az elektronikus 
megfigyelőrendszerrel összefüggésben és milyen módon tudják gyakorolni a jogaikat; 

2.2.10. arra, hogy az információs önrendelkezési joguk megsértése esetén milyen jogérvényesítési 
eszközöket vehetnek igénybe. 

2.3. A munkáltatónak – az elszámoltathatóság elvével összhangban – gondoskodnia kell arról is, hogy 
a munkavállalókat az elektronikus megfigyelőrendszerrel kapcsolatban megfelelően tájékoztassa. 
A tájékoztatásnak egyszerű, szakzsargon használata nélküli, bárki számára könnyen érthető 
szövegben kell megtörténnie. 

2.4. A munkáltatónak igazolnia kell, hogy a munkavállalók a munkahelyi kamerázással kapcsolatos 
tájékoztatást ténylegesen megkapták ( pl.: írásbeli ellenjegyzéssel vagy egy kérdőív kitöltésével és 
aláírásával ). Az ajánlás kibocsájtásának időpontjában már munkaszerződéssel rendelkező 
munkavállalók esetében ezt a fenti követelményeknek megfelelő tájékoztatás tudomásul vételével 
lehet megszerezni. Az új munkavállalók esetében a munkába állás előtt, a munkaszerződéstől 
független dokumentumban kell tájékoztatni a munkavállalót a fent részletezettkövetelményekről 
és a munkavállalónak azt kell ellenjegyeznie. 

2.5. A megfelelő tájékoztatással összefüggésben további követelmény, hogy a munkáltató köteles 
figyelemfelhívó jelzést elhelyezni arról a tényről, hogy az adott területen elektronikus 
megfigyelőrendszert alkalmaznak [Szvtv. 28. § (2) bekezdés c) pontja]. 

2.6. Ha a kamerás megfigyelés olyan területre irányul, ahol munkavállalók és ügyfelek ( betegek, 
látogatók ) egyaránt tartózkodhatnak, akkor pedig a munkáltatónak természetesen gondoskodnia 
kell az Szvtv. 28. § (2) bekezdés d) pontja szerinti ismertető elhelyezéséről is. 

3. A megfigyelőrendszer garanciális követelményei 
3.1. A hatályos törvényi rendelkezések, illetőleg az elszámoltathatóság elvéből fakadóan a 

munkáltatónak kell igazolnia azt, hogy az általa alkalmazott elektronikus megfigyelőrendszer 
összeegyeztethető az Infotv. 4. § (1)-(2) bekezdésében szereplő célhoz kötöttség elvével és 
megfeleltethető az érdekmérlegelés tesztjének. 

3.2. Ennek megfelelően elektronikus megfigyelőrendszert elsődlegesen az emberi élet, testi épség, 
személyi szabadság védelme, a veszélyes anyagok őrzése, az üzleti, fizetési, bank- és 
értékpapírtitok védelme, vagyonvédelem céljából lehet alkalmazni. Indokolt esetben, így a 
munkahelyen tárolt, jelentős értéket képviselő eszközök, nyersanyagok, illetőleg egyéb 
értéktárgyak védelme céljából, a védelem szempontjából szükséges helyiségek ( elsősorban 
raktárak és az azokhoz vezető folyosók ) is megfigyelhetők. 

3.3. Nem lehet olyan kamerát elhelyezni, amely kizárólag egy munkavállalót és az általa végzett 
tevékenységét figyeli meg. Jogellenesnek tekinthető az olyan elektronikus megfigyelőrendszer 
alkalmazása, amelynek célja a munkavállalók munkahelyi viselkedésének a befolyásolása. 

3.4. Az elektronikus megfigyelőrendszerek alkalmazhatóságának további alapelve az is, hogy 
semmiképp sem lehet kamerát elhelyezni olyan helyiségben, amelyben a megfigyelés az emberi 
méltóságot sértheti, így különösen az öltözőkben, zuhanyzókban, az illemhelyiségekben vagy 
például orvosi szobában. 

3.5. Emellett a NAIH álláspontja szerint szintén nem lehet elektronikus megfigyelőrendszert 
alkalmazni az olyan helyiségben sem, amely a munkavállalók munkaközi szünetének eltöltése 
céljából lett kijelölve. 

3.6. Ha a munkahely területén jogszerűen senki sem tartózkodhat ( így különösen munkaidon kívül 
vagy a munkaszüneti napokon ), akkor a munkahely teljes területe ( így például az öltözők, 
illemhelyek, munkaközi szünetre kijelölt helyiségek ) megfigyelhető. A célhozkötöttség elve, 
illetőleg az érdek mérlegelés tesztje azt a követelményt támasztja a munkáltatóval szemben, hogy 
ezen követelményeknek az egyes kamerák látószögével kapcsolatban is érvényesülnie kell: a 
kamera látószöge a céljával összhangban álló területre irányulhat. 

3.7. A munkáltatónak az elektronikus megfigyelőrendszer alkalmazására vonatkozó tájékoztatóban 
minden egyes kamera vonatkozásában pontosan meg kell jelölnie, hogy az adott kamerát milyen 
célból helyezte el az adott területen és milyen területre, berendezésre irányul a kamera látószöge. 
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A munkáltató ezzel igazolni tudja a munkavállaló számára azt, hogy miért tekinthető szükségesnek 
az adott terület megfigyelése. 

3.8. A célhoz kötött adatkezelés elve elválaszthatatlan részének tekintette az Alkotmánybíróság 
azadatkezelés időtartamának meghatározását. 

3.9. A Hatóság álláspontja szerint az elektronikus megfigyelőrendszer által rögzített felvételek 
tárolásának időtartamára – más törvényi mérce hiányában – alkalmazni kell az Szvtv. 31. § (2)-(4) 
bekezdésében szereplő szabályokat. 

3.9.1. Ennek megfelelően a munkáltatók a rögzített felvételeket főszabályként három munkanapig 
tárolhatják. A munkáltatónak igazolnia kell azt, hogyha valamely munkakör betöltése olyan 
kivételes esetet jelent, amikor – a célhozkötöttség elvével és az érdekmérlegelés tesztjével 
összhangban – a felvételeket három munkanapnál hosszabb időtartamig szükséges megőrizni. 

3.10. Emellett, ha az Szvtv. 31. § (3)-(4) bekezdésében szereplő valamely különös körülmény 
fennáll, akkor a Hatóság elfogadja, hogy a felvételeket harminc, illetőleg hatvan napig lehet tárolni. 

3.11. Az Infotv. alapelveinek a munkáltató által alkalmazott elektronikus megfigyelőrendszer 
révén rögzített felvételek megtekintésekor is érvényesülnie kell. 

3.11.1. A munkáltatóknak biztosítania kell azt, hogy a felvételek visszanézésére csak szűk személyi 
kör rendelkezzen jogosultsággal, kizárólag azok számára legyen erre lehetőség, akik a 
felvételek megtekintése alapján a szervezeten belül döntéshozatali jogkörrel rendelkeznek. 
Emellett meg kell alkotni azokat az alapvető szabályokat, hogy ki, milyen célból és milyen 
időközönként nézheti vissza a felvételeket.  

4. A munkahelyi, vagyonvédelmi céllal kihelyezett videokamera rendszerrel történő felvételek és annak 
tárolása minden esetben az Infotörvény előírásainak betartásával, illetve a 2005. évi CXXXIII. törvény 
a személy- és vagyonvédelmi, valamint a magánnyomozói tevékenység szabályairól szóló törvény 
alapján történik. A kamera rendszer üzemeltetésére vonatkozó tájékoztató táblák kihelyezése az 
intézményben jól látható helyen kötelező. 

5. A felvételek rögzítése folyamatos. A rögzített felvételek 3 naponta automatikusan törlésre kerülnek, 
kivéve, ha olyan esemény történik, mely felderítéséhez a felvételek felhasználása szükséges. 

6. A személyes adatokat is tartalmazó felvételek megismertetése vagy átadása hatóságnak ( rendőrség ) is 
csak abban az esetben történhet, ha azt hivatalosan az elkövetés bizonyítására bűnjelként lefoglalják. 

7. A vagyonvédelmi kamerák által rögzített esemény, hatósági felkérésre történő, átadásáról írásos jelentés 
készül.  

 
FÉNYKÉP-, HANG-, VIDEO FELVÉTEL KÉSZÍTÉSE A SZILUETT KLINIKA 

TELEPHELYEIN 
 
A Sziluett Klinika telephelyein és szolgáltatást nyújtó bármely helyszínén engedély nélküli ( akár rejtett ) 
fénykép-, hang-, video felvétel készítése nem engedélyezett. Az engedély megadása a Sziluett Klinika 
intézetvezetőjének a jogköre. Írásbeli engedély nélkül készített fénykép-, hang-, video felvétel esetén annak 
felhasználása semmilyen fórumon sem lehetséges, mivel sérült a Sziluett Klinika Adatvédelmi Szabályzata, 
az önrendelkezési jog a betegellátó személyzet részéről, ill. nem valósult meg a biztonságos és etikus orvos 
– beteg kapcsolat. A felvételek a betegellátó személyzet tájékoztatása nélkül készültek, így teljes 
biztonsággal nem lehet kizárni az irányított beszélgetés lehetőségét.  

 
ÉRINTETTEK JOGAI ÉS A JOGOK ÉRVÉNYESÍTÉSE 

 
1. A jogok érvényesítése 

1.1. Az Intézeten belül mindenkit megilletnek az e szabályzatban foglalt jogok. 
1.2. Betegek esetén a jogok érvényesíthetőségéért az egészségügyi szakszemélyzet a felelős. 
1.3. Intézetben dolgozó munkavállalók esetén a jogok érvényesíthetőségéért a munkahelyi vezetőn 

keresztül a munkáltató a felelős. 
1.4. Adatkezelési és adatvédelmi jogérvényesítési kérésekkel az Intézet adatvédelmi felelőséhez is lehet 

fordulni. 
2. Az érintettnek jogában áll 

2.1. tájékoztatást kérni személyes adatai kezeléséről, 
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2.2. adatainak helyesbítését, illetve – a jogszabályban elrendelt adatkezelések kivételével – törlését 
kérni, 

2.3. tiltakozni személyes adatainak kezelése ellen, 
2.4. jogainak megsértése esetén bírósághoz fordulni.  

3. Tájékoztatáshoz való jog  
3.1. Az érintett kérelmére az adatkezelő tájékoztatást ad az általa kezelt adatairól, azok céljáról, 

jogalapjáról, időtartamáról valamint arról, hogy kik és milyen célból kapják meg az adatokat. 
3.2. Az adatkezelő köteles a tájékoztatást a kérelem benyújtásától számított legrövidebb időn, de 

legkésőbb 30 napon belül írásban, közérthető formában megadni. 
3.3. A tájékoztatás folyó évben adott területre első ízben kért adatszolgáltatás esetén térítésmentes, 

egyéb esetben költségtérítés állapítható meg az Sziluett Klinika térítési díj ellenében igénybe 
vehető egészségügyi szolgáltatásainak térítési szabályzata alapján.  

3.4. Az érintett tájékoztatását az adatkezelő csak az Adatvédelmi törvény 16. §-ában foglaltak esetében 
tagadhatja meg. 

3.4.1. Érintettet a megtagadás okáról tájékoztatni kell. 
3.4.2. Az elutasított kérelmekről az egészségügyi adatvédelmi felelős az intézetvezetőt évente 

értesíti.  
4. Helyesbítés 

4.1. A valóságnak nem megfelelő adatot az adatkezelő köteles helyesbíteni.  
5. Adattörlés, zárolás, megjelölés  

5.1. A személyes adatot törölni kell, ha 
5.1.1. a kezelése jogellenes, 
5.1.2. az érintett kéri, kivéve, ha az adatkezelést jogszabály rendeli el, 
5.1.3. az hiányos vagy téves – és ez az állapot jogszerűen nem korrigálható, feltéve, hogy a 

törlést törvény nem zárja ki, 
5.1.4. az adatkezelés célja megszűnt, vagy az adatok tárolásának törvényben, meghatározott 

határideje lejárt, 
5.1.5. azt a bíróság vagy a hatóság elrendelte.  

5.2. Törlés helyett az adatkezelő zárolja a személyes adatot, ha az érintett ezt kéri, vagy ha a 
rendelkezésére álló információk alapján feltételezhető, hogy a törlés sértené az érintett jogos 
érdekeit. Az így zárolt személyes adat kizárólag addig kezelhető, ameddig fennáll az az 
adatkezelési cél, amely a személyes adat törlését kizárta.  

5.3. Az adatkezelő megjelöli az általa kezelt személyes adatot, ha az érintett vitatja annak helyességét 
vagy pontosságát, de a vitatott személyes adat helytelensége vagy pontatlansága nem állapítható 
meg egyértelműen. 

5.4. A helyesbítésről, a zárolásról, a megjelölésről, a törlésről az érintettet, vagy azokat, akiknek 
korábban az adatot továbbították, tájékoztatni kell, kivéve, ha ez az érintett jogos érdekeit sérti. 

6. Tiltakozási jog 
6.1. Az érintett tiltakozhat személyes adatának kezelése ellen, ha 

6.1.1. a személyes adatok kezelése, továbbítása kizárólag az adatkezelő, adatátvevő jogának, vagy 
jogos érdekének érvényesítéséhez szükséges, kivéve, ha az adatkezelést a törvény rendelte el, 

6.1.2. a tiltakozás jogának gyakorlását egyébként törvény lehetővé teszi. 
6.2. A tiltakozás kivizsgálásával, a további intézkedésekkel, jelentési kötelezettségekkel kapcsolatban 

az Információs önrendelkezési jogról és az információszabadságról szóló törvény ( továbbiakban: 
Info tv.) 21. § (2)–(7) bekezdései az irányadók.  

7. Jogorvoslat 
7.1. Az e szabályzatban vagy más adatkezeléssel és adatvédelemmel foglalkozó törvényben, 

rendeletben, utasításban foglaltak be nem tartása, illetve nem ( rosszul, tévesen ) alkalmazása 
esetén a kárt szenvedett felet jogorvoslat illeti meg. 

7.2. A jogorvoslat iránti kérelmeket írásban kell benyújtani. 
7.3. A betegek ( törvényes képviselőjük ) jogorvoslati kéréseikkel fordulhatnak: 

7.3.1. az őket ellátó orvoshoz; 
7.3.2. az adatvédelmi felelőshöz; 
7.3.3. az intézetvezetőhöz; 
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7.3.4. a betegjogi képviselőhöz. 
7.4. munkavállalók jogorvoslati kéréseikkel fordulhatnak: 

7.4.1. az adatvédelmi felelőshöz; 
7.4.2. az intézményvezetőhöz. 

7.5. A benyújtott jogorvoslati kérelmet a megjelölt személy köteles 10 napon belül kivizsgálni és az 
érintettet írásban tájékoztatni.  

7.6. Az adatkezelő mentesül az okozott kárért való felelősség és a sérelemdíj megfizetésének 
kötelezettsége alól, ha bizonyítja, hogy a kárt vagy az érintett személyiségi jogának sérelmét az 
adatkezelés körén kívül eső elháríthatatlan ok idézte elő.  

7.7. Nem kell megtéríteni a kárt és nem követelhető a sérelemdíj annyiban, amennyiben a kár a károsult 
vagy a személyiségi jog megsértésével okozott jogsérelem az érintett szándékos vagy súlyosan 
gondatlan magatartásából származott. 

7.8. A Felhasználó az Adatkezeléssel kapcsolatos panaszával közvetlenül a Nemzeti Adatvédelmi és 
Információszabadság Hatósághoz ( cím: 1125. Budapest, Szilágyi Erzsébet fasor 22/c.; telefon: 
+36-1-391-1400; e-mail: ugyfelszolgalat@naih.hu; honlap: www.naih.hu ) fordulhat. 

7.9. A Felhasználó jogainak megsértése esetén bírósághoz fordulhat. A per elbírálása a törvényszék 
hatáskörébe tartozik. A per – az érintett választása szerint – az érintett lakóhelye vagy tartózkodási 
helye szerinti törvényszék előtt is megindítható.  

 
ZÁRÓ ÉS VEGYES RENDELKEZÉSEK 

 
Jelen szabályzatban foglaltak minden munkavállalóra vonatkoznak. Az intézetvezető köteles gondoskodni 
bármely szervezeti egység, ill. telephely esetén jelen szabályzat minden munkavállalóval történő 
megismertetéséről. 
 
A jelen szabályzatban nem szabályozott kérdésekben az 1997. évi XLVII. törvény az egészségügyi és a 
hozzájuk kapcsolódó személyes adatok kezeléséről és védelméről, az 1997. évi CLIV. törvény az 
egészségügyről, és az információs önrendelkezési jogról és az információszabadságról szóló 2011.évi 
CXII. törvény az irányadó.  
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MELLÉKLETEK LISTÁJA 

 
1. számú melléklet -Adatvédelmi tájékoztató 
2. számú melléklet - Nyilatkozat az adatkezelés, adattovábbítás tiltásáról 
3. számú melléklet - Rendelkezés a tájékoztatásról, illetve az egészségügyi adatok hozzáférhetőségéről 
4/a. számú melléklet - Kérelem az egészségügyi dokumentációba való betekintésre és/vagy másolat  
 készítésére az érintett saját adatairól 
4/b. számú melléklet - Kérelem az egészségügyi dokumentációba való betekintésre és/vagy másolat  
 készítésére az elhunyt beteg hozzátartozójától  
4/c. számú melléklet - Iratkísérő az egészségügyi dokumentációról készült másolat kiadásához a 4/a. és  
 4/b. számú mellékletekhez  
4/d. számú melléklet - Iratkísérő az egészségügyi dokumentációról készült másolat kiadásához külső  
 megkeresés esetén a 4/a. és 4/b. számú mellékletekhez  
5. számú melléklet - Általános közzétételi lista 
6. számú melléklet - Adatkezelési dokumentációs lap ( továbbiakban: ADL ) 
7. számú melléklet - Kalkuláció adatszolgáltatáshoz kapcsolódó költségtérítéshez 
8. számú melléklet - Fertőző betegségek listája az érintett részéről történő kötelező adatszolgáltatás,  
 valamint az egészségügyi államigazgatási szerv részére történő kötelező adattovábbítás esetén 
9. számú melléklet - Szűrő- és alkalmassági vizsgálatok az érintett részéről történő kötelező  
 adatszolgáltatás esetén 
10. számú melléklet - Bejelentendő foglalkozási megbetegségek jegyzéke 
11. számú melléklet - Biológiai mintában vizsgált anyagok 
12. számú melléklet - Érintett által kért adattörlések 
13. számú melléklet - Érintett adatbetekintéssel kapcsolatos elutasított kérelmek 
14. számú melléklet - Nyilatkozat az adatok statisztikai célú felhasználhatóságáról 
15. számú melléklet - Statisztikai és tudományos adatgyűjtési kérelem 
16. számú melléklet - Kutatási kérelmek nyilvántartása 
17. számú melléklet - Sérült adatok helyreállítása 
18. számú melléklet - Dokumentum selejtezési jegyzőkönyv 
19. számú melléklet - Aláírás minta nyilvántartása 
20. számú melléklet - Munkaviszony megszűnése 
21. számú melléklet - Adatvédelmi felelős éves beszámolója 
22. számú melléklet - Rendkívüli esemény jelentőlap 
23. számú melléklet - Adatkezelés ellenőrzése 
24. számú melléklet - Kérelem egészségügyi dokumentáció elektronikus úton történő továbbítására  

( e-mail vagy felhő alapú tárolóhely ) - érintett saját adatairól 
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1. számú melléklet 
 

Adatvédelmi tájékoztató 
 
 

Kérjük, figyelmesen olvassa el az alábbi adatvédelmi tájékoztató és aláírásával igazolja, hogy a 
benne foglaltakat megértette és tudomásul vette ! 

 
Az egészségügyi ellátás során az Ön személyes adatainak védelmét és jogait törvény biztosítja ( 1997. évi 
XLVII. törvény az egészségügyi és a hozzájuk kapcsolódó személyes adatok védelméről ). Ez garantálja, 
hogy az Önre vonatkozó egészségügyi és személyes adatokat bizalmasan kezeljék. 
A fent említett törvény 4-5. § alapján az egészségügyi és személyes adatokat az alábbi célok érdekében 
kezeljük: az egészség megőrzésének, fenntartásának előmozdítása, az eredményes gyógykezelési 
tevékenység elősegítése, az érintett egészségi állapotának nyomon követése, és a közegészségügyi és 
járványügyi érdekből szükségessé váló intézkedések megtétele, valamint az egészségügyi szakember-
képzés, orvos-szakmai és epidemiológiai vizsgálat, elemzés, az egészségügyi ellátás tervezése, szervezése, 
költségek tervezése, statisztikai vizsgálat, tudományos kutatás, hatósági vagy törvényességi ellenőrzés, 
egészségügyi ellátásokat finanszírozó szervezetek feladatainak ellátása, társadalombiztosítási, illetve 
szociális ellátások megállapítása, ügyészségi eljárás, bírósági eljárás, a munkavégzésre való alkalmasság 
megállapítása. E célok elérése érdekében az adatokat a betegellátásban, az egészségügyi ellátás 
finanszírozásában részt vevő munkatársaink, az intézetvezető, valamint az adatvédelmi felelősök kezelik. 
Ezen túlmenően az adatokhoz csak szabályozott esetekben, a hatályos törvények által felhatalmazott egyes 
hivatalos szervek és hatóságok férhetnek hozzá.  
 
Amennyiben önként fordul a Sziluett Klinika bármely szervezeti egységéhez, úgy az adatkezeléshez 

a hozzájárulását megadottnak tekintjük, tehát a felvételkor Ön köteles személyi adatait hitelt 
érdemlően igazolni. 

 
Az adatszolgáltatás az egészségügyi ellátást igénybe vevők részéről önkéntes. Ez alól kivételt képeznek 
azok az esetek, amelyekben jogszabály írja elő a kötelező adatszolgáltatást: 
 

• magzat, illetve a kiskorú gyermek gyógykezelése, egészségi állapotának megőrzése vagy védelme 
érdekében, 

• bűnüldözés, bűnmegelőzés céljából, 
• ügyészségi, bírósági eljárás, illetve szabálysértési vagy közigazgatási hatósági eljárás során az 

illetékes szerv a vizsgálatot elrendelte, 
• adatszolgáltatásra a nemzetbiztonsági szolgálatokról szóló törvény szerinti ellenőrzés céljából van 

szükség,  
• egészségügyi törvényben meghatározott fertőzéses megbetegedések, szűrő-, és alkalmassági 

vizsgálatok, heveny mérgezés esetén.  
 
Törvény adta joga van az adatainak kezeléséről tájékoztatást kérni, egészségügyi dokumentációit 
megismerni, adatainak helyesbítését kérni. Adatainak törlését kérheti az alábbi esetekben:  
 

• a kezelése jogellenes, 
• hiányos vagy téves – és ez az állapot jogszerűen nem korrigálható, feltéve, hogy a törlést törvény 

nem zárja ki, 
• az adatkezelés célja megszűnt vagy az adatok tárolásának határideje lejárt, 
• a bíróság vagy az adatvédelmi biztos elrendelte a törlést. 

 
A gyógykezelésével kapcsolatos adatok továbbítását az adatszolgáltatáshoz való hozzájárulással 
kapcsolatban fentebb ismertetett esetek kivételével írásban megtilthatja, beleértve ebbe a háziorvosát is. 
Felhívjuk a figyelmét arra, hogy az adattovábbítás, ezáltal a megfelelő tájékoztatás megtiltása a 
gyógykezelésére, egészségi állapotára kedvezőtlen következményekkel járhat, amelyekért ilyen esetben a 
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felelősség Önt terheli. Önnek joga van egészségi állapotáról és az Önnel kapcsolatban történő valamennyi 
tevékenységről információt kérni, az Önre vonatkozó egészségügyi dokumentációkba betekinteni. Joga van 
meghatározni azt, hogy kíván-e egészségi állapotáról részletes tájékoztatást kapni, továbbá, hogy adható-e 
hozzátartozóinak vagy ismerősei közül valakinek tájékoztatás az Ön állapotáról.  
 
A klinikán / intézetben fekvő betegről telefonon tájékoztatás nem adható, csak az itt tartózkodás ténye 
közölhető ( külön kérésre még erről sem ad felvilágosítást az intézmény ). 
 
A betegnyilvántartásban szereplő adatait a fenti törvény rendelkezése értemében 30 évig, a zárójelentéseket 
50 évig megőrizzük. 
 
Az intézmény minden dolgozóját köti az orvosi titok megtartásának kötelezettsége, akik az 
adatokhoz hozzáférhetnek.  
 
 
 
 
.........................., 20 ..................  
 
 
 
 
 
Gyógykezelt személy : 

.................................................. .................................................. 
neve      aláírása 
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2. számú melléklet 
 

Nyilatkozat az adatkezelés, adattovábbítás tiltásáról 
 
 
Alulírott .............................................................................  TAJ: .......................................  
 
az egészségügyi és a hozzájuk kapcsolódó személyes adatok kezeléséről és védelméről szóló 1997. évi 
XLVII. törvényben foglalt adatkezeléssel, adattovábbítással kapcsolatos jogaimról való tájékoztatást 
követően – cselekvőképességem teljes birtokában – megtiltom, hogy a betegségemmel összefüggésbe 
hozható, a törvényben megengedett, a gyógykezelésem érdekében fontos egészségügyi adataimat a kezelés, 
illetve az elszámolás befejezését követően 
  

• kezeljék ( kivéve, ha az adatkezelést törvény rendeli el ), 
• továbbítsák, 
• azokat a háziorvosomnak továbbítsák.  

 
Döntésemet annak egészségügyi állapotomra esetlegesen kiható következményei tudatában hoztam meg, 
legyen az akár negatív is.  
 
Tájékoztattak arról, hogy ezt a tiltó nyilatkozatot mindennemű alaki kötelezettség nélkül bármikor 
visszavonhatom, visszavonásomat azonban ezen nyilatkozaton írásban meg kell erősítenem.  
 
 
 
 
.........................., 20 ..................  
 
 
 
 
 
Gyógykezelt személy : 

.................................................. .................................................. 
neve      aláírása 
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3. számú melléklet 
 

Rendelkezés a tájékoztatásról, illetve az egészségügyi adatok hozzáférhetőségéről 
 
 
Alulírott .............................................................................  TAJ: .......................................  
 
Az egészségügyi és a hozzájuk kapcsolódó személyes adatok kezeléséről és védelméről szóló 1997. évi 
XLVII. és az egészségügyről szóló 1997. évi CLIV. törvényekben foglalt, az orvosi titoktartással, illetve 
az egészségügyi dokumentáció megismerésével kapcsolatos jogaimról való tájékoztatást követően az 
alábbiakról rendelkezem:  
 
1. az alábbiakban megnevezett személyek jelen betegségemmel kapcsolatban a gyógyintézeti 

elhelyezésemről, betegségemről, annak várható kimeneteléről, állapotom jelentős változásáról 
tájékoztatást kaphatnak:  

 
1.1. ................................................................................................................... 

1.2. ................................................................................................................... 

 
2. az alábbiakban megnevezett személyeket jelen betegségemmel kapcsolatban a tájékoztathatók köréből 

kizárom:  
 

2.1. ................................................................................................................... 

2.2. ................................................................................................................... 
 
3. az alábbiakban megnevezett személyeket felhatalmazom a jelen betegségemmel kapcsolatos 

egészségügyi dokumentációba való betekintésre, illetve arra, hogy azokról másolatot készíttessenek: 
 

3.1. ................................................................................................................... 

3.2. ................................................................................................................... 

 
4. az alábbiakban megnevezett személyekre vonatkozóan megtiltom, hogy a gyógykezelés tényét, vagy a 

gyógykezeléssel kapcsolatos egyéb információt feltárják. E jogom érvényesítéséről csak gondozásom 
érdekében, közeli hozzátartozóm vagy a gondozásomra köteles személy kérésére lehet eltekinteni: 

 
4.1. ................................................................................................................... 

4.2. ................................................................................................................... 

 
 
 
.........................., 20 ..................  
 
 
 
 
Gyógykezelt személy : 

.................................................. .................................................. 
neve      aláírása 
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4/a. számú melléklet 
 
 

Kérelem az egészségügyi dokumentációba való betekintésre és/vagy másolat készítésére 
az érintett saját adatairól 

 
 

Beteg : 
neve   : .............................................. 

születési neve  : .............................................. 

születési helye, ideje : ..............................................  

 anyja neve  : ..............................................  

 lakcíme / postacíme ( ország, irányítószám, város, pontos cím ) : 

........................................................................................................................................  

 TAJ száma   : .............................................. 

 elérhetősége ( ország, irányítószám, város, pontos cím ) : 

........................................................................................................................................  

 
Beteget ellátó telephely : 

 

neve  : ..............................................  

 orvosszakma : ..............................................  

 ellátás ideje : ..............................................  

 
Kérelmező, ha nem az érintett :  

 

neve   : .............................................. 

születési neve  : .............................................. 

születési helye, ideje : ..............................................  

 anyja neve  : ..............................................  

 személyazonosító igazolvány típusa, száma : ............................................................................. 

jogcím : törvényes képviselő / meghatalmazott ( megfelelő aláhúzandó ) 

Igazolás aláírással : .............................................. 

telefonszám / e-mail cím : .............................................. 
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Adatkérés típusa: betekintés / fénymásolat ( megfelelő aláhúzandó ) 
 
 teljes egészségügyi dokumentáció : Igen / Nem ( megfelelő aláhúzandó )  
 zárójelentés : Igen / Nem ( megfelelő aláhúzandó )   

Rtg. / MR / CT lelet és/vagy felvétel : Igen / Nem ( megfelelő aláhúzandó )   
meghatározott dokumentum : ( pontosan felsorolandó ) 

  ........................................................................................................................................  

 
Adatkiadás esetén annak formátuma:  papír alapú fénymásolat /  elektronikus ( megfelelő 
aláhúzandó)  
 
Adattovábbítás módja: személyes átvétel / postai úton / e-mail útján ( megfelelő aláhúzandó )   
 
Megjegyzés : 
 
 
 
 
 
Dátum : ..............................................  Aláírás : .............................................. 
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4/b. számú melléklet 
 
Kérelem az egészségügyi dokumentációba való betekintésre és/vagy másolat készítésére az elhunyt 

beteg hozzátartozójától 
 

Beteg : 
neve   : .............................................. 

születési neve  : .............................................. 

születési helye, ideje : ..............................................  

 anyja neve  : ..............................................  

 lakcíme / postacíme ( ország, irányítószám, város, pontos cím ) : 

........................................................................................................................................  

 TAJ száma   : .............................................. 

halálozás helye, ideje  : .............................................. ( szükség esetén ) 

 
Beteget ellátó telephely : 
 

neve  : ..............................................  

 orvosszakma : ..............................................  

 ellátás ideje : ..............................................  

 
Kérelmező :  
 

neve   : .............................................. 

születési neve  : .............................................. 

születési helye, ideje : ..............................................  

 anyja neve  : ..............................................  

 személyazonosító igazolvány típusa, száma : ............................................................................. 

 lakcíme / postacíme ( ország, irányítószám, város, pontos cím ) : 

........................................................................................................................................  

elérhetősége ( ország, irányítószám, város, pontos cím ) : 

........................................................................................................................................  

telefonszám / e-mail cím : .............................................. 

Adatkérés típusa: Betekintés / fénymásolat ( megfelelő aláhúzandó ) 
 
 teljes egészségügyi dokumentáció : Igen / Nem ( megfelelő aláhúzandó )  
 zárójelentés : Igen / Nem ( megfelelő aláhúzandó )   

Rtg. / MR / CT lelet és/vagy felvétel : Igen / Nem ( megfelelő aláhúzandó )   
meghatározott dokumentum : ( pontosan felsorolandó ) 

  ........................................................................................................................................  

 
Adatkiadás esetén annak formátuma:  papír alapú fénymásolat /  elektronikus ( megfelelő 
aláhúzandó)  
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Az érintett halála esetén törvényes képviselője, közeli hozzátartozója, valamint örököse – írásos kérelme 
alapján – jogosult a halál okával összefüggő vagy összefüggésbe hozható, továbbá a halál bekövetkezését 
megelőző gyógykezeléssel kapcsolatos egészségügyi adatokat megismerni, az egészségügyi 
dokumentációba betekinteni, valamint azokról másolatot készíteni, valamint – saját költségére – másolatot 
kapni. [ Eüak. 7. § (7). bek.] 
 
A fentiekben meghatározott célból és az azt igazoló dokumentum : 

hozzátartozói kapcsolat / örökösi státusz ( megfelelő aláhúzandó ) 

Igazolás aláírással : .............................................. 

A beteg életében, illetőleg halálát követően, az érintett házastársa, egyeneságbeli rokona, testvére, valamint 
élettársa – írásbeli kérelme alapján – akkor is jogosult a tájékoztatás, betekintés és másolat készítési jog 
gyakorlására, ha az egészségügyi adatra 

a) a házastárs, az egyeneságbeli rokon, a testvér, illetve az élettárs, valamint leszármazóik életét, 
egészségét befolyásoló ok feltárása, illetve 

b) az előző pont szerinti személyek egészségügyi ellátása céljából van szükség, és 
c) az egészségügyi adat más módon való megismerése, illetve az arra való következtetés nem 

lehetséges.  
 
Az előző bekezdés szerinti esetben csak azoknak az egészségügyi adatoknak a megismerése lehetséges, 
amelyek a bekezdésben szereplő okokkal közvetlenül összefüggésbe hozhatók. [ Eüak. 7. § (5)-(6) bek. ]  
 
A fentiekben meghatározott célból és az azt igazoló dokumentum : ( megfelelő aláhúzandó ) 

a) hozzátartozói kapcsolat vagy 
b) orvos / szakértő igazolása a szükséges adatról és az adat megismerésének indokáról 

Igazolás aláírással : .............................................. 

Csatolt dokumentumok : 
 
 
 
Megjegyzés : 
 
 
 
Adattovábbítás módja: személyes átvétel / postai úton / e-mail útján ( megfelelő aláhúzandó )   
 
Átvevő és az azt igazoló dokumentum : 

Törvényes képviselő / meghatalmazott ( megfelelő aláhúzandó ) 

Igazolás aláírással : .............................................. 

 
 
 
 
Dátum : ..............................................  Aláírás : .............................................. 
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4/c. számú melléklet a 4/a. és 4/b. számú mellékletekhez 
 

Iratkísérő az egészségügyi dokumentációról készült másolat kiadásához 
 
Beteg : 

neve    : .............................................. 

születési neve  : .............................................. 

születési helye, ideje : ..............................................  

 anyja neve  : ..............................................  

 lakcíme / postacíme ( ország, irányítószám, város, pontos cím ) : 

........................................................................................................................................  

 TAJ száma  : .............................................. 

Beteget ellátó telephely : 
 

neve  : ..............................................  

 orvosszakma : ..............................................  

 ellátás ideje : ..............................................  

 
Kérelmező, ha nem az érintett :  

 

neve    : .............................................. 

születési neve  : .............................................. 

születési helye, ideje : ..............................................  

 anyja neve  : ..............................................  

 személyazonosító igazolvány típusa, száma : ............................................................................. 

jogcím : törvényes képviselő / meghatalmazott ( megfelelő aláhúzandó ) 

Kiadott dokumentáció : ( megfelelő aláhúzandó ) 
 
 teljes egészségügyi dokumentáció : Igen / Nem  
 zárójelentés : Igen / Nem   

Rtg. / MR / CT lelet és/vagy felvétel : Igen / Nem  
Egyéb dokumentum : ( pontosan felsorolandó ) 

  ........................................................................................................................................  

Kiadás módja : személyes átvétel / postai úton / adathordozó / e-mail útján ( megfelelő aláhúzandó )   
  

terjedelme  : ..............................................   

 költségtérítés  : ........................................................................................................................... 
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Átvevő, ha nem az érintett :  
 

neve   : .............................................. 

születési neve  : .............................................. 

születési helye, ideje : ..............................................  

 anyja neve  : ..............................................  

 személyazonosító igazolvány típusa, száma : ............................................................................. 

Engedélyező aláírása a 4/a. számú kérelemhez : ..............................................  
 
Intézetvezető, mint kiadványozó igazolása és aláírása ( megfelelő aláhúzandó ) a 4/b. számú 

kérelemhez : .............................................. 

 
a) arról, hogy a kiadott dokumentáció másolatok kizárólag a halál okával összefüggő vagy 

összefüggésbe hozható, továbbá a halál bekövetkezését megelőző gyógykezeléssel kapcsolatos 
egészségügyi adatokat tartalmazzák. 

 
b) arról, hogy a kiadott dokumentáció másolatok kizárólag azokat az egészségügyi adatokat 

tartalmazzák, amelyek a kérelemben foglalt, jogszabályban meghatározott okkal közvetlenül 
összefüggésbe hozhatók. 

 
Csatolt dokumentumok : 
 
 
 
 
 
Megjegyzés : 
 
 
 
 
Dátum : .............................................. 
 
 
 
 
Átadó aláírása : .............................................. Átvevő aláírása : .............................................. 
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4/d. számú melléklet a 4/a. és 4/b. számú mellékletekhez 
 

Iratkísérő az egészségügyi dokumentációról készült másolat kiadásához külső megkeresés esetén 
 

Beteg : 
neve   : .............................................. 

születési neve  : .............................................. 

születési helye, ideje : ..............................................  

 anyja neve  : ..............................................  

 TAJ száma  : .............................................. 

 
Beteget ellátó telephely : 

 

neve  : ..............................................  

 orvosszakma : ..............................................  

 ellátás ideje : ..............................................  

 
Megkereső szerv :  

megnevezése : .............................................. 

kiadványozó : ..............................................  

 ügyirat száma : ..............................................  

 jogalap  : .............................................. 

 
Kiadott dokumentáció : ( megfelelő aláhúzandó ) 
 
 teljes egészségügyi dokumentáció : Igen / Nem  
 zárójelentés : Igen / Nem  

Rtg. / MR / CT lelet és/vagy felvétel : Igen / Nem  
Egyéb dokumentum : ( pontosan felsorolandó ) 

  ........................................................................................................................................  

Kiadás : 
módja : személyes átvétel / postai úton / adathordozó / e-mail útján ( megfelelő aláhúzandó )   

 terjedelme  : ..............................................   

 költségtérítés  : ........................................................................................................................... 

 
Megjegyzés : 
 
 
 
 
Dátum : .............................................. Intézetvezető aláírása : .............................................. 
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5. számú melléklet 
 

Általános közzétételi lista 
 

I. Szervezeti, személyzeti adatok 
 
Adatfelelős : Intézetvezető 
 
Az adatfelelős közlési kötelezettségének gyakorisága, az adatok frissítése : A változásokat követően 
azonnal  
 
Törlés gyakorisága / Megőrzés : Az előző állapot törlendő, de 1 évig archívumban tárolandó 
 
Sziluett Klinika, mint adatkezelő adai : 
 
5. A Sziluett Klinika ( röviden: Sziluett Klinika ) nevű intézetet működtető korlátolt felelősségű társaság 

hivatalos adatai: 
Teljes neve : AMED Egészségügyi, Oktatási-, Tanácsadó és Szolgáltató Korlátolt Felelősségű 
Társaság 
Rövid neve : Amed Kft. 
Cégjegyzékszáma : Cg. 13 – 09 - 119215 
Adószáma : 14267273 – 1 - 13  
Székhelye : 2100 Gödöllő, Kossuth Lajos utca 13. 1. em. 16. 
Postai címe : 2100 Gödöllő, Táncsics Mihály út 64. 
Telefonszáma : +36 - 28 - 796 – 367 és +36 – 30 – 335 – 0022 
Faxszáma : nincs 
Elektronikus levélcíme : ujsziluett[kukac]gmail.com 
Honlapja: http://www.sziluett-klinika.hu/hu 
Ügyfélszolgálatának elérhetőségei : 

Postai címe : 2100 Gödöllő, Táncsics Mihály út 64. 
Telefonszáma : +36 – 28 – 796 – 367 és +36 – 30 – 335 – 0022 

6. Sziluett Klinika vezetői és felelősei : 
Intézetvezető : Dr. Gyetván János, főorvos ( minden telephely esetén az ellátásért felelős személy ) 
Páciens koordinátor : Dr. Gyetvánné Hajdú Mária ( intézet logisztikai működtetéséért felel ) 
Adatvédelmi felelős : Gyetván Dorina ( tevékenységi köre az adatvédelmi szabályzatban ) 
Iratkezelés felelőse : Gyetván Péter ( iratrendezés, irattárolás, archiválás ) 
Minden vezető és ellátásért felelős személy elérhetősége: 

Postai címe : 2100 Gödöllő, Táncsics Mihály út 64. 
Telefonszáma : +36 – 28 – 796 – 367 és +36 – 30 – 335 – 0022 

Faxszáma : nincs 
Elektronikus levélcíme : ujsziluett[kukac]gmail.com 

7. Külső adatkezelők : 
7.1. Tárhelyszolgáltató:  

Neve : Prompt – H Kft. 
Címe : 2100. Gödöllő, Testvérvárosok útja 28. 
Telefonszáma : +36 – 28 – 430 - 695 

7.2. Google ( email, naptár, cookies, analitika, felhő alapú tárolás, stb. ) 
Neve : Google Ireland Limited 
Címe : Ireland, Dublin, Barrow Street 4., Gordon House 

7.3. Facebook ( hírek, információk, stb. )  
Neve : Facebook Ireland Limited 
Címe : Ireland, Dublin, Hannover Quay 5 - 7., Hannover Reach  
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II. Tevékenységre, működésre vonatkozó adatok 
 
Adatfelelős : Intézetvezető 
 
Az adatfelelős közlési kötelezettségének gyakorisága, az adatok frissítése : A változásokat követően 
azonnal  
 
Törlés gyakorisága / Megőrzés : Az előző állapot törlendő, de 1 évig archívumban tárolandó 
 
Adat leírása : 
 
1. A Sziluett Klinika feladatát és alaptevékenységét meghatározó, a Sziluett Klinikára vonatkozó alapvető 

jogszabályok, közjogi szervezetszabályozó eszközök, valamint a szervezeti és működési szabályzat, az 
adatvédelmi és adatbiztonsági szabályzat hatályos és teljes szövege 

2. A Sziluett Klinika feladatáról, tevékenységéről szóló tájékoztató : 
2.1. Betegek magas szintű sebészeti és plasztikai sebészeti ellátása a hagyományos beavatkozásokkal, 

valamint a modern technikai eszközök segítségével. 
3. Sziluett Klinika szervezeti felépítése 

Telephelyek: 
Sziluett Klinika 

2100. 2100 Gödöllő, Táncsics Mihály út 64. 
Működési engedély száma :  
 PE-07/NEO/02199-3/2019 

4. A Sziluett Klinika által fenntartott adatbázisok, illetve nyilvántartások leíró adatai ( név, formátum, az 
adatkezelés célja, jogalapja, időtartama, az érintettek köre, az adatok forrása, kérdőíves adatfelvétel 
esetén a kitöltendő kérdőív ), az adatvédelmi nyilvántartásba bejelentendő nyilvántartásoknak az Itv. 
szerinti azonosító adatai; a Sziluett Klinika által - alaptevékenysége keretében - gyűjtött és feldolgozott 
adatok fajtái, a hozzáférés módja, a másolatkészítés költségei mind az Intézet Adatvédelmi 
Szabályzatának megfelelően történik.  

5. A közérdekű adatok megismerésére irányuló igények intézésének rendje és illetékessége a mindenkori, 
érvényben levő adatvédelmi szabályzat szerint. 

6. A Sziluett Klinika tevékenységére vonatkozó, jogszabályon alapuló statisztikai adatgyűjtés 
eredményei, időbeli változásuk. 

7. Azon közérdekű adatok hasznosítására irányuló szerződések listája, amelyekben a Sziluett Klinika az 
egyik szerződő fél. 

8. A Sziluett Klinika kezelésében lévő közérdekű adatok felhasználására, hasznosítására vonatkozó 
általános szerződési feltételek 

9. Sziluett Klinika felügyeleti szerve : 
ÁNTSZ Gödöllői-, Aszódi-, Veresegyházi Városi Intézete 
Címe : 2100 Gödöllő, Ady Endre u. 56. Pf. 26. 
Telefonszáma : 06 (28) 416-363 
Faxszáma : 06 (28) 420-568 
E-mail címe : godollo@kmr.antsz.hu 
Vezető : Dr. Vörös József, városi tisztifőorvos 

 
  



Sziluett Klinika – Adatvédelmi szabályzat 

Adatvédelmi_szabályzat_Amed_02.docx - 66  Nyomtatás dátuma : 2019. május 20. 

III. Gazdálkodási adatok 
 
Adatfelelős : Intézetvezető 
 
Az adatfelelős közlési kötelezettségének gyakorisága, az adatok frissítése : A változásokat követően 
azonnal  
 
Törlés gyakorisága / Megőrzés : A döntés meghozatalát követő hatvanadik napig  
 
Számlavezetés :  

bank neve  : Erste Bank Hungary Nyrt. Gödöllői fiókja 
címe   : 2100. Gödöllő, Szabadság tér 14. 
számlaszáma  : 11600006 – 00000000 - 84678869 

 
Éves beszámoló : 
A Sziluett Klinika éves költségvetése, számviteli törvény szerint beszámolója vagy éves költségvetés 
beszámolója megtekinthető: 

Az Igazságügyi Minisztérium Céginformációs és az Elektronikus Cégeljárásban Közreműködő 
Szolgálat honlapján : http://e-beszamolo.im.gov.hu/oldal/kezdolap 
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6. számú melléklet 
 

Adatkezelési dokumentációs lap ( továbbiakban: ADL ) 
 
 
Adatkezelés megnevezése : ...................................................................................... 
 
Adatkezelés részletezése: 

Szervezeti egység neve : ...................................................................................... 

Adatkezelés  

célja    : ...................................................................................... 

jogszabályi alapja  : ...................................................................................... 

felelőse   : ...................................................................................... 

Hozzáférésre jogosult személyek neve és beosztása : 

...................................................................................... 

...................................................................................... 

...................................................................................... 

Érintettek köre és száma : ...................................................................................... 

Nyilvántartott adatok köre : 

azonosító adatok  : .............................................................................................. 

leíró adatok  : .............................................................................................. 

Adatok forrása : 

azonosító adatok : .............................................................................................. 

leíró adatok  : .............................................................................................. 

Adatfeldolgozás módszere : kézi / gépi / vegyes rendszerű ( megfelelő aláhúzandó ) 

Részletes leírás : ........................................................................................................................... 

....................................................................................................................................................... 

Adatkezelési műveletek  ( megfelelő aláhúzandó, akár több is egyszerre ) : 

Adatgyűjtés és felvétel / Adattárolás / Rendszerezés / Válogatás / Továbbítás / Nyilvánosságra 

hozatal / Törlés 

Egyéb művelet : ...................................................................................... 

Rendszeres adatszolgáltatás : 

Szerv megnevezése : ...................................................................................... 

Szolgáltatott adatok : ...................................................................................... 

Rendszeresség   : ...................................................................................... 

Adatbiztonsági rendszabályok, intézkedések: 

....................................................................................................................................................... 

....................................................................................................................................................... 

....................................................................................................................................................... 
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Archiválás módja és gyakorisága : .................................................................................... 

Adatok törlése, selejtezése : nem törölhető / törölhető ( megfelelő aláhúzandó ) 

Törlés 

 helye : .................................................................................... 

ideje  : .................................................................................... 

 

Adatkezelés ellenőrzése : 

Ellenőrzés időpontja      Ellenőrizte 

....................................    ............................................... 

....................................    ............................................... 

....................................    ............................................... 

 
Megjegyzés : 
 
 
 
 
 
 
 
Dátum : .............................................. 
 
 
 
 
 

.......................................................  ....................................................... 
   Adatvédelmi felelős    Intézetvezető 
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7. számú melléklet 
 

Kalkuláció a közérdekű és bármely adatszolgáltatáshoz kapcsolódó költségtérítéshez 
 
Adat megismerésére irányuló kérelem benyújtója : .................................................................................. 

Kért adat tartalma: .......................................................................................................................................  

Számlázási cím: ............................................................................................................................................. 

 
Költségtérítés összege:  

1. Adatszolgáltatásra fordított munkaóra*  : ............................................................ óra 

2. Egy órára eső illetmény    : ............................................................ Ft 

3. Megtérítendő illetmény összege   : ............................................................ Ft 

4. ..... % Tb. járulék ( 3. pont után )   : ............................................................ Ft 

5. ..... % szociális hozzájárulás (3. pont után ) : ............................................................ Ft 

6. Összesen ( 3 + 4 + 5 )    : ............................................................ Ft 

7. 130 Ft / másolt A/4-es oldal ( színes )**  : .......................... db ............................ Ft 

8. 260 Ft/másolt A/3-as oldal ( színes )**   : .......................... db ............................ Ft 

9. 12 Ft/másolt A/4-es oldal ( fekete – fehér )**  : .......................... db ............................ Ft  

10. 24 Ft/másolt A/3-as oldal ( fekete – fehér )**  : .......................... db ............................ Ft 

11. Másolásért fizetendő összeg összesen  : ............................................................ Ft 

12. Optikai adathordozó 580 Ft / adathordozó  : .......................... db ............................ Ft   

 
13. Költségtérítés összesen ( 6 + 11 + 12 )   : ............................................................ Ft  
 
 
Az adatok meghatározott szempontok szerinti előállítását, csoportosítását végző személy(ek) munkaidő 
ráfordítását igazolom.  
 
 
 
 
.........................., 20 ..................   .......................................................... 

Intézetvezető aláírása  
 
 
Megjegyzés: Amennyiben több, különböző illetménnyel foglalkoztatott személy végezte az adatok 
előállítását, csoportosítását úgy a kalkulációt személyenként is össze kell állítani!  
 
*A közérdekű adat iránti igény teljesítéséért megállapítható költségtérítés mértékéről szóló 301/2016. (IX. 
30.) Korm. rendelet ( továbbiakban: Korm. Rendelet ) 3. § (1) bekezdése alapján az adatigénylés 
teljesítésével összefüggő munkaerő - ráfordítás költsége - az Infotv. 29. § (5) bekezdés c) pontjában foglalt 
feltétel teljesülése mellett - abban a mértékben vehető figyelembe, amennyivel az adatigénylés 
teljesítéséhez szükséges munkaerő - ráfordítás időtartama meghaladja a 4 munkaórát. 
**A Korm. rendelet 1. § (3) bekezdése alapján a papír alapon nyújtott másolat költsége csak az adatigénylés 
teljesítéséhez szükséges másolt oldalak azon része tekintetében vehető figyelembe, amellyel a másolt 
oldalak száma a tízet meghaladja.  
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8. számú melléklet 
 

Fertőző betegségek listája az érintett részéről történő kötelező adatszolgáltatás, valamint az 
egészségügyi államigazgatási szerv részére történő kötelező adattovábbítás esetén 

 
Fertőzések, fertőzéses eredetű betegségek, mérgezések 

 
1. Személyazonosító adatokkal együtt jelentendő: 

1.1. acut flaccid paralysis ( heveny petyhüdt bénulás ) 
1.2. amoebiasis 
1.3. ancylostomiasis, uncinariasis 
1.4. anthrax ( lépfene ), bacillus anthracis által okozott fertőzés 
1.5. botulizmus 
1.6. brucellosis, máltai, mediterrán, unduláló láz 
1.7. B típusú Haemophilus influenzae által okozott betegség 
1.8. campylobacteriosis, campylobacter okozta bélhurut 
1.9. cholera ( kolera ) 
1.10. congenitalis rubeola syndroma ( CRS ) ( veleszületett rubeola megbetegedés ) 
1.11. cryptosporidiosis 
1.12. diphtheria ( torokgyík ) 
1.13. Escherichia coli által okozott gastrointestinalis megbetegedések 
1.14. echinococcosis, hydatidosis 
1.15. encephalitis infectiosa ( fertőző agyvelőgyulladás ) 
1.16. enteritis infectiosa 
1.17. ételfertőzés 
1.18. ételmérgezés 
1.19. febris flava ( sárgaláz ) 
1.20. febris recurrens ( visszatérő láz ) 
1.21. fertőző spongiform encephalopathiák 
1.22. giardiasis 
1.23. hepatitis infectiosa ( fertőző májgyulladás ) 
1.24. keratoconjunctivitis epidemica ( fertőző kötőhártya- és szaruhártya-gyulladás ) 
1.25. legionellosis 
1.26. lepra 
1.27. leptospirosis 
1.28. listeriosis 
1.29. Lyme – kór 
1.30. lyssa ( veszettség ) 
1.31. lyssa fertőzésre gyanús sérülés 
1.32. malária 
1.33. malleus ( takonykór ) 
1.34. meningitis purulenta ( fertőző agyhártyagyulladás ) 
1.35. meningitis serosa ( sávos agyhártyagyulladás ) 
1.36. mononucleosis infectiosa, mirigyláz, monocyta angina, Pfeiffer-betegség 
1.37. morbilli ( kanyaró ), kivéve: subacut sclerotisalo panencephalitis 
1.38. multirezistens kórokozók által okozott, egészségügyi ellátással összefüggő fertőzés 
1.39. Neisseria meningitidis által okozott betegség ( Meningococcus okozta megbetegedés ) 
1.40. ornithosis ( papagájláz ) 
1.41. paratyphus 
1.42. parotitis epidemica ( mumpsz ) 
1.43. pertussis ( szamárköhögés ) 
1.44. pestis 
1.45. poliomyelitis anterior acuta ( járványos gyermekbénulás ) 
1.46. Q-láz 
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1.47. rubeola ( rózsahimlő ) 
1.48. salmonellosis 
1.49. shigellosis 
1.50. scarlatina ( vörheny ) 
1.51. schistosomiasis ( bilharziasis ) 
1.52. súlyos akut légúti tünetegyüttes ( SARS ) 
1.53. staphylococcosis 
1.54. Streptococcus pneumoniae által okozott betegség ( Pneumococcus okozta megbetegedés ) 
1.55. Strongyloidosis 
1.56. Taeniasis 
1.57. tetanus ( merevgörcs ) 
1.58. toxoplasmosis 
1.59. trachoma ( kivéve: trachoma következményei ) 
1.60. trichinellosis 
1.61. tularaemia 
1.62. typhus abdominalis ( hastífusz ) 
1.63. typhus exanthematicus (kiütéses tífusz) 
1.64. varicella ( bárányhimlő ) 
1.65. variola ( himlő ) 
1.66. yersiniosis 
1.67. vírusos haemorrhagias lázak 
1.68. nosocomialis fertőzés 
1.69. korábban Magyarországon nem észlelt, különösen veszélyes fertőző betegség 
1.70. madárinfluenza 
1.71. Az új influenzavírus által okozott emberi megbetegedések ( az országos tiszti főorvos által 

megadott időszakban ) 
1.72. Chikungunya-láz 

2. Személyazonosító adatok nélkül jelentendő: 
2.1. AIDS megbetegedés 
2.2. condyloma acuminatum 
2.3. gonorrhoea ( kankó ) 
2.4. granuloma inguinale 
2.5. herpes genitalis 
2.6. HIV fertőzés 
2.7. influenza, influenza szerű megbetegedés 
2.8. lymphogranuloma inguinale 
2.9. syphilis ( vérbaj ) 
2.10. szexuális úton terjedő, chlamydiák által okozott egyéb betegségek 
2.11. tuberkulozis 
2.12. ulcus molle, chancroid 
2.13. urethritis nongonococcica  
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9. számú melléklet  
 

Szűrő- és alkalmassági vizsgálatok az érintett részéről történő kötelező adatszolgáltatás esetén 
 
1. Munkaköri, szakmai, egészségi alkalmassági orvosi vizsgálatok ( előzetes, időszakos, soron kívüli, 

záró). 
2. Szűrővizsgálatok - beleértve a biológiai monitorozási vizsgálatokat is - a foglalkozással összefüggő 

megbetegedések felderítésére. 
3. A katonai egészségi alkalmasság, valamint az egyéb szolgálati viszony létesítéséhez szükséges 

egészségi alkalmasság megállapításához kapcsolódó szakorvosi vizsgálatok. 
4. A közúti járművezetés engedélyezéséhez szükséges orvosi vizsgálatok. 
5. A kézi lőfegyverek, lőszerek, gáz- és riasztófegyverek megszerzéséhez és tartásához szükséges orvosi 

vizsgálatok. 
6. Az iskolai előkészítés, a tankötelezettség és képzési kötelezettség megállapításával kapcsolatban a 

látás-, hallás-, értelmi fejlődési, beszédfejlődési képességek, illetve más rendellenességek vizsgálata.  
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10. számú melléklet  

 
  

6. sz. melléklet 
Bejelentendő foglalkozási megbetegedések jegyzéke 

 
EU-kód Kód  
   
1  A) KÉMIAI KÓROKI TÉNYEZŐK 
   
100 A1 Akrilnitril által okozott betegségek 
101 A2 Arzén és vegyületei által okozott betegségek 
102 A3 Berillium és vegyületei által okozott betegségek 
103.01 A4 Szén-monoxid által okozott betegségek 
103.02 A5 Foszgén által okozott betegségek 
104.01 A6 Hidrogén-cianid által okozott betegségek 
104.02 A7 Cianidok és vegyületei által okozott betegségek 
104.03 A8 Izocianátok által okozott betegségek 
105 A9 Kadmium és vegyületei által okozott betegségek 
106 A10 Króm és vegyületei által okozott betegségek 
107 A11 Higany és vegyületei által okozott betegségek 
108 A12 Mangán és vegyületei által okozott betegségek 
109.01 A13 Salétromsav által okozott betegségek 
109.02 A14 Nitrogén-oxidok által okozott betegségek 
109.03 A15 Ammónia által okozott betegségek 
110 A16 Nikkel és vegyületei által okozott betegségek 
111 A17 Foszfor és vegyületei által okozott betegségek 
112 A18 Ólom és vegyületei által okozott betegségek 
113.01 A19 Kén-oxidok által okozott betegségek 
113.02 A20 Kénsav által okozott betegségek 
113.03 A21 Szén-diszulfid (szénkéneg) által okozott betegségek 
114 A22 Vanádium és vegyületei által okozott betegségek 
115.01 A23 Klór által okozott betegségek 
115.02 A24 Bróm által okozott betegségek 
115.04 A25 Jód által okozott betegségek 
115.05 A26 Fluor és vegyületei által okozott betegségek 
116 A27 Benzinekből (kőolaj-eredetű, alacsony forráspontú szénhidrogén 

elegyekből) származó alifás és aliciklikus szénhidrogének által 
okozott betegségek 

 A28 Vinilklorid által okozott betegségek 
 A29 Triklór-etilén által okozott betegségek 
117 A30 Tetraklór-etilén által okozott betegségek 
 A31 Egyéb alifás és aromás szénhidrogének halogén származékai által 

okozott betegségek 
118 A32 Butil-, metil- és izopropil-alkohol által okozott betegségek 
119 A33 Etilén-glikol, dietilén-glikol, 1,4-butándiol, valamint glikolok és 

glicerin nitro származékai által okozott betegségek 
120 A34 Metil-éter, etil-éter, izopropil-éter, vinil-éter, diklór-izopropiléter, 

gvajakol, az etilénglikol metil-étere és etil-étere által okozott 
betegségek 

121 A35 Aceton klóraceton, brómaceton, hexafluoraceton, metil-etil-keton, 
metil-n-butil-keton, etil-izobutil-keton, diaceton-alkohol, mezitil-oxid, 
2-metilciklohexanon által okozott betegségek 

 A36 Egyéb alkoholok, glikolok, ketonok, aldehidek, észterek által okozott 
betegségek 

122 A37 Szerves foszforsavészterek, karbamát inszekticidek által okozott 
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betegségek 
123 A38 Szerves savak által okozott betegségek 
124 A39 Formaldehid által okozott betegségek 
125 A40 Nitroglicerin és más alifás nitroszármazékok által okozott betegségek 
 A41 Benzol által okozott betegségek 
126.01 A42 Toluol által okozott betegségek 
 A43 Xilol által okozott betegségek 
 A44 Egyéb benzol homológ által okozott betegségek 
126.02 A45 Naftalin vagy a naftalin megfelelői (a naftalin megfelelőit a CnH2n-12 

összegképlet jellemzi) által okozott betegségek 
126.03 A46 Sztirol és divinilbenzol által okozott betegségek 
127 A47 Aromás szénhidrogének halogénezett származékai által okozott 

betegségek 
128.01 A48 Fenolok és megfelelőik vagy halogénezett származékaik által okozott 

betegségek 
128.02 A49 Naftol és megfelelői vagy halogénezett származékai által okozott 

betegségek 
128.03 A50 Alkil-aril-oxidok halogénezett származékai által okozott betegségek 
128.04 A51 Alkil-aril-szulfonátok halogénezett származékai által okozott 

betegségek 
128.05 A52 Benzokinonok által okozott betegségek 
129.01 A53 Aromás aminok vagy aromás hidrazinok vagy ezek halogénezett, 

fenolos, nitrifikált, nitrált vagy szulfonált származékai által okozott 
betegségek 

129.02 A54 Alifás aminok és halogénezett származékaik által okozott betegségek 
130.01 A55 Aromás szénhidrogének nitrált származékai által okozott betegségek 
130.02 A56 Fenolok és megfelelőik nitrált származékai által okozott betegségek 
131 A57 Antimon és vegyületei által okozott betegségek 
132 A58 Salétromsavészterek által okozott betegségek 
 A59 Nitroglicerin és más salétromsavas észterek által okozott betegségek 
133 A60 Kén-hidrogén által okozott betegségek 
135 A61 Szerves oldószerek által okozott encephalopathiák, amelyek más 

címszó alá nem tartoznak 
136 A62 Szerves oldószerek által okozott polyneuropathiák, amelyek más 

címszó alá nem tartoznak 
 A63 Dioxán (dietilén oxid) által okozott betegségek 
 A64 Minden egyéb a munkavégzés, foglalkozás közben használt és a 

munkavállaló testfelületére, szervezetébe jutó vegyi anyag (beleértve 
az egyéb növényvédő szereket) által okozott betegségek 

201.01 A65 Korom által okozott bőrbetegségek és bőrrák 
201.02 A66 Bitumen által okozott bőrbetegségek és bőrrák 
201.03 A67 Kátrány által okozott bőrbetegségek és bőrrák 
201.04 A68 Szurok által okozott bőrbetegségek és bőrrák 
201.05 A69 Antracén és vegyületei által okozott bőrbetegségek és bőrrák 
201.06 A70 Ásványi és egyéb olajok által okozott bőrbetegségek és bőrrák 
201.07 A71 Nyers paraffin által okozott bőrbetegségek és bőrrák 
201.08 A72 Karbazol és vegyületei által okozott bőrbetegségek és bőrrák 
201.09 A73 Szén desztilláció melléktermékei által okozott bőrbetegségek és 

bőrrák 
202 A74 Vegyi anyagok által okozott kontakt irritatív dermatitisz 
 A75 Vegyi anyagok által okozott kontakt allergiás dermatitisz 
 A76 Vegyi anyagok által okozott egyéb bőrbetegségek (pl. olajakne) és 

nyálkahártya betegségek 
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 A77 Egyéb bőrbetegségek és bőrrákok 
301.11 A78 Szilikózis 
301.12 A79 Tüdő tuberkulózissal kombinált szilikózis 
301.21 A80 Azbesztózis 
301.22 A81 Azbesztpor belégzését követő mesothelioma 
301.31 A82 Egyéb pneumokoniózisok 
302 A83 Azbeszt szövődménye hörgőrák formájában 
303 A84 Szinterezett (zsugorított) fémek pora által okozott hörgő-tüdő-

betegségek 
304.4 A85 Kobalt, ón, bárium és grafit porának belégzése által okozott 

légzőrendszeri betegségek 
 A86 Kemény fém által okozott tüdőfibrózisok 
304.05 A87 Sziderózis 
304.06 A88 Tudományosan igazolt kémiai allergének által kiváltott és munkával 

kapcsolatos allergiás asztma 
304.07 A89 Tudományosan igazolt kémiai allergének által kiváltott és munkával 

kapcsolatos allergiás rinitisz 
305.01 A90 Fapor által okozott felsőlégúti daganatos betegségek 
306 A91 A pleura azbeszt által okozott, légzési restrikcióval járó fibrózisa 
307 A92 Mélyszíni bányában dolgozó bányászok krónikus obstruktív 

hörghurutja és emfizémája 
308 A93 Azbesztpor belégzése által okozott tüdőrák 
309 A94 Alumínium és vegyületei által okozott betegségek 
310 A95 Lúgos salak pora által okozott bronchopulmonáris betegségek 
   
  B) FIZIKAI KÓROKI TÉNYEZŐK 
502.01 B1 Ultraibolya, infravörös, egyéb nem ionizáló sugárzás által okozott 

betegségek (kivéve elektroophthalmia) 
502.02 B2 Elektroophthalmia 
503 B3 Zaj által okozott halláskárosodások 
504 B4 Túlnyomás alatti munkavégzés által okozott betegségek 
505.01 B5 Helyileg ható vibráció által okozott betegség 
505.02 B6 Egésztest vibráció által okozott betegségek (beleértve az ágyéki gerinc 

porckorong betegségeit) 
 B7 Foglalkozással kapcsolatos egyéb fizikai kóroki tényező által okozott 

betegségek 
508 B8 Ionizáló sugárzás által okozott betegségek 
   
  C) BIOLÓGIAI KÓROKI TÉNYEZŐK 
401 C1 Egyéb zoonózisok 
402 C2 Tetanusz 
403 C3 Brucellózis 
 C4 Ornitózis 
 C5 Kullancs-enkefalitisz 
 C6 Atrax 
 C7 Leptospirózis 
 C8 Q-láz 
 C9 Tularémia 
 C10 Borelliózis (Lyme-kór) 
 C11 Trichofitiázis 
404 C12 Foglalkozással kapcsolatban keletkezett hepatitiszek 
405 C13 Foglalkozással kapcsolatban keletkezett tuberkulózis 
406 C14 Amőbiázis 
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407 C15 Fertőző betegségek által okozott idült egészségkárosodás, ha az a 
foglalkozással kapcsolatban keletkezett 

 C16 Hivatalos külszolgálat során szerzett trópusi betegségek 
 C17 Gennykeltők által okozott bőrbetegségek 
 C18 Gombák által okozott bőrbetegségek 
304.01 C19 Exogen (extrinsic) allergiás alveolitisz 
304.02 C20 Gyapot, len, kender, juta, szizál és cukornád porok és rostok belégzése 

által okozott tüdőbetegségek 
 C21 Foglalkozással kapcsolatos biológiai kóroki tényezők által okozott 

egyéb betegségek 
304.06 C22 Tudományos igazolt biológiai allergének által kiváltott és munkával 

kapcsolatos allergiás asztma 
304.07 C23 Tudományos igazolt biológiai allergének által kiváltott és munkával 

kapcsolatos allergiás rinitisz 
   
  D) NEM OPTIMÁLIS IGÉNYBEVÉTEL, PSZICHOSZOCIÁLIS 

ERGONÓMIAI KÓROKI TÉNYEZŐK 
506.10 D1 A periartikuláris tömlők nyomás miatti betegsége 
506.11 D2 Prae-patelláris és sub-patelláris bursitis 
506.12 D3 Olecranon bursitis 
506.13 D4 Váll bursitis 
506.21 D5 Az ínhüvely-túlerőltetés által okozott betegségek 
506.22 D6 A peritendineum-túlerőltetés által okozott betegség 
506.23 D7 Az izom és ín tapadási helyek túlerőltetés által okozott betegségek 
506.30 D8 Térdízületi meniszkusz sérülése 
506.40 D9 Nyomás eredetű perifériás idegkárosodás 
506.45 D10 Carpal tunnel (kéztő alagút) szindróma 
507 D11 Bányászok nystagmusa (szemtekerezgése) 
 D12 Az ágyéki gerinc porckorong tehermozgatás által okozott betegségei 
 D13 A nyaki gerinc szakasz porckorong tehermozgatás által okozott 

betegségei 
 D14 Csontok, ízületek, izmok, inak túlzott, illetve egyoldalú igénybevétele 

által okozott betegségei 
 D15 Pszichoszociális kóroki tényezők 
 D16 Ergonómiai kóroki tényezők által okozott betegségek 
 D17 A munkavégzéssel vagy a munkakörnyezettel kapcsolatos egyéb 

betegségek 
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11. számú melléklet  
 

Biológiai mintában vizsgált anyagok 
 

1. Anilin  
2. Arzén  
3. Benzol  
4. Dimetil-formamid  
5. Etilbenzol  
6. Fenol  
7. Fluorid vegyületek  
8. Higany  
9. Kadmium  
10. Kobalt  
11. Króm  
12. n-Hexán  
13. Nikkel  
14. Nitro-benzol  
15. Ólom  
16. Szelén  
17. Szerves foszforsav-észterek  
18. Szénmonoxid  
19. Sztirol  
20. Toluol  
21. Triklór-etilén  
22. Xilol  
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12. számú melléklet 
 

Érintett által kért adattörlések 
 
 

Érintettet ellátó telephely megnevezése: ............................................................................. 

 
Érintett : 

neve    : .............................................. 

születési ideje   : ..............................................  

 anyja neve   : ..............................................  

 TAJ száma   : .............................................. 

 
Adattörlés : 

törölni kívánt adat megnevezése : ..............................................................................................  

...................................................................................................................................................  

indoka  : ......................................................................................................  

..................................................................................................................................................  

dátum  : ............................  

 
 
 
 

Érintett aláírása : .............................................. 
 
 
 
 
 
Engedélyező : 

..................................................  .................................................. 
neve       aláírása 
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13. számú melléklet 
 

Érintett adatbetekintéssel kapcsolatos elutasított kérelmek 
 
 
Érintettet ellátó telephely megnevezése: ............................................................................. 

 
Érintett : 

neve    : .............................................. 

születési ideje   : ..............................................  

 anyja neve   : ..............................................  

 TAJ száma   : .............................................. 

 
Adatbetekintés : 

Kért adat megnevezése : .............................................................................................................  

.....................................................................................................................................................  

Elutasítás indoka  : ...............................................................................................................  

.....................................................................................................................................................  

 
 
 
 
 

Elutasítás dátuma  : ............................  

 
 
 
 
 
Elutasító : 

..................................................  .................................................. 
neve       aláírása 
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14. számú melléklet 
 

Nyilatkozat az adatok statisztikai célú felhasználhatóságáról 
 
 
 
Alulírott .................................................. ( TAJ : ............................ ) hozzájárulok az egészségügyi és 

személyazonosító adataim statisztikai célra, személyazonosításra is alkalmas módon történő 

felhasználásához.  

 
 
 
 
............................, 20 ....... / ....... / .......  
 
 
 
 
 
 

..............................................    .......................................... 
betegellátó       gyógykezelt 
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15. számú melléklet 

 
Statisztikai és tudományos adatgyűjtési kérelem 

 
 
Adatkérő adatai : 

neve  : .............................................. 

munkahelye : ..............................................  

 beosztása : ..............................................  

elérhetősége : ............................................................................. 

 
Adatgyűjtési kérelem célja, rövid indoklása : 
 
 
 
 
 
Kért adatkör meghatározása : ( adatcsoport megnevezése, pl.: kórlap, ambuláns napló, járóbeteg karton) 
 
 
 
 
 
Adatterjedelem meghatározása : ( vizsgált évjárat, vizsgált hónapok a kezdő és a záró időpont 
megjelölésével, nem összefüggő időszakok esetében a kezdő és a záró időpont megadása időszakonként )  
 
 
 
 
 
Büntetőjogi felelősségem tudatában kijelentem, hogy a rendelkezésemre bocsátott személyi és 
egészségügyi adatokat az 1992. évi LXIII., valamint az 1997. évi XLVII. törvények értelmében, valamint 
az intézmény adatvédelmi felelős tájékoztatásának megfelelően kezelem.  
 

 
 
 

Adatkérő aláírása : .............................................. 
 
 
 
Engedélyező : 

..................................................  .................................................. 
neve       aláírása 

 
 
 
............................, 20 ....... / ....... / .......  
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16. számú melléklet 
 

Kutatási kérelmek nyilvántartása 
 
 
 
Érintettet ellátó telephely megnevezése: ............................................................................. 

 
Adatbetekintés : 

Kért adat megnevezése : ............................................................................................................  

....................................................................................................................................................  

Adatkérés célja : ........................................................................................................................ 

.................................................................................................................................................... 

Betekintés időpontja : .......... / ...... / ...... – tól .......... / ...... / ...... - ig 

Betekintők nevei : ......................................................................................................................  

.................................................................................................................................................... 

 

Elutasítás esetén annak indoka  : ..................................................................................................  

....................................................................................................................................................  

 

 

 
 
Engedélyező : 

..................................................  .................................................. 
neve       aláírása 

 
 
 
 
............................, 20 ....... / ....... / .......  
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17. számú melléklet 
 

Sérült adatok helyreállítása 
 
 
Érintettet ellátó telephely megnevezése: ............................................................................. 

 
Sérült adat megnevezése : ............................................................................................................................ 

............................................................................................................................................................. 

............................................................................................................................................................. 

............................................................................................................................................................. 

 

Helyreállítás módszere : .............................................................................................................................. 

............................................................................................................................................................. 

............................................................................................................................................................. 

............................................................................................................................................................. 

............................................................................................................................................................. 

 
Megjegyzések : 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
Helyreállító : 

..................................................  .................................................. 
neve       aláírása 

 
 

Helyreállítás időpontja : 20 ....... / ....... / .......  
 

 
 
 
Intézményvezető : 

..................................................  .................................................. 
neve       aláírása 
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18. számú melléklet 
 

Dokumentum selejtezési jegyzőkönyv 
 

 

Selejtezést végző telephely megnevezése: ............................................................................. 

 
Selejtezés tárgya : ( pl.: kórlap, ambuláns karton ) 
 

Tárgya :     Évkör :  

.................................................................................... ..................................  

.................................................................................... ..................................  

.................................................................................... ..................................  

 
Selejtezésre kijelölt anyaggal kapcsolatos teendők  : ( előírt teendő jelölendő „ ” )  
 

 A selejtezésre kijelölt anyag teljes mennyisége zúzással vagy égetéssel megsemmisítendő. 
 

 A jegyzőkönyvhöz csatolt listán szereplő tételeket az Irattár átveszi a szabályzatban 
meghatározottak szerint, a fennmaradó dokumentumok zúzással semmisítendők meg. 
 

 A selejtezésre kijelölt anyag teljes mennyiségét az Irattár átveszi a Szabályzatban 
meghatározottak szerint. 
 

 Csatolt mellékletek száma : .................................. 
 
 
Selejtezést elrendelte : 

..................................................  .................................................. 
neve       aláírása 

 
Selejtezést ellenőrizte : 

..................................................  .................................................. 
neve       aláírása 

 
 
A selejtezés a Sziluett Klinika Adatvédelmi szabályzata alapján, az abban meghatározottak szerint történt. 
 
 
 
Selejtezés időpontja : 20 ....... / ....... / .......  
 
 
 
Selejtezést végezte : 

..................................................  .................................................. 
neve       aláírása 
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Dokumentum megsemmisítési feljegyzés 
 
 

A selejtezést végző telephely megnevezése: ............................................................................. 

 
 
A mellékelt „Dokumentum selejtezési jegyzőkönyv” alapján szabályosan leselejtezett 

betegdokumentációs anyagot megsemmisítésre a mai napon átadtam.  

 
 
 
............................, 20 ....... / ....... / .......  
 
 
 
 
 
Intézmény képviselője : 

..................................................  .................................................. 
neve       aláírása 
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19. számú melléklet 
 

Aláírás minta nyilvántartása 

 
 
Adatkezelést végző munkahely megnevezése : ............................................................................. 

 
 

Dolgozó neve Beosztása Aláírás minta VIP, adat - 

hozzáférés 
Dátum Aláírási jog 

megszűnése 
   

Igen / nem 

  

   

Igen / nem 

  

   

Igen / nem 

  

   

Igen / nem 

  

   

Igen / nem 

  

   

Igen / nem 
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Igen / nem 

  

   

Igen / nem 

  

   

Igen / nem 

  

   

Igen / nem 

  

   

Igen / nem 

  

   

Igen / nem 

  

   

Igen / nem 

  

   

Igen / nem 
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20. számú melléklet 
 

Munkaviszony megszűnése 
 
 
 
Kérem, a munkaviszony megszűnése miatt az alábbi munkatársnak a Sziluett Klinika elektronikus 
rendszeréhez történő hozzáférésének megszüntetését. 
 
  
Dolgozó adatai : 

neve  : .............................................. 

munkahelye : ..............................................  

 beosztása : ..............................................  

 

Kilépés dátuma : 20 ....... / ....... / ....... 

 

 
 
 
20 ....... / ....... / ....... 
 
 
 
 
 

.............................................. 
adatvédelmi felelős 
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21. számú melléklet 
 

Adatvédelmi felelős éves beszámolója 
 
 
Adatkezelést végző munkahely megnevezése : ............................................................................. 
 
 
Elutasított kérelmek  : ( kérelem és az elutasítás okának feltüntetésével )  
 
 
 
 
 
Megoldatlan kérelmek : ( kérelem és a megoldatlanság oka )  
 
 
 
 
 
Adatkezelés körülményeivel kapcsolatos problémák :  
 
 
 
 
 
Adatmentés / archiválás során felmerült problémák :  
 
 
 
 
 
 
 
 
Adatvédelmi felelős : 

..................................................  .................................................. 
neve       aláírása 

 
 
 
20 ....... / ....... / ....... 
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22. számú melléklet 
  

Rendkívüli esemény jelentőlap 
 
 
Adatkezelést végző munkahely megnevezése : ............................................................................. 
 
 
Rendkívüli eseményt  

bejelentő személy : 

neve   : .............................................. 

elszenvedő személy : 

neve   : .............................................. 

  lakcíme / postacíme ( ország, irányítószám, város, pontos cím ) : 

........................................................................................................................................  

TAJ száma  : .............................................. 

 
Rendkívüli esemény rövid leírása :  
 
 
 
 
 
20 ....... / ....... / .......    .............................................. 

aláírás 
 
Rendkívüli eseményről értesítve : 
 
 
 
 
 
Rendkívüli esemény kivizsgálásának eredményei, hozott intézkedések :  
 
 
 
 
 
20 ....... / ....... / .......    .............................................. 

aláírás 
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23. számú melléklet 
  

Adatkezelés ellenőrzése 
 
 
Adatkezelést végző munkahely megnevezése : ............................................................................. 
 
 

Helyiség megnevezése    Ellenőrzés eredménye  
 
 .......................................................   ....................................................... 

 .......................................................   ....................................................... 

 .......................................................   ....................................................... 

 .......................................................   ....................................................... 

 .......................................................   ....................................................... 

 .......................................................   ....................................................... 

 .......................................................   ....................................................... 

 .......................................................   ....................................................... 

 .......................................................   ....................................................... 

 .......................................................   ....................................................... 

 
Megjegyzés :  
 
 
 
 
 
 
 
20 ....... / ....... / ....... 
 
 
 
 
 

.............................................. 
adatvédelmi felelős 
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24. számú melléklet 
  

Kérelem egészségügyi dokumentáció elektronikus úton történő továbbítására ( e-mail vagy felhő 
alapú tárolóhely ) - érintett saját adatairól 

 
Beteg : 

neve   : .............................................. 

születési neve  : .............................................. 

születési helye, ideje : ..............................................  

 anyja neve  : ..............................................  

 lakcíme / postacíme ( ország, irányítószám, város, pontos cím ) : 

........................................................................................................................................  

 TAJ száma  : .............................................. 

 elérhetősége ( ország, irányítószám, város, pontos cím ) : 

........................................................................................................................................  

Beteget ellátó telephely : 

neve  : ..............................................  

 orvosszakma : ..............................................  

 ellátás ideje : ..............................................  

Kérelmező, ha nem az érintett :  

neve   : .............................................. 

születési neve  : .............................................. 

születési helye, ideje : ..............................................  

 anyja neve  : ..............................................  

 személyazonosító igazolvány típusa, száma : ............................................................................. 

jogcím : törvényes képviselő / meghatalmazott ( megfelelő aláhúzandó, meghatalmazás 

csatolandó és aláírással igazolandó az átvétele ) 

Igazolás aláírással : .............................................. 

telefonszám / e-mail cím : .............................................. 

Adatkérés típusa:  

 Zárójelentés / Szövettani lelet / Fényképdokumentáció ( megfelelő aláhúzandó )   

Egyéb meghatározott dokumentum : ( pontosan felsorolandó ) 

  ........................................................................................................................................  

Elektronikus adattovábbítás módja: e-mail / felhő alapú adattárolás útján ( megfelelő aláhúzandó )   

Megjegyzés : 

 
 
 
 
Dátum : ..............................................  Aláírás : .............................................. 
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Tájékoztató egészségügyi dokumentáció elektronikus úton történő továbbításáról  
( e-mailben vagy felhő alapú tárolóhely ) 

 
Intézményünk az elektronikus adattovábbítás és adattárolás terén következetesen alkalmazza az 
adatvédelmi szabályzat előírásait, így biztosítva betegeink minden adatának a védelmét. A technika 
fejlődésével párhuzamosan folyamatosan fejlesztjük az elektronikus adatvédelmi technikáinkat, azonban a 
technika mai fejlettségi szintjén sem biztosított a 100 %-os titkosítás az elektronikus úton történő 
adattovábbításnál, legyen az e-mail vagy felhő alapú adatátvitel. Ezért az ilyen módon továbbított 
adatokhoz illetéktelenek is hozzáférhetnek. A nem titkosított adatátvitel miatt keletkező károkért, továbbá 
az elektronikusan küldött anyagokban utóbb bekövetkezett esetleges változásokért az Intézmény 
felelősséget nem vállal. Az elektronikus adattovábbítás alkalmával a következő tájkoztatást csatolja az 
intézmény: 
 
„Ez az elektronikus levél ( üzenet ) és annak bármely csatolt anyaga bizalmas és/vagy titkos és/vagy védett 
információt tartalmazhat, ezért jogi védelem alatt áll, a nyilvános közléstől védett. Ezen üzenet és annak 
bármely csatolt anyaga kizárólag a címzettnek, illetve az általa meghatalmazottaknak szól, vagy akiket 
titoktartási kötelezettség vagy egyébként jogszabályok vagy szakmai előírások kötnek annak titokban 
tartására. Ha nem Ön az üzenet címzettje, úgy kérjük, hogy azt ne olvassa el és telefonon vagy e-mailben 
haladéktalanul értesítse erről az üzenet küldőjét és törölje az üzenetet, valamint annak összes csatolt 
mellékletét a rendszerből. Ha nem Ön az üzenet címzettje, abban az esetben tilos az üzenetet vagy annak 
bármely csatolt mellékletét lemásolnia, elmentenie, az üzenet tartalmát bárkivel közölnie, nyilvánosságra 
hoznia, vagy azzal más módon visszaélnie. A levél tartalmának vagy annak bármely részének jogosulatlan 
felhasználása, másolása vagy közlése ( ideértve az arra történő hivatkozást ) szigorúan tilos. Intézkedéseket 
tettünk a szoftvervírusok továbbításával járó kockázatok csökkentése érdekében, azonban ez nem jelent 
garanciát arra vonatkozóan, hogy az üzenet nem tartalmaz kártékony programkódokat. Azt tanácsoljuk, 
hogy folytassa le saját vírusellenőrzését a jelen üzenet minden melléklete tekintetében. Az ilyen jellegű 
fertőzésből fakadó meghibásodásokért, hibás működésért vagy bármely kárért, ill. veszteségért sem az 
üzenet küldője, sem a levelező rendszer üzemeltetője és tulajdonosa nem vállal felelősséget.”  
 
Az Intézmény minden tagja kifejezetten kizár minden felelősséget az információ – címzett(ek)hez történő 
– teljes és pontos eljuttatásáért, illetve a küldés bármely késedelméért vagy a kapcsolat megszakadásért, 
valamint az információ felhasználásából vagy az arra való hivatkozásból eredő bármely kárért. Az üzenetek 
küldője vagy címzettje tudomásul veszi és hozzájárul, hogy az üzenetekhez az Intézmény a hivatalos 
címzetten vagy küldőn kívüli más munkavállalója is hozzáférhet az üzleti tevékenységek folytonosságának 
és azok felügyeletének biztosítása érdekében. 
 
Az adattovábbítás elektronikus módját ( e-mail vagy felhő alapú adattárolás ) a megfelelő és kielégítő 
felvilágosítást követően magam választottam. Mindezek tudatában megbízom és írásbeli beleegyezésemet 
adom, hogy kérésemre az Intézmény a kért egészségügyi dokumentációt elektronikusan továbbítsa 
számomra. A fentebb leírt kockázatokat tudomásul veszem és vállalom, egyben teljes felelősséget vállalok 
döntésemért. Későbbiekben ezzel kapcsolatban semmilyen panaszt nem emelek. 
 
 
 
 
 
Dátum : ..............................................  Aláírás : .............................................. 
 
 
Védje a környezetet ! Kérjük, hogy csak abban az esetben nyomtassa ki a levelet, vagy bármely 
csatolmányát, amennyiben az feltétlenül szükséges ! 
 
 
 


